Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41 200-12-00, 200-12-08
fax 41 200-12-10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta Opisu Ustugi OR-1

Wydawanie decyzji pozwalajacych na sprowadzanie zwtok i szczatkéw ludzkich
z obcego panstwa i pochowanie ich na terenie powiatu kieleckiego

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1. Art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(t.j. Dz. U.z 2020r., poz. 1947)

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen
na przewoz zwtok i szczatkdw ludzkich (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 249, poz. 1866).

3. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z2020., poz. 256 z p6in. zm.).

Wymagane dokumenty:

- wniosek (druk OR-1/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta oraz w BIP na stronie bip.powiat.kielce.pl),

- przettumaczony na jezyk polski akt zgonu z podang przyczyng zgonu (jezeli w akcie zgonu nie okreslono
przyczyny zgonu, nalezy dostarczy¢ inny dokument urzedowy stwierdzajgcy wykluczenie choroby zakaznej jako
przyczyny zgonu - wymaog ten dotyczy rowniez procedury zwigzanej z uzyskaniem zezwolenia na przewoz
spopielonych szczatkow),

- oryginat petnomocnictwa, w przypadku, gdy z wnioskiem wystepuje osoba inna niz uprawniona do
pochowania zwtok / szczatkow.

Optaty:
e  Whniosek i wydanie decyzji s3 wolne od odpfat,
e  Optata skarbowa 17,00 zt za petnomocnictwo, zgodnie z ustawg o optacie skarbowej z dnia
16 listopada 2006 r. (t.j. Dz.U. 2 2020 r., poz. 1546 z p6zn. zm.).
Woptata na rachunek Urzedu Miasta Kielce - ING Bank Slaski S.A. Nr 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.
Optate skarbowg mozna uisci¢ rowniez w punkcie kasowym Agencji Bankowej Monetia, mieszczacej sie
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
Referat Organizacji (Il pietro, pokdj 309, tel. 41 200-13-14).

Termin i sposéb zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku o wydanie
pozwolenia.

Pozwolenie wydawane jest w drodze decyzji administracyjnej, w porozumieniu z wasciwym Panstwowym
Powiatowym Inspektorem Sanitarnym.

Tryb odwotawczy:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach za posrednictwem Starosty Kieleckiego w ciggu 14 dni
od otrzymania decyzji.
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