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Karta opisu ustugi

KT -2

Nazwa ustugi

Whpis do prawa jazdy potwierdzajgcy odbycie kwalifikacji lub szkolenia okresowego

Podstawa prawna wykonywania ustugi

1.
2.

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 622 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 231 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie wzorow dokumentéw stwierdzajgcych
uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 ., poz. 702 z pdzn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat
za wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r., poz. 83).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 775 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023 r., poz. 1234).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1.

Wypetniony wniosek o wydanie prawa jazdy/pozwolenia (druk KT-1/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).
Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i
okularow z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy
i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z
wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 100 z pdzn. zm.); osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny
- w takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technikg cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nosniku
danych.
Kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
kierowcy.
Kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy.
Kopia wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym Krélestwie
Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej w odpowiednim zakresie swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy
zawodowego, ktéry jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub kwalifikacji uzupetniajacej
przyspieszonej; dokumentu nie sktada sie, jezeli znajduje sie on w aktach kierowcy.
Kopia wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym Krélestwie
Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej w odpowiednim zakresie $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej przyspieszonej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktéry jest potrzebny do
ukonczenia szkolenia okresowego; warunek nie dotyczy przypadku, gdy osoba posiada wydane do dnia 10 wrzesnia 2008 r.
prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E lub wydane do dnia 10 wrzesnia 2009 r. prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E;
dokumentu nie sktada sie, jezeli znajduje sie on w aktach kierowcy.
Kopia karty kwalifikacji kierowcy albo prawa jazdy z wpisem kodu 95, ktdre zostaty wydane w odpowiednim zakresie przez
panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacje Szwajcarskg, panstwo cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej
Brytanii i Irlandii Pétnocnej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktory jest potrzebny do:
* uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej, jezeli nie posiada
Swiadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w odpowiednim zakresie przez panstwo cztonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strone umowy
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o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym Krélestwie Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej,
potwierdzajgcego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajace;j,

* ukonczenia szkolenia okresowego, jezeli nie posiada Swiadectwa kwalifikacji zawodowe] wydanego w odpowiednim
zakresie przez panstwo cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym
Krélestwie Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, potwierdzajacego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji
wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej przyspieszonej, a prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E wydano po dniu 10 wrzesnia 2008 r. lub prawo
jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano po dniu 10 wrzesnia 2009 r.

8. W przypadku posiadania w aktach ewidencyjnych kopii aktualnego orzeczenia lekarskiego i psychologicznego stwierdzajacego
brak przeciwwskazan zdrowotnych i psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, nie przedktada sie kopii
tych orzeczen w celu wydania prawa jazdy z kodem 95.

9. Kserokopia posiadanego prawa jazdy.

10. Dowdd uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy.

11. Podpisana klauzula RODO (druk KT-1/2 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz
w Wydziale Komunikacji i Transportu).

12. Petnomocnictwo, jezeli strona dziata przez petnomocnika (wzér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

13. Kserokopia karty pobytu, wizy pobytowej lub innego dokumentu poswiadczajacego prawo pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, albo zaswiadczenie, ze wnioskodawca studiuje co najmniej od 6 miesiecy — dotyczy cudzoziemcow
ubiegajacych sie o uzyskanie polskiego prawa jazdy.

Do wgladu:

Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).
Oryginat orzeczenia lekarskiego, orzeczenia psychologicznego oraz swiadectwa kwalifikacji.
Oryginat prawa jazdy.

Oryginat karty kwalifikacji kierowcy, jesli byta wydana.

Optaty
Optate za wydanie prawa jazdy w kwocie 100,00 zt nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w
Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004, albo bezposrednio w siedzibie tut. Urzedu.
Optate skarbowag za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. nalezy uiscié¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo bezposrednio w siedzibie tut. Urzedu. Z obowigzku uiszczenia
optaty skarbowej za ztozone petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Praw Jazdy — poziom -
1 (przyziemie), stanowiska: 20-25. Nr telefonéw: (41)200-15-41, (41)200-15-43, (41)200-15-44, (41)200-15-45, (41)200-15-46, (41)
200-15-56. Spis wszystkich numerdw telefondw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy
Whiosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w tut. Urzedzie po uprzednim umowieniu wizyty albo przestaé
za posrednictwem operatora pocztowego albo za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej w formie dokumentu
elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca www.esp.pwpw.pl (wymagane jest
posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego).
W przypadku ztozenia wniosku w postaci elektronicznej albo przestanego za posrednictwem operatora pocztowego, odbidr
prawa jazdy mozliwy jest wytgcznie po osobistym stawieniu sie w tut. Urzedzie wraz z posiadanym prawem jazdy, oryginatem
orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego — jesli jest wymagane.
W przypadku przesytania wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami za posrednictwem operatora pocztowego nalezy wskazac
sposob odbioru profilu kierowcy zawodowego.
Czas oczekiwania na profil kierowcy zawodowego — do 2 dni roboczych, od dnia w ktorym dokonano pozytywnej weryfikacji
wymaganych dokumentow przez upowaznionego pracownika.
Procedura konczy sie przekazaniem prawa jazdy uprawnionej osobie za pokwitowaniem.
Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy
Wykonujgc czynnosci materialno — techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.
W przypadku wydania decyzji o odmowie wymiany prawa jazdy, strona moze wnie$¢ odwotanie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi
W przypadku osdb, ktore przed dniem 6 kwietnia 2022 r. rozpoczety i nie zakonczyty w osrodku szkolenia kursu kwalifikacyjnego
albo szkolenia okresowego, wydanie prawa jazdy z wpisem potwierdzajgcym odbycie odpowiedniej kwalifikacji wstepnej albo
szkolenia okresowego nastepuje na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 13 lit. b rozporzadzenia w sprawie
wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami, art. 15 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujgcych pojazdami oraz wydanego przez osrodek szkolenia zaswiadczenia potwierdzajgcego uczestnictwo
w szkoleniu albo kursie.
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W przypadku osob, ktére przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakoniczyty kurs kwalifikacyjny, ale nie uzyskaty swiadectwa kwalifikacji
zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji, wydanie prawa jazdy z wpisem potwierdzajagcym odbycie
odpowiedniej kwalifikacji wstepnej nastepuje na podstawie wniosku o wydanie prawa jazdy oraz dokumentoéw, o ktérych mowa
w § 9 ust. 1 pkt 13 lit. a rozporzadzenia w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami i art. 15 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami oraz wydanego przez osrodek
szkolenia zaswiadczenia potwierdzajgcego zakonczenie kursu kwalifikacyjnego.

W przypadku osdb, ktére przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakonczyty kurs kwalifikacyjny albo szkolenie okresowe i uzyskaty
Swiadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzajace ich ukonczenie, wpisu w prawie jazdy potwierdzajacego odbycie
odpowiedniej kwalifikacji wstepnej albo szkolenia okresowego dokonuje sie na dotychczasowych zasadach.

W terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzadzenia, w przypadku oséb ubiegajgcych sie o wymiane karty kwalifikacji
kierowcy wydanej przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej na polskie prawo jazdy z wpisem
potwierdzajgcym odbycie odpowiedniej kwalifikacji wstepnej albo szkolenia okresowego, ukoriczenie szkolenia okresowego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej mozna potwierdzi¢ za pomoca swiadectwa kwalifikacji zawodowej, ktére zostato wydane
w postaci papierowej, o ile to szkolenie rozpoczeto sie przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia.

Wopis jest dokonywany, w formie wymiany prawa jazdy, na okres 5 lat, liczony od dnia wydania Swiadectwa kwalifikacji
zawodowej, o ktérym mowa w przepisach rozdziatu 7a ustawy o transporcie drogowym, przy czym termin ten nie moze by¢
dtuzszy niz okres waznosci orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego, o ktédrych mowa w przepisach rozdziatu 7a tej
ustawy.

Po ukonczeniu przez kierowce 60 roku zycia badania lekarskie sg przeprowadzane — co 30 miesiecy.

Status prawa jazdy mozna sprawdzi¢ na stronie https://info-car.pl/infocar/prawo-jazdy/sprawdz-status.html

Whniosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakdw.

Osoby ubiegajgce sie o wydanie prawa jazdy zgodnie z niniejszg procedura zobowigzane sg do zwrotu posiadanego prawa jazdy
w dniu odbioru nowego dokumentu.

Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych: https://isap.sejm.gov.pl/
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