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Karta Opisu Uslugi ZP-9

Nazwa ushugi
Whpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych

Podstawa prawna wykonywania uslugi
1. Ustawa z dnia 7 kwictnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 . w sprawie
prowadzenia ewidencji stowarzyszen zwyklych, jej wzoru oraz szczegdltowej tresci wpisow.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j

Wymagane dokumenty
= Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszei zwyklych (druk ZP-9/1, dostepny w Biurze Obslugi
Klienta orazw Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl).
= Zalaczniki:
- protokdt z zebrania zalozycielskiego,
- lista zalozycieli stowarzyszenia zwyklego (nie mniej niz 3 osoby), zawierajaca ich imiona i nazwiska,
date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wlasnorgczne podpisy,
- uchwaly z zebrania zalozycielskiego: o utworzeniu stowarzyszenia, okreslajaca jego nazwe i siedzibe,
0 wyborze przedstawiciela reprezentujacego stowarzyszenie / zarzadu / komisji rewizyjnej (w
zaleznosci od typu regulacji zawartych w regulaminie), o uchwaleniu regulaminu stowarzyszenia,
- regulamin dzialalno$ci,
- informacja o przedstawicielu / czlonkach zarzadu / czlonkach organu kontroli wewnetrzne;j,
zawierajaca imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL.

Oplaty:
= Whis nic podlega oplacie skarbowe;j.
= Oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o wpisiec wynosi 17,00 zt zgodnie z art. 4 oraz czgsécig 11 ust.
21 Zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej.
Oplate mozna uisci¢ w oplatomacie mieszczacym si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach lub na
rachunek Urzedu Miasta Kielce - ING Bank Slaski S.A. Nr 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

Miejsce zalatwienia sprawy
Wydziat Zdrowia i1 Polityki Spolecznej
(I pietro, pokdj 201, tel. 41 200-16-32).

Termin i sposob zalatwienia sprawy

W terminie 7 dni od dnia wpltywu wniosku o wpis do ewidencji lub uzupelienia jego brakéw.

Jezeli wniosek o wpis zawiera braki, stowarzyszenie zostanic wezwane do ich uzupelnienia w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wezwania. Nieuzupelnienie wniosku w terminie 14 dni spowoduje jego bezskutecznos¢.
O wpisaniu do ewidencji albo bezskutecznosci wniosku o wpis zostanie powiadomimy niezwlocznie
przedstawiciel reprezentujacy stowarzyszenie zwykle lub zarzad.

Tryb odwolawczy

W przypadku nie dokonania wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wplywu wniosku o wpis lub
uzupelnienia jego brakow i nie zostal zlozony wniosek o zakazanie zatozenia stowarzyszenia,
przedstawicielowi reprezentujacemu stowarzyszenie zwykle albo zarzadowi przysluguje prawo wniesienia
skargi na bezczynnos$¢ do sadu administracyjnego.

Uwagi Wszystkie dokumenty powinny by¢ zlozone w oryginale.




