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Karta opisu ustugi

KT-40

Nazwa ustugi

Whpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow

Podstawa prawna wykonywania ustugi

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 622 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (t.j. Dz.U. 2018 r., poz. 1885 z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcéw
i innego podmiotu prowadzacego szkolenie, wzoréw dokumentédw zwigzanych z utworzeniem i dziatalnoscig osrodka szkolenia
kierowcow oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdéw i optaty za
wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie dodatkowych wymagan przez ten osrodek (Dz.U. 2019 r., poz. 596).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pézn. zm.).

6. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023 r., poz. 1234).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Wypetniony wniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw wraz z podpisang zgoda
na przetwarzanie danych osobowych (druk KT-40/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

2. Dokumenty poswiadczajgce prawo do uzytkowania pomieszczenia biurowego, sali wyktadowej i placu manewrowego (akt
witasnosci, umowa najmu, umowa dzierzawy).

3. Kserokopie dowodow rejestracyjnych pojazdéw wraz z adnotacjg o przystosowaniu pojazdu do nauki jazdy ,,L”, a w przypadku
gdy przedsiebiorca nie jest wtascicielem tych pojazdéw — réwniez dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nimi.

4. Zaswiadczenie o niekaralnosci osoby fizycznej lub cztonkédw organéw osoby prawne;j.

5. Dokument potwierdzajgcy zatrudnienie co najmniej jednego instruktora posiadajacego 3-letnig praktyke w szkoleniu
kandydatow na kierowcéw w zakresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa jazdy
okreslonej we wniosku.

6. Kserokopie legitymacji instruktora nauki jazdy, w przypadku zatrudnienia instruktora réwniez umowe zatrudnienia.

7. Oswiadczenie wnioskodawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
(druk KT-40/2 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji
i Transportu).

8. Dowdd uiszczenia optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

9. Petnomocnictwo wraz z dowodem potwierdzajgcym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez statutowego lub
ustawowego przedstawiciela (wzér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

Do wgladu:

Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).

Optaty

Optate administracyjng za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szklenia kierowcéw w kwocie 500 zt. mozna
uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004,
albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytacznie
elektronicznie).

Optate skarbowa za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos$¢ wytgcznie elektronicznie). Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Transportu i Inzynierii
Ruchu Drogowego — pietro 2, pokdj 208. Nr telefondéw: (41) 200 15 15, (41) 200 15 16, (41) 200 15 17.
Spis wszystkich numeréw telefondw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy
Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w tut. Urzedzie, przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego.
Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich weryfikacji przez upowaznionego
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pracownika, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.
* Postepowanie koniczy sie wydaniem albo odmowg wydania zaswiadczenia.

Tryb odwotawczy
Strona niezadowolona z decyzji moze wnie$¢ odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi
*  Wnhniosek niespetniajagcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania, nie uzupetnit brakéw.
e Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktéw Prawnych https://isap.seim.gov.pl/
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