Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 4120012 00
fax 4120012 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta opisu ustugi
KT -22

Nazwa ustugi
Wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego/pozwolenia czasowego z powodu utraty albo zniszczenia

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1047 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw, wymagan dla
tablic rejestracyjnych oraz wzordw innych dokumentéw zwigzanych z rejestracjg pojazdow (Dz.U. 2022 r., poz. 1847 z pdin.
zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegétowych czynnosci organéw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U. 2022 r., poz. 1849 z pdin.
zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego,
pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikéw (Dz.U. 2022 r., poz. 1848).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 z pdzn. zm.).

6. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023 r., poz. 1234).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Wypetniony wniosek o wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego wraz z podpisang zgoda na przetwarzanie danych osobowych
(druk KT-22/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i
Transportu),albo wypetniony wniosek o wydanie wtdrnika pozwolenia czasowego wraz z podpisang zgodg na przetwarzanie
danych osobowych (druk KT-21/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w
Wydziale Komunikacji i Transportu).

2. Dowdd rejestracyjny/pozwolenie czasowe (w przypadku jego zniszczenia).

3. Oswiadczenie wtasciciela pojazdu o utracie tablic (tablicy) rejestracyjnych.

4. Petnomocnictwo wraz z dowodem potwierdzajacym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez petnomocnika (druk
KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu)

Do wgladu:

e Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).

*  Wypis z KRS (dot. oséb prawnych) albo z CEIDG (dot. oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczy).
*  Aktualna polisa OC.

Optaty
Dokument Optata
Wtérnik dowodu rejestracyjnego 54,00 zt
Pozwolenie czasowe i wtérnik dowodu rejestracyjnego 72,50 zt
Wtérnik pozwolenia czasowego 18,50 zt

*  Optate nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037
3600 2000 0004, albo bezposrednio w siedzibie tut. Urzedu.

*  Optate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo bezposrednio w siedzibie tut. Urzedu. Z obowigzku uiszczenia
optaty skarbowej za ztozone petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
e  Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Rejestracji
Pojazdéw — poziom -1 (przyziemie), stanowiska 3-19. Spis wszystkich numerdw telefondw dostepny jest na stronie Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.
*  Filie Wydziatu Komunikacji i Transportu — dla mieszkarncow gmin, dla ktérych filie zostaty utworzone.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy
*  Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w tut. Urzedzie, przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego albo za pomocy srodkéw komunikacji elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng
Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca www.esp.pwpw.pl (wymagane jest posiadanie elektronicznego podpisu
kwalifikowanego albo profilu zaufanego).
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Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich pozytywnej weryfikacji przez
upowaznionego pracownika.

Procedura konczy sie wydaniem wtérnika dowodu rejestracyjnego/pozwolenia czasowego za pokwitowaniem.

Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy

Wykonujac czynnosci materialno-techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.

Uwagi
Whtasciciel pojazdu zarejestrowanego jest obowigzany zawiadomi¢ staroste w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni o zmianie
stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.
W przypadku braku informacji w centralnej ewidencji pojazdéw o terminie nastepnego badania technicznego pojazdu, organ
rejestrujacy wydaje wtornik dowodu rejestracyjnego po przedstawieniu przez wtasciciela pojazdu zaswiadczenia o pozytywnym
wyniku waznego badania technicznego pojazdu.
Wiasciciel pojazdu albo podmiot, o ktorym mowa w art. 73 ust. 2i 5, s3 obowigzani odebra¢ wtornik dowodu rejestracyjnego
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o ich wydanie. Na wniosek witasciciela pojazdu albo podmiotu, o ktérym mowa w
art. 73 ust. 2 i 5, organ rejestrujacy przesyta wtérnik dowodu rejestracyjnego za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe na koszt odbiorcy.
Dowdd rejestracyjny/pozwolenie czasowe jest wydawane po ztozeniu wymaganych dokumentéw oraz po pozytywnej
weryfikacji w centralnej ewidencji pojazdéw danych zawartych w dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym/pozwoleniu
czasowym.
W przypadku wydawania wtérnika pozwolenia czasowego, organ rejestrujgcy wystawia nowe pozwolenie czasowe, zachowujgc
dotychczasowy numer rejestracyjny pojazdu i termin czasowej rejestracji.
Pozwolenie czasowe jest wazne do czasu wydania wtdrnika dowodu rejestracyjnego.
Sktadniki optat: dowdd rejestracyjny — 54 zt, pozwolenie czasowe — 18,50 zt.
W przypadku zmiany miejsca zamieszkania (siedziby) wtasciciela pojazdu powodujgcej zmiane wtasciwosci miejscowej organu
rejestrujgcego, organ rejestrujgcy zgodny z aktualnym miejscem zamieszkania, na wniosek wtasciciela pojazdu dokonuje
rejestracji pojazdu. (zob. Karta opisu ustug — KT-12).
Do urzedu nalezy zgtaszac sie z oryginatami dokumentéw.
Do urzedu zgtaszajq sie wszyscy wspoétwtasciciele pojazdu. Jesli nie jest to mozliwe, dokumenty moze ztozy¢ kazdy ze
wspotwiascicieli, przedktadajgc pisemne petnomocnictwo albo oswiadczenie, ze dziata za zgodg wiekszosci wspdtwtascicieli.
Whniosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakow.
Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych https://isap.sejm.gov.pl/
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