Zatacznik nr 3 do
Procedury ZSZ — 03 Nadzér nad dokumentacja i zapisami

Starostwo Powiatowe w Kielcach
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tel. 41 200 12 00
fax. 4120012 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta Opisu Ustugi B - 1

Nazwa ustugi
Wydawanie decyzji o pozwolenia na budowe

Podstawa prawna wykonywania ustugi
1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 524 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1691.)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm)
Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 889).
5. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U.z
2024 r. poz. 1130 ze zm.).

b

Wymagane dokumenty — wniosek, zatgczniki, klauzula informacyjna

Druki PB-1, PB-5 dostepne sg w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl, w Biurze
Obstugi Klienta, na portalu e-Budownictwo w formie dokumentu elektronicznego https://e-
budownictwo.gunb.gov.pl/#

Do wniosku o pozwolenie na budowe nalezy dotaczyc¢:

1. projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany
w postaci:

a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo

b) elektronicznej

- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia

wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych

dokumentéw;

2. oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk PB-5);

3. decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie
z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

4. w przypadku obiektéw zaktadéw gorniczych oraz obiektdw usytuowanych na terenach zamknietych i
terenach, o ktérych mowa w art. 82 wust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu
z organem administracji architektoniczno-budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych
rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drdg, ulic, placow
i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portéw morskich i przystani morskich, a takze
podtfaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego;

5. w przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oswiadczenie projektanta, posiadajacego uprawnienia
budowlane do projektowania w specjalnosci, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2 lub 4 lit. a, Ze instalacja
radiokomunikacyjna nie spetnia warunkow, o ktorych mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 60 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczestwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

6. w przypadku obiektu budowlanego, w ktérym przewidywane jest wykorzystywanie ciepta na potrzeby
ogrzewania lub podgrzewania cieptej wody uzytkowej - oswiadczenie projektanta posiadajacego
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uprawnienia budowlane w specjalnosci, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 4 lit. b, dotyczace mozliwosci
podtgczenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejgcej sieci cieptowniczej, zgodnie z
warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne, ztozone pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim
klauzuli o nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia."; klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen;

7. w przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach
wydang w postepowaniu wymagajacym udziatu spofeczenstwa - zatgcznik graficzny okreslajacy
przewidywany teren, na ktédrym bedzie realizowane przedsiewzigcie, oraz przewidywany obszar, na ktory
bedzie oddziatywac przedsiewziecie, o ile dotgczenie tego zatacznika byto wymagane przez przepisy
obowigzujace w dniu ztozenia wniosku o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, w
szczegblnosci mape, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o

udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko.

Optaty

Optata za pozwolenie na budowe nowego obiektu budowlanego oraz urzagdzen budowlanych

w zaleznosci od rodzaju inwestycji:

. 1zt-za kazdy m’ powierzchni uzytkowej, ale nie wiecej niz 539 zt - budynek przeznaczony na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i lesna,

. 14 zt - budynek stuzgcy celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym,

. 48 zt - inny budynek,

. 112 zt - budowla zwigzana z produkcjg rolng,

. 2143 zt — sieci wodociggowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, gazowe, cieplne
oraz drogi, z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i zjazdow z drogi,
o dtugosci powyzej 1 km,

. 105 zt - sieci wodociggowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, gazowe - o dtugosci
do 1 km,

° 155 zt —inna budowla,

. 91 zt — urzadzenie budowlane zwigzane z obiektem budowlanym,

. 36 zt - pozwolenie na rozbidrke obiektu budowlanego,

. w przypadku wydania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu optaty
skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego budynku,

. w przypadku wydania pozwolenia na budowe obejmujgcego wiecej niz jeden obiekt budowlany optate
skarbowg pobiera sie od kazdego obiektu odrebnie,

. pozwolenie na przebudowe lub remont obiektu budowlanego — optata skarbowa wynosi 50% stawek
okreslonych za pozwolenie na budowe,

. w przypadku rozbudowy, dobudowy lub nadbudowy, do obliczenia wysokosci optaty skarbowej przyjmuje
sie powierzchnie uzytkowa budynku lub dtugosc sieci, o ktdrg te parametry ulegng zwiekszeniu,

. 17 zt — ztozenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego stosunku
petnomocnictwa (prokury).

. przedtozenie dowodu dokonania optaty skarbowej na konto organu podatkowego wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe mocodawcy, stosownie do wymogu art. 12 ust. 2 pkt 3 lit. ,,a” ustawy z dnia 16 listopada 2006
r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z pdzn. zm.) w wysokosci 17 zt za pethomocnictwo,
w zwigzku z art. 1 ust. 1 pkt 2 i art. 4 ww. ustawy i zatgcznika do tej ustawy (czes$¢ IV) z uwagi na ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa w formie elektronicznej za posrednictwem
systemu teleinformatycznego;

Nie podlegaja optacie skarbowe;j:

. czynnosci urzedowe, zaswiadczenia, zezwolenia i dokumenty stwierdzajgce ustanowienie pethomocnika
lub  prokury oraz ich odpisy, wypisy lub kopie w sprawach nauki, szkolnictwa
i oSwiaty pozaszkolnej oraz zdrowia,




. czynnosci urzedowe, zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego,

. pozwolenia na budowe lub remont obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych wskutek
dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu gérniczego lub klesk zywiotowych,

. pozwolenie na budowe budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

. pozwolenie na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow.

Zwolnione s3 od opfaty skarbowej:
e pod warunkiem wzajemnosci, pafistwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i

sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, umow lub powszechnie uznanych zwyczajow
miedzynarodowych z  przywilejdw i immunitetéw, a takie cztonkdw ich personelu

i inne osoby zrownane z nimi, jezeli nie s one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e jednostki budzetowe,

e jednostki samorzadu terytorialnego,

e organizacje  pozytku  publicznego, jezeli dokonuja  zgtoszenia lub  skfadaja  wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytgcznie w
zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

e 0soby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek
o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument stwierdzajacy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig zaswiadczenie o
korzystaniu ze Swiadczent pomocy spotecznej z powodu ubdstwa,

e osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktdrych gospodarstwo rolne,
lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki zwierzat chronionych nieobjete
odszkodowaniem Skarbu Panistwa - wyfacznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej zwigzanych z
ochrong przyrody.

Wysokos¢ optaty skarbowej ustalana jest na podstawie ustawy o optacie skarbowej.
Woptata na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slgski

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

Mozliwo$¢ dokonania optaty przelewem Ilub w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach
w optatomatach (poziom 0 lub -1).

Dowdd wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydziat Budownictwa

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposéb zatatwienia sprawy

Zgodnie z art. 35 ust. 6 ustawy Prawo budowlane, w przypadku gdy organ administracji architektoniczno-
budowlanej nie wyda decyzji w sprawie pozwolenia na budowe w terminie 65 dni od dnia ztozenia wniosku o
wydanie takiej decyzji - organ wyzszego stopnia wymierza temu organowi, w drodze postanowienia, na ktére
przystuguje zazalenie, kare w wysokosci 500 zt za kazdy dzier zwtoki. Wptywy z kar stanowig dochdd budzetu
panstwa.




Do terminu, o ktdrym mowa w ust. 6, nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa do
dokonania okreslonych czynnosci, okresdw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdzinien
spowodowanych z winy strony, albo z przyczyn niezaleznych od organu, o czym mowa w art. 35 ust. 8 ww.
ustawy.

Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjne;j.

Tryb odwotawczy

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwofania od decyzji do Wojewody Swietokrzyskiego za
posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi
Termin waznosci decyzji o pozwoleniu na budowe

Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem
3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata,
zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy Prawo budowlane.




