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Karta Opisu Ustugi Budownictwo B-13

Nazwa ustugi:
Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania budynku

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1.Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572
ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154).

Wymagane dokumenty — wniosek, zataczniki, klauzula informacyjna:
1. Druki PB-18, PB-5 dostepne sg przez generator wnioskdw elektronicznych dostepny na stronie https://e-

budownictwo.gunb.gov.pl

2. Pojecie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci Przez zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci rozumie sie:

e podjecie badz zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki:
bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzen

e podjecie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zaliczanej do przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko w rozumieniu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r.
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3. Wymagania dotyczgce zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci Co do zasady
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga zgtoszenia. Jezeli zamierzona
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga wykonania robot budowlanych:

e objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe —rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu
uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe

e objetych obowigzkiem zgtoszenia - do zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 30 ust. 2-3 Prawa budowlanego, dotyczgcych zgtoszenia robdt budowlanych.

4. Podmiot dokonujacy zgtoszenia: Zgtoszenia dokonuje inwestor. Inwestorem moze by¢:

e osoba fizyczna

e 0soba prawna

e jednostka nieposiadajgca osobowosci prawnej (w przypadku panstwowej i samorzagdowej jednostki
organizacyjnej i organizacji spotecznej). Inwestor moze dziata¢ przez petnomocnika.

5. Zawartosc zgltoszenia w postaci elektronicznej W celu wypetnienia zgtoszenia w postaci elektronicznej
konieczne bedzie wskazanie danych dotyczgcych:

e inwestora (w tym danych do korespondencji)

e petnomocnika (jezeli inwestor zamierza dziata¢ przez petnomocnika)

e zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

e robdét budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia (jezeli zamierzona zmiana sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga wykonania robot budowlanych objetych
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obowigzkiem zgtoszenia). W zakresie danych dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci nalezy podac:

dotychczasowy sposdb uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

zamierzony sposo6b uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

dane obiektu budowlanego lub jego czesci (w szczegdlnosci adres lub dane ewidencyjne z Centralnej
Ewidencji Gruntéw i Budynkéw). W zakresie danych dotyczacych robdt budowlanych (wypetnia sie
tylko w przypadku, gdy zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci wymaga wykonania robot budowlanych objetych zgtoszeniem) nalezy podac:

rodzaj wykonywania robét budowlanych

zakres wykonywania robot budowlanych

sposob wykonywania robdt budowlanych

termin rozpoczecia robét budowlanych.

6. Zataczniki do zgtoszenia w postaci elektronicznej Do zgtoszenia w postaci elektronicznej (w kazdym
przypadku) nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane. Oswiadczenie sktada inwestor albo osoba upowazniona do ztozenia takiego oswiadczenia
w imieniu inwestora. Ponadto, w zaleznosci od sytuacji, nalezy dotgczy¢:

petnomocnictwo do reprezentowania inwestora (optacone zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006
r. o optacie skarbowej) — jezeli inwestor dziata przez petnomocnika

potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej — jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty wynika
z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci
i innych obiektdw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z
oznaczeniem czesci obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania

zwiezty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego
konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen,
a w razie potrzeby, rowniez danymi technologicznymi

zaswiadczenie wdjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego =z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego — w przypadku obowigzywania miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub kopie tego zaswiadczenia

decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — w przypadku braku obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jej kopie

ekspertyze techniczng wykonana przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w
odpowiedniej specjalnosci —w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajgcej na podjeciu badz
zaniechaniu w obiekcie budowlanym Ilub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki:
bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
srodowiska badZ wielkos¢ lub uktad obcigzen

ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych —w przypadku zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polegajacej na podjeciu lub zaniechaniu w
obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa pozarowego.
odpowiednie szkice lub rysunki — w zaleznosci od potrzeb

pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty wymagane przepisami prawa lub kopie tych
pozwolen, uzgodnien lub opinii

7. Posta¢ postepowania w sprawie zgtoszenia w postaci elektronicznej Dokonanie zgtoszenia w postaci
elektronicznej nie przesgdza, ze dalsza korespondencja miedzy inwestorem (jego petnomocnikiem) i organem
bedzie odbywad sie w postaci elektronicznej. Inwestor (jego petnomocnik) dokonujgc zgtoszenia w postaci
elektronicznej bedzie decydowat, czy wyraza zgode na doreczenie korespondencji w tej sprawie za pomocg
Srodkéw komunikacji elektronicznej. Jezeli przy wypetnianiu zgtoszenia takiej zgody nie wyrazi, dalsza
korespondencja bedzie odbywad sie w postaci papierowe;.

8. Wzor zgtoszenia w postaci elektronicznej Wzor zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci (PB-18) stanowi zatgcznik do Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 12 lutego
2021r. w sprawie okreslenia wzoru formularza zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci




Optaty:
e Zgtoszenie zwolnione z optaty skarbowe;j

Ponadto wymagana jest optata za petnomocnictwo w wysokosci 17 zt — ztozenie petnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

Organem podatkowym wtasciwym w sprawach optaty skarbowej jest wéjt (burmistrz, prezydent miasta),
wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe organu.

Whptata na rachunek bankowy:
Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slagski

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

Mozliwo$¢é dokonania optaty przelewem lub w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach w optatomatach
(poziom O lub -1).

Dowdd wptaty nalezy dotgczyé do wniosku.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydziat Budownictwa

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposob zatatwienia sprawy:

Zgtoszenia dokonuje sie przed terminem zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci.

Termin na rozpatrzenie zgltoszenia przez organ: Organ ma 30 dni (od dnia doreczenia) na rozpatrzenie
zgtoszenia. W powyzszym terminie organ moze wydac:

e postanowienie o uzupetnieniu zgtoszenia (wéwczas inwestor bedzie musiat uzupetni¢ zgtoszenie;
natozenie takiego obowigzku przerywa bieg powyzszego terminu)

e decyzje o sprzeciwie (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu wyzszej instancji). Jezeli
W powyzszym terminie organ nie wniesie sprzeciwu, inwestor moze dokonac zamierzonej zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Brak sprzeciwu stanowi wiec milczagca
zgode na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Organ moze z urzedu,
przed uptywem powyzszego terminu, wydaé zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia inwestora
do zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Tryb odwotawczy:
Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji do Wojewody Swietokrzyskiego za
posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Opracowal: Sprawdzil: Zatwierdzil:

(podpis, data) (podpis, data) (podpis, data)







