Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce
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Karta Opisu Ustugi Budownictwo B-6

Nazwa ustugi:
Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 418).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 572 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U.z 2025 r., poz. 1154).

Wymagane dokumenty — wniosek, zataczniki, klauzula informacyjna:
1. Druk PB-6 jest dostepny przez generator wnioskéw elektronicznych dostepny na stronie

https://e-budownictwo.gunb.gov.pl w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl lub

w Biurze Obstugi Klienta.

2. Uzyskanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu
architektoniczno-budowlanego

Inwestor, spetniajgcy warunki do uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, moze zgdac¢ wydania odrebnej
decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-
budowlanego poprzedzajgcej wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

Uwaga. Decyzja o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-
budowlanego nie uprawnia do wykonywania robot budowlanych. Przed rozpoczeciem robot nalezy uzyskaé
decyzje o pozwoleniu na budowe.

3. Podmiot sktadajacy wniosek: Wniosek sktada inwestor.

Inwestorem moze byé:
e osoba fizyczna,
e 0soba prawna,
e jednostka nieposiadajgca osobowosci prawnej (w przypadku panstwowej i samorzadowej jednostki

organizacyjne i organizacji spotecznej).

Inwestor moze dziataé przez petnomocnika.

4. Zawartos$¢ wniosku

W celu wypetnienia wniosku konieczne bedzie wskazanie danych dotyczgcych:
e inwestora (w tym danych do korespondencji)
e petnomocnika (jezeli inwestor zamierza dziata¢ przez petnomocnika)
e planowanej inwestycji (zamierzenia budowlanego)

W zakresie danych dotyczacych planowanej inwestycji (zamierzenia budowlanego) nalezy podac:

e rodzaj planowanej inwestycji
e nazwe planowanej inwestycji
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e dane planowanej inwestycji (w szczegdlnosci adres lub dane ewidencyjne z Centralnej Ewidencji
Gruntow i Budynkow)

5. Zataczniki do wniosku
Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

e projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlanego w formie
dokumentu elektronicznego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami,
ktorych obowigzek dofaczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii,
uzgodnien, pozwolen i innych dokumentéw

e decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie
z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym lub jej kopie

Ponadto, w przypadku niektérych robot budowlanych, nalezy dotgczy¢:

e pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktdrych obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw lub kopie tych
pozwolen, uzgodnien i opinii.

e petnomocnictwo do reprezentowania inwestora (wraz z potwierdzeniem uiszczenia opfaty
skarbowej) — jezeli inwestor dziata przez petnomocnika.

e potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej — jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty wynika
z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

W sytuacji, gdy wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych (np. brak podpisu, petnomocnictwa, wymaganych
dokumentdéw) organ wezwie wnoszgcego podanie, do usuniecia brakdw, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania.

6. Wzor wniosku o pozwolenie na budowe

Wz6r wniosku o pozwolenie na budowe (PB-6) zatacznik do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia lutego 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru formularza wniosku o wydanie odrebnej decyzji
o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego

Optaty:

Uzyskanie decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu Ilub projektu
architektoniczno-budowlanego podlega optacie skarbowej w wysokosci 47 zt.

Ponadto wymagana jest optata za petnomocnictwo w wysokosci 17 zt — ztozenie petnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

Organem podatkowym wtasciwym w sprawach optaty skarbowej jest wéjt (burmistrz, prezydent miasta),
wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe organu.

Wptata na rachunek bankowy:
Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slaski

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

Mozliwos¢ dokonania optaty przelewem lub w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach w optatomatach
(poziom O lub -1).

Dowdd wptaty nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydziat Budownictwa




ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposob zatatwienia sprawy:

Jezeli inwestor spetni okreslone prawem wymagania, organ ma na wydanie decyzji o zatwierdzeniu projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego miesigc, a w przypadku
sprawy szczegolnie skomplikowanej — dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku (art. 35 § 3 K.p.a.).

W powyzszym terminie organ moze wydac¢:

e postanowienie naktadajgce na inwestora obowigzek usuniecia wskazanych nieprawidtowosci,
okreslajgc termin ich usuniecia (po bezskutecznym uptywie terminu organ wydaje decyzje o odmowie
zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe; natozenie obowigzku uzupetnienia
nieprawidtowosci w projekcie zawiesza bieg powyzszych termindw; na postanowienie organu nie
przystuguje zazalenie ani skarga do sadu administracyjnego, lecz mozna je skarzy¢ w odwotaniu od
decyzji wydanej w nastepstwie tego postanowienia)

e decyzje o zatwierdzeniu lub odmowie zatwierdzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu
lub projektu architektoniczno-budowlanego (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu
wyzszej instancji).

Tryb odwotawczy:
Wojewoda Swietokrzyski za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia decyzji.

Uwagi:

Termin waznosci decyzji

Decyzja o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu jest wazna przez czas w niej oznaczony,
jednak nie dtuzej niz rok.

Opracowal: Sprawdzil: Zatwierdzil:

(podpis, data) (podpis, data) (podpis, data)

Obowiazuje od dnia:




