Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 4120012 00
fax 4120012 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta opisu ustugi
KT -16

Nazwa ustugi
Profesjonalna rejestracja pojazdu

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2024 r., poz. 1275 z pdin. zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r. w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazddw, stosowanych
oznaczen oraz optat zwigzanych z profesjonalng rejestracjg pojazddw (tj. Dz. U.z 2023 r., poz. 2616).
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Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Wypetniony wniosek o wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdu wraz z podpisang zgodg na przetwarzanie danych
osobowych (druki KT-16/1, KT-16/2, KT-16/3, KT-16/4 dostepne w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

2. Oswiadczenie, ze podmiot uprawniony jest wpisany do CEIDG albo

* kopia aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorcow w KRS, albo

* oswiadczenie o wpisie do tego rejestru, albo

* pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do KRS w przypadku przedsiebiorcy
posiadajgcego siedzibe albo oddziat na terytorium RP, zajmujgcego sie produkcja, dystrybucjg lub badaniem pojazdow.

3. Kopia dokumentu potwierdzajacego uprawnienia podmiotu uprawnionego do przeprowadzania odpowiednich badan pojazdu,
przedmiotu wyposazenia lub czesci — dot. jednostek, o ktérych mowa w art. 80s ust. 2 pkt 2 ustawy.

4. Oswiadczenia, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 80t
ust. 3 pkt 3 ustawy tj.:

* 0 niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub przeciwko wiarygodnosci
dokumentow,

* 7e kazdy z pojazdow, ktorymi bedg wykonywane jazdy testowe bedzie spetniat warunki okreslone w art. 66, odpowiednie dla
pojazdu, ktérym bedg wykonywane te jazdy,

* e podmiot uprawniony bedzie uzywat w ruchu drogowym z wykorzystaniem profesjonalnego dowodu rejestracyjnego tylko
pojazdy niezarejestrowane wczesniej na terytorium RP lub za granicg, dla ktérych posiada udokumentowane prawo do
dysponowania nimi, oraz wytgcznie w celu wykonywania jazd testowych,

* ze blankiety profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych beda wypetniane przez podmiot uprawniony albo osoby zatrudnione
przez ten podmiot.

5. Kopia dowodu wniesienia optaty za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw, blankietow profesjonalnych
dowoddw rejestracyjnych, zalegalizowanych profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych.

6. Petnomocnictwo wraz z dowodem potwierdzajgcym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez petnomocnika (druk
KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu)

Do wgladu:
¢ Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).
*  Wypis z KRS (dot. oséb prawnych) albo z CEIDG (dot. oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczy).

Optaty
Optata
komunikacyjna
1. Za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow 100,00 zt
2. Za wydanie blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego 10,00 zt

3. Za wydanie profesjonalnych tablic rejestracyjnych:

- samochodowych (2 szt.) 80,00 zt
- motocyklowej 40,00 zt
- motorowerowej 30,00 zt
4. Za wydanie znaku legalizacyjnego 12,50 zt

*  Opfaty mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037
3600 2000 0004, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi
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(ptatnosé wytgcznie elektronicznie).

*  Optate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytacznie elektronicznie. Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
e Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Rejestracji
Pojazddw — poziom -1 (przyziemie), stanowiska 3-19. Spis wszystkich numeréw telefonéw dostepny jest na stronie Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.
*  Filie Wydziatu Komunikacji i Transportu — dla mieszkaricow gmin, dla ktérych filie zostaty utworzone.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

*  Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie po
uprzednim umdwieniu wizyty, albo przestac¢ za posrednictwem operatora pocztowego, albo za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca
https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego).

* Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich pozytywnej weryfikacji przez
upowaznionego pracownika.

*  Procedura konczy sie wydaniem decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow.

e Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy
Strona niezadowolona z decyzji moze wnie$¢ odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi

* W ciggu 30 dni od dnia wygasniecia albo uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw podmiot uprawniony
zobowigzany jest zwrécic staroscie blankiety profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych, profesjonalne dowody rejestracyjne
oraz profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne, z wykorzystaniem dokumentu zwrotu.

* Podmiot uprawniony przechowuje decyzje o profesjonalnej rejestracji pojazdéw przez okres 5 lat od dnia, w ktérym uptynat
termin waznosci tej decyzji lub od dnia uchylenia tej decyzji.

* Za wydanie jednej z profesjonalnych tablic rejestracyjnych samochodowych starosta pobiera odpowiednio optate w wysokosci
50% optaty.

* Za wydanie dwdch profesjonalnych tablic rejestracyjnych, o ktérych mowa w § 35 ust. 2 rozporzgdzenia o rejestracji pojazddw,
starosta odpowiednio pobiera dwukrotnos¢ optaty okreslonej dla profesjonalnych tablic rejestracyjnych motocyklowych albo
motorowerowych.

* Do urzedu nalezy zgtaszac sie z oryginatami dokumentow.

* Do urzedu zgtaszajg sie wszyscy wspotwtasciciele pojazdu. Jedli nie jest to mozliwe, dokumenty moze ztozyé¢ kaidy ze
wspotwiascicieli, przedktadajac pisemne petnomocnictwo.

*  Whniosek nie spetniajagcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakéw.

e Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktéw Prawnych https://isap.sejm.gov.pl/
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