Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 4120012 00
fax 4120012 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta opisu ustugi

KT-17

Nazwa ustugi

Zawiadomienie o zmianie danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym w miejscu na adnotacje urzedowe

(HAK, VAT, L, TAXI, PIT, CIT, BUS 100km/h, GAZ, EURO, zastaw rejestrowy)

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1.
2.

v

L ®ND

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1251).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw, wymagan dla
tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych z rejestracjg pojazdow (Dz.U. 2022 r., poz. 1847 z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegétowych czynnosci organdw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentédw w tych sprawach (Dz. U. 2022 r., poz. 1849 z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego,
pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtdrnikéw (Dz.U. 2022 r., poz. 1848).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca 2004 r. w sprawie trybu dokonywania w dowodach rejestracyjnych
pojazdéw mechanicznych adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 145 poz. 1542).

Ustawa z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia (Dz. U. 2023, poz. 919).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2024 r., poz. 572 z p6in. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023 r., poz. 1234 z pdin. zm.).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1.

Wypetnione zawiadomienie o zmianie danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym w miejscu na adnotacje urzedowe
wraz z podpisang zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk KT-17/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu)

Dowdd rejestracyjny.

Dokumenty, na podstawie ktérych beda dokonywane zgdane zmiany w zakresie wpisu lub skreslenia:

zaswiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu (dot. VAT, HAK, ,L”, TAXI, PIT, CIT, BUS 100km/h), albo
(dot. montazu) wyciag ze Swiadectwa homologacji sposobu montazu instalacji przystosowujacej pojazd do zasilania gazem oraz
fakture albo rachunek za montaz tej instalacji, (dot. demontazu) zaswiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego
pojazdu (np.: GAZ), albo

zastaw rejestrowy — dot. wpisu: aktualny lub petny odpis z rejestru zastawdw lub zaswiadczenie wydawane przez centralng
informacje o zastawach rejestrowych wskazujgce, ze dany podmiot, jako zastawca okreslonego przedmiotu zastawu
rejestrowego, jest wpisany do rejestru zastawdw pod dang pozycjg rejestru zastawdw; dot. wypisu: odpis prawomocnego
postanowienia sgdu, prowadzacego rejestr zastawdw, o wykresleniu zastawu rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawdw
lub pisemna informacja o wykresleniu zastawu rejestrowego pod danym numerem pozycji rejestru zastawdw wraz z podaniem
daty wykreslenia oraz nazwy sadu, ktory wydat postanowienie o wykresleniu tego zastawu, albo

EURO — w przypadku nowego samochodu osobowego, samochodu ciezarowego, samochodu specjalnego, ciagnika
samochodowego lub autobusu: swiadectwo zgodnosci WE, albo swiadectwo zgodnosci, albo swiadectwo zgodnosci, o ktorym
mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 ustawy o systemach homologacji pojazdow oraz ich wyposazenia, albo dopuszczenie jednostkowego
pojazdu, albo swiadectwo krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 33 ustawy o
systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia, albo uznania dopuszczenia jednostkowego pojazdu, albo uznanie
Swiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa w art. 64 ust. 1 ustawy o systemach homologacji
pojazdéw oraz ich wyposazenia, albo $wiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu, albo $wiadectwa unijnego
indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktéorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 32 ustawy o systemach homologacji pojazdéw oraz
ich wyposazenia, a w przypadku pojazdéw uzywanych: dokumenty jak dla nowego pojazdu albo wycigg ze $Swiadectwa
homologacji typu pojazdu, albo odpis decyzji zwalniajgcej z obowigzku uzyskania swiadectwa homologacji typu pojazdu,
wydanej na podstawie art. 70 ustawy Prawo o ruchu drogowym (w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 22 czerwca 2013 r.),
albo oswiadczenie producenta pojazdu lub przedstawiciela producenta wskazanego w bazie punktéw kontaktowych, o ktérej
mowa w art. 73d ust. 2 ustawy, w przypadku zarejestrowanego samochodu osobowego, ciezarowego lub specjalnego o
dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 t, autobusu, samochodu ciezarowego, specjalnego lub ciggnika samochodowego o
dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t. Adnotacja EURO moze by¢ réwniez dokonana na podstawie roku produkgcji
pojazdu lub dowodu rejestracyjnego pojazdu.

Petnomocnictwo wraz z dowodem potwierdzajgcym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez petnomocnika (druk
KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu)
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Do wgladu:

Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).
Woypis z KRS (dot. oséb prawnych) albo z CEIDG (dot. oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg).
Aktualna polisa OC.

Optaty
Zgtoszenie zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym nie podlega optacie.
Opftate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom Qi -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytgcznie elektronicznie). Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Rejestracji
Pojazddw — poziom -1 (przyziemie), stanowiska 3-19. Spis wszystkich numeréw telefonéw dostepny jest na stronie Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.
Filie Wydziatu Komunikacji i Transportu — dla mieszkarncow gmin, dla ktérych filie zostaty utworzone.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy
Zawiadomienie wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie
po uprzednim umodwieniu wizyty, albo przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego, albo za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca
https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego).
Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentdéw i ich pozytywnej weryfikacji przez
upowaznionego pracownika.
Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy

Wykonujac czynnosci materialno-techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.

Uwagi
Whtasciciel pojazdu zarejestrowanego jest obowigzany zawiadomi¢ staroste w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni o zmianie
stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.
W przypadku ztozenia zawiadomienia za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej, niezbedne jest przedtozenie oryginatu
dowodu rejestracyjnego do urzedu, celem dokonania zgdanych zmian.
Dopisania lub skreslenia zastawu rejestrowego mozna dokona¢ jedynie w urzedzie, ktory wydat dowadd rejestracyjny.
Do urzedu nalezy zgtaszaé sie z oryginatami dokumentéw.
Do urzedu zgtaszajg sie wszyscy wspoétwiasciciele pojazdu. Jedli nie jest to mozliwe, dokumenty moze ztozyé kaidy ze
wspotwiascicieli, przedktadajgc pisemne petnomocnictwo.
Whniosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakéw.
Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych https://isap.sejm.gov.pl/
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