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Karta opisu ustugi
KT -18

Nazwa ustugi
Zawiadomienie o zmianie danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym w zakresie wspotwtasnosci
(dopisanie/skreslenie)

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1251).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw, wymagan dla
tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentow zwigzanych z rejestracjg pojazdow (Dz.U. 2022 r., poz. 1847 z pdin.
zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegétowych czynnosci organéw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (Dz. U. 2022 r., poz. 1849 z pdin.
zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokosci opfat za wydanie dowodu rejestracyjnego,
pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikdw (Dz.U. 2022 r., poz. 1848).

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

7. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2023 r., poz. 1234 z pdzn. zm.).

o

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Wypetnione zawiadomienie o zmianie w zakresie wspdtwtasnosci wraz z podpisang zgodg na przetwarzanie danych osobowych
(druk KT-18/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i
Transportu).

2. Dowdd rejestracyjny.

3. Dokument potwierdzajacy dokonanie przeniesienia czesci udziatéw wtasnosci pojazdu (np.: umowa sprzedazy, zamiany,
darowizny, o dozywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajgce o prawie wiasnosci, akt notarialny).

4. Petnomocnictwo wraz zdowodem potwierdzajgcym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez petnomocnika (druk
KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i
Transportu)

Do wgladu:

¢ Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).

¢ Wypis z KRS (dot. oséb prawnych) albo z CEIDG (dot. 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos$é gospodarczg).
*  Aktualna polisa OC.

Optaty

e Optate skarbowa za dopisanie/skreslenie wspétwtasciciela w kwocie 10zt, mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom
0i-1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytgcznie elektronicznie).

*  Optate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytacznie elektronicznie). Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
e  Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Rejestracji
Pojazdéw — poziom -1 (przyziemie), stanowiska 3-19. Spis wszystkich numeréw telefondw dostepny jest na stronie Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.
*  Filie Wydziatu Komunikacji i Transportu — dla mieszkaricow gmin, dla ktérych filie zostaty utworzone.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

e  Zawiadomienie wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie
po uprzednim umodwieniu wizyty, albo przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego, albo za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca
https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego),

* Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich pozytywnej weryfikacji przez
upowaznionego pracownika.

*  Procedura konczy sie wydaniem decyzji zmieniajgcej w zakresie wspdtwtasnosci.

e Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/
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Tryb odwotawczy
Strona niezadowolona z decyzji moze wnie$¢ odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi

*  Whtasciciel pojazdu zarejestrowanego jest obowigzany zawiadomic¢ staroste w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni o zmianie
stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

* Do urzedu nalezy zgtaszac sie z oryginatami dokumentéw.

* Do urzedu zgtaszajg sie wszyscy wspotwtasciciele pojazdu. Jesli nie jest to mozliwe, dokumenty moze ztozy¢ kazdy ze
wspotwiascicieli, przedktadajgc pisemne petnomocnictwo.

* Wnhniosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakow.

*  Wszystkie akty prawne dostepne sa na stronie Internetowego Systemu Aktéw Prawnych https://isap.sejm.gov.pl/
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