Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 4120012 00
fax 4120012 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta opisu ustugi
KT -36

Nazwa ustugi
Wprowadzenie zmian w wykazie pojazdéw zgtoszonych do dziatalnosci gospodarczej objetej
zezwoleniem na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu oséb i/lub rzeczy
lub licencjg na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb i/lub rzeczy

Podstawa prawna wykonywania ustugi:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 1154).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1275 z p6in. zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1490).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. (Dz.U.UE.L.2009.300.51 z

pozin. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat
za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu
kompetencji zawodowych (t.j. Dz.U. 2021 r., poz. 1220).
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Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Woypetniony wniosek o zmiane licencji/zezwolenia wraz z podpisang zgodg na przetwarzanie danych osobowych (druk KT-36/1
dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

2. Wykaz pojazdéw (druk KT-31/6 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale
Komunikacji i Transportu).

3. Dokumenty, o ktérych mowa w art. 11d ust. 2 ustawy o transporcie drogowym — w przypadku wykorzystywania do
wykonywania transportu drogowego rzeczy pojazdu najmowanego (umowa najmu pojazdu lub poswiadczony wyciag z tej
umowy, zawierajgcy w szczegdlnosci nazwe lub imie i nazwisko wynajmujgcego i najemcy, date i okres obowigzywania umowy
oraz oznaczenie pojazdu najmowanego. Dokumenty te przedktada sie w jezyku polskim).

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymogu zdolnosci finansowej, o ktérej mowa w art. 7 rozporzadzenia (WE) nr
1071/2009.

5. Odstepstwo od wymogu spetnienia zdolnosci finansowej, w przypadku gdy zdolnos¢ finansowa jest udokumentowana w inne;j
formie, niz roczne sprawozdanie finansowe (druk KT-31/8 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

6. Dowdd uiszczenia opfaty za wydanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wypisow z tego
zezwolenia.

7. Petnomocnictwo wraz z dowodem potwierdzajgcym uiszczenie optaty skarbowej, jezeli strona dziata przez statutowego lub
ustawowego przedstawiciela (wzoér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

Do wgladu:
* Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).

Optaty

* Optate administracyjng za wydanie wypisu z licencji/zezwolenia na kazdy pojazd niezgtoszony we wniosku o udzielenie
licencji/zezwolenia pobiera sie w wysokosci 110,00 zt. Optate mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom
0i-1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytgcznie elektronicznie).

e Optate skarbowgq za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1).
Z obowigzku uiszczenia opfaty skarbowej za ztozone petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz
rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Transportu i inzynierii
ruchu drogowego — pietro 2, pokdj 208. Nr telefondw: (41) 200 15 15, (41) 200 15 16, (41) 200 15 17, (41) 200 15 39.
Spis wszystkich numerdw telefonéw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy
*  Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w tut. Urzedzie albo przestaé za posrednictwem operatora
pocztowego.
e Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich weryfikacji przez upowaznionego
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pracownika, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni od ztozenia wniosku.
* Postepowanie koniczy sie wydaniem albo odmowg wydania wypisu.

Tryb odwotawczy
Strona niezadowolona z decyzji moze wnie$¢ odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi
*  Whniosek niespetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania, nie uzupetnit brakéw.
*  Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktéw Prawnych https://isap.sejm.gov.pl/
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