Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41200 12 00
fax 4120012 10

www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta opisu ustugi
KT-4

Nazwa ustugi
Wydanie prawa jazdy/pozwolenia na kierowanie tramwajem
(zmiana danych zawartych w dokumencie)

Podstawa prawna wykonywania ustugi

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 2111 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1275 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1210 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéw

stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 231 z pdzn. zm.).

6. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie wzorow dokumentow stwierdzajgcych
uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 702 z pdzn. zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat
za wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r., poz. 83).
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Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1. Wypetniony wniosek o wydanie prawa jazdy/pozwolenia (druk KT-1/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

2. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna byé wykonana nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;
osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w okularach
z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6éb niepetnosprawnych; osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim przypadku do wniosku
zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza
sie zatgczanie zdjecia wykonanego technika cyfrowa zapisanego na zewnetrznym nosniku danych.

3. Orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami — dotyczy kazdej kategorii —
jesli jest wymagane.

4. Orzeczenie psychologiczne stwierdzajace brak przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdami — jesli jest
wymagane.

5. Dowdd uiszczenia optaty za prawo jazdy/pozwolenie.

6. Podpisana klauzula RODO (druk KT-1/2 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz
w Wydziale Komunikacji i Transportu).

7. Petnomocnictwo, jezeli strona dziata przez petnomocnika (wzér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;j.

8. Kserokopia prawa jazdy/ pozwolenia.

9. Kserokopia karty pobytu, wizy pobytowej lub innego dokumentu poswiadczajgcego prawo pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, albo zaswiadczenie, ze wnioskodawca studiuje co najmniej od 6 miesiecy — dotyczy cudzoziemcow
ubiegajacych sie o uzyskanie polskiego prawa jazdy.

Do wgladu:
e Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).
*  Oryginat prawa jazdy.

Optaty

*  Opfate za wydanie prawa jazdy w kwocie 100,00 zt mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom Qi -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytgcznie elektronicznie).

e Optate za wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem w kwocie 30,00 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie
(poziom Qi -1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnosé wytgcznie elektronicznie).

*  Optate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uiscié¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
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w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytgcznie elektronicznie). Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Praw Jazdy — poziom
-1 (przyziemie), stanowiska: 20-25. Nr telefonéw: (41)200-15-41, (41)200-15-43, (41)200-15-44, (41)200-15-45, (41)200-15-46, (41)
200-15-56. Spis wszystkich numerdw telefonéw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zakfadce kontakt.

Termin i sposéb zatatwienia sprawy

*  Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie po
uprzednim umodwieniu wizyty albo przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego, albo za pomocga srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca
https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego).

* W przypadku wniosku ztozonego w postaci elektronicznej odbiér prawa jazdy/pozwolenia mozliwy jest wytacznie po osobistym
stawieniu sie w tut. Urzedzie wraz z posiadanym zniszczonym prawem jazdy/pozwoleniem, oryginatem orzeczenia lekarskiego
i orzeczenia psychologicznego — jesli jest wymagane.

*  Czas oczekiwania na prawo jazdy — do 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku.

*  Procedura koniczy sie przekazaniem prawa jazdy uprawnionej osobie za pokwitowaniem.

e Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy
*  Wykonujac czynnosci materialno — techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.
* W przypadku wydania decyzji o odmowie wymiany prawa jazdy/pozwolenia, strona moze wnies¢ odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

Uwagi

*  Osoba posiadajgca prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie tramwajem jest obowigzana zawiadomic staroste o utracie tego
dokumentu, jego zniszczeniu w stopniu powodujgcym nieczytelnos¢, a takze o zmianie stanu faktycznego wymagajgcego zmiany
danych w nim zawartych, w terminie 30 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia.

e Status prawa jazdy mozna sprawdzi¢ na stronie https://info-car.pl/infocar/prawo-jazdy/sprawdz-status.html

*  Whniosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakdw.

*  Orzeczenie lekarskie i/lub psychologiczne wymagane jest w przypadku wydania skierowania na badanie lekarskie i/lub
psychologiczne, lub uptywu terminu waznos$ci wskazanego w ostatnio wydanym orzeczeniu lekarskim i/lub psychologicznym.

*  Osoby ubiegajace sie o wydanie prawa jazdy zgodnie z niniejszg procedurg zobowigzane sg do zwrotu posiadanego prawa jazdy
w dniu odbioru nowego dokumentu.

e Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych: https://isap.sejm.gov.pl/
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