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Karta opisu ustugi

KT-7

Nazwa ustugi

Zwrot zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia na kierowanie tramwajem

Podstawa prawna wykonywania ustugi
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1691).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 1154 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1275 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1226 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 438 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025 r. w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajgcych
uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2025 r., poz. 1073).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025 r. w sprawie wzorow dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2025 r., poz. 1072).

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025 r. w sprawie wysokosci opfat za wydawanie dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2025 r., poz. 953).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1.

w

Wypetniony wniosek o zwrot zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia (druk KT-1/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).

Kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majacg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80 %
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczyé do wniosku
o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia fotografie przedstawiajgcg j3 w okularach z ciemnymi szktami - w takim przypadku do
whniosku o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia zatgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych; osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wniosku
o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny - w takim przypadku do wniosku o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci
do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technika
cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nosniku danych — jesli jest wymagana.

Orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami — jesli jest wymagane.
Orzeczenie psychologiczne stwierdzajgce brak przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdami — jesli jest
wymagane.

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu reedukacyjnego w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania
narkomanii — jesli jest wymagane.

Dowdd uiszczenia optaty za zwrot zatrzymanego prawa jazdy/ pozwolenia.

Podpisana klauzula RODO (druk KT-1/2 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz
w Wydziale Komunikacji i Transportu).

Petnomocnictwo, jezeli strona dziata przez petnomocnika (wzér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej.
Kopia karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzajgcego prawo pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, albo
zaswiadczenie, ze wnioskodawca studiuje co najmniej od 6 miesiecy — dotyczy cudzoziemcodw ubiegajacych sie o uzyskanie
polskiego prawa jazdy.

Do wgladu:
Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).

Optaty

Optate skarbowa za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0i -1). Z obowigzku
uiszczenia optaty skarbowej za ztozone petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Praw Jazdy — poziom
-1 (przyziemie), pokdj 047. Nr telefondw: (41)200-15-47, (41)200-15-48, (41)200-15-54, (41)200-15-55. Spis wszystkich numeréw
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telefonéw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

*  Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie po
uprzednim umdwieniu wizyty, albo przestac¢ za posrednictwem operatora pocztowego, albo za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca
https://www.esp.pwpw.pl/ . Wniosek opatruje sie podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, albo podpisem osobistym.

* W przypadku wniosku ztozonego w postaci elektronicznej przed wydaniem prawa jazdy/pozwolenia nalezy dostarczy¢ wniosek,
o ktéorym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie wydawania dokumentdéw stwierdzajacych uprawnienia
do kierowania pojazdami, oryginat orzeczenia lekarskiego, orzeczenia psychologicznego i zaswiadczenie o ukorczeniu kursu
reedukacyjnego — jesli jest wymagane.

* W przypadku przestania wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami za posrednictwem operatora pocztowego nalezy przestac
oryginat orzeczenia lekarskiego, orzeczenia psychologicznego i zaswiadczenia o ukonczeniu kursu reedukacyjnego — jesli sg
wymagane.

* W przypadkach, o ktérych mowa w art. 102 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy o kierujagcych pojazdami, zwrot zatrzymanego prawa
jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem nastepuje automatycznie.

e Czas oczekiwania na prawo jazdy — niezwiocznie, po otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich pozytywnej
weryfikacji przez upowaznionego pracownika, chyba ze osoba podlega kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji, wowczas zwrot
zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia nastgpi po otrzymaniu informacji o pozytywnym wyniku kontrolnego sprawdzenia
kwalifikacji oraz doreczeniu kompletu wymaganych dokumentéw i ich pozytywnej weryfikacji przez upowaznionego
pracownika.

e Czas oczekiwania na prawo jazdy — do 30 dni od dnia otrzymania przez tut. Urzad informacji z o$rodka egzaminowania
o pozytywnym wyniku z egzaminu panstwowego oraz od osoby dowodu uiszczenia wymaganych opfat.

*  Procedura koniczy sie przekazaniem prawa jazdy/pozwolenia uprawnionej osobie za pokwitowaniem.

Tryb odwotawczy
*  Wykonujac czynnosci materialno — techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.
* W przypadku wydania decyzji o odmowie zwrotu zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia, strona moze wnie$¢ odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

Uwagi

*  Zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem nastepuje po ustaniu przyczyny zatrzymania. Jezeli
od dnia zatrzymania prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem uptynat okres przekraczajgcy rok, warunkiem
wydania prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem jest uzyskanie pozytywnego wyniku kontrolnego sprawdzenia
kwalifikacji.

*  Jezeli wystepuje konieczno$¢ wymiany prawa jazdy nalezy postepowac zgodnie z zapisami w Karcie Opisu Ustugi KT - 4 Wydanie
prawa jazdy/pozwolenia (zmiana danych zawartych w dokumencie). Status prawa jazdy bedzie mozna woweczas sprawdzi¢ na
stronie https://info-car.pl/infocar/prawo-jazdy/sprawdz-status.html.

*  Whniosek niespetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca pomimo
wezwania nie uzupetnit brakéw.

e Orzeczenie lekarskie i/lub orzeczenie psychologiczne, i/lub zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu reedukacyjnego wymagane s3
w przypadku uprzedniego wydania informacji lub decyzji o skierowaniu na badanie lekarskie i/lub psychologiczne, i/lub kurs
reedukacyjny lub uptywu terminu waznos$ci wskazanego w ostatnio wydanym orzeczeniu lekarskim i/lub psychologicznym.

*  Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych: https://isap.sejm.gov.pl/
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