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Karta opisu ustugi

KT-9

Nazwa ustugi

Wydanie karty kwalifikacji kierowcy

Podstawa prawna wykonywania ustugi

Ok wWwN e

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1275 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1539 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1210 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy
(Dz. U.z2022r., poz. 742 z pbézn. zm.).

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

1.

»

Wypetniony wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy (druk KT-9/1 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie
http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu).
Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg ostros$é oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacq na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;
osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze dotaczy¢ do wniosku fotografie, na ktdrej jest w okularach
z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zafgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6éb niepetnosprawnych; osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze dotgczy¢ do wniosku
fotografie, na ktorej jest w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim przypadku do wniosku zatacza
sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe] zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie
dotgczenie zdjecia wykonanego technika cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nos$niku danych.
Kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku kierowcy.
Kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajacego brak przeciwwskazan psychologicznych do pracy na stanowisku kierowcy.
Oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
wstepnej przysSpieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszone;.
Oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do ukoriczenia szkolenia okresowego.
Kopia wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, paiistwie cztonkowskim Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym
Krélestwie Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej w odpowiednim zakresie swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy
zawodowego, ktory jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub kwalifikacji uzupetniajacej
przyspieszonej; dokumentu nie sktada sie, jezeli znajduje sie on w aktach kierowcy.
Kopia wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym
Krélestwie Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej w odpowiednim zakresie swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji
wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktory jest
potrzebny do ukonczenia szkolenia okresowego; dokumentu nie sktada sie, jezeli znajduje sie on w aktach kierowcy. Warunek
ten nie dotyczy przypadku, gdy osoba posiada wydane do dnia 10 wrzesnia 2008 r. prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E lub
do dnia 10 wrzesnia 2009 r. prawa jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E.

Kopia karty kwalifikacji kierowcy lub prawa jazdy z wpisem kodu 95, ktdre zostaty wydane w odpowiednim zakresie przez

panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacje Szwajcarskg, panstwo cztonkowskie Europejskiego Stowarzyszenia

Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej

Brytanii i Irlandii Pétnocnej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktdry jest potrzebny do:

a) uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej, jezeli nie posiada
Swiadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w odpowiednim zakresie przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej,
Konfederacje Szwajcarsky, panstwo cztonkowskie Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Krdlestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej,
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej,
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b) ukonczenia szkolenia okresowego, jezeli nie posiada swiadectwa kwalifikacji zawodowe] wydanego w odpowiednim
zakresie przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacje Szwajcarska, panstwo cztonkowskie Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone
Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej, a prawo jazdy
kategorii D1, D1+E, D lub D+E wydano po dniu 10 wrzesnia 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano
po dniu 10 wrzesnia 2009 r.

10. Kopia posiadanego prawa jazdy wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, sporzgdzonym lub poswiadczonym przez ttumacza
przysiegtego albo witasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej, badZ kopie miedzynarodowego prawa jazdy wraz z kopig
krajowego prawa jazdy wydanego za granica w przypadku, gdy krajowe prawo jazdy nie jest zgodne ze wzorem okreslonym
w Konwencji o ruchu drogowym, podpisanej w Genewie dnia 19 wrzesnia 1949 r. (Dz. U. z 1959 r. poz. 321, 322 i 324) lub
Konwencji o ruchu drogowym, sporzadzonej w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. (Dz. U. z 1988 r. poz. 40, 41 i 44); kopia
ttumaczonego dokumentu stanowi integralng cze$¢ sktadanego ttumaczenia. Wymdg sktadania ttumaczenia nie dotyczy
krajowego prawa jazdy wydanego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwie
cztonkowskim Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;j.

11. Dowdd uiszczenia optaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

12. Wz6r podpisu na wniosku.

13. Podpisana klauzula RODO (druk KT-9/2 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz
w Wydziale Komunikacji i Transportu).

14. Petnomocnictwo, jezeli strona dziata przez petnomocnika (wzér druku KT-1/3 dostepny w Biurze Obstugi Klienta, w BIP na
stronie http://bip.powiat.kielce.pl oraz w Wydziale Komunikacji i Transportu wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej).

Do wgladu:
e Aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, dokument mObywatel lub paszport).
*  Oryginaty dokumentéw wymienionych w punktach 3, 4, 7, 8.

Optaty

e Optata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy w kwocie 150,00 zt. Optate mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Kielcach na nr konta: 68 1560 0013 2037 3600 2000 0004, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie
(poziom 0 -1), albo bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos$é wytacznie elektronicznie).

*  Optate skarbowg za ztozone petnomocnictwo w kwocie 17 zt. mozna uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w Kielcach na nr konta: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000, albo w siedzibie tut. Urzedu w optatomacie (poziom 0 i -1), albo
bezposrednio przy stanowisku obstugi (ptatnos¢ wytacznie elektronicznie). Z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej za ztozone
petnomocnictwo zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni oraz rodzenstwo.

Miejsce zatatwienia sprawy
Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, Wydziat Komunikacji i Transportu, Referat Praw Jazdy — poziom
-1 (przyziemie), stanowiska: 20-25. Nr telefonéw: (41)200-15-41, (41)200-15-43, (41)200-15-44, (41)200-15-45, (41)200-15-46, (41)
200-15-56. Spis wszystkich numerdw telefondw dostepny jest na stronie Starostwa Powiatowego w Kielcach, w zaktadce kontakt.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

*  Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie albo za posrednictwem petnomocnika w tut. Urzedzie,
przestac za posrednictwem operatora pocztowego albo za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej w formie dokumentu
elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i Kierowca https://www.esp.pwpw.pl/ (wymagane jest
posiadanie podpisu kwalifikowanego albo profilu zaufanego).

* W przypadku wniosku ztozonego w postaci elektronicznej odbidr Karty kwalifikacji kierowcy mozliwy jest wylacznie po
osobistym stawieniu sie w tut. Urzedzie wraz z oryginatami wymaganych dokumentéw (do wgladu).

* Osoba sktadajgca wniosek elektroniczny dostarcza do organu, do ktérego ztozyta wniosek, oryginat orzeczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy oraz oryginat orzeczenia
psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, o ile sg one
wymagane.

* W przypadku przesytania wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami za posrednictwem operatora pocztowego nalezy wskazac
sposob odbioru profilu kierowcy zawodowego.

*  (Czas oczekiwania na profil kierowcy zawodowego — do 2 dni roboczych, od dnia w ktérym dokonano pozytywnej weryfikacji
wymaganych dokumentéw przez upowaznionego pracownika.

e (Czas oczekiwania na karte kwalifikacji kierowcy — do 30 dni od dnia otrzymania przez tut. Urzad informacji z osrodka
egzaminowania o pozytywnym wyniku z egzaminu panstwowego oraz od osoby dowodu uiszczenia wymaganych optat.

e Ustalenie terminu wizyty mozliwe jest przez strone https://ustaltermin.powiat.kielce.pl/

Tryb odwotawczy
*  Wykonujgc czynnosci materialno — techniczne nie stosuje sie trybu odwotawczego.
* Strona niezadowolona z decyzji moze wnies¢ odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
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Uwagi
Whiosek nie spetniajgcy wymagan ustalonych w przepisach prawa pozostawia sie bez rozpoznania, jezeli wnioskodawca
pomimo wezwania nie uzupetnit brakéw.
Wszystkie akty prawne dostepne sg na stronie Internetowego Systemu Aktow Prawnych: https://isap.sejm.gov.pl/
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