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Nazwa ushugi

Rozpatrywanie zgloszen budowy lub wykonywania innych rob6t budowlanych

Podstawa prawna wykonywania ustugi

=

ok w

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 572).

Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 320).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1130).

Wymagane dokumenty — wniosek, zalaczniki, klauzula informacyjna

Druki PB-2, PB-5 dostgpne sg w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl,
w Biurze Obstugi Klienta, na portalu e-Budownictwo w formie dokumentu elektronicznego.

W zgloszeniu nalezy okresli¢ rodzaj, zakres, miejsce i sposob wykonywania robot budowlanych
oraz termin ich rozpoczecia, zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy Prawo budowlane.

Do zgloszenia nalezy dotaczy¢:

1.

2.
3.

o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk
PB-5);

odpowiednie szkice lub rysunki - w zalezno$ci od potrzeb;

pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktérych obowiazek dotaczenia wynika z przepisow
odrebnych ustaw, w szczegodlnosci decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach, zgodnie
z art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, lub kopie tych pozwolen, uzgodnien, opinii i innych dokumentow;

dokumentacj¢ techniczng zawierajaca rozwigzania zapewniajgce no$no$¢ 1 stateczno$é
konstrukcji, bezpieczenstwo ludzi i mienia oraz bezpieczenstwo pozarowe, ktorej zakres i tre$¢
powinna by¢ dostosowana do specyfiki i charakteru obiektu oraz stopnia skomplikowania robot
budowlanych, wykonana przez projektanta posiadajacego odpowiednie uprawnienia budowlane
- w przypadku budowy, o ktoérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 321 33;

projekt zagospodarowania dziatki lub terenu wraz z opisem technicznym instalacji, wykonany
przez projektanta posiadajacego odpowiednie uprawnienia budowlane w przypadku:

a) budowy, o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 9, 23, 30 i 30a, oraz

b) instalowania, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3 pkt 3 lit. e;

projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta posiadajacego
wymagane uprawnienia budowlane, w przypadku budowy, o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt
271 28.



http://www.powiat.kielce.pl/

Zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym zmiana
zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego, a takze zmiana sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, z uwzglednieniem art. 50 ust. 1 i art. 86,
wymaga ustalenia, w drodze decyzji, warunkoéw zabudowy.

Zmiana zagospodarowania terenu dotyczaca obiektow budowlanych, o ktorych mowa w art. 29
ust. 1 pkt 4-6, 8-12, 17, 21-28 i 30 oraz ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, nie
wymaga uzyskania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o czym mowa w art.
59 ust. 2a ww. ustawy.

Stosownie do art. 59 ust. 2b ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym przepisu

ust. 2a nie stosuje si¢ do zmiany zagospodarowania terenu dotyczacej obiektéw budowlanych:

1. wpisanych do rejestru zabytkow lub potozonych na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow;

2. sytuowanych na obszarze parkéw narodowych i rezerwatdéw i ich otulin;

3. 0 ktorych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 4, 5, 8, 10, 23 i 27 oraz ust. 2 pkt 1-3, 8, 14, 15, 17, 24, 29
i 32 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, sytuowanych na obszarach Natura 2000;

4. o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 5, 8 i 22 oraz ust. 2 pkt 1-3, 8, 14, 15, 31 i 32 ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, sytuowanych na obszarach objetych formami ochrony
przyrody, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 3, 4 i 6-9 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
0 ochronie przyrody.

W mysl art. 30 ust. 4d ww. ustawy zgloszenia budowy lub wykonywania innych robot budowlanych
dokonuje si¢ w:

1. postaci papierowej albo

2. formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.

Oplaty

Optata za dokonanie czynno$ci urzgdowej na podstawie zgloszenia w zaleznosci od rodzaju

inwestycji:

e 2143 zI — sieci wodociagowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, gazowe,
cieplne oraz drogi, z wyjatkiem drog dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i zjazdéw z drogi,
o dlugosci powyzej 1 km,

e 105 zt - sieci wodociggowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, gazowe -
o dtugosci do 1 km,

e 17 zt — ztozenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego
stosunku pelnomocnictwa (prokury).

Nie podlegaja optacie skarbowej:

e czynno$ci urzgdowe, zaswiadczenia, zezwolenia 1 dokumenty stwierdzajace ustanowienie
pelnomocnika lub prokury oraz ich odpisy, wypisy lub kopie w sprawach nauki, szkolnictwa
i o$wiaty pozaszkolnej oraz zdrowia,

e czynnoSci urzedowe, zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego,

e pozwolenia na budowe lub remont obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych
wskutek dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu gorniczego Iub klesk zywiotowych,

e  pozwolenie na budowe budynkow przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,

e  pozwolenie na remont obiektow budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow.

Zwolnione s3 od oplaty skarbowe;j:

e pod warunkiem wzajemno$ci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne 1 sitly zbrojne, mig¢dzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajagce na podstawie ustaw, umow lub powszechnie uznanych
zwyczajow migdzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze cztonkow ich personelu
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i inne osoby zrownane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki budzetowe,

e jednostki samorzadu terytorialnego,
organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgloszenia lub skladaja wniosek
o dokonanie czynnosci urzgdowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia -
wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscia pozytku publicznego w rozumieniu przepisow
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e osoby, ktore dokonujac zgloszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynno$ci urzedowej
albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajac
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopig przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spolecznej z powodu
ubostwa,

e osoby fizyczne prowadzace czynng ochrong gatunkowa oraz osoby fizyczne, ktorych
gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki
zwierzat chronionych nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wylacznie w zakresie
przedmiotow oplaty skarbowej zwiazanych z ochrona przyrody.

Wysoko$¢ optaty skarbowej ustalana jest na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

Whptata na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slaski

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.
Mozliwo$¢ dokonania optaty przelewem lub w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach
w oplatomatach (poziom 0 lub -1).

Dowod wptaty nalezy dotaczy¢ do zgloszenia.

Miejsce zalatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydzial Budownictwa

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposob zalatwienia sprawy

W my$l art. 30 ust. 5 ustawy Prawo budowlane zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem
zamierzonego rozpoczecia robot budowlanych. Organ administracji architektoniczno-budowlanej,
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia zgloszenia, moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do
wykonywania robot budowlanych mozna przystapi¢, jezeli organ administracji architektoniczno-
budowlanej nie wnidst sprzeciwu w tym terminie.

Stosownie do art. 30 ust. 5aa ww. ustawy organ administracji architektoniczno-budowlanej moze
z urzgdu, przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 5, wydaé zaswiadczenie o braku podstaw
do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wylgcza mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu,
o ktérym mowa w ust. 6 i 7, oraz uprawnia inwestora do rozpoczgcia robot budowlanych.

Tryb odwolawczy

Stronom przyshuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji (sprzeciwu) do Wojewody
Swigtokrzyskiego za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Uwagi




Termin waznoSci zgloszenia

W przypadku nierozpoczgcia wykonywania robot budowlanych przed uplywem 3 lat od
okreslonego w zgloszeniu terminu ich rozpoczgcia, rozpoczgcie tych robot moze nastapi¢ po
dokonaniu ponownego zgloszenia, zgodnie z art. 30 ust. 5b ustawy Prawo budowlane.

Opracowal:

(podpis, data)

Sprawdzil:

(podpis, data)

Zatwierdzil:

(podpis, data)

Obowiazuje od dnia:




