Zatacznik nr 3 do
Procedury ZSZ — 03 Nadzér nad dokumentacjg i zapisami

Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41 200 12 00
fax. 41200 12 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta Opisu Ustugi

Whiosek o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy dla osoby
niepetnosprawne;j

Podstawa prawna wykonywania ustugi:
Art. 26e ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz.44 z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy dla osoby niepetnosprawnej
dostepny w Biurze Obstugi Klienta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl oraz
w systemie SOW.

Kopia dokumentu poswiadczajgcego forme prawng prowadzenia dziatalnosci.

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optfacaniu sktadek na ubezpieczenia.

Zaswiadczenie z ZUS o liczbie ubezpieczonych za ostatnie 12 miesiecy.

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach.

Odpowiednio: bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatnie 2 lata obrotowe — w przypadku podmiotow

sporzadzajacych bilans, w pozostatych przypadkach — roczne rozliczenie podatkowe za ostatnie 2 lata wraz

z dowodem przyjecia przez urzad skarbowy lub poswiadczone przez audytora albo z dowodem nadaniem do

urzedu skarbowego.

7. Zbiorcza informacje o udzielonej pomocy de minimis w okresie obejmujgcym biezacy rok kalendarzowy
i poprzedzajace go dwa lata kalendarzowe wraz z kopiami zaswiadczen.

8. Oswiadczenie o niezaleganiu z wymagalnymi zobowigzaniami wobec Panstwowego Funduszu Oséb
Niepetnosprawnych w przypadku pracodawcy zatrudniajgcego do 25 pracownikow.

9. Zaswiadczenie z PFRON o niezaleganiu z wymagalnymi zobowigzaniami w przypadku pracodawcy
zatrudniajgcego powyzej 25 pracownikow.

10. Aktualne zaswiadczenie z banku o posiadanych srodkach finansowych, obrotach na rachunku za ostatni rok,
zdolnosci kredytowej, ewentualnym zadtuzeniu i prawnej formie zabezpieczenia oraz lokatach terminowych,
opinie bankowe.

11. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia, gdzie bedzie utworzone stanowisko pracy
dla osoby niepetnosprawne;j.

12. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjna RODO.

ovkewN

Optaty:
Brak

Miejsce zatatwienia sprawy:
Powiatowy Osrodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(Starostwo Powiatowe, Pietro 1, pok.149, tel. 41 200 16 61 )

Termin i sposdb zatatwienia sprawy:
Whniosek zostaje rozpatrzony w terminie 14 dni od daty ztozenia kompletu dokumentéw. Postepowanie koriczy sie
zawarciem umowy.

Tryb odwotawczy:
Odwotanie wnoszone do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem Starosty Kieleckiego.

Uwagi



http://www.powiat.kielce.pl/

