Zatacznik nr 3 do
Procedury ZSZ — 03 Nadzor nad dokumentacja i zapisami

Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41 200 12 00
fax. 41 200 12 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta Opisu Uslugi Budownictwo — 2a

Nazwa ushugi
Zgloszenie budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego

Podstawa prawna wykonywania ustugi

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 572 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154).

Wymagane dokumenty — wniosek, zalaczniki, klauzula informacyjna

Druki PB-2a, PB-5 dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl,
w Biurze Obstugi Klienta, na portalu e-Budownictwo w formie dokumentu elektronicznego na stronie
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl

Do zgloszenia budowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, o ktorym mowa w art. 29

ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo budowlane, nalezy dolaczy¢:

1. projekt zagospodarowania dzialki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany
W postaci:
a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo
b) elektronicznej
- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek
dotaczenia wynika z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen
1 innych dokumentéw;

2. os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (druk
PB-5);

3. decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie
z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Do zgloszenia przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, o ktorym mowa w art. 29

ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy Prawo budowlane, nalezy dolaczy¢:

1. projekt zagospodarowania dzialki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany
W postaci:
a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo
b) elektronicznej
- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktorych obowigzek
dotaczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen
i innych dokumentow;

2. o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (druk
PB-5).

Do zgloszenia budowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, o ktorym mowa w art. 29
ust. 1 pkt 1a ustawy Prawo budowlane, nalezy dolaczy¢:



http://www.powiat.kielce.pl/

1. projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany

W postaci:

a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo

b) elektronicznej

- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktorych obowiazek
dotaczenia wynika z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen
1 innych dokumentow;

2. oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (druk
PB-5);

3. decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie
z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

4. oswiadczenie inwestora, ze planowana budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wlasnych
potrzeb mieszkaniowych, ztozone pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
z 2024 r. poz. 17); sktadajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o
nastepujacej tresci: "Jestem $wiadomy(-ma) odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia."; klauzula ta zastgpuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych o§wiadczen;

5. oswiadczenie inwestora, ze:

a) przyjmuje odpowiedzialnos¢ za kierowanie budowa w przypadku nieustanowienia
kierownika budowy,
b) dokumentacja dotaczona do zgloszenia jest kompletna.

W mysl art. 30 ust. 4d ww. ustawy zgloszenia budowy lub wykonywania innych robédt budowlanych
dokonuje si¢ w:

1. postaci papierowej albo

2. formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.

Oplaty

Optata skarbowa w wysokos$ci 17 zt za pelnomocnictwo — stosownie do wymogu art. 1 ust. 1 pkt 2
i art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)
i zatgcznika do tej ustawy (czgs¢ IV.)

Miejsce zalatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydziat Budownictwa

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

W mysl art. 30 ust. 5 ustawy Prawo budowlane zgloszenia, o ktorym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1 oraz
art. 29 ust. 3 pkt 1 lit. a, nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia robot
budowlanych. Organ administracji architektoniczno-budowlanej, w terminie 21 dni od dnia
dorgczenia zgloszenia, moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do wykonywania roboét
budowlanych mozna przystapic¢, jezeli organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wniost
sprzeciwu w tym terminie.

Stosownie do art. 30 ust. Saa ww. ustawy organ administracji architektoniczno-budowlanej moze
z urzedu, przed uplywem terminu, o ktorym mowa w ust. 5, wyda¢ zaswiadczenie o braku podstaw
do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wylgcza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu,
o ktérym mowa w ust. 6 1 7, oraz uprawnia inwestora do rozpocze¢cia robdt budowlanych. Przepis ust.
Se stosuje sie odpowiednio.




Na podstawie art. 30 ust. 5j ustawy Prawo budowlane, do zgtoszenia budowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego, o ktorym mowa w art. 29 ust. 1 pkt la ww. ustawy, nie stosuje si¢ przepisow
dotyczacych wniesienia sprzeciwu przez organ administracji architektoniczno-budowlane;.

Do budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt la, mozna przystapi¢ po doreczeniu zgloszenia
organowi administracji architektoniczno-budowlanej, zgodnie z art. 30 ust. Sk ustawy Prawo
budowlane.

Tryb odwolawczy

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwolania od decyzji (sprzeciwu) do Wojewody
Swigtokrzyskiego za posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi
Termin waznoSci zgloszenia
W przypadku nierozpoczecia wykonywania robdt budowlanych przed uptywem 3 lat od okreslonego

w zgloszeniu terminu ich rozpoczecia, rozpoczgcie tych robdt moze nastapi¢ po dokonaniu
ponownego zgtoszenia, zgodnie z art. 30 ust. 5Sb ustawy Prawo budowlane.

Opracowal: Sprawdzit: Zatwierdzil:

(podpis, data) (podpis, data) (podpis, data)

Obowigzuje od dnia:




