Zatacznik nr 3 do
Procedury ZSZ — 03 Nadzor nad dokumentacja i zapisami

Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
tel. 41 200 12 00
fax. 41 200 12 10
www.powiat.kielce.pl
e-mail: starostwo@powiat.kielce.pl

Karta Opisu Uslugi B -3

Nazwa ushugi
Rozpatrywanie wnioskéw o pozwolenie na rozbiorke

Podstawa prawna wykonywania ustugi

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 1.
poz. 572 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 1154).

Wymagane dokumenty — wniosek, zalgczniki, klauzula informacyjna

Druki PB-3 dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie bip.powiat.kielce.pl,
w Biurze Obstugi Klienta, na portalu e-Budownictwo w formie dokumentu elektronicznego na stronie
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl

Do wniosku o pozwolenie na rozbiorke dotacza sig:

1. zgode wiasciciela obiektu budowlanego lub jej kopie;

szkic usytuowania obiektu budowlanego;

opis zakresu i sposobu prowadzenia rob6t rozbiérkowych;

opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia;

pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty, ktorych obowiazek dolgczenia wynika
z przepisow odrebnych ustaw, lub kopie tych pozwolen, uzgodnien, opinii i innych dokumentow
- nie dotyczy to uzgodnien i opinii uzyskiwanych w ramach oceny oddziatywania przedsigwzi¢cia
na srodowisko albo oceny oddziatywania przedsiewzigcia na obszar Natura 2000;

6. projekt rozbiorki lub jego kopi¢ - w zaleznos$ci od potrzeb.

kN

Whiosek o pozwolenie na rozbidrke sktada si¢ w:
1. postaci papierowej albo
2. formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.

Oplaty

Optata:

e 36 zt - pozwolenie na rozbiorke obiektu budowlanego,

e 17 zt — zloZzenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego
stosunku pelnomocnictwa (prokury).

Zwolnione s3 od optaty skarbowe;j:

e pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sity zbrojne, mig¢dzynarodowe organizacje 1 instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajace na podstawie ustaw, umow lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze cztonkow ich personelu
1 inne osoby zrownane z nimi, jezeli nie sa one obywatelami polskimi i nie majg miejsca stalego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e jednostki budzetowe,



http://www.powiat.kielce.pl/

e jednostki samorzadu terytorialnego,

e organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgloszenia lub skladaja wniosek
o dokonanie czynno$ci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia -
wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepisow
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e osoby, ktore dokonujac zgloszenia lub skladajac wniosek o dokonanie czynnosci urzgdowe;j albo
wniosek o wydanie zaswiadczenia Iub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajac
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie
przedstawia za§wiadczenie o korzystaniu ze §wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa,

e osoby fizyczne prowadzace czynna ochron¢ gatunkowa oraz osoby fizyczne, ktorych
gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki
zwierzat chronionych nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wylacznie w zakresie
przedmiotow oplaty skarbowej zwigzanych z ochrona przyrody.

Wysoko$¢ oplaty skarbowej ustalana jest na podstawie ustawy o optacie skarbowe;.

Wptata na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Kielce
ING Bank Slgski
38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

Mozliwo$¢ dokonania oplaty przelewem lub w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach
w optatomatach (poziom 0 lub -1).

Dowdd wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Miejsce zalatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Wydziat Budownictwa

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce
Sekretariat: tel. 41 200 12 81.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

Jezeli inwestor spetni okreslone prawem wymagania, organ ma na wydanie decyzji o pozwoleniu na
rozbiorke miesiac, a w przypadku sprawy szczegélnie skomplikowanej — dwa miesigce od dnia
ztozenia wniosku, w mysl art. 35 § 3 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

Postgpowanie konczy si¢ wydaniem decyzji administracyjne;j.

Tryb odwolawczy

Stronom przyshuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji do Wojewody Swigtokrzyskiego za
posrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Uwagi

Rozbiérke mozna rozpocza¢ po uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na rozbiorke, zgodnie z art. 30b ust.
1 ustawy Prawo budowlane.

Opracowal: Sprawdzit: Zatwierdzil:

(podpis, data) (podpis, data) (podpis, data)

Obowigzuje od dnia:







