Kielce, dma 19 sierpnia 2021 r.
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Ogloszenie o naborze Nr:

OR -1.210.36.2021

Starosta Kielecki
oglasza konkurs na stanowisko Specjalista do spraw bhp
w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Do zakresu wykonywanych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Specjalista
do spraw bhp w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego w Starostwie
Powiatowym w Kielcach naleze¢ bedzie migdzy innymi: prowadzenie spraw zwigzanych
Z zapewnieniem przestrzegania wo Starostwie Powiatowym przepisow dotyczgcych
bezpieczenstwa i higicny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, organizowanie
1 przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad BHP
oraz ochrony przeciwpozarowej w Starostwie Powiatowym, przeprowadzanie szkolen bhp
pracownikOw Starostwa, realizacja zadan shuzby bhp wynikajgcych z Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawic stuzby bezpieczensiwa i higieny

pracy.

1. Wymagania wobec kandvdata:

Wymagania niezbedne ( formalne ):

A posiada obywatelstwo polskie,

A ma pelma zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pemli praw
publicznych,

A nie byl skazany prawomocnym wyrokicm sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
7 oskarzenia publicznegoe lub umyélne przestepstwo skarbowe,

A cieszy sie nieposzlakowang opinia.

A wyksztalcenie wyzsze o kicrunku lub specjalnodci w zakresic bezpieczenstwa
i higieny pracy albo studia podyplomowe w zakresie bezpieczefistwa i higieny

pracy oraz co naymniej 1 rok stazu pracy w stuzbie bhp,



A

A

3.

znajomo$¢ obowiazujgcych aktow prawnych: ustawy o samorzadzie powiatowym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodecks pracy. Rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie shuzby bezpieczensiwa 1 higieny pracy,
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie ogélnych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ustawy
o0 ochronie przeciwpozarowe],

umiejetnos$c obstugt pakietu MS Office ( Word, Excel ).

Wymagania dodatkowe ( bedace przedmiotem oceny ):

uprawnienia inspektora ochrony przcciwpozarowej,

szkolenie okresowe bhp dla pracownikéw stuzby bhp i osob wykonujacych
zadania tej shuzby,

kurs udzielania pierwsze) pomocy przedmedyczncj,

samodzielnosé i odpowiedzialnosé,

golowosé do uczenia si¢ i podnoszenia kwalifikac)i.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca administracyjno - biurowa w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Kielcach,

praca z monitorem ekranowym,

obshuga urzadzen biurowych,

liczne kontakty wewngtrzne i zewngtrzne.

Informacja dodatkowa :

w miesigcu poprzedzajgeym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s0b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spoleczncj oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wyneosit

¢o najmniej 6%.



4. Wykaz dokumentdw, ktore powinna zawierac ofcrta :

A

A

A

zyciorys ( CV ),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wymagane wyksztalcenic,
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagany staz pracy (swiadectwa
pracy, a w przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnicniu
zawierajace okres zatrudnienia ),

kserokopie innych dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje, umiejetnosci
i uprawnienia,

o$wiadczenie o posiadaniv zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie, ze kandydat nic byl karany za umyslne przestgpstwo $cigane
7. oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

zgoda na przetwarzanic danych osobowych osoby ubiegajacej sig¢ o zatrudnienie,
wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnicnic
( opublikowany na stronie bip.powiat.kielcc.pl zaktadka .,Praca w Starostwic”
pod-zakladka ,wzory dokumentow aplikacyjnych™ dostgpne pod linkiem

https://bip.powiat kielce.pl/praca-w-starostwic/wzory-dokumentow-aplikacyjnych }.

Skladane dokumenty nalezy wlasnorecznie podpisaé, a kopic dokumentéw
potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginalem.

Oferty nalczy sktadaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem ..Dotyczy ogloszenia
o naborze Nr: OR — 1210.36.2021 na stanowisko Specjalista do spraw bhp
w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego” w terminie do dnia
30 sierpnia 2021 r. w sekretariacie Starosty Kicleckiego (pokéy nr 371)
25 - 211 Kielce, ul. Wrzosowa 44 lub przesylaé poczta na adres wyze) wskazany —
liczy sie data wptywu do Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszezona na tablicy ogloszen w siedzibie

Starostwa Powiatowego 1 Biuletynie Informac)i Publiczne;.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych de ccléw rekrutacji w ramach

naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze

a) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach
reprezentowane przez Staroste Kieleckiego z siedziba przy ul. Wrzosowej 44, 25-211
Kielce. W przypadku pytan o swoje dane osobowe moga Panstwo skontaktowad sig

z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail: iod@wpowiat.kielce.pl

b) Panistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu wilasciwego przeprowadzenia
procedury zwiazanej z realizacja procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, a podanie danych osobowych jest warunkiem

dopuszczenia w procesie rekrutac;

c) podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych do celéw rekrutacji
przez Administratora jest ustawa z dnia 26 c¢zerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040 z pbdin. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.

0 pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22019 t. poz. 1282 z pdzn. zm.);

d) podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22' Kodeksu
pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w rekrutacii w ramach naboru na wolne

stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Kielcach;

e) podanie przez Panstwa innych danych niz w wyzej wymientonej podstawie prawne]

jest dobrowolne;

f) przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopi
danych, ich usuniecia po okresie nie krotszym niz okres wymagany przepisami prawa z

tytutu obowigzku archiwizacyi;

g) w przypadku powzigeia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu swoich danych
osobowych przez Administratora przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich

przetwarzania;



h) przekazane oferty kandydatow przetwarzane bedg przez okres niezbgdne do

przeprowadzenia procesu rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez okres trzech miesigcy
od dnia zakonczenia procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Kielcach, z zastrzezeniem iz okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedluzony o okres przewidziany przez

przepisy prawa,

odbiorcami Panstwa danych osobowych moga byé¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy

pomig¢dzy Administratorem a podmiotem.



