REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert zlozonych na realizacjs zadania publicznego pod nazwy
»Powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy
prawnej lub S$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2025 roku".

§1.
Oferty zlozone w otwartym konkursie, ogloszonym Uchwala Nr 37/155/2024 Zarzadu
Powiatu w Kielcach z dnia 16 pazdziernika 2024 r., opiniuje Komisja konkursowa, zwana
dalej Komisjg, powolana zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 15 ust. 2a, 2b, 2da ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

§2.

1. Otwarcie i opiniowanie ofert przez Komisje konkursowa nast¢puje w miejscu i w terminie

wskazanym przez Przewodniczacego Komisji.

Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udzialu oferentow.

3. Uczestnictwo w pracach Komisji konkursowej jest nieodplatne.

4. Osoby wchodzace w sklad Komisji konkursowej obowigzane sg do zachowania
bezstronnodci i poufnos$ci w zwigzku z realizowaniem zadan w ramach otwartego
konkursu ofert. Podlegaja wylgczeniu od udzialu w opiniowaniu ofert, w przypadku
istnienia okolicznosci mogacych wplyngé na ich bezstronnosé.

5. Osoby wchodzace w skiad Komisji konkursowej przed pierwszym posiedzeniem skladajg
oswiadczenie, w ktorym zobowigzujg si¢ do bezstronnego dzialania w interesie
publicznym, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Pracami Komisji konkursowej kieruje Przewodniczacy Komisji.

7. Posiedzenie Komisji konkursowej jest wazne, jezeli uczestniczg w nim co najmniej trzy
osoby wchodzace w sktad Komisji, w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

8. Opinie, rozstrzygniecia i ustalenia Komisji konkursowej zapadajg zwykla wiekszoscig
gloséw w glosowaniu jawnym.

9. Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem przedlozenia przez Przewodniczacego
Komisji Zarzadowi Powiatu w Kielcach listy oferentéw oraz propozycji wyboru ofert.

™

§3.

Do zadan Komisji konkursowej nalezy:

1) Ocena formalna i merytoryczna oraz opiniowanie ofert z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert pn.: ,.Powierzenie
prowadzenia punktdw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie
Powiatu Kieleckiego w 2025 roku."

2) Przedlozenie Zarzadowi Powiatu w Kielcach wykazu wybranych ofert wraz z podaniem
proponowanej wysokosci dotacji.



§4.

. Komisja konkursowa weryfikuje oferty pod wzgledem formalnym zgodnie z formularzem
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Oferty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie
merytoryczne;j.

. Czlonkowie Komisji konkursowej przy ocenie poszczegélnych ofert stosujg kryteria
oceny i skalg punktacji okreslong w otwartym konkursie ofert.

. Szczeg6lowa ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow
Komisji konkursowej wg przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreslonej liczby
punktéw na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. Ocena laczna danej oferty wystawiona przez czlonka Komisji konkursowej jest sumg
wystawionych ocen czgstkowych.

. Ocena koncowa danej oferty jest $rednig ocen wystawionych przez poszczegélnych
czlonkow Komisji. Zbiorczy arkusz oceny ofert stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. Do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu w Kielcach przedstawione zostajg oferty, ktdre
uzyskaly najwigksza liczbe punktow.

§5.

. Z przebiegu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokoél, ktéry powinien zawierac:

1) miejsce i czas opiniowania ofert;

2) imiona i nazwiska czlonkéw Komisji Konkursowej;

3) liczbe zgloszonych ofert;

4) nazwe zadania publicznego;

5) wskazanie ofert odpowiadajagcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
72024 r. poz. 1491) oraz ogloszeniu o konkursie;

6) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1491) oraz ogloszeniu o konkursie lub ofert zgloszonych po terminie;

7) wskazanie wybranej oferty, na ktdrg proponuje si¢ udzielenie dotacji albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta;

8) podpisy czlonkéw Komisji.

. Protokét z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru

ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecie zadnej z ofert Komisja

przedklada Zarzadowi Powiatu w Kielcach.

. Ostateczng decyzje o wyborze i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu w Kielcach.

. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie

ogloszen oraz na stronie internetowe;.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej

Oswiadczenie czlonka Komisji konkursowej

Ja, nizej podpisana/podpisany*, o$wiadczam, ze nie podlegam wylgczeniu na podstawie
art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego z udziatu w pracach
Komisji konkursowej powolanej przez Zarzad Powiatu w Kielcach do opiniowania ofert ztozonych
na realizaci¢ w 2025 roku zadania publicznego pod nazwa ,Powierzenie prowadzenia punktéow
przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2025 roku™
oraz zobowigzuje si¢ do bezstronnego dzialania w interesie publicznym.

......................................................................................................

Miejscowosc i data Czytelny podpis



KARTA FORMALNEJ OCENY OFERTY

Zalacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowe;j

Realizacji zadania publicznego pod nazwa .Powierzenie prowadzenia punktow przeznaczonych
na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2025 roku™, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1534), zwanej dalej
.ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej”

Formalna ocena oferty dokonana wdniu: ...........oooeiiiiiiiinnnn... 2024 r.

Nazwa oferenta:

Numer coeset ZO0OMINS o rnmmoimssuvmerisBeyesiars

Wymogi formalne

Tak

Nie

Uwagi |

Oferta ztozona w wyznaczonym terminie.

Oferta zlozona w jezyku polskim w sposéb czytelny.

Oferta zlozona w sposéb zgodny z Ogloszeniem otwartego konkursu

ofert, stanowigcym zalgcznik Nr 1 do Uchwaly nr 37/155/2024 Zarzadu

Powiatu w Kielcach z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

Oferta sporzadzona wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoréw
sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Oferta podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do skiadania
oswiadczen woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem, lub
rejestrem okreslajacym sposob reprezentacji wraz z pieczatkami
imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sa czytelne podpisy
oraz pieczatka nagldéwkowa oferenta.

Oferta zlozona przez uprawnionego oferenta.

Oferent posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w
wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub §wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,
nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie
oferty.




Oferent w okresie 2 lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego
konkursu ofert rozliczy! si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie
zadania publicznego i wykorzystal dotacje zgodnie z jej celem.

Upowaznienie do reprezentacji oferenta
(w przypadku innego sposobu reprezentacji podmiotu skiadajacego
oferte niz wynikajacy z KRS lub innego wiasciwego rejestru).

10.

Dotgczony aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy status prawny oferenta
i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

11.

Dolaczona kopia statutu organizacji pozarzadowej. *

12.

Dotgczono kserokopi¢ decyzji Wojewody
0 wpisaniu na list¢ organizacji pozarzagdowych uprawnionych do
prowadzenia punktow na obszarze Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.*

13.

Dotaczono dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system
kontroli jakosci.

14.

Umowy zawarte z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami
podatkowymi lub osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej lub w przypadku ofert na prowadzenie
punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, umowy z osobami,
o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ww. ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz umowy zawarte z mediatorami, o ktérych mowa w art. 11
ust. 3 pkt 3 oraz art. 4a ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.*

15.

Wykaz 0s6b, z ktdrymi zawarto ww. umowy.

16.

W przypadku ofert na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, zaswiadczenia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2
ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej albo zaswiadczenie
potwierdzajace ukoniczenie szkolenia z ocena pozytywna, o ktérym
mowa w art. | la ust. | oraz/lub zaswiadczenie potwierdzajace
ukonczenie kursu doszkalajacego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2
ustawy o nieodplatnej pomocy prawne;j.*

1%

Pisemne zobowiazanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku

z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej/ $wiadczeniem
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodplatnej mediacji
i ich dokumentowaniem, odpowiednio zgodnie z przepisem art. 11d
ust. 2 pkt 3 lit. a, ust. 3 pkt 3 lit. a, ust. 4 pkt 3 lit. a ustawy

o nieodplatnej pomocy prawne;j.

18.

Pisemne zobowiazanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego/ nieodplatnej
pomocy prawnej oraz nieodplatnej mediacji odpowiednio zgodnie

z przepisem art. 11d ust. 2 pkt 3 lit. b, ust. 3 pkt 3 lit. b, ust. 4 pkt. 3 lit. b
ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej.

19.

Pisemne o$wiadczenie, Ze nie zachodzg przeslanki wykluczajace
mozliwos¢ ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktow




nieodplatnej pomocy prawnej/ nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji o ktérych mowa w art. 11d
ust. 5 ustawy o nieodplatnej pomocy prawne;j.

20. | Pisemne zobowigzanie do przestrzegania zasad etyki odpowiednio przy
$wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego/ nieodplatnej
pomocy prawnej oraz nieodplatnej mediacji, w szczegdlnosci w sytuacji,
gdy zachodzi konflikt interesow, o ktérych mowa w art. 11d ust. 2 pkt 3
lit. ¢, ust. 3 pkt 3 lit. ¢, ust. 4 pkt 3 lit. ¢ ustawy o nieodplatnej pomocy
prawne;j.

21. | Pisemne oswiadczenie, Zze organizacja pozarzadowa przystepujgca do
konkursu na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu nieodplatne;j
pomocy prawnej, na kazdym z jego etapéw spehito obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych przekazywane przez organizacje pozarzadowa do
Starostwa (administratorowi) dane osobowe dotyczg, i od ktérych
organizacja pozarzadowa dane bezposrednio pozyskata —art. 13 RODO
lub od ktérych dane posrednio pozyskato — art. 14 RODO.

22. | Podsumowanie: oferta jest kompletna, zawiera wymagane zalgczniki i
moze by¢ przekazana do oceny merytoryczne;.

* Kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/ osoby uprawnione do reprezentacji
oferenta.

Podpisy czlonkow Komisji konkursowej:




Zatacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zadanie z zakresu realizacji zadania publicznego pod nazwa ,Powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2025 roku.”
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ZBIORCZY ARKUSZ OCENY OFERT

(wzor)

Zalacznik nr 4

do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej

na realizacj¢ zadania publicznego pod nazwg ,Powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2025 roku.”

L.p.

Oferent

Nazwa zadania

Oceny poszczegéInych czlonkéw Komisji konkursowej

1

2

3

4

5

Srednia arytmetyczna
ocen

Podpisy cztonkéw Komisji:

.......................................................




