Uchwala Nr'D, /Zﬁ? 12024

Zarzadu Powiatu w Kielcach
zdnia 2D grudnia 2024 roku
w sprawie okreslenia formy i sposobu przekazywania sprawozdan przez kierownikow

Jednostek organizacyjnych podleglych Powiatowi Kieleckiemu.

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 454 z pdzn. zm.), § 9 ust.
1-3 i ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U z 2023, poz. 652) oraz § 34 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342 ) Zarzad Powiatu w Kielcach uchwala,

co nastepuje:
§1

Okresla si¢ forme¢ i sposob przekazywania sprawozdan dla jednostek organizacyjnych

Powiatu Kieleckiego wymienionych w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

1. Dyrektorzy/kierownicy powiatowych jednostek, jednostki obstugujacej i jednostek
obstugiwanych (z wylgczeniem Starostwa Powiatowego w Kielcach jako urzedu i jako
organu), przekazuja do Zarzadu Powiatu w formie dokumentu elektronicznego
z wykorzystaniem aplikacji SJO Besti@ nast¢pujace sprawozdania:

1.1. budzetowe, o ktorych mowa w § 4, pkt 3, litera b), d), f) i g) Rozporzadzenia Ministra
Finansow 7z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowcj
(tj. Dz. U z 2024 r. poz. 454 z pdzn. zm),

1.2. z operacji finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(t.j. Dz. U z 2023, poz.652 z péZn. zm),



1.3. finansowe, o ktorych mowa w § 23 ust. 1 Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budZzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342).

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w wust. 1 opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1725), weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Podpisy elektroniczne sklada kierownik jednostki oraz glowny ksiggowy, a w przypadku
jednostek obstugiwanych kierownik jednostki obstugujacej i gléwny ksiegowy jednostki
obstugujace;.

4. Sprawozdania dla jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w ust. 1 za grudzien 2024
rok oraz roczne za 2024 rok podpisuje kierownik jednostki obstugiwanej oraz gléwny
ksiggowy jednostki obstugujacej,

5. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 jednostki budzetowe przekazujg na elektroniczng
skrzynke podawcza ePUAP Urzgdu oraz na adres do dorgczen elektronicznych

sprawozdawczosc @powiat.kielce.pl w formie pliku XML.

W przypadku jednostek obstugiwanych czynnosci te wykonuje jednostka obstugujaca.
§2

Okresla si¢ sposob przekazywania sprawozdan przez Starostwo Powiatowe w Kielcach jako

urzedu i jako organu.

1. Starostwo Powiatowe w Kielcach jako wurzad i jako organ sporzadzaja
w systemie Besti{@ nast¢pujace sprawozdania:

1.1. budzetowe, o ktorych mowa w § 4, pkt 3, litera a-b i g Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 454 z pézn.zm.),

1.2. z operacji finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Finans6w, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U z 2023, poz. 652),



1.3. finansowe, o ktérych mowa w § 23 ust. | Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansoéw

z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342).
Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustlugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1725), weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu. Podpisy elektroniczne sklada kierownik
jednostki oraz skarbnik/gtéwny ksiggowy.

§3

Okresla si¢ sposob przekazywania sprawozdan przez jednostki posiadajgce osobowosé

prawng podlegle Powiatowi Kieleckiemu.

&

Jednostki organizacyjne posiadajace osobowos$¢é prawna sktadaja do Zarzadu Powiatu
w Kielcach sprawozdania z operacji finansowych, o ktoérych mowa w § 2 ust. 1
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t.j. Dz. U z 2023, poz. 652) w postaci elektronicznej, na drukach
dostgpnych na stronach internetowych Ministerstwa Finanso6w opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym kierownika i gléwnego ksiegowego jednostki.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane sg odbiorcom sprawozdan
w formacie xIs na elektronicznag skrzynke podawcza ePUAP Urzedu oraz na adres do
doreczen elektronicznych sprawozdawczosc @ powiat.kielce.pl.

§4

Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, w tym Starostwo Powiatowe jako
urzad, realizujace programy i projekty finansowane z srodkéw Unii Europejskiej i innych
zrodet, do sporzadzania dodatkowych sprawozdan budzetowych osobno dla kazdego
realizowanego przedsigwzigcia, celem indywidualnego ich rozliczenia.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ sporzadzone i przekazane
w formie pliku XLM oraz w postaci podpisanego skanu z zachowaniem obowigzujgcych

terminow.


mailto:sprawozdawczosc@powiat.kielce.pl

3. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 jednostki budzetowe przckazuja na elektroniczng
skrzynk¢ podawcza ePUAP Urzedu oraz na adres do doreczen elektronicznych

sprawozdawczosc @powiat.kielce.pl.

§5

1. Kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych oraz kierownik jednostki
obstugujgcej w stosunku do jednostek obstugiwanych zobowigzani sa do:

1.1. Sporzadzania sprawozdan jednostkowych w szczegélowosci: dzial, rozdzial, paragraf
oraz sumowania kwot wyszczegolnionych w rozdziatach,

1.2. Sporzadzania sprawozdan prawidlowo i rzetelnie na obowigzujacych drukach,

1.3. Wykazywania w sprawozdaniach kwot zgodnych 2z danymi wynikajacymi
z prowadzonej ewidencji ksiggowej,

1.4. Podpisywania sprawozdan bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(tj Dz. U. z 2024 r. poz. 1725), weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

1.5. Terminowego przekazywania sprawozdan, a w przypadku braku mozliwosci
terminowego przekazania sprawozdan spowodowanego nieprawidlowym dzialaniem
systemu informatycznego, do przekazania sprawozdan pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po dniu usuniecia awarii.

1.6. Usuwania ujawnionych w sprawozdaniach nieprawidlowosci, w terminie
umozliwiajgcym Zarzadowi ponowne ich sprawdzenie, parafowanie i terminowe
przekazanie.

1.7. Sporzadzenia korekt wraz z wyjasnieniami w systemach okreslonych w § 1 ust. 1,
w § 2 ust. 1 i na drukach okreslonych w § 3 ust. 1 oraz przekazywania ich w formie

1 za pomocg adresow dorgczen okreslonej w wyzej wymienionej uchwale.
§6

Traci moc uchwata Nr 336/33/2023 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 25 stycznia 2023
roku w sprawie okreslenia sposobu przekazywania sprawozdan przez kierownikoéw jednostek

organizacyjnych podlegtych Powiatowi Kieleckiemu.
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§7

Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych,
podleglych Powiatowi Kieleckiemu w tym dyrektorom/kierownikom jednostek

obstugiwanych i jednostki obstugujacej oraz Skarbnikowi Powiatu.
§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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