UCHWALA NR @g/&#/mg\

Zarz‘@dz Poyiatu w Kielca

z dnia

w sprawie przyjecia Regulaminu wspélpracy i podzialu zadan jednostek Powiatu Kieleckiego przy

realizacji projektu nr FESW.08.03-1Z.00-0006/24 pn. ,,Wiem wigcej! - dodatkowe wsparcie dla

uczniow liceéw ogolnoksztalcgeych w szkolach powiatu kieleckiego”, dofinansowanego ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie

dla Swigtokrzyskiego na lata 2021 — 2027 oraz powolania Zespotu ds. realizacji zadan w ramach

niniejszego projektu.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1), art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r.

o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107 z pézn. zm.), uchwala si¢ co nastgpuje:

S Bk

§1
Przyjmuje si¢ Regulaminu wspolpracy i podzialu zadan jednostek Powiatu Kieleckiego przy
realizacji projektu nr FESW.08.03-12.00-0006/24 pn. ,, Wiem wigcej! - dodatkowe wsparcie
dla uczniow liceow ogdlnoksztatcqcych w szkolach powiatu kieleckiego” — stanowiacy
zatacznik do niniejszej uchwaly.

Szczegotowe warunki wspolpracy okresla Regulamin o ktérym mowa w ust. 1.

§2
Powoluje si¢ Zespol ds. realizacji zadan w ramach projektu pn. ,, Wiem wigcej! - dodatkowe
wsparcie dla uczniow liceow ogdlnoksztalcqcych w szkolach powiatu kieleckiego”,
dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego na lata 2021 - 2027, w
nastepujagcym skiadzie:
Dyrektor projektu — Dyrektor Wydzialu Strategii i Rozwoju - Wojciech Kolodziejezyk,
Koordynator projektu — Kierownik Referatu Strategii, Rozwoju i Funduszy w Wydziale
Strategii i Rozwoju — Michal Molenda,
Asystent Koordynatora ds. organizacyjnych sprawozdawczosci i rozliczen — Magdalena
Wrzesien,
Opiekun Projektu w PZS w Bodzentynie — Monika Michta,
Opiekun Projektu w PZS w Chmielniku — Ewa Pasternak,
Opiekun Projektu w PZS w Checinach — Monika Sobura-Swies,

Opiekun Projektu w PZS w Lopusznie — Anna Szymkiewicz,



8. Czlonek Zespohu ds. zamowien publicznych — Klaudia Cedro,

9. Czlonek Zespotu ds. finansowo - ksiegowych — Magdalena Michta,

10. Czlonek Zespohu ds. finansowo — ksiggowych Centrum Ustug Wspdlnych — Kinga Opalska -

Olejniczak,

11. Obstuga prawna projektu — Radca prawny — Urszula Miernik.

§3

Zespol ds. realizacji zadan projektowych odpowiedzialny jest za wlasciwe wdrozenie, monitorowanie,

rozliczanie 1 nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym,

wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow oraz umowa o dofinansowanie.

§4

Ustala si¢ nastgpujacy zakres obowigzkéw dla czlonkdw zespolu zadaniowego, o ktérych mowa w §2:

1. Dyrektor projektu:
a) nadzdr nad calo$cig realizacji zadan projektowych i koordynowanie pracy cztonkow Zespohu,

b) podejmowanie kluczowych decyzji zwigzanych z realizacja projektu,

c) wspolpraca z pomiotami zewnetrznymi.

2. Koordynator projektu:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

2)
h)

i)
i)

zarzadzanie i koordynowanie realizacja poszczegdlnych zadan projektowych,

zapewnienie komunikacji wewngtrznej w ramach projektu,

udzial w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,

nadzér nad procesem sprawozdawczosci i rozliczenia projektu,

nadzor i koordynacja prac zwigzanych z gromadzeniem i przedstawianiem dokumentow
do kontroli,

informowanie Dyrektora projektu o postepach prac projektowych,

nadzor nad archiwizacja dokumentéw zgodnie z Wytycznymi 1Z FES 2021-2027,
pelnienie funkcji zarzadzajacego uzytkownikami. terminowe  rozliczenie projektu,
przygotowywanie wnioskéw o platnos¢ w systemie CST2021,

przygotowywanie i udostgpnianie dokumentow na potrzeby kontroli projektu,

prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

3. Asystent Koordynatora ds. organizacyjnych sprawozdawczosci i rozliczen:

a)

b)

koordynacja zgodnosci przedmiotowej realizowanego projektu z wnioskiem aplikacyjnym
oraz umowg o dofinansowanie,
koordynowanie terminowego wykonywania zatwierdzonych do realizacji poszczeg6lnych

komponentdow projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu,



c)
d)

€)

2)
h)

h)
k)
)

m)

biezace administrowanie procesem obiegu dokumentacji w projekcie,

monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i rezultatéw realizacji projektu oraz
weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych prac,

zglaszanie Koordynatorowi zespotu istniejacych lub potencjalnych zagrozen terminowe;j i
zgodnej z harmonogramem realizacji projektu,

informowanie  Instytucji  Zarzadzajacej o zmianach w realizacji projektu,
nieprawidlowosciach lub dziataniach. ktore moga mie¢ wplyw na realizacje projektu,
wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjne;j,

uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowej realizacji/trwatosci
projektu,

terminowe wykonywanie poszczegolnych komponentow projektu zatwierdzonych do
realizacji,

opracowywanie sprawozdan i innych wymaganych dokumentow z realizacji projektu,
przygotowywanie danych i materialéw na potrzeby promocji projektu,

przygotowywanie dokumentdw do postepowan w ramach zamoéwien publicznych,

udzial w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym

w ramach projektu,

inne dziatania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbgdne do

prawidlowej realizacji projektu.

Opiekun Projektu (dot. kazdej ze szkéh):

a)
b)
c)

d)

€)

wspdlpraca z Koordynatorem lub jego Asystentem nad prawidlows realizacjg projektu,
sprawdzanie prawidlowosci wypelnionych formularzy, oswiadczen itp.

informowanie uczestnikow projektu o formach wsparcia oraz planowanych terminach ich
realizacji,

gromadzenie i przekazywanie do Biura Projektowego dokumentacji projektowej, w tym:
formularzy, o§wiadczen, list obecnosci ze zrealizowanych zaje¢, zaswiadczen,
os$wiadczen, itp.,

uczestniczenie w pracach Komisji rekrutacyjnej,

Czlonek Zespotu, ds. zaméwien publicznych:

a)

b)
c)
d)

realizacja czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych realizowanych w ramach projektu,

wspolpraca z Zespolem projektowym w zakresie zamowien publicznych,

prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu,
przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli

zewnetrznych,



€) inne dzialania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidlowej realizacji projektu.

Czlonek Zespotu ds. finansowo — ksiegowych:

a) biezaca obstuga finansowo - ksiggowa projektu,

b) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu,

¢) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur rachunkéw i innych
dokumentéw ksiggowych,

d) wspolpraca przy przygotowywaniu sprawozdan i wnioskdw o platnosé,

€) przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych archiwizacja dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacja projektu,

f) inne dzialania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu. niezbedne do

prawidtowej realizacji projektu.

Czlonek Zespotu, ds. finansowo — ksiegowych Centrum Ustlug Wspdlnych:

g) obsluga finansowo - ksiggowa tj. naliczanie i wyptacanie dodatkéw do wynagrodzen dla
nauczycieli pracujacych przy realizacji zadan projektowych tzw. personel projektu, na
podstawie informacji otrzymanych od Koordynatora projektu,

h) obsluga kont pomocniczych placéwek oswiatowych,

i) prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dla wydatkow projektowych,

J) wspolpraca przy przygotowywaniu sprawozdan i wnioskow o platnosé,

k) przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych archiwizacja dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu,

) inne dzialania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidlowej realizacji projektu.

Obsluga prawna projektu:

a) opiniowanie dokumentow zwigzanych z udzielaniem zamoéwien przy realizacji projektu,

b) doradztwo przy tworzeniu wewngtrznych regulaminéw i procedur realizacji projektu. w
tym opiniowanie ich zgodnosci z kryteriami kwalifikowalnosci wydatkow oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa,

¢) opiniowanie uméw, porozumien oraz pism kierowanych przez beneficjenta do podmiotéw

trzecich



§5
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Kieleckiemu, Dyrektorowi PZS w Bodzentynie,
Dyrektorowi PZS w Checinach, Dyrektorowi PZS w Chmielniku, Dyrektorowi PZS w Lopusznie
oraz Dyrektorowi Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu
Starosta:

Tomasz Pleban

Wicestarosta:

Tomasz Dulny

Cezary Majcher

Mariusz Sciana
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