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Zarzadu Powiatu w Kielcach

Harmonogram czynnoSci zwiazanych z likwidacja Powiatowego Mlodziezowego
Osrodka Wychowawczego w Podzamczu wraz z wchodzgcymi w jego sklad
szkolami.

Zadania do realizacji Termin Wykonawca
realizacji
Czynnosci formalno-prawne
Wypowiedzenie stosunkow do Likwidator
pracy nauczycieli 31.05.2021 r.
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 02.06.2021 roku do
Referatu Edukacji
Wypowiedzenie stosunku pracy do | Dyrektor Wydzialu
Dyrektora Powiatowego 31.05.2021 r. | Organizacji
Miodziezowego Osrodka 1 Zarzadzania
Wychowawczego w Podzamczu Kryzysowego Starostwa
Powiatowego
w Kielcach
Wypowiedzenie stosunkdéw pracy do Likwidator
pracownikéw niepedagogicznych 31.05.2021 r.
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 02.06.2021 roku do
Referatu Edukacji
Wydanie $wiadectw pracy 31.08.2021 r. Likwidator

pracownikom, ktorzy otrzymali
wypowiedzenie i przekazanie na
wniosek pracownikow drukéw Rp-7
(zaswiadczenie o

zatrudnieniu i wynagrodzeniu)

Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Wystawienie PIT-11 dla pracownikow, f do Likwidator
ktérzy otrzymali wypowiedzenia. 10.09.2021 r.

Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Wydanie swiadectwa pracy Dyrektorowi 31.08.2021 r. Dyrektor Wydziatu
Powiatowego Mtodziezowego Osrodka Organizacji
Wychowawczego w Podzamczu i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa
Powiatowego

w Kielcach
Przekazanie protokotu zdawczo- do 31.08.2021r. Likwidator
odbiorczego na dzien 31.08.2021r. akt (przekazujacy),
osobowych nauczycieli i pracownikow Dyrektor Wydziatu
niepedagogicznych Organizacji
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1 Zarzgdzania
Kryzysowego Starostwa

Powiatowego
w Kielcach (przyjmujacy)
Archiwizacja akt 0os6b zwolnionych do 31.08.2021r. Likwidator

Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Przekazanie organowi prowadzgcemu do Likwidator
listy nauczycieli bedgcych emerytami 30.06.2021r. (przekazujacy),
1 rencistami w celu wskazania Dyrektor Wydzialu
szkoty/placowki, w ktorej beda Edukacji, Kultury,
korzystaé z ZFSS Sportu
1 Turystyki Starostwa
Powiatowego

w Kielcach (przyjmujacy)
Zawiadomienie nauczycieli bedgcych do Likwidator
emerytami i rencistami o szkole/ placéwee, | 31.08.2021r.

w ktérej bedg korzystaé z ZFSS

Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Wygaszenie trwatego zarzadu dla do 31.08.2021 r. Dyrektor Wydziatu
Powiatowego Mlodziezowego Osrodka Z mocg Geodezji 1 Gospodarki
Wychowawczego w Podzamczu obowiazujaca Nieruchomosciami
i przekazanie nieruchomosci organowi 0d 01.09.2021r. Starostwa Powiatowego
_prowadzacemu w Kielcach
Wyrejestrowanie placowki z ewidencji do Likwidator
podatnikéw podatku od nieruchomosci. 31.08.2021r.

Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacyi zadania do 11.09.2021 roku do
Referatu Edukacji

Przekazanie protokolarnie majatku
ruchomego do Starostwa Powiatowego
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od
31.08.2021 r.

do
01.09.2021 r.

Likwidator (przekazujacy),
Skarbnik Powiatu,
Dyrektor Wydziatu
Organizacji
i Zarzgdzania
Kryzysowego Starostwa
Powiatowego
w Kielcach, Dyrektor
Wydziatu Strategii i
Rozwoju, Kierownik
Zespotu Wsparcia
Informatycznego.
(przyjmujacy).

Przekazanie organowi prowadzgcemu
dokumentacji Placéwki (z wyjatkiem
dokumentacji z przebiegu nauczania

1 dokumentacji finansowo - ksiegowej)

do
30.09.2021r.

Likwidator (przekazujacy),
Dyrektor Wydziatu
Organizacji
i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa
Powiatowego
w Kielcach

(przyjmujgcy)




dokumentacji przebiegu nauczania ‘

Przekazanie sprawozdania Likwidatora

R F: > . T
Przekazanie kuratorowi oswiaty !

do | Likwidator

30.09.2021r.
z realizacji zadania do 04.10.2021 roku do

umow.
Przekazanie sprawozdania Likwidatora

Referatu Edukacji
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym do Dyrektor Wydziatu
skreslenie Placowki z rejestru REGON 06.09.2021r. Edukacji, Kultury,
; Sportu i Turystyki
Starostwa Powiatowego
w Kielcach
Przygotoanie sprawozdania o wysokosci do Likwidator
$rednich wynagrodzen nauczycieli na 30.09.2021 r. (przekazujacy),
poszczegdlnych stopniach awansu Dyrektor Wydziatu
zawodowego za okres od 01.01.2021 r. do Edukacji, Kultury,
31.08.2021 r. Sportu
1 Turystyki Starostwa
Powiatowego
w Kielcach
(przyjmujgcy)
CzynnoSci finansowe
Zawiadomienie kontrahentow o likwidacji do Likwidator
Placéwki i ewentualne wypowiedzenie 31.05.2021 r.

z realizacji zadania do 02.06.2021 roku do

wynagrodzenia rocznego,
ckwiwalentéw za
niewykorzystany urlop
4) $wiadczen urlopowych
Innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku

3)

pracy nauczycielom i pracownikom .
' niepedagogicznym i
Przekazanie sprawozdania Likwidatora

Referatu Edukacji

Referatu Edukacji
Rozwigzanie (cesja) umoéw na ustugi do Likwidator
telekomunikacyjne, dostawe wody, 31.08.2021 r. w uzgodnieniu
energii, wywoz $mieci, itd. z Wydzialem Organizacji
1 Zarzadzania
Kryzysowego, Dyrektor
Wydzialu Organizacji
1 Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Kielcach
Wyplata: do Likwidator, Dyrektor
1) odpraw, 31.08.2021 r. Wydziatu Organizacji
2) dodatkowego 1 Zarzadzania

Kryzysowego Starostwa
Powiatowego
w Kielcach (w stosunku do
Dyrektora PMOW)

z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS,
US, PFRON (sktadki na ubezpieczenie
spoleczne, zdrowotne, zaliczki na podatek
od oséb fizycznych — od wyptaconych
wynagrodzen) i wyegzekwowanie
naleznosci

Przekazanie sprawozdania Likwidatora

do
31.08.2021 r.

Likwidator

z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji




Rozliczenie ZFSS i przekazanie $rodkéw do do Likwidator

wskazanej szkoly/ placowki 31.08.2021r.
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do
Referatu Edukacji
Zamknigcie rachunkow bankowych do Likwidator
placowki 31.08.2021 r.
Dokonanie wykre$lenn Powiatowego do Likwidator

Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego | 10.09.2021 r.

w Podzamczu w Urzedzie Skarbowym,

wraz z wyrejestrowaniem szkoly

jako podatnika oraz w GUS, PFRON
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Wyrejestrowanie placowki jako platnika do Likwidator
i pracownikow z ewidencji ZUS 06.09.2021 r.
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do
Referatu Edukacji
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia do Likwidator
grupowego nauczycieli i pracownikow 06.09.2021 r.
niepedagogicznych, ktorzy otrzymali
wypowiedzenie
Przekazanie sprawozdania Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do
Referatu Edukacji
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki do Likwidator
06.09.2021 r.
Weryfikacja planu wydatkow w zwiazku do Likwidator

z likwidacjg szkoly i przekazanie informacji | 31.08.2021r.
do organu prowadzacego

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien do Likwidator, Dyrektor
31.08.2021r. zgodnie z przepisami ustawy | 31.08.2021 r. Wydziatu
o rachunkowosci Organizacyjnego
i Zarzadzania
Kryzysowego,
Skarbnik Powiatu,
Dyrektor Wydziatu
Strategii
i Rozwoju, Kierownik
Zespolu Wsparcia

Informatycznego
Dokonania procedury zamknigcia ksigg do Likwidator
rachunkowych poprzez doprowadzenie ich 15.10.2021 r.
do stanu, w ktérym nieodwracalnie
wylaczona jest mozliwos$¢é dokonania
zapisow ksiegowych z tychze ksiegach
Sporzadzenie sprawozdan finansowych na do Likwidator
dzien 31.08.2021r. z uwzglednieniem 15.10.2021 r.
dokumentacji dodatkowej obowigzujgcej
przy sporzadzaniu sprawozdan za rok 2020
z pominigciem pakietow bilansowych.
Sporzadzenie informacji dotyczacej do Likwidator

doskonalenia zawodowego nauczycieli na 31.08.2021r.
dzien 31.08.2021r.




Przekazanie informacji Likwidatora z realizacji zadania do 11.09.2021 roku do

Referatu Edukacji
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: do Likwidator
Rb-278S, Rb-28S — miesigcznych 10.09.2021 r.
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie do Likwidator
operacji finansowych 10.09.2021 r.
Rb-27S, Rb-28/s, Rb-Z, Rb-N - rocznych
Protokolarne przekazanie organowi do Likwidator
prowadzgcemu dokumentacji finansowo- 15.10.2021 r. (przekazujacy),
ksiegowej. Dyrektor Wydziatu
Organizacji
i Zarzadzania
Kryzysowego
Starostwa
Powiatowego
w Kielcach
(przyjmujgcy)
Sporzadzenie informacji o przebiegu do Likwidator
wykonania budzetu w formie opisowe;j 15.10.2021 r.

na dzieh 31.08.2021r.




