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REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]

do opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego pod nazwa ,Powierzenie
prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie
Powiatu Kieleckiego w 2022 roku.”

§1.

Komisja konkursowa, zwana dalej Komisjg przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w art. 15 ust. 2a, 2b, 2da ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1057 z p6Zn. zm.).
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§2.

Otwarcie i opiniowanie ofert przez Komisje konkursowg nastepuje w miejscu
i w terminie wskazanym przez Przewodniczacego Komisji.

Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentéw.
Uczestnictwo w Komisji konkursowej jest catkowicie nieodptatne i dobrowolne.

Pracami Komisji konkursowej kieruje Przewodniczacy Komisji.

Posiedzenie Komisji konkursowej jest wazne, jezeli uczestniczy w nim bezwzgledna wiekszos¢
sktadu osobowego Komisji, w tym Przewodniczgcy Komisji lub Wiceprzewodniczacy.

Opinie, rozstrzygniecia i ustalenia Komisji konkursowej zapadaja zwykig wiekszoscig gtoséw
w gltosowaniu jawnym.

Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem przedtozenia przez Przewodniczgcego
Komisji Zarzgdowi Powiatu w Kielcach, listy oferentéw oraz propozycji wyboru ofert.

§3.
Do zadan Komisji konkursowej nalezy:

Ocena merytoryczna oraz opiniowanie ofert z uwzglednieniem kryteriéw okreslonych
w treéci ogtoszenia o otwartym konkursie ofert pn.: ,Powierzenie prowadzenia punktéw
przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2022
roku.”

Przedtozenie Zarzgdowi Powiatu w Kielcach wykazu wybranych ofert wraz z podaniem
proponowanej wysokosci dotaciji.
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§4.

Cztonkowie Komisji konkursowej przy ocenie poszczegdélnych ofert stosujg kryteria i skale
ocen okreslong w otwartym konkursie ofert.

Komisja konkursowa ocenia jedynie oferty kompletne pod wzgledem formalnym,
sprawdzone zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Szczegbtowa ocena merytoryczna ofert dokonana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji
konkursowej wg przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okredlonej liczby punktéw na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Ocena tgczna danej oferty wystawiona przez cztonka Komisji konkursowej jest sumg
wystawionych ocen czgstkowych.

Do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu w Kielcach przedstawione zostajg oferty, ktére
uzyskaty najwieksza liczbe punktéw (Srednia arytmetyczna punktdw przyznanych przez
wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji).

§5.

Z przebiegu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokét stanowigcy zatycznik nr3 do
niniejszego Regulaminu.

Protokét podpisuje Przewodniczacy i cztonkowie Komisji konkursowe;j.

Protokoty z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru
ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji lub nie przyjecie zadnej z ofert Komisja
przedktada Zarzagdowi Powiatu w Kielcach.

Ostateczng decyzje o wyborze i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu w Kielcach.
Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sie niezwiocznie po wyborze ofert w Biuletynie
Informacji Publicznej, w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym
na zamieszczenie ogtoszeni oraz na stronie internetowej.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej

KARTA FORMALNEJ OCENY OFERTY

Zadanie z zakresu realizacji zadania publicznego pod nazwg ,Powierzenie prowadzenia punktéw
przeznaczonych na udzielanie nieodptatne] pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2022 roku”, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 945), zwanej
dalej ,ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej”

Formalna ocena oferty dokonana w dniu: ......ccccovvvenniicciinncenns 2021 r.
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Lp. Wymogi formalne Tak Nie
1. | Oferta ztozona w wyznaczonym terminie.

2. | Oferta ztozona w jezyku polskim, czytelnie.

3. | Kompletna oferta ztozona na wymaganym formularzu.

4. | Oferta podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do skfadania
os$wiadczen woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem, lub
rejestrem okreslajgcym sposdéb reprezentacji wraz z pieczgtkami
imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy
oraz pieczatka nagtéwkowa oferenta.

5. | Oferta ztozona przez uprawnionego oferenta.

6. | Dotgczony aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy status prawny oferenta
i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

7. | Dotgczono potwierdzenie wpisu na liste wojewody, o ktérej mowa
w art. 11 d ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej*

8. | Oferent w okresie 2 lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert rozliczyt sie z dotacji przyznanej na wykonanie
zadania publicznego i wykorzystat dotacje zgodnie z celem jej
przyznania, jak réwniez starosta nie rozwigzat z nim umowy.

9. | Dotaczona kopia statutu. *

10. | Odpowiednio potwierdzone posiadanie:

1) Dla ofert dotyczacych udzielania nieodptatnej pomocy prawnej co
najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan
wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;

2) Dla ofert dotyczacych $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu
lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie oferty lub co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub
$wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
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Dokument opisujagcy standardy obstugi i wewnegtrzny system
kontroli jakosci.

12.

Umowy zawarte z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami
podatkowymi lub osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej lub w przypadku ofert na
prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
umowy z osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ww. ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz umowy zawarte
z mediatorami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 3 oraz art. 4a
ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej *

13.

Wykaz os6b, z ktdrymi zawarto ww. umowy.

14.

W przypadku ofert na prowadzenie punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, zaswiadczenia, o ktérych mowa w art.
11 ust. 3a pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej albo
zaswiadczenie potwierdzajace ukoriczenie szkolenia z oceng
pozytywng, o ktérym mowa w art. 11a ust. 1 oraz/lub zaswiadczenie
potwierdzajgce ukoriczenie kursu doszkalajgcego, o ktérym mowa
w art. 11a ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej *

o

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku
z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej/ $wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej
mediacjiiich dokumentowaniem, odpowiednio zgodnie z przepisem
art. 11d ust. 2 pkt 3 lit. a, ust. 3 pkt 3 lit. a, ust. 4 pkt 3 lit. a ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej.

16.

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego/
nieodpfatnej pomocy prawnej oraz nieodpfatnej mediacji
odpowiednio zgodnie z przepisem art. 11d ust. 2 pkt 3 lit. b, ust. 3
pkt 3 lit. b, ust. 4 pkt. 3 lit. b ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

a7

Pisemne o$wiadczenie, ze nie zachodzg przestanki wykluczajgce
mozliwo$¢ ubiegania sie o powierzenie prowadzenia punktéw
nieodpfatnej] pomocy prawnej/ nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji o ktérych mowa
w art. 11d ust. 5 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

18.

Pisemne zobowigzanie do przestrzegania zasad etyki odpowiednio
przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego/
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnej mediacji,
w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,
o ktérych mowa w art. 11d ust. 2 pkt 3 lit. c, ust. 3 pkt 3 lit. c, ust. 4
pkt 3 lit. c ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j.

19,

Pisemne os$wiadczenie, ze Stowarzyszenie przystepujgce do
konkursu na realizacje zadania publicznego z zakresu nieodptatnej
pomocy prawnej, na kazdym z jego etapéw spetnito obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem
oséb fizycznych, ktoérych przekazywane przez Stowarzyszenie do
Starostwa (administratorowi) dane osobowe dotyczg, i od ktorych
Stowarzyszenie dane bezposrednio pozyskato —art. 13 RODO lub od
ktérych dane posrednio pozyskato —art. 14 RODO

20.

Podsumowanie: oferta jest kompletna, zawiera wymagane
zatgczniki i moze by¢ przekazana do oceny merytorycznej.




* Kopia potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginatem przez osobe/ osoby uprawnione do
reprezentacji oferenta.

Podpisy cztonkéw Komisji konkursowej:
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zadanie z zakresu realizacji zadania publicznego pod nazwa ,,Powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Kieleckiego w 2022 roku.”
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji konkursowej

PROTOKOL Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWE)

do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

pod nazwg ,,Powierzenie prowadzenia punktdow przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy

prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenie Powiatu Kieleckiego w 2022 roku.”

OCENA MERYTORYCZNA

TERMIN OCENY OFERT 1. Ocena merytoryczna odbyta sie W dniu .....ccevevrcernvineenene. 2021 1
0 80dZ. .cveverereennn. w Starostwie Powiatowym w Kielcach.
1. Ocenie merytorycznej poddano ......... ofert z zakresu udzielania nieodptatnej

OCENA MERYTORYCZNA

pomocy prawnej lub/i $wiadczenia nieodptatnego  poradnictwa
obywatelskiego sprawdzonych wczesniej pod wzgledem formalnym przez
pracownikéw Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego, i przyjetych
przez Komisje do oceny merytorycznej.

2. W wyniku oceny merytorycznej odrzucono ......... oferty — ich wykaz stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu.

3. Po dokonaniu oceny merytorycznej Komisja konkursowa rekomenduje
Zarzadowi Powiatu w Kielcach oferte/y przedstawiona/e przez ...,

Opris POSIEDZENIA

Podpisy cztonkéw Komisji konkursowej:

Zatwierdzam protokét z posiedzenia Komisji konkursowej

wraz z zatgcznikami

(podpis Przewodniczacej/ego Komisji)




