UCHWALA NR %/bg/mb

Zarzadu Pewiatu w Kielcach

z dnia WC&M@

w sprawie przyjecia Regulaminu wspétpracy i podziatu zadan jednostek Powiatu Kieleckiego przy
realizacji projektu nr FESW.08.04-12.00-0046/24 pn. ,, Doswiadczony po stazu - dodatkowe formy
wsparcia dla uczniow Technikum nr 6 w PZS w Bodzentynie”, dofinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego na lata 2021 — 2027 oraz powofania Zespotu ds. realizacji zadarn w ramach

niniejszego projektu.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1), art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy zdnia 5czerwca 1998r.

0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107 z pézn. zm.), uchwala sie co nastepuje:

§1
1. Przyjmuje sie Regulamin wspdtpracy i podziafu zadan jednostki Powiatu Kieleckiego przy
realizacji projektu nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,, Do$wiadczony po stazu -dodatkowe
formy wsparcia dla uczniéw Technikum nr 6 w PZS w Bodzentynie” - stanowigcy zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

2. Szczegétowe warunki wspétpracy okresdla Regulamin o ktérym mowa w ust. 1.

§2
Powotuje sie Zespét ds. realizacji zadan w ramach projektu nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,,
Doswiadczony po stazu - dodatkowe formy wsparcia dla uczniéow Technikum nr 6 w PZS w
Bodzentynie”, dofinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego na lata 2021 - 2027, w
nastepujacym skitadzie:
1. Dyrektor projektu — Dyrektor Wydziatu Strategii i Rozwoju - Wojciech Kotodziejczyk,
2. Koordynator projektu — Kierownik Referatu Strategii, Rozwoju i Funduszy w Wydziale
Strategii i Rozwoju — Michat Molenda,
3. Asystent Koordynatora ds. organizacyjnych sprawozdawczoéci i rozliczern — Magdalena
Wrzesien,
4. Opiekun Projektu w PZS w Bodzentynie Technikum nr 6 w Nowej Stupi — Eliza Tokarczyk,

5. Cztonek Zespotu ds. zamdwien publicznych — Kamila Pulut,



6. Cztonek Zespotu ds. finansowo - ksiegowych — Agnieszka Trepka,

7. Cztonek Zespotu ds. finansowo — ksiegowych Centrum Ustug Wspdlnych — Aneta Orawiec,

8. Obstuga prawna projektu — Radca prawny — Urszula Miernik.

§3

Zespét ds. realizacji zadan projektowych odpowiedzialny jest za wtasciwe wdrozenie, monitorowanie,

rozliczanie i nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym,

wytycznymi kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz umowa o dofinansowanie.

§4

Ustala sie nastepujacy zakres obowigzkéw dla cztonkdw zespotu zadaniowego, o ktédrym mowa w §2:

1. Dyrektor projektu:

a) nadzér nad catoscig realizacji zadan projektowych i koordynowanie pracy cztonkéw Zespotu,

b) podejmowanie kluczowych decyzji zwigzanych z realizacjg projektu,

¢) wspdtpraca z pomiotami zewnetrznymi.

2. Koordynator projektu:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

i)

zarzadzanie i koordynowanie realizacjg poszczegdlnych zadan projektowych,
zapewnienie komunikacji wewnetrznej w ramach projektu,

udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,

nadzér nad procesem sprawozdawczo$ci i rozliczenia projektu,

nadzér i koordynacja prac zwigzanych z gromadzeniem i przedstawianiem dokumentéw
do kontroli,

informowanie Dyrektora projektu o postepach prac projektowych,

nadzér nad archiwizacja dokumentéw zgodnie z Wytycznymi I1Z FES 2021-2027,

petnienie funkcji zarzadzajgcego uzytkownikami, terminowe  rozliczenie projektu,
przygotowywanie wnioskow o ptatnoéé w systemie CST2021,

przygotowywanie i udostepnianie dokumentow na potrzeby kontroli projektu,

prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

3. Asystent Koordynatora ds. organizacyjnych sprawozdawczos$ci i rozliczen:

a)

b)

koordynacja zgodnosci przedmiotowej realizowanego projektu z wnioskiem aplikacyjnym
oraz umowg o dofinansowanie,
koordynowanie terminowego wykonywania zatwierdzonych do realizacji poszczegdlnych

komponentdéw projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu,



c)

d)

g)
h)

n)

biezgce administrowanie procesem obiegu dokumentacji w projekcie,

monitorowanie planowanych efektéw rzeczowych i rezultatow realizacji projektu oraz
weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych prac,

zgtaszanie Koordynatorowi zespotu istniejgcych lub potencjalnych zagrozen terminowej i
zgodnej z harmonogramem realizacji projektu,

informowanie  Instytucji  Zarzadzajagcej o zmianach w realizacji projektu,
nieprawidtowosciach lub dziataniach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje projektu,
wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjnej,

uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidtowej realizacji/trwatoéci
projektu,

terminowe wykonywanie poszczegéinych komponentéw projektu zatwierdzonych do
realizacji,

opracowywanie sprawozdan i innych wymaganych dokumentéw z realizacji projektu,
przygotowywanie danych i materiatéw na potrzeby promocji projektu,

przygotowywanie dokumentédw do postepowan w ramach zaméwien publicznych,

udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym

w ramach projektu,

inne dziatania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidtowej realizacji projektu.

Opiekun Projektu:

a)
b)

c)

d)

e)

wspotpraca z Koordynatorem lub jego Asystentem nad prawidtowa realizacjg projektu,
sprawdzanie prawidfowosci wypetnionych formularzy, oswiadczen itp.

informowanie uczestnikéw projektu o formach wsparcia oraz planowanych terminach ich
realizacji,

gromadzenie i przekazywanie do Biura Projektowego dokumentacji projektowej, w tym:
formularzy, oswiadczen, list obecnosci ze zrealizowanych zajeé, zaswiadczen,
oswiadczen, itp.,

uczestniczenie w pracach Komisji rekrutacyjnej,

Cztonek Zespotu, ds. zamdéwien publicznych:

a)

b)

c)

realizacja czynno$ci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowar o udzielenie zamdwien
publicznych realizowanych w ramach projektu,
wspotpraca z Zespotem projektowym w zakresie zamdéwien publicznych,

prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,



d)

e)

przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych,
inne dziatania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidtowej realizacji projektu.

Cztonek Zespotu ds. finansowo — ksiegowych:

a)
b)

c)

d)

biezgca obstuga finansowo - ksiegowa projektu,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu,

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur rachunkéw i innych
dokumentéw ksiegowych,

wspoétpraca przy przygotowywaniu sprawozdan i wnioskéw o pfatnosé,

przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych archiwizacja dokumentdw ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu,
inne dziatania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidtowe] realizacji projektu.

Cztonek Zespotu, ds. finansowo — ksiegowych Centrum Ustug Wspdlnych:

8)

h)

i)
k)

obstuga finansowo - ksieggowa tj. naliczanie i wyptacanie dodatkéw do wynagrodzen dla
nauczycieli pracujgcych przy realizacji zadan projektowych tzw. personel projektu, na
podstawie informacji otrzymanych od Koordynatora projektu,

obstuga kont pomocniczych placéwek oswiatowych,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wydatkow projektowych,
wspotpraca przy przygotowywaniu sprawozdan i wnioskéw o pfatnosé,

przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych archiwizacja dokumentdw ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu,
inne dziatania zlecone przez Dyrektora lub Koordynatora projektu, niezbedne do

prawidtowej realizacji projektu.

Obstuga prawna projektu:

a)
b)

c)

opiniowanie dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien przy realizacji projektu,
doradztwo przy tworzeniu wewnetrznych regulamindéw i procedur realizacji projektu, w
tym opiniowanie ich zgodnoéci z kryteriami kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa,

opiniowanie umow, porozumienn oraz pism kierowanych przez beneficjenta do

podmiotéw trzecich



§5
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroécie Kieleckiemu, Dyrektorowi PZS w Bodzentynie oraz

Dyrektorowi Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:
Starosta:
TomaszPleban  cueuesesscmmmmvionims s

Wicestarosta:

Tomasz Dulny

Cztonkowie Zarzadu:_

Mirostaw GQ%
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Mariusz Sciana



