Umowa

o udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej na terenie powiatu kieleckiego w 2023 roku

zawarta w Kielcach w dniu QO 914/,0/(?1(&_ ...... 2022 r., w Kielcach

pomiedzy

Powiatem Kieleckim z siedzibg ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, zwanym dalej ,Zleceniodawcy",
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Kielcach, w osobach:

- Starosta Kielecki — Pan Mirostaw Gebski

- Wicestarosta — Pan Tomasz Pleban

przy kontrasygnacie osoby upowaznionej przez Skarbnika Powiatu - Giéwnego Ksiegowego
Agnieszki Trepki na mocy upowaznienia do kontrasygnaty Nr 94/2021 z dnia 08.07.2021 r.

a
- Panig Justyng Radek — Radca prawnym wpisanym na liste OIRP w Kielcach pod nr KL-1450
prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa: Kancelaria Radcy Prawnego Justyna Radek
z siedzibg przy ul. Réwna 5/2, 25-016 Kielce NIP 9591814198 REGON 387459968 zwanym

w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniobiorcg”.

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg”, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 21 paZdziernika 2022 r. pomiedzy Powiatem Kieleckim a Radg
Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz Okregowg Rada Adwokacka w Kielcach,
w sprawie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze powiatu kieleckiego w 2023 r.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, zwanych
dalej ,osobami uprawnionymi”.

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy z wyfgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), z
zastrzezeniem zawartym w ust. 6i 7.

4. Wszystkie lub wybrane dyzury o ktérych mowa w ust. 3 mogg posiadac okreslong specjalizacje.

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen,
po telefonicznym umdoéwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Staroste Kieleckiego
lub poprzez rezerwacje wizyty online za po$rednictwem strony internetowej. Z waznych powodéw
dopuszcza sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktéra
jest w cigzy, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscig.

6. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze powiatu
kieleckiego, czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 3, moze ulec wydtuzeniu, na zgdanie
Starosty Kieleckiego, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze
powiatu kieleckiego. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w nie powoduje zwiekszenia $rodkéw
przeznaczonych na realizacje niniejszej umowy.

7. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie bedg mogty stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie zdnia 19 snerpma 2011r o;ezyku migowym iinnych srodkach komunikowania sie
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(t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1824 ze zm.), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takie poza
punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odleglo$é. Udzielanie
nieodptfatnej pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢
sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.

§2

. W lokalu, w ktorym swiadczone bedg nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) pomieszczenie dla 0séb oczekujgcych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej wyposazone
w odpowiednig ilo$¢ miejsc siedzacych;

2) wyodrebnione pomieszczenie umozliwiajagce zachowanie dyskrecji przy uzyskiwaniu pomocy
przez osoby uprawnione, wyposazone w biurko, krzesta oraz meble biurowe umozliwiajace
bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe, w sposéb
uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom nieupowaznionym;

3) w przypadku przeprowadzania nieodpfatnej mediacji, pomieszczenie wyposazone w st6t wraz
miejscami siedzgcymi dla co najmniej czterech oséb;

4) dostep do instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej oraz dostep do Internetu
(w tym do korzystania z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza
aktéw  prawnych  (http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczeh sgdéw powszechnych,
baza orzeczeri Sadu Najwyiszego, baza orzeczern Naczelnego Sadu Administracyjnego i sadéw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego);

5) komputer z dostepem do oprogramowania do edycji tekstdbw, oprogramowania
umozliwiajacego przesyfanie, odbieranie danych i porozumiewanie sie na odlegto$¢ Srodkami
komunikacji elektronicznej i komputerowego systemu informacji prawnej, wraz z bazg aktéw
prawnych oraz drukarke i telefon;

6) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 5 wytacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ewidencjonowania udzielonych porad prawnych
w udostepnionym przez Zleceniodawce systemie teleinformatycznym NPP-NPO.

Korzystanie z oprogramowania informatycznego udostepnionego przez Zleceniodawce, moze
odbywac sie wytacznie w godzinach okreslonych harmonogramem, w ktérych udzielana jest
nieodptatna pomoc prawna.

Naruszenie zapiséw ust. 2 i 4 upowaznia Zleceniodawce do rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Zleceniobiorcy.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ wykorzystywania przez Zleceniobiorce wiasnego sprzetu
informatycznego. Fakt wykorzystywania sprzetu, o ktérym powyiej mowa nalezy zglosi¢
Zleceniodawcy. Uzytkowanie wiasnego sprzetu jest mozliwe, tylko i wylgcznie przy spetnieniu
przez uzytkownika zasad dotyczgcych bezpieczeristwa uzytkowania sprzetu informatycznego oraz
po otrzymaniu zgody Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobligowany jest do przestrzegania procedur kontroli dostepu do pomieszczeri
oraz przetwarzania danych osobowych, zgodnie z polityka bezpieczeristwa przyjeta w lokalu,
w ktérym znajduje sie punkt.

Strony ustalajg nastepujgce zasady korzystania z lokalu, w ktérym Swiadczone bedg nieodptatne
porady prawne:

1) zleceniobiorca pobiera w dniu dyzuru karte dostepu lub klucze do lokalu, w ktérym
Swiadczone bedg nieodptatne porady prawne, od upowaznionego pracownika, w siedzibie

punktu;
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2) zleceniobiorca po zakonczonym dyzurze zwraca karte dostepu lub klucze upowaznionemu
pracownikowi w siedzibie punktu;

3) zleceniobiorca bedzie dysponowat kluczami do szaf aktowych bedgcych na wyposazeniu lokalu
w ktérym swiadczone bedg nieodptatne porady prawne;

4) wszelkie usterki techniczne w lokalu Zleceniobiorca bedzie zgtaszat do upowainionego
pracownika w siedzibie punktu.

8. Naruszenie procedur, o ktérych mowa w ust. 7 bedzie skutkowal rozwigzaniem umowy
w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
i w ktérym bedg udzielane porady, obowigzujgcych przepiséw przeciwpozarowych oraz innych
regulacji dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy.

11. W przypadku gdy Zleceniobiorca dopuéci sie naruszenia zasad wymienionych w ust. 7 i 10,
skutkujacego powstaniem po stronie Powiatu szkody, jest on odpowiedzialny za jej naprawienie
na zasadach ogéinych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

12. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za naruszenie przez niego zasad wymienionych
ust. 7 i 10 skutkujacych odpowiedzialnoscig karng na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepiséw.
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1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na :

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego,

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytaczeniem pism
procesowych w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym,

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowg.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponies¢
kosztéw odptatnej pomocy prawnej, w tym osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczg niezatrudniajacg innych oséb w ciggu ostatniego roku. Udzielanie porad
w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.

3. Zleceniobiorca moze z wainych powodéw odmowic udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze powiatu kieleckiego.

4. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢
rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca
poinformuje osobe uprawniong o moiliwoéciach uzyskania innej stosownej pomocy
w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liScie sporzgdzanej przez Staroste
Kieleckiego, o ktorej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

5. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polegac¢ réwniez na przekazaniu oferty
jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

6. Zleceniobiorca ma obowiazek:
1) przestrzegania przepisOw ustawy oraz aktow wykonawczych do niej;
2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okres$lonym w harmonogramie, o ktérym

mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;
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3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) poinformowania osoby uprawnionej o mozliwosci spotkania z mediatorem poswigconego
nieodptatnej mediacji;

5) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy
w przypadku, gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

6) punktualnego logowania si¢ do systemu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoriczenia dyzuru;

7) informowania Zleceniodawcy o wystapieniu probleméw z logowaniem do systemu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie
informacji e-mail niezwlocznie po stwierdzeniu nieprawidlowoéci na adres:
nieodplatnapomocprawna@powiat.kielce.pl;

8) biezgcego prowadzenia w systemie NPP-NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej karta pomocy,
kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegélnosci
informacji dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej
dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej
udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogéinych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujgcg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje si¢ danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych prowadzenia dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustapieniu przeszkéd technicznych niezwlocznego dokonania
stosownych uzupetnier w programie, potwierdzajgcych udzielenie $wiadczer;

9) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsigbiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed poradg kopii wszystkich zadwiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwéch poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady;

10) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4

ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do pietnastego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajacy powigzanie o$wiadczer osoby uprawnionej z kartg pomocy;

11) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbedne;j
do jej udzielenia;

12) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawng;

13) organizacji spotkania poswieconego nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art.
4a ust. 1 pkt 4 ustawy, z tym ze czas trwania jednego spotkania z mediatorem podczas
dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 9 i 10 nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Organizacji
i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach.

8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawne;j jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majatkowej.

9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdéw wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.



§4

. Zleceniobiorca bedzie wykonywat zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2023
roku do dnia 31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem zawartym w ust. 2i 3.

. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy
prawnej w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzuje sie
do zapewnienia zastepstwa. Zastepstwo wykonuje inny radca prawny lub adwokat, ktéry zostat
wskazany przez Zleceniobiorce.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa
spoéréd oséb, o ktérych mowa w ust. 2, zgodnie z art. 5 ust 1 ustawy aplikant radcowski moze
petni¢ zastepstwo. Rejestracja i przypisanie przez Koordynatora Powiatowego odbywa sie na
podstawie upowaznienia tej osoby przez radce prawnego.

. Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ma charakter staty stanowi podstawe do rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym.

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 i 3, Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢
Zleceniodawce najpézniej w dniu wykonywania zastepstwa, nie pdzniej niz przed rozpoczeciem
planowanego dyzuru. Zgloszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
nieodplathapomocprawna@powiat.kielce.pl. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy
nastepujace dane: imig, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta
w systemie NPP-NPO.

. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej osoba wymieniona w ust. 2
i 3 zastepujaca Zleceniobiorce zobowigzana jest do podpisania listy obecnosci, w miejscu
przeznaczonym na podpis osoby zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania karty dostepu lub
kluczy do lokalu, w ktérym Swiadczona jest nieodptatna pomoc prawna, a po zakoniczeniu dyzuru
ma obowigzek zwrdci¢ karte dostepu lub klucze wyznaczonemu pracownikowi w siedzibie punktu.
. Zastepstwo, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 wykonywane jest w imieniu i na wyltaczng
odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy.

. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,82 zt brutto za kazdg godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu, z wytgczeniem wydtuzonych dyzuréw,
o ktérych mowa w § 1 ust. 6.

Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie:
1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie
nieodptatnej pomocy prawnej;
2) wygenerowany z systemu NPP-NPO raport zawierajacy wykaz logowan do systemu;
3) prawidiowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajaca: Nabywce: Powiat
Kielecki, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, NIP 859-16-45-790 oraz Odbiorce: Starostwo Powiatowe
w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesiacu.
. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia faktury VAT do 15 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.
. Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionej
faktury VAT na rachunek nr
. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacy iloczynowi stawki
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godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt, co Zleceniobiorca powinien uwzgledni¢ wystawiajac fakture.

6. Nie uwzglednienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5 upowaznia Powiat do potrgcenia
stosownej kwoty z miesiecznego wynagrodzenia, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.

§6

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zaznajomienia z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2 2016
r. Nr 119, str. 1 z péin. zm.) zwanego dalej ,RODO”. W zwigzku z powyiszym, Powiat, zwany dalej
Administratorem powierza Zleceniobiorcy dane osobowe, w trybie art. 28 RODO w celu realizacji
przedmiotowej umowy, pod warunkiem spetnienia nastepujgcych zasad:

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowa, Rozporzadzeniem RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
chronigcymi prawa 0séb, ktérych dane dotycza.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze stosuje $rodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia
RODO.

4. Powierzone przez Administratora dane osobowe na cel realizacji przedmiotowej umowy beda
przetwarzane przez Zleceniobiorce wytgcznie w celu realizacji zatozen niniejszej umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopienl bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia RODO.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, w szczegblnosci stosowac sie do zasad, o ktérych mowa w art. 5 Rozporzadzenia
RODO.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nadania upowaznienn do przetwarzania danych osobowych,
osobom ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28, ust. 3
lit. b Rozporzadzenia RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy.

9. Zleceniobiorca usuwa wszelkie dane oraz usuwa ich istniejgce kopie zwigzane z realizacjg niniejszej
umowy po okresie wymaganym przepisami prawa.

10. Zleceniobiorca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbednej zwtoki,
jednak nie pbzniej niz w ciggu 24 godzin, zgtasza je Administratorowi.

11. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z tre$cig umowy a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, osobom nieupowaznionym.

12. Zabronione jest dalsze powierzanie danych osobowych objetych niniejszg umowa bez zgody
Administratora oraz oséb, ktérych te dane dotycza.

13. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujacych z nim oséb, oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

14. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez zgody Administratora
w innym celu, niz wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z przepiséw prawa lub z umowy.

15. W celu wywigzania sie Starosty w ramach realizacji zadan z zakresu prowadzenia nieodpfatnej
pomocy prawnej, z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych osobowych
wynikajgcego z realizacji wymogoéw art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, wprowadzono nastepujace zapisy:
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1) administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce.;
2) w przypadku pytari o swoje dane osobowe, moina kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych (IOD), pod adresem e-mail: iod@powiat.kielce.pl.
3) podstawa prawng przetwarzania danych osobowych przez Staroste do celdw realizacji zadar
z zakresu prowadzenia nieodptatnej pomocy prawnej jest ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945), jak i zawarta umowa cywilno-prawna pomiedzy Zleceniodawcy
a Zleceniobiorcg;
4) podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z ww. podstawy prawnej jest niezbedne, aby
Zleceniobiorca moégt uczestniczy¢ w realizacji zadar z zakresu prowadzenia nieodptatnej pomocy
prawnej, a tym samym zrealizowaniu zawartej Umowy;
5) podanie innych danych niz wymienione w podstawie prawnej jest dobrowolne;
6) dane osobowe beda przetwarzane w celu wiasciwej realizacji zadann z zakresu prowadzenia
nieodptatnej pomocy prawnej, a tym samym zawarcia oraz realizacji niniejszej Umowy;
7) osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krétszym niz przewiduja przepisy prawa;
8) dane osobowe beda przetwarzane nie dtuzej niz do korica zakoriczenia realizacji zadar z zakresu
prowadzenia nieodptatnej pomocy prawnej czyli celu zawartej umowy, z zastrzezeniem iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany
przez przepisy prawa;
9) dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadar z zakresu prowadzenia nieodptatnej pomocy
prawnej beda przechowywane, zgodnie z przepisami prawa wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt;
10) w przypadku powziecia informacji o niewfasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Staroste przystuguje osobom, ktérych dane dotyczg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Starosty;
11) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby, ktérych dane dotyczg zgody bad:
podpisanej umowy pomiedzy Starostg a podmiotem.
12) administrator nie przetwarza Paristwa danych osobowych w sposéb opierajgcy sie wylgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
13) administrator nie przekazuje Parfistwa danych osobowych do paristw trzecich ani do organizacji
miedzynarodowych.

§7

1. Niniejsza umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kaidg ze stron za uprzednim miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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§9

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.

§10

Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§11

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawc Zleceniobiorca
STA

Mirdstdw Gebski
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ul. Réwna 512, 25-016 Kielce
NIP: 8591814198, REGON: 387459968

Yomasz Plebun
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Zafacznik nr 1 do umowy

o udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
na terenie powiatu kieleckiego w 2023 roku
zawartej w dniu m?mdm'w 2022r.

Harmonogram dziatania punktéw nieodptatnej pomocy prawnej na terenie
Powiatu Kieleckiego obowigzujacy od dnia 1 stycznia 2023 roku

Punkt Nieodptatnej Pomocy Prawnej z siedzibg w Urzedzie Gminy i Miasta Checiny ul. Plac 2
Czerwca 4, 26-060 Checiny, czynny w dniach:

od poniedziatku do pigtku w godz. od 7*° do 11*

Radca Prawny Justyna Radek przyjmuje w dniach:
Poniedziatek w godz. od 7*° do 11%,
Czwartek w godz. od 7 do 11%°,
Pigtek w godz. od 7*° do 11*°.

Adwokat Marta Syska-Borowiec przyjmuje w dniu:
Wtorek w godz. od 7 ** do 11%,

Adwokat Michat Chrzgscik przyjmuje w dniu:
$roda w godz. od 7 ** do 11%,



