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Kielce, dnia 29.01.2021r.

SR-11.272.2.10.2021
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Przedmiotowe postepowanie nie podlega stosowaniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pézn. zm.) poniewaz wartos¢ zamowienia
nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto. Procedura prowadzona w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spotecznego na lata 2014
- 2020, zgodnie z zasadq konkurencyjnosci, a w sytuacjach tam nieokreslonych na podstawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kielcach z dnia 20
stycznia 2021r.

1. Zamawiajacy:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 - 211 Kielce

NIP: 9591645790, REGON: 291009372

tel.: 41 200-12-00, faks: 41 200-12-10

adres e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

godziny urzedowania: od 07:15 do 15:15 (oprdcz sobét, niedziel i Swigt ustawowo wolnych
od pracy). .

Rodzaj Zamawiajgcego — administracja samorzadowa.

2. Przedmiot zamodwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych
w ramach projektu pn. ,Ksztatcenie zawodowe gwarancja rozwoju Powiatu Kieleckiego”,
realizowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2014 — 2020 Osi Priorytetowej 8. Rozwdj edukacji i aktywne spoteczeristwo
Poddziatania 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz
tworzenia i rozwoju CKZiU, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w nastepujacych czesciach:

Cze$¢ 1 — Kurs Barista

Cze$¢ 2 — Kurs Barman

Czes$¢ 3 — Kurs Kuchnia molekularna
Czesc 4 - Kurs Carving

Cze$¢ 5 — Kurs Dekoracja ciast i tortow
Czes$¢ 6 — Kurs Sommelier;

2) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka lub wszystkie Czesci;

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

4) Zamawiajacy nie przewiduje zamowien polegajacych na powtdrzeniu ustug, bedacych
przedmiotem niniejszego Zaproszenia.
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Czesc 1 — Kurs Barista

Czas trwania: po 10 godzin dla I i Il grupy

Materiaty:

Wykonawca zapewni sprzet, przyrzady, urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu,

zgodnie z zaproponowanym programem.

Wykonawca dostarczy na_miejsce szkolenia nastepujacy sprzet niezbedny do realizacji

zaméwienia (co najmniej w ilosci gwarantujacej prawidtowa realizacje szkolenia):

ekspresy do kawy — co najmniej 2 ekspresy 2-stanowiskowe, mtynki do kawy, kawa w ilosci

odpowiedniej do przeszkolenia powyzszych grup, dzbanki do spieniania mleka, porcelana

do trenowania kaw (espresso, cappuccino), szkto do kaw smakowych, tyzeczki, odbijaki,

tampery, kolby do ekspresu (jedno- i dwuporcjowe), mleko w ilosci odpowiedniej do

przeszkolenia powyzszych grup, syropy do kaw smakowych, bita $mietana, topping, posypki

do kaw, materiaty do utrzymania czystosci ekspresu i miejsc roboczych.

Zakres tematyczny kursu:

— w jaki sposéb prawidtowo parzy¢ kawe, przygotowywac koktajle mleczne,

— sztuka rysowania mlekiem,

— historia kawy i jej poczatki,

— pochodzenie i budowa owocu kawowego,

— charakterystyka gatunkéw kaw na Swiecie,

— rodzaje metod zbioru kawy i ich wptyw na jakosc,

— metody suszenia i obrébki owocu kawy,

— technika wypalania kawy, zalety i wady tworzenia mieszanek kawowych,

— omowienie marek kawowych na rynku polskim,

— poczatki zawodu baristy na sSwiecie, kwalifikacje i zakres obowigzkéw baristy — cechy
dobrego baristy, serwowanie kawy gosciom,

— maszyny barowe: wyposazenie i sprzet niezbedny w pracy baristy, budowa, zasada
dziatania, konserwacja oraz czyszczenie maszyn barowych, regulacja mtynka do kawy,

— metody parzenia kawy, parametry perfekcyjnego espresso — reguta 4m, fazy ekstrakcji
espresso — reguta 5-ciu filizanek, najczesciej powtarzajace sie btedy przy parzeniu
espresso, przygotowanie réznych rodzajéw espresso: classico, ristretto, lungo, doppio,
macchiatto i inne,

— napoje kawowe: mleko i jego wtasciwosci — nauka spieniania, przygotowanie kaw
mlecznych: cappuccino, latte i inne, w duecie z kawa: syropy, bita smietana,

— Latte ART: sztuka rysowania mlekiem,

— ciekawostki o kawie: najdrozsza kawa Swiata, kawa jako afrodyzjak, kawa uzywana
w kuchni do gotowania i pieczenia, taczenie kawy z deserami.

Kurs BARISTA jest podzielony na czes¢ teoretyczng i praktyczng. Kurs zawiera co najmniej

70% zajec praktycznych.

Uczestnicy:

Grupa I:

— 10 uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1);

Grupa ll:

— 5 nauczycieli: 3 nauczycieli Powiatowego Miodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Podzamczu i 2 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkét w topusznie (+/-1).
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Cze$¢ 2 — Kurs Barman

Czas trwania: po 26 godzin dla I i Il grupy

Materiaty:

Wykonawca zapewni petny asortyment sprzetu barmanskiego podrecznego oraz
urzadzenia typu: kostkarka (zabezpieczenie lodu), mtynek do lodu, blender, petny
asortyment szkta do drinkdw wszystkich typdw i rodzajéw, kazdego rodzaju po co najmniej
20 sztuk, aby kazdy uczestnik posiadat swoj zestaw do ¢wiczer z shakerem do mieszania dla
kazdego, owoce do dekoracji w iloéci co najmniej 15 rodzajéw owocéw, rézne rodzaje
alkoholu, petny asortyment syropéw barmarniskich, 15 rodzajéw smakowych, soki owocowe
i napoje gazowane roznych smakdéw (co najmniej 15 smakdw).

Zakres tematyczny kursu:

zarys technologii i towaroznawstwa napojoéw,

przeglad towaroznawczy wodek (Wédki polskie, Whisky, Gin, Rum),

towaroznawstwo i technologia likieréw,

historia napojéw mieszanych. Genealogia napojéw mieszanych (historia cocktaili
francuskich, angielskich oraz amerykanskich). Charakterystyka napojéw mieszanych
(fizjologia napojéw mieszanych, schemat wzajemnego kojarzenia sig sktadnikow,
cocktaile na bazie wodki, cocktaile na bazie whisky, cocktaile na bazie ginu, cocktaile na
bazie rumu),

drinki stawnych baréw i mistrzéw swiata,

organizacja baru (typy bardéw, urzadzenia i sprzet meblowy, bedacy na wyposazeniu
baru, wykaz sktadnikéw obowigzujacych w barach, miary barowe),

technika mieszania napojow goracych (podstawowe zasady sporzadzania napojow
goracych, wygrzewanie szkta i sposoby flambirowania napojéw, sporzadzanie napojow
goracych na wybranych przyktadach (np. grog, krupnik, punch, mull, sangaree),
technika mieszania napojéw zimnych (kolejnos¢ czynnosci sporzadzania napojow
zimnych, niezbedny sprzet wykorzystywany w technice mieszania napojow zimnych:
shakery, blender, szklanica barmanska),

techniki miksowania cocktaili, propedeutyka miksologii, podstawowe sposoby i metody
miksowania cocktaili (cocktaile na bazie wddki czystej, na bazie whisky, na bazie ginu, na
bazie rumu oraz tequili). Dodatki uzupetniajgce oraz zamienniki uzywane w miksologii:
modyfikatory (likiery, kremy), bonifikatory, (bittersy),

etyka zawodu barmana.

Liczba uczestnikow:
Grupa l:

10 uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1);

Grupal ll:

10 nauczycieli: 3 nauczycieli Powiatowego Mfodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Podzamczu i 7 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szk6t w topusznie (+/-1).

Czes¢ 3 — Kurs Kuchnia molekularna

Czas trwania: po 8 godzin dla I i Il grupy

Program kursu:

Przedstawienie produktow uzywanych w kuchni molekularne;j.
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Czesc teoretyczna, przedstawienie technik:

— sferyczne ravioli,

— rézny kawior,

— technika vacum,

— gotowanie w niskich temperaturach metodg sous vide,

— lizaki molekularne,

— technika wedzenia,

— pianki,

— gotowanie w azocie,

— kwiaty jadalne,

— zageszczanie,

— zelowanie,

— syfony.

Liczba uczestnikow:

Grupa I:

— 10 uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1);

Grupa ll:

— 9 nauczycieli: 3 nauczycieli Powiatowego Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Podzamczu, 3 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkét w topusznie i 3 nauczycieli
Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1).

Czes¢ 4 — Kurs Carving

Czas trwania: 15 godzin dla Il grupy

Materiaty: Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

e materialy zuzywalne (owoce i warzywa itp.) niezbedne do przeprowadzenia zajec
praktycznych;

e kazdemu uczestnikowi kursu komplet narzedzi niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia kursu (zestaw nozy i akcesoridw do carvingu, m. in.: nozyki, tarki, oraz
deski do krojenia, miski, pojemniki na wode);

e odziez ochronng dla uczestnikow kursu oraz maty ochronne na stoty;

e S$rodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zaje¢ praktycznych (m. in.: reczniki
papierowe, ptyn do mycia naczyn, myjki, Sciereczki, worki na smieci);

e elementy aranzacyjne (obrusy, draperie itp.).

Opis przyktadowych materiatdw wytworzonych przez uczestnikdw szkolenia:

Przyktadowy materiat powarsztatowy, na ktdry sktadajg sie wytworzone przez uczestnikéw

w trakcie realizacji tresci programowych — wytwory z owocdw i warzyw takich jak: lis¢

z cukinii lub ogérka, kalie z kopru wtoskiego lub rzodkwi i papryczki pepperoni, dwa motywy

kwiatowe z papryczki i pepperoni, dekoracje z rzodkiewek, chryzantema z kalarepy, aster

z buraka, motyw kwiatowy na jabtku, tulipany z marchwi i pora, dekoracje z ogérka, szyszki

z papryki, ptak z cykorii i biatej rzodkwi, réza z kalarepy, kwiat tajski w melonie, réza

w arbuzie lub dyni, budowa wielosktadnikowej kompozycji z wyrzezbionych elementdw itp.

zaproponowane przez Wykonawce.

Zakres tematyczny kursu:

— historia i pochodzenie carvingu;
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— narzedzia do carvingu — prezentacja sprzetu do carvingu, sposoby uzywania, zasady
bezpieczenstwa;

— wycinanie lisci i kwiatéw z réinych owocéw i warzyw oraz tworzenie kompozycji
z wykonanych elementéw;

— czynniki decydujgce o wyborze owocow i warzyw do rzezbienia;

— rdzne techniki rzezbienia owocdw i warzyw;

— zasady tworzenia kompozycji z wykonanych elementéw;

— sposoby przechowywania wyrzezbionych owocéw i warzyw.

Liczba uczestnikow:

Grupa ll:

— 6 nauczycieli: 3 nauczycieli Powiatowego Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Podzamczu i 3 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szk6t w Chmielniku (+/-1).

Czesc 5 — Kurs Dekoracja ciast i tortow

Czas trwania: 15 godzin dla | grupy

Zakres tematyczny kursu:

Czesc teoretyczna:

— omowienie zasad i sposobow dekorowania;

— materiaty cukiernicze — rodzaje i ich przeznaczenie. Omdwienie réznego rodzaju mas
plastycznych, mas cukrowych, barwnikédw spozywczych do dekoracji;

— przyrzady potrzebne do dekorowania wyrobéw cukierniczych — zastosowanie
wykrawaczek, stempli, pistoletéw do lukru, dekorowania tortéw w réznych ksztattach,
aranzowania dekoracji;

— przygotowanie tortow, biszkoptéw jako bazy do dekorowania masa cukrowg;

— projektowanie i wykonywanie dekoracji cukierniczych;

— dekorowanie kremami, czekoladg, bitg Smietang, karmelem;

— metody pracy z lukrem plastycznym oraz wykonywanie réznych elementéw ozdobnych;

— wykonywanie kwiatéw o zréznicowanym stopniu trudnosci, z réznego rodzaju lukru
plastycznego, z zastosowaniem drucikow florystycznych i bez, stosowanie réznego
rodzaju barwnikow;

— temperowanie czekolady, stosowanie réznego rodzaju form do czekolady, dekorowanie
pralin, uzywanie folii karotenowych;

— wykorzystanie barwnikdw spozywczych z lukrem i masg cukrowa oraz masy
marcepanowe;.

Cze$é¢ praktyczna: wykonywanie dekoracji z réinych rodzajow mas plastycznych

i produktéw przeznaczonych do dekoracji.

Liczba uczestnikow:

Grupa I:

— 10 uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1);

— 3 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szk6ét w Chmielniku (+/-1).

Czes$c 6 — Kurs Sommelier
Czas trwania: 33 godziny dla grupy |
Zakres tematyczny kursu:
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— zawdd sommelier —omowienie;

— geneza wina na swiecie;

— typologia win;

— fizjologia smaku;

— technologia produkcji win biatych, rézowych, czerwonych, musujacych;

— najwazniejsze odmiany winorosli;

— klasyfikacja jakosciowa, przepisy prawne Francji, Wioch, Hiszpanii, Austrii oraz Niemiec;

— gtéwne regiony produkcji wina i najwazniejsze szczepy;

— jak czytac etykiete;

— rodzaje korkéw, beczek, butelek;

— przechowywanie win, strategia dojrzewania, wady wina;

— serwis wina, temperatury podawania wina oraz przechowywania wina;

— zasady profesjonalnej degustacji win: degustacja opisowa i w ciemno, analiza wzrokowa,
zapach i smak;

— dekantacja: etapy, cel dekantowania, jakie wina dekantujemy;

— kieliszki i karafki do wina oraz akcesoria sommelierskie;

— dobér wina do potraw — podstawowe zasady, kolejno$¢ podawania win;

— okazje specjalne, przyjecia, degustacje;

— reklamacje;

— rozmowa z klientem;

— sposoby jak by¢ dobrym sommelierem;

— omowienie karty win restauracji;

— degustacje analityczne.

Liczba uczestnikow:

Grupa I:

— 10 uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét w Chmielniku (+/-1).

. Miejsce realizacji kursow:

Grupa | bedzie realizowa¢ kursy w sali dydaktycznej Powiatowego Zespotu Szkot
w Chmielniku, ul. Dygasinskiego 11, 26 — 020 Chmielnik.

Grupa |l bedzie realizowa¢ kursy w sali dydaktycznej Powiatowego Mtodziezowego
Osrodka Wychowawczego w Podzamczu, Podzamcze 46, 26 — 060 Checiny.

W przypadku wystgpienia niezaleznych okolicznosci, ktére na obecna chwile nie sg do
przewidzenia, miejsce realizacji kurséw moze ulec zmianie. Nadmienia sig, Ze Zamawiajacy
wskaze wowczas inne miejsce ich realizacji, oddalone od pierwotnego miejsca w odlegtosci
nie wiekszej niz maks. do 40 km.

Zamawiajacy zapewnia nieodptatnie uzyczone sale dydaktyczne wraz z dostepem do
kuchni i sanitariatéw w obu szkotach.

. Termin realizacji:

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021r.
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W przypadku zagrozenia COVID-19 i braku mozliwosci realizacji kurséw, Zamawiajacy
dopuszcza wydtuzenie terminu do dnia 31 marca 2022r.
Kolejnos¢ realizacji kursow jest dowolna.

Podstawy wykluczenia z postepowania oraz warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a)

b)

c)

d)

e)

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1) —6) oraz art. 109 ust. 1 pkt

4) ustawy Pzp.

Na wykazanie braku podstaw do wykluczenia z ust. 5 lit. a) niniejszego Zaproszenia

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do

Zaproszenia oraz odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy

Pzp, sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne

przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

posiadajg zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy odstepuje od precyzowania tego warunku. Ocena spetniania nastapi na

podstawie O$wiadczania o spetnianiu warunkéw udziatu, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do

Zaproszenia;

posiadaja uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy odstepuje od precyzowania tego warunku. Ocena spetniania nastapi na

podstawie Oswiadczania o spetnianiu warunkdéw udziatu, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do

Zaproszenia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoéwienia. ’

Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania tego warunku. Ocena spetniania nastgpi na

podstawie O$wiadczania o spetnianiu warunkdéw udziatu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do

Zaproszenia;

dysponujg zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi, w szczegdlnosci osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia, w tym:

min. 1 wyktadowca dla Czesci 1 dla i Il grupy , ktdry posiada:

e udokumentowane doswiadczenie w zawodzie baristy min. 3 lata,

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu
baristycznego dla co najmniej 5 oséb,

e przygotowanie pedagogiczne,

min. 1 wyktadowca dla Czesci 2 dla | i Il grupy, ktéry posiada:

e udokumentowane doswiadczenie w zawodzie barmana min. 3 lata,

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu
barmanskiego dla co najmniej 5 oséb,

e przygotowanie pedagogiczne,

min. 1 wyktadowca dla Czesci 3 dla I i Il grupy ktdry posiada:

e udokumentowane doswiadczenie w zawodzie min. 3 lata na stanowisku szefa kuchni
lub zastepcy szefa kuchni lub kucharza,
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e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu kuchnia
molekularna dla co najmniej 5 osdb,

e przygotowanie pedagogiczne,

min. 1 wyktadowca dla Czesci 4 dla Il grupy, ktéry posiada:

e ukonczony kurs carvingu | i Il stopnia,

e udokumentowane dos$wiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu carvingu
dla co najmniej 5 osdb,

e przygotowanie pedagogiczne,

min. 1 wyktadowca dla Czesci 5 dla | grupy, ktéry posiada:

e udokumentowane doswiadczenie w zawodzie min. 3 lata na stanowisku cukiernika,

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu dekoracji
ciast i tortow dla co najmniej 5 osdb,

e przygotowanie pedagogiczne,

min. 1 wyktadowca dla Czesci 6 dla grupy |, ktéry posiada:

e udokumentowane doswiadczenie w zawodzie min. 3 lata w zakresie gastronomii,

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu sommelier
dla co najmniej 5 0sdb,

e przygotowanie pedagogiczne.

Zamawiajacy dopuszcza taczenie doswiadczenia oraz uprawnien i uzna spetfnianie

warunku, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat minimum jedng osobg (wyktadowc3)

z udokumentowanym doswiadczeniem, dotyczacym kazdej Czesci powyiej oraz

przygotowaniem pedagogicznym.

Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie:

1) Zatacznika nr 2 — Wykaz oséb;

2) kopii zaswiadczenia ukonczenia kursu kwalifikacyjnego na potwierdzenie posiadania
przygotowania pedagogicznego;

3) zaswiadczenia/referencji potwierdzajacego/ych, ze osoba wskazana do realizacji
przeprowadzita co najmniej 1 kurs we wskazanej dziedzinie dla min. 5 0séb;

4) $wiadectwa pracy/zaswiadczenia pracodawcy, potwierdzajgcego okres zatrudnienia
na danym stanowisku dla oséb wskazanych do realizacji danego kursu.

Do wypetnionego i podpisanego Formularza ofertowego Wykonawca przedktfada:
1) Oswiadczenie dot. spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie

z Zatgcznikiem nr 5 do Zaproszenia;

2) Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3

do Zaproszenia;

3) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,

w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z Zatgcznikiem
nr 2 do Zaproszenia dla kazdej z Czesci.

Wraz z wykazem osob nalezy przedtozy¢:

4) $wiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace:
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a) dla Czesci 1 — min. 3-letnie doswiadczenie w zawodzie baristy,
b) dla Czesci 2 — min. 3-letnie doswiadczenie w zawodzie barmana,
c) dla Czesci 3 —min. 3-letnie doswiadczenie w zawodzie na stanowisku szefa kuchni lub
zastepcy szefa kuchni lub kucharza,

d) dla Czesci 5 — min. 3-letnie doswiadczenie w zawodzie na stanowisku cukiernika,
e) dla Czesci 6 — min. 3-letnie doswiadczenie w zawodzie w zakresie gastronomii;

5) dyplom ukoniczenia kursu carvingu | i Il stopnia — dotyczy Czgsci 4;

6) zaswiadczenie ukoriczenia kursu kwalifikacyjnego na potwierdzenie posiadania
przygotowania pedagogicznego;

7) zawiadczenie/referencje, potwierdzajace przeprowadzenie co najmniej 1 kursu we
wskazanej dziedzinie dla min. 5 oséb;

8) informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub odpis z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej;

9) petnomocnictwo do reprezentowania, jesli oferte podpisuje osoba nieumocowana
w KRS/CEIDG.

. Obowiazki Wykonawcy w ramach realizacji kazdej z Czesci niniejszego zamdwienia:

— zorganizowanie i przeprowadzenie kursu,

— zapewnienie wyktadowcéw (min. 1 wyktadowca na dany kurs) do przeprowadzenia
kurséw, posiadajacych wiedze i kwalifikacje zgodne z tematyka kursu,

— zapewnienie kazdemu uczestnikowi narzedzi oraz wszelkich niezbednych produktéw do
prowadzenia ¢wiczen praktycznych, tj.:

e produkty zuzywalne do wszystkich kurséw (produkty, surowce, owoce i warzywa itp.
w ilodci dostosowanej do programu kursu/szkolenia, liczby uczestnikéw
kursu/szkolenia) w iloéci wystarczajacej do przeprowadzenia aktywnych zajec
praktycznych,

e komplet narzedzi niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia kursu (w ilosciach
zapewniajacych sprawng organizacje zajec praktycznych),

e odziez ochronng (fartuch, czepek, jednorazowe rekawiczki itp.) dla wszystkich
uczestnikéw kursu,

e $rodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zajeé¢ praktycznych (m. in.: reczniki
papierowe, ptyn do mycia naczyn, myijki, Sciereczki bawetniane, worki na $mieci),

— zapewnienie kazdemu uczestnikowi kursu podstawowych materiatéw szkoleniowych,
ktdre stang sie wtasnoscig kursantéw, takie jak: skrypty lub podreczniki odpowiednie do
tematyki szkolenia w formie papierowej lub na nosniku USB,

— systematyczne monitorowanie postepéw uczestnikdw kursu oraz indywidualizacji
ksztatcenia w stosunku do oséb majgcych trudnosci w procesie nauczania,

— pisemne informowanie Zamawiajacego o trudnosciach i powtarzajacych sig
nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw;

— W razie niezrealizowania zaje¢ z powoddéw niezaleznych od Wykonawcy, jest on
zobowigzany do przeprowadzenia ich we wspdlnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz
10 dni od planowanej daty zaja¢, ktdre sie nie odbyty.
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Ponadto, Wykonawca jest zobowigzany do:

1.

Umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli i monitoringu realizowanych
szkolenn zawodowych podnoszacych kompetencje w miejscu ich odbywania;
Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mailem informacji
o opuszczaniu szkolenia zawodowego przez uczestnika;

Ochrony danych osobowych uczestnikdw oraz wszelkich informacji, na podstawie
ktérych w sposéb chocby posredni, mozliwe jest okreslenie tozsamosci tych osob —
zgodnie z przepisami ustawy RODO oraz umozliwienie dokonania kontroli przez
Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczacg oraz inne uprawnione podmioty;
Przekazania dokumentacji zdjeciowej, potwierdzajacej spetnianie obowigzku
oznakowania materiatéw oraz sal szkoleniowych —min. 5 zdje¢ z kazdego kursu dla l'i Il

grupy;

. Zadbanie o zabezpieczenie zgody na publikacje wizerunku oséb biorgcych udziat

w kursach;

Kurs zakonczy sie wewnetrznym egzaminem oraz wydaniem zaswiadczenia

o ukonczeniu kursu, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(Dz. U. z 2017r. poz. 1632);

Kursy beda realizowane od poniedziatku do pigtku (maks. 2 razy w tygodniu) lub

w soboty, zgodnie z ustalonym z wybranym Wykonawcg harmonogramem zajec i po

wczesniejszej akceptacji ze strony Zamawiajacego, ktéry zostanie przediozony przez

Wykonawce na 3 dni przed rozpoczeciem kursu. Harmonogram spotkan zostanie

opracowany zgodnie z wytycznymi Organizacji Zarzadzajacej, zawierajacy daty i godziny

prowadzonych zaje¢ wraz z tematami rozpisanymi zgodnie z tematykg kursu

i wskazaniem osoby prowadzacej kurs, ktérego wzér zostanie udostepniony przez

Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza realizacje kurséw w innych terminach, po

uzgodnieniu wczeéniej z Zamawiajagcym oraz dyrektorem danej placéwki, z ktérej

rekrutowani sg uczestnicy kursow;

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa dokumentacji przebiegu kursu, stanowigcej:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych prowadzony na udostepnionym przez Zamawiajacego
wzorze, zawierajgcy nazwe i termin kursu, liste obecnosci, wpisywany na biezgco
wymiar godzin, zakres tematyczny kazdych przeprowadzonych zaje¢, informacje
o odbytych kontrolach oraz wyniku z egzaminéw,

b) listy obecnosci uczestnikdw kursu potwierdzajacych swéj udziat na kazdych zajeciach
witasnorecznym podpisem,

c) wykaz wydanych dokumentdw, potwierdzajacych ukoriczenie kursu (zaswiadczenia
etc.) poswiadczone wtasnorecznym podpisem uczestnika i datg otrzymania,

d) listy odbioru materiatéw szkoleniowych;

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od daty

zakonczenia kursu:

a) list obecnosci uczestnikdw kursu;

b) imiennej listy osob, ktdre ukonczyty kurs;

c) listy odbioru materiatéw dydaktycznych, poswiadczone wtasnorecznym podpisem
uczestnika;

10
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d) rejestru wydanych dokumentéw, zaswiadczajacych ukoriczenie kursu (zaswiadczenia,
etc.) poswiadczone wtasnorecznym podpisem uczestnika i opatrzone data;

e) dokumentéw poswiadczajgcych ukonczenie kursu (zaswiadczen etc.);

f) protokotu z egzaminu wewnetrznego po kazdym kursie;

g) dziennika zajec lub kserokopii dziennika zaje¢;

10. Powyisze dokumenty nalezy przedtozy¢ w oryginale. W przypadku sktadania
kserokopii, dokumenty powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce ,za zgodnosc¢
z oryginatem” na kazdej stronie;

11. Wykonawca nie bedzie mégt powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej
bez zgody Zamawiajacego;

12. Wyzejwymieniona dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, odpowiednimi
znakami i logotypami oraz informacja o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej. Wzdr papieru z nazwg projektu zostanie udostepniony przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Z uwagi na obowiazujacy w kraju stan epidemii, Wykonawca jest zobowigzany do
zabezpieczenia prowadzacym kurs srodkéw ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, Srodki
do dezynfekciji rak).

7. Realizacja szkolenia:

Po zakoriczonym kursie z danej czesci Wykonawca przedtozy ,Protokét odbioru ustugi”,
ktory stanowié bedzie potwierdzenie zrealizowanej ustugi i na tej podstawie Wykonawca
wystawi fakture.

8. Sposdb porozumiewania sie:

1. Zapytania nalezy kierowaé na adres: e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl lub faksem
na nr: 41 200-12-10.
2. Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Osobami upowaznionymi do kontaktu s3:
— w sprawie przedmiotu zamoéwienia — Beata Mazur, tel.: 41200-13-70, e-mail:
mazur.b@powiat.kielce.pl,
— w sprawie procedury rozeznania rynku — Katarzyna Skuza, tel.: 41 200-13-22, e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl.

9. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

1. Wykonawca jest zobowigzany do doktadnego zapoznania sie z informacjami zawartymi
w Zaproszeniu do sktadania ofert. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia.

2. Wykonawca sktada oferte na Formularzu ofertowym, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
Zaproszenia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka lub wszystkie Czesci.

11
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. W ofercie nalezy poda¢ stawki za przeprowadzenie zajec dla 1 uczestnika w danej Czesci

oraz taczng cene brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi w danej Czesci.

. Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej oferty w danej Czesci Zamawiajacy bedzie brat

pod uwage cene jednostkowg brutto za przeprowadzenie kursu dla 1 uczestnika w danej
Czedci, za$ rozliczenie z Wykonawcg zostanie dokonane za faktyczng ilos¢ oséb, ktore
ukoricza kurs i przystagpia do egzaminu przy uwzglednieniu ryczattowej ceny
jednostkowej, przedstawionej w ofercie.

. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia

okreslone w Zaproszeniu.

. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacjom.

10. Termin ztozenia oferty:

1
2

. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 08.02.2021r. na adres: zamowienia@powiat.kielce.pl.
. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

11. Kryteria i sposob oceny ofert:

1

2.

3.

. Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowac
nastepujace kryterium: cena brutto — 100%.

Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej oferty w danej Czesci Zamawiajacy bedzie brat
pod uwage cene jednostkowg brutto za przeprowadzenie kursu dla 1 uczestnika w tej
Czesci. Oferta z najnizsza ceng i niepodlegajgca odrzuceniu otrzyma 100 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do zloienia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte w przypadkach wskazanych w art. 226 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

12. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 10.03.2021r.

Podpisanie umowy nastgpi na warunkach okreslonych w Zatgczniku nr 4 do
Zaproszenia — Wzér umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postgpowaniu
Wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic postgpowanie.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli wystapita
istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

12
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13.

zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina bylo wczesniej

przewidziec.

5. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyiszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow
do zfozenia dodatkowych ofert cenowych za posrednictwem faksu lub poczta
elektroniczng lub zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

6. Zmiany treéci zawartej umowy moga nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci w formie aneksu podpisanego przez Zamawiajacego i Wykonawce
w nastepujacych przypadkach:

a) gdy nie mozna dotrzymac terminu wykonania zaméwienia na skutek okolicznosci,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci;

b) gdy nastgpita zmiana przepiséw istotnych dla realizacji przedmiotu umowy;

c) zmiany danych Wykonawcy bez zmiany samego Wykonawcy (np. zmiana siedziby,
adresu, wykazu oséb — o ile zmiana nastapi, za zgoda Zamawiajgcego, na osoby
o uprawnieniach i do$wiadczeniu nie mniejszym niz Zamawiajacy zadat na etapie
Zaproszenia do sktadania ofert);

d) zmiany terminu rozpoczecia kursu z podaniem nowego terminu na 3 dni robocze
przed terminem realizacji zamdwienia, w przypadku zaistnienia okolicznosci
lezacych po stronie Zamawiajgcego lub termindw wynikajacych z harmonogramu
zaje¢, w szczegblnosci spowodowanych sytuacjg finansowa, zdolnosciami
ptatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktére nie byty
mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

e) zmiany miejsca wykonywania przedmiotu umowy w okolicznosciach
przewidzianych w ust. 3 niniejszego Zaproszenia;

f) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany
liczby 0séb uczestniczacych w kursie, spowodowang ewentualng rezygnacjy lub
dodaniem kolejnej osoby w poszczegélnych Czesciach:

— wl, I, 11V Czesci: +/- 1 osoba w kazdej grupie, tj. +/- 2 osoby,
— wIViVICzesci: +/- 1 osoba;

g) zagrozenia COVID-19 i braku mozliwosci realizacji kurséw, Zamawiajacy dopuszcza
wydtuzenie terminu realizacji zamoéwienia do dnia 31 marca 2022r.;

h) koniecznosci zmiany umowy spowodowanej okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

7. Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa powyzej jest ztozenie pisemnego
whniosku przez Strone inicjujgcg zmiane, zawierajgcego:

a) opis zmiany;

b) uzasadnienie zmiany.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niewyfonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu

niniejszego rozeznania rynku.

Sposéb ptatnosci:

1. Zaptata za wykonanie ustugi bedzie realizowana sukcesywnie po wykonaniu kazdego
kursu dla danej grupy w formie przelewu na konto wskazane przez Wykonawce
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury wraz z ,,Protokotem odbioru ustugi”.

13
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2. Wystawienie faktury nie moze nastgpi¢ wczesniej niz podpisanie ,Protokotu odbioru
ustugi”.

3. Zaptata obejmie faktyczng ilos¢ osdb, ktdre ukoniczg kurs z danej tematyki i przystapia
do egzaminu wewnetrznego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Wykaz oséb,

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,
Zatacznik nr 4 — Wzoér umowy,

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu.

Tomasz Pleban
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