
Załącznik Nr 4 do Zawiadomienia 

Załącznik nr 4 - Wzór umowy 

WZÓR UMOWY 

zawarta w dniu w Kielcach pomiędzy: 
Nabywcą: 
Powiat Kielecki, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce 
NIP 9591645790, REGON 
291009372 Odbiorcą: 
Starostwo Powiatowe w Kielcach z siedzibą przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce 
reprezentowanym przez: 

przy kontrasygnacie , 
zwanym dalej „Zamawiającym" 
a 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) Rzeczypospolitej Polskiej 

z siedzibą 
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej 
Polskiej, NIP , REGON 
reprezentowanym przez: 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS) 
z siedzibą 

wpisanym do rejestru prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 
NIP: , REGON: 

reprezentowanym przez: 

zwanym dalej „Wykonawcą". 

Przedmiot zamówienia płatny z: działu 750, rozdziału 75095, paragrafu 4300* 
działu 750, rozdziału 75075, paragrafu 4300 * 

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy, stanowiącej Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy, 
w ramach przeprowadzonego Zapytania Ofertowego Znak: SR-U.272.2.390.2024, 
SR-II.272.2.416.2024 na świadczenie usług cateringu okolicznościowego na potrzeby 
Powiatu Kieleckiego - Starostwa Powiatowego w Kielcach, procedura prowadzona bez 
stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu o „Regulamin 
udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Kielcach", została zawarta 
umowa o następującej treści: 

§1 
1. Przedmiotem niniejszej umowy, jest przygotowanie i dostawa cateringu 

okolicznościowego w postaci poczęstunku oraz ciepłego posiłku na potrzeby 
uroczystości organizowanych przez Zamawiającego: 
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1) Część 1 - przygotowanie i dostawa cateringu w postaci poczęstunku oraz ciepłego 
posiłku: 

— Termin realizacji w dniu 30.12.2024 r. dla 45 osób w siedzibie Starostwa 
Powiatowego w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce 

2) Część 2- przygotowanie i dostawa cateringu w postaci poczęstunku oraz ciepłego 
posiłku podczas uroczystej Gali nadania tytułów Honorowy Obywatel Powiatu 
Kieleckiego i Zasłużony dla Powiatu Kieleckiego: 

— Termin realizacji w dniu 17.12.2024 r. dla 150 osób w siedzibie Wojewódzkiego 

Domu Kultury ul. ks. Piotra Ściegiennego 2, 25-033 Kielce w Kielcach, 

zgodnie z zapytaniem ofertowym SR-II.272.2.390.2024* i SR-II.272.2.416.2024* oraz 
złożoną przez Wykonawcę ofertą, stanowiącą załączniki do niniejszej umowy. 

2. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 
a) przygotowania potraw, 
b) dostarczania zamówionych potraw, 
c) podania zamówionych potraw, 
d) zapewnienia odpowiedniej temperatury serwowanych potraw, 
e) dysponowania odpowiednim sprzętem i wyposażeniem zapewniającym realizację 

usługi cateringowej jak również uprzątnięcie po realizacji usługi, 
f) zabezpieczenie zgody WDK w Kielcach na świadczenie usługi cateringowej (dot. 

Części 2). 
4. Szczegółowy zakres rzeczowy i specyfikację asortymentową przedmiotu zamówienia 

oraz sposób jego wykonania zawarty jest w załączniku nr 2 do umowy - Zapytania 
ofertowego wraz z załącznikami. Menu oraz ceny potraw określa Oferta złożona przez 
Wykonawcę, która stanowi załącznik nr 1 do umowy . 

5. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się w ramach organizowanych przez 
Zamawiającego spotkań określonych w §1 ust. 1. 

6. Wykonawca zobowiązuje się i zapewnia, że nie będzie samodzielnie dokonywał 
jakichkolwiek zmian w posiłkach określonych przez Zamawiającego w OPZ. 

7. Ze strony Zamawiającego umowę realizować będzie: 
— cz. I - Anna Marcinkowska: tel. 41 200-13-64, e-mail: 

marcinkowska.a(5) powiat, kielce.pl * 
— cz. II - Agnieszka Madetko: tel. 41 200 -13-92, e-mail: madetko.a(a)powiat.kielce.pl * 

8. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za ilość zamówionych i dostarczonych 
potraw według stawek przyjętych w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do 
umowy. 

9. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie są ryczałtowe i nie ulegną podwyższeniu 
i obejmują wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym 
przygotowanie, dostarczenie, podanie posiłków, posprzątanie po zrealizowaniu usługi 
oraz innych obowiązków leżących po stronie Wykonawcy a wynikających z umowy. 

§2 

1. Usługa została wyceniona przez Wykonawcę: 
1) dla części I: 

za poczęstunek/zestaw (dla jednej osoby) w dniu 30.12.2024 r wynosi: 
złotych 

brutto (słownie: złotych brutto), 

2 



co daje łączną kwotę (koszt 1 zestawu x 45 osób) 
złotych brutto (słownie: złotych brutto),* 
w tym VAT w stawce %. 

2) dla części II: 

za poczęstunek/zestaw (dla jednej osoby) w dniu 17.12.2024 r wynosi: 
złotych 

brutto (słownie: złotych brutto), 
co daje łączną kwotę (koszt 1 zestawu x 150 osób) 
złotych brutto* (słownie: złotych brutto), * 
w tym VAT w stawce %. 

2. Wykonawca winien dostarczać fakturę do siedziby Zamawiającego każdorazowo wraz 
z realizacją przedmiotu umowy. 

3. Wynagrodzenie będzie wypłacone w formie przelewu na rachunek bankowy numer: 
, w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 
4. Zamawiający będzie miał prawo dokonywać płatności w ramach mechanizmu podzielnej 

płatności(split payment) zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług. 

5. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w ust. 3 powyżej jest 
rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielnej płatności, 
o którym mowa w ust. 4 powyżej. 

6. W przypadku, gdy rachunek Wykonawcy nie spełnia warunku określonego w ust. 5 
powyżej, opóźnienie w dokonaniu płatności wskutek braku możliwości realizacji przez 
Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności w terminie określonym w ust. 3, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do 
żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych 
rekompensat/odszkodowań z tytułu dokonania nieterminowej płatności. 

7. W przypadku gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w ust. 3 nie będzie 
znajdował się w Wykazie podatników VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej Zamawiający ma prawo do niezapłacenia wynagrodzenia 
Wykonawcy w terminie wskazanym w ust. 3. W takim przypadku opóźnienie 
w dokonaniu płatności w terminie określonym w ust. 3, nie stanowi dla Wykonawcy 
podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych 
rekompensat/odszkodowań z tytułu dokonania nieterminowej płatności. 

8. Faktury należy wystawić wg poniższych danych: 
a. Nabywca: Powiat Kielecki, ul. Wrzosowa 44, 25-211 

Kielce, NIP: 9591645790 
b. Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. 

Wrzosowa 44, 25-211 Kielce. 
9. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 
§3 

Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej odpowiednio dla danej Części: 
a) za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 



Wykonawcy, w wysokości 5 000,00 zł brutto, 
b) w przypadku nienależytego wykonania usługi w zakresie m. in.: terminu, godziny, 

ilości lub jakości, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 20 % ceny brutto za część, którego nienależyte wykonanie 
dotyczyło. 

2. Łączna wartość kar nie może przekroczyć kwoty 5 000,00 zł brutto dla danej Części. 
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych 

z bieżącej faktury. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym, jeżeli szkoda przewyższy wysokość 
kar umownych. 

5. W przypadku niewykonania jakiegokolwiek zlecenia w terminie, o którym mowa w § 1 
ust. 1, pkt 1) lub pkt 2) umowy, Zamawiający może zlecić wykonanie usługi innemu 
podmiotowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę. 

§4 

Zamawiający wyłącza możliwość cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na 
osobę trzecią bez jego zgody. 

§5 
1. W przypadku, gdyby z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności 

zaszła konieczność odwołania świadczonej usługi, Zamawiający poinformuje o tym fakcie 
Wykonawcę nie później niż na 2 dni robocze przed planowaną imprezą, bez ponoszenia 
z tego tytułu jakichkolwiek kosztów. 

2. Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej aneksu. 

§ 6  

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia zaistnienia podstawy do 
odstąpienia w razie wystąpienia istotnych zmian okoliczności powodujących, że 
wykonanie umowy nie leży w jego interesie, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od zaistnienia podstawy do 
odstąpienia jeżeli wystąpiła: 
a) okoliczności nienależytego wykonania umowy w zakresie m.in.: godziny lub ilości lub 

jakości świadczonej usługi lub 
b) gdy łączna wartość kar umownych osiągnie 5 000,00 zł brutto. 

§7 

W związku z faktem, że realizacja przedmiotu zamówienia związana jest z dostępem do 
danych osobowych na podstawie oraz w związku z realizacją niniejszego przedmiotu 
zamówienia, w celu wywiązania się z obowiązku udzielenia informacji o przetwarzaniu 
danych osobowych wynikającego z realizacji wymogów art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 
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osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych „RODO"), Administrator informuje: 
a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe 

w Kielcach, z siedzibą przy ul. Wrzosowej 44, 25 - 211 Kielce, reprezentowane przez 
Starostę Kieleckiego; 

b) W przypadku pytań o swoje dane osobowe, można skontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych (IOD), do którego kontakt znajduje się na stronie internetowej Starostwa 
Powiatowego w Kielcach; 

c) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celów 
realizacji zadań związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia jest ustawa 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny; 

d) Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z ww. podstawy prawnej jest 
niezbędne, aby Podmiot przetwarzający mógł uczestniczyć w realizacji zadań związanych 
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamówienia; 

e) Dane osobowe będą przetwarzane w celu właściwej realizacji zadań związanych 
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamówienia; 

f) Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich 
sprostowania, kopii danych oraz ich usunięcia po okresie nie krótszym niż przewidują 
przepisy prawa; 

g) Dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż do końca zakończenia realizacji zadań 
związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia, z zastrzeżeniem iż okres 
przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 
przewidziany przez przepisy prawa; 

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadań związanych z wykonaniem 
przedmiotowego zamówienia będą przechowywane przez okres wymagany przepisami 
prawa, wynikającymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, tj. przez okres 5 lat.; 

i) W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych 
przez Administratora, osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres Stawki 2, 00-193 Warszawa oraz 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora; 

j) Odbiorcami danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów 
prawa lub podmioty upoważnione na podstawie wyrażonej przez osoby, których dane 
dotyczą zgody. Dane osoby, której dotyczą, będą publikowane na stronie BIP 
Zamawiającego, zgodnie z przepisami prawa. 

§ 8  
Wykonawca, ubiegając się o zamówienie jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich 
obowiązków związanych z udziałem w postępowaniu, wynikających z RODO, tj.: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 

dane osobowe dotyczą i od których dane Operator bezpośrednio pozyskał (chyba, że 
dysponuje już tymi informacjami - art. 13 ust. 4 RODO), 

- obowiązek informacyjny, wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 
dane przekazuje Zamawiającemu (administratorowi danych osobowych) i których dane 
pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 
mowa w art. 14 ust. 5 RODO, 



- w celu zapewnienia, że operator wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane 
w związku z udziałem Wykonawcy w niniejszym postępowaniu, Wykonawca jest 
zobowiązany do złożenia stosownego oświadczenia o wypełnieniu przez niego 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

W związku z powyższym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 
do dokumentacji Zapytania, składa stosowne oświadczenie. 

§ 10 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy 

ustawy Kodeks cywilny. 
2. Właściwym do rozpoznania sporów wynikających z realizacji niniejszej umowy, jest 

sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 
4. Integralną część umowy stanowią Załączniki: 

1) Załącznik Nr 1- Oferta Wykonawcy z dnia , 
2)  Załącznik Nr 2 - Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami 

* uzupełnić stosownie do wybranej części 

Zamawiający Wykonawca 
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