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§ 1
INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, w tym:

a) Cele i podstawy prawne stosowania monitoringu wizyjnego,

b) Zakres monitoringu oraz obszary objete systemem kamer,

c) Sposbb rejestracji i przechowywania danych z monitoringu,

d) Zasady udostepniania danych oraz prawa osob objetych monitoringiem,

e) Zasady oznakowania obszaréw objetych monitoringiem.

Monitoring wizyjny funkcjonuje na terenie posesji Starostwa Powiatowego w Kielcach przy
ulicy Wrzosowej 44, 25-211 Kielce.

Teren posesji, 0 ktorym mowa w pkt. 2, stanowi zamknietg przestrzen przeznaczong do uzytku

publicznego.

. W sktad posesiji, o ktérej mowa w pkt. 2, wchodza:

a) Pieciokondygnacyjny budynek o powierzchni uzytkowej 11 300 m?, wyposazony w piec
klatek schodowych oraz dwa gtéwne wejscia, bedacy siedzibg Starostwa Powiatowego
w Kielcach,
b) Teren przylegty o powierzchni uzytkowej 17 000 m?, na ktérym znajdujg sie powierzchnie
zielone, ciggi komunikacyjne i parking na ok. 300 pojazdow.
. Zapisy z kamer stanowig zbiér danych osobowych, ktérego Administratorem Danych
Osobowych jest Starosta Kielecki z siedzibg w Kielcach przy ul. Wrzosowej 44.
Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo i obejmuje wytgcznie obszary, w ktérych jest to
niezbedne do realizacji jego celéw.
§2
PODSTAWA PRAWNA

Podstawg prawng umozliwiajgca funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w Starostwie jest:

a) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pozn.
zm.),

b) Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 532),

c) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
107 z pézn. zm.),

d) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),
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e) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (RODO) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.),

f) Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
632 z pézn. zm.),

g) Ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym (t.j. Dz.
U. 22024 r. poz. 125 z pézn. zm.),

h) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz.
902),

i)  Woytyczne Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO) w zakresie monitoringu
wizyjnego - wersja 1, czerwiec 2018

Przetwarzanie danych osobowych pochodzgcych z zapiséw kamer podlega przepisom RODO

oraz krajowym aktom prawnym wskazanym w pkt. 1.

Dane z monitoringu mogg by¢ udostepniane wytgcznie organom uprawnionym na podstawie

przepisow prawa, takim jak policja, prokuratura, sgdy lub inne organy $cigania.

§3
StOWNIK POJEC

llekro¢ w dokumencie mowa jest o:

a) monitoring wizyjny — rozumie sie przez to zdalny odbiér obrazu (bez fonii) prowadzony
w sposob systematyczny w przestrzeni znajdujacej sie w polu widzenia kamer
zainstalowanych w okreslonych punktach na obszarze monitorowanym lub w jego poblizu,
realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony
0sO6b i mienia;

2. System Monitoringu Wizyjnego — oznacza zespot urzgdzen obejmujgcy kamery,
rejestratory, oprogramowanie oraz elementy infrastruktury umozliwiajgce zbieranie,
przetwarzanie i przechowywanie obrazu z monitorowanych miejsc w sposob ciggty lub
w okreslonych przedziatach czasowych. System ten dziata zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

b) kamery — rozumie sie przez to urzadzenia stacjonarne lub obrotowe poruszajgce sie po
zaprogramowanych lub okreslanych manualnie torach, stuzgce do konwersji optycznego
obrazu otoczenia znajdujgcego sie w polu widzenia tego urzgdzenia na posta¢ sygnatu
analogowego lub cyfrowego przekazywanego do prowadzenia biezgcej obserwacji lub

rejestracji na nosnikach danych;
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c) zamknieta przestrzen przeznaczona do uzytku publicznego — rozumie sie przez to
ograniczong obszarowo przestrzeh lub obiekty udostepnione do uzytku publicznego na
warunkach okreslonych przez wiasciciela lub zarzgdzajgcego;

d) przetwarzanie obrazu — rozumie sie przez to dziatania polegajgce na zestawieniu obrazu
z danymi pozwalajgcymi na identyfikacje osoby objetej monitoringiem wizyjnym;

e) podmiot uprawniony — rozumie sie przez to podmioty, ktére na podstawie odrebnych
przepiséw prawa, mogg mie¢ udostepniany wglad do obrazu zarejestrowanego
w systemach monitoringu wizyjnego oraz uzyskiwa¢ kopie obrazu zarejestrowanego
w systemach monitoringu wizyjnego, a takze ktérym moze byé czasowo udostepniony
system monitoringu wizyjnego;

f) Inspektor Ochrony Danych (IOD) — rozumie sie przez to osobe wspierajacg Administratora
Danych Osobowych w realizacji obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci nadzorowania przestrzegania zasad ochrony, w mysl przepiséw o
ochronie danych osobowych;

g) Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego — rozumie sie przez to osobe powotang
przez administratora danych osobowych, zobowigzang do zastosowania srodkow
technicznych  zapewniajgcych ochrone odbieranego irejestrowanego obrazu,
odpowiednig do zagrozen, w tym do zabezpieczenia przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem kopii zarejestrowanego obrazu przez osobe
nieupowazniong, zmiang, utratg lub zniszczeniem zarejestrowanego obrazu;

h) Administrator Danych Osobowych — w rozumieniu niniejszego regulaminu funkcje te pemni
Starosta Powiatowy w Kielcach, odpowiedzialny za zapewnienie zgodnos$ci przetwarzania
danych osobowych z przepisami prawa, w tym z RODO oraz ustawg o ochronie danych
osobowych.

i) Administrator Systemow Informatycznych (ASI) — rozumie sie przez to osobe
odpowiedzialng za poprawne funkcjonowanie systeméw informatycznych i urzadzen
wchodzacych w ich sktad, stuzgcych do przetwarzania danych;

j) osoba upowazniona — oznacza wyznaczonych pracownikow Starostwa Powiatowego
w Kielcach lub inne osoby posiadajgce odpowiednie upowaznienia wydane przez
Administratora Danych Osobowych. Osoby te sg odpowiedzialne za:

- obstuge urzadzen monitorujgcych,

- dostep do nagran i ich przetwarzanie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,
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- zapewnienie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych w zakresie

monitoringu wizyjnego.

§4
CELE PRZETWARZANIA MONITORINGU
1. Monitoring wizyjny prowadzony w Starostwie Powiatowym w Kielcach stuzy realizacji
nastepujgcych celéw:

a) Zapewnienie bezpieczehAstwa pracownikow, interesantdw oraz innych o0séb
przebywajgcych na terenie Starostwa,

b) Ochrona mienia Starostwa oraz danych przechowywanych w budynku (przeciwdziatanie
prébom kradziezy oraz wilamaniom, ograniczenie dostepu do pomieszczen oséb
nieupowaznionych),

c) Kontrola dostepu do budynku Starostwa i terenéw przylegtych,

d) Monitorowanie zdarzenn mogacych narusza¢ porzadek publiczny oraz zapewnienie
porzadku na terenie Starostwa,

e) Umozliwienie rekonstrukcji przebiegu zdarzen w celu identyfikacji sprawcow czynow
naruszajgcych prawo (wyeliminowanie i ustalenie sprawcéw aktéw wandalizmu oraz
czyndw nagannych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczehstwu uzytkownikéw obiektow
Starostwa),

f) Ochrona informacji niejawnych oraz dokumentacji przechowywanej na terenie Starostwa.

2. Monitoring wizyjny nie jest stosowany w celu nadzorowania efektywnosci wykonywania pracy
przez pracownikow.
3. Monitoring wizyjny nie zwalnia pracownikow odpowiedzialnych za dozér obiektow Starostwa

Z wypetniania swoich obowigzkow.

4. Monitoring wizyjny nie obejmuje miejsc takich jak: toalety, przebieralnie, pokoje socjalne oraz
inne pomieszczenia, w ktérych naruszona mogtaby by¢ prywatnos¢ pracownikdéw lub

interesantow.

§5
PRZETWARZANIE DANYCH W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJINEGO

1. System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji na nosniku danych podlega tylko obraz (wizja).
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Monitoring wizyjny nie moze by¢é potgczony z mozliwoscig prowadzenia biezacego
przekazywania lub rejestracji dzwieku (fonii) pozwalajgcego na stuchanie lub zapis
prowadzonych rozmow.

W celu ochrony godnoéci oraz innych débr osobistych pracownika nie dopuszcza sie
instalowania kamer w obszarach objetych szczegblng ochrong prywatnosci, tj.: w obszarach
wypoczynku (pomieszczenia socjalne, pomieszczenia z aneksami kuchennymi, przebieralnie)
oraz pomieszczeniach sanitarnych ( tazienki, toalety, prysznice).

Dane rejestrowane przez system monitoringu wizyjnego stanowig zbiér danych osobowych
w mysl przepiséw o ochronie danych osobowych (RODO).

Dane rejestrowane przez system monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publiczne;j
i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publiczne.

§6
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzanie danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w ramach wykonywania zadan realizowanych w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi
Danych Osobowych (Starostwu Powiatowemu w Kielcach). Monitoring prowadzony jest w celu
zapewnienia bezpieczenstwa oséb oraz ochrony mienia na terenie Starostwa.

Zakres danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu obejmuje wytgcznie
wizerunek osob poruszajgcych sie po terenie Starostwa Powiatowego w Kielcach. System
monitoringu nie rejestruje dzwieku ani nie umozliwia prowadzenia biezgcego nastuchu
rozmow.

Nagrania z monitoringu przechowywane sg przez okres nieprzekraczajgcy 14 dni od dnia ich
zarejestrowania, chyba ze stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepiséw prawa lub administrator uzyska informacje, ze mogg one stanowi¢ taki dowdd.
W takiej sytuacji okres przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Po uptywie okresu przechowywania nagrania podlegajg trwatemu usunieciu w sposéb
uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

Dostep do nagran z monitoringu posiadajg wytgcznie osoby upowaznione przez

Administratora Danych Osobowych.
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Udostepnienie nagran osobom trzecim moze nastgpi¢ wylgcznie na podstawie przepiséw

prawa, w tym na zgdanie sgdéw, prokuratury, policji lub innych uprawnionych organéw.

. Administrator Danych Osobowych zapewnia realizacje obowigzku informacyjnego

wynikajgcego zart. 13 RODO poprzez odpowiednie oznakowanie miejsc objetych
monitoringiem (tablica informacyjna stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) oraz
umieszczenie informacji o przetwarzaniu danych osobowych na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Kielcach oraz w widocznym miejscu na terenie Starostwa, zgodnie

z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7
ZAKRES | MIEJSCE STOSOWANIA MONITORINGU

System monitoringu wizyjnego w Starostwie sktada sie z nastepujgcych elementéw:

a) systemu kamer rejestrujgcych wnetrze obiektu oraz teren wokot budynku,

b) urzadzen rejestrujgcych na przestrzeni dyskowej zlokalizowanej w pomieszczeniu
serwerowni, na ktérych zapisywany jest materiat wideo,

c) monitoréw stuzgcych do obserwacji obrazu w czasie rzeczywistym,

d) Kontrolera umozliwiajgcego konfiguracije wyswietlanych na monitorach tresci

(pomieszczenie portierni).

. Zapisowi mogg podlegac¢ nastepujgce dane:

a) wizerunek osoby,

b) nr rejestracyjny pojazdu,

C) czas i miejsce zdarzenia,

d) sposob zachowania osoby.

Zapis z monitoringu przechowywany jest na twardych dyskach przez okres 14 dni, po czym
nastepuje jego nadpisanie kolejnymi zdarzeniami.

Obraz ze wszystkich kamer (wewnetrznych oraz zewnetrznych) przekazywany jest w czasie
rzeczywistym do monitoréw zlokalizowanych w pomieszczeniu portierni bedacej statym
miejscem pracy pracownikow ochrony, do ktérego dostep posiadajg jedynie osoby wskazane
w § 7 pkt 4, dodatkowo okna pomieszczenia portierni zostaty zabezpieczone filtrami
uniemozliwiajgcymi podglad informacji na monitorach.

Elementy Systemu Monitoringu Wizyjnego w miare koniecznosci lub potrzeb mogg byc¢
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Obszary objete monitoringiem:
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a) Wejscia i wyjscia z budynku — Monitoring obejmuje gtéwne oraz boczne wejscia i wyjscia
z budynku Starostwa Powiatowego, w tym okolice drzwi wejsciowych oraz strefy
zewnetrzne, ktére sg bezposrednio zwigzane z dostepem do budynku. Celem jest
zapewnienie bezpieczehstwa osob wchodzgcych oraz wychodzgcych, a takze rejestracja
zdarzen zwigzanych z ruchem pieszym w obrebie tych stref.

b) Parking i teren wokét budynku — Monitoring obejmuje teren parkingu nalezgcego do
Starostwa, w tym miejsca postojowe dla samochodow, ciggi komunikacyjne oraz strefy
wejs¢ na teren parkingu. Obejmuje réwniez teren wokét budynku, w tym chodniki,
przejscia dla pieszych oraz wszelkie inne przestrzenie zewnetrzne w obrebie posesji
Starostwa (w szczegdlnosci: wjazdy na teren starostwa, bramy garazowe, optatomat
parkingu samochodowego Starostwa, wjazdy na parking samochodowy Starostwa
wyposazone w szlabany). Monitoring ten ma na celu zabezpieczenie mienia oraz oséb
w obrebie parkingu i terenu przylegajgcego.

c) Korytarze, pomieszczenia wspolne — Monitoring obejmuje korytarze wewnetrzne
w budynku oraz wszelkie pomieszczenia wspdlne, w tym przestrzenie przeznaczone do
uzytku pracownikéw i/lub interesantéw (w szczegdlnosci: sekretariat Zarzadu Powiatu,
Serwerownia, punkt obstugi parkingu samochodowego), zapewniajgc bezpieczehstwo
uzytkownikow oraz kontrole nad ruchem oséb w obrebie tych przestrzeni.

7. Obszary wytgczone z monitoringu:

a) Toalety — Zgodnie z przepisami prawa, w tym art. 222 Kodeksu pracy oraz przepisami
o ochronie danych osobowych (RODO), toalety nie sg objete monitoringiem wizyjnym.
Przestrzegajgc zasady prywatnosci, nie jest dozwolone rejestrowanie obrazu w tych
miejscach.

b) Szatnie — Zgodnie z przepisami prawa, szatnie sg miejscami, w ktérych osoby majg prawo
do prywatnosci. Monitoring wizyjny nie obejmuje szatni, aby zapewni¢ pracownikom
i interesantom petng prywatnos¢ w tym zakresie.

c) Pokoje socjalne — Pokoje socjalne, w ktérych pracownicy mogg odpoczywaé, zmieniac
odziez lub korzystac z innych swiadczenh socjalnych, sg wytgczone z monitoringu. Zgodnie
z przepisami Kodeksu pracy oraz zasadami ochrony danych osobowych, w tych miejscach
nie prowadzi sie rejestracji wideo.

8. Wszystkie obszary objete monitoringiem muszg by¢ odpowiednio oznakowane zgodnie
z przepisami RODO oraz Ustawg o ochronie danych osobowych, aby osoby przebywajgce

w tych miejscach byty Swiadome faktu, Ze sg objete monitoringiem. Oznakowanie powinno by¢
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widoczne, czytelne i umieszczone w miejscach, ktére w sposéb jednoznaczny informujg
0 obecnosci kamer. Za oznakowanie obszaru objetego monitoringiem odpowiedzialny jest
Referat Infrastruktury, ktéry dokonujgc oznakowania konsultuje z I0OD rozmieszczenie tablic
informacyjnych oraz informacji o przetwarzaniu danych osobowych dotyczgcych monitoringu.
Monitoring wizyjny realizowany jest w sposéb zapewniajgcy minimalizacje zbieranych danych.
Rejestrowany materiat wideo obejmuje wytgcznie obraz, bez zapisu dzwieku, a takze
ogranicza sie do przestrzeni niezbednych dla zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia.
Monitoring wizyjny w Starostwie Powiatowym jest realizowany zgodnie z przepisami RODO,
aw szczegoblnosci z zasadg przejrzystosci przetwarzania danych osobowych oraz zasadag
minimalizacji danych. Zapis z monitoringu przechowywany jest tylko przez okres 14 dni, po
ktérym nastepuje jego automatyczne nadpisanie, zapewniajgc tym samym zgodnosc¢
Z obowigzujgcymi przepisami.

Przechowywanie i przetwarzanie danych z monitoringu odbywa sie w sposdb zapewniajgcy
bezpieczehstwo i poufnosé tych danych. Dostep do zapisdow wideo majg jedynie osoby
upowaznione, a wszelkie operacje zwigzane z przetwarzaniem danych wideo odbywajg sie
W pomieszczeniu serwerowni, ktore jest odpowiednio zabezpieczone przed dostepem oséb
nieupowaznionych. Obraz ze wszystkich kamer (wewnetrznych oraz zewnetrznych)
przekazywany jest w czasie rzeczywistym do monitorow zlokalizowanych w pomieszczeniu
portierni bedgcej stalym miejscem pracy pracownikéw ochrony, do ktérego dostep posiadajg
jedynie osoby upowaznione, dodatkowo okna pomieszczenia portierni zostaty zabezpieczone
filtrami uniemozliwiajgcymi podglad informacji na monitorach.

System monitoringu wizyjnego moze byé w miare potrzeb rozwijany, rozbudowywany
i udoskonalany, aby zapewni¢ skuteczng ochrone mienia i oséb, z zachowaniem wszystkich

norm prawnych oraz przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§7
WGLAD ORAZ NADZOR NAD MONITORINGIEM OBIEKTU

Za nadzor nad sprawnoscig Systemu Monitoringu Wizyjnego oraz nadzér nad jego
udostepnianiem odpowiedzialny jest Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego, powotany
odrebnym dokumentem, zobowigzany do stosowania srodkéw technicznych zapewniajgcych
ochrone odbieranego irejestrowanego obrazu proporcjonalnie do zagrozen, w tym do
zabezpieczenia danych przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym oraz zmiang, utratg

lub zniszczeniem zarejestrowanego obrazu.
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Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego dodatkowo wspierany jest przy obstudze

technicznej monitoringu przez wyznaczonych pracownikow posiadajgcych odpowiednie

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wystawione przez Administratora Danych

Osobowych.

Wsparcie przy prawidtowym wykonywaniu zadan Administratora Systemu Monitoringu

Wizyjnego zapewnia Inspektor Ochrony Danych na zasadach stosowanych przy ochronie

danych osobowych.

Osobami upowaznionymi do zapoznania si¢ z zapisami z kamer monitoringu s3:

a) Administrator Danych Osobowych,

b) Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego,

¢) Inspektor Ochrony Danych,

d) Administrator Systeméw Informatycznych,

e) pracownicy ochrony petnigcy obowigzki stuzbowe,

f) obstuga monitoringu wykonujgca prace serwisowo - techniczne,

g) osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych,

h) podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepisow ustawowych i wytgcznie w takim
zakresie, jaki jest niezbedny do realizowanych przez nie zadan,

Osoby obserwujgce biezgce =zapisy lub przegladajgce zapisy zobowigzane sg do

nieujawniania informacji o danych zarejestrowanych przez monitoring osobom

nieupowaznionym, a takze do zachowania poufnosci informacji uzyskanych przy wykonywaniu

zadan i obowigzkow, w zwigzku z dostepem do Systemu Monitoringu Wizyjnego, jak réwniez

zachowania powyzszych informacji w tajemnicy, réwniez po ustaniu zatrudnienia, a takze

zachowania w tajemnicy informacji o zabezpieczeniach Systemu Monitoringu Wizyjnego.

§8
SERWISOWANIE | NADZOR NAD SPRAWNOSCIA SYSTEMU MONITORINGU
WIZYINEGO

Nagrania z monitoringu przechowywane sg na zabezpieczonych serwerach lub
dedykowanych rejestratorach z ograniczonym fizycznym i logicznym dostepem.

Dostep do =zapisanych nagrah posiadajg wytgcznie osoby upowaznione zgodnie
z postanowieniami § 7 niniejszego regulaminu.

Kazde logowanie do Systemu Monitoringu Wizyjnego jest rejestrowane i monitorowane, a logi

dostepu przechowywane przez okres co najmniej 12 miesiecy.
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Wszelkie dane sg zabezpieczone poprzez unikalne identyfikatory uzytkownikéw, autoryzacije
wielopoziomowg oraz mechanizmy szyfrowania danych.

W przypadku awarii Systemu Monitoringu Wizyjnego (nieprawidtowos$ci pracy systemu,
zauwazone awarie lub uszkodzenia elementéw Systemu Monitoringu Wizyjnego) nalezy
niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego.

W razie podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa danych, Administrator Systemu Monitoringu
Wizyjnego w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych przeprowadza analize incydentu
zgodnie z procedurg SZBI-02 Obstuga problemow bezpieczenstwa.

Jezeli doszto do naruszenia ochrony danych osobowych, incydent zgtaszany jest zgodnie
z procedurg SZBI-02 Obstuga problemow bezpieczenstwa do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (UODO) w terminie 72 godzin od jego wykrycia.

W sytuacji powaznej awarii technicznej, np. uszkodzenia rejestratora lub serwera
przechowujgcego nagrania, dane mogg by¢ odzyskane wylgcznie przez uprawnionych
specjalistow serwisowych na podstawie pisemnego zlecenia Administratora Systemow

Informatycznych.

. Wszelkie konieczne przeglady, naprawy lub wymiane uszkodzonych lub zniszczonych

elementéw Systemu Monitoringu Wizyjnego, ktére nie zawierajg w sobie nosnikéw danych,
bedg dokonywane przez firme zewnetrzng obstugujgcg system monitoringu w zakresie
Swiadczenia ustugi serwisowo — technicznej na podstawie zawartej odrebnie umowy.

Za konfiguracje elementéw programowych oraz serwisowanie elementow Systemu
Monitoringu Wizyjnego przeznaczonych do zapisu i przechowywania danych, jak rowniez za
nadzor nad ich naprawg lub wymiang odpowiedzialny jest Administrator Systemu Monitoringu

Wizyjnego wspierany przez Administratora Systemdw Informatycznych.

§9
UDOSTEPNIANIE ZAPISU Z MONITORINGU

Dane zarejestrowane mogg zostaé¢ udostepnione osobie, ktorej owe dane dotycza, jedynie
w przypadku, gdy nie narusza to praw i wolnosci innych osdb, w szczegdlnoéci prawa do

prywatnosci i ochrony wizerunku.

. Zapis obrazu moze zostaé¢ udostepniony za zgodg Administratora Danych Osobowych lub

osoby upowaznionej, na podstawie pisemnego wniosku:
pracownikom Starostwa Ilub obstudze technicznej monitoringu w ramach ustalenia

odpowiedzialnych za akty wandalizmu, czyny naganne oraz w sytuacjach konfliktowych,
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b) organom publicznym (prokuratura, sad, policja) uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
w zakresie realizowanych przez te stuzby zadan ustawowych. Dane przekazywane sg na
nosnikach zewnetrznych za pokwitowaniem oraz odnotowaniem w rejestrze.

3. W celu uzyskania nagrania, podmiot wnioskujgcy zobowigzany jest do ztoZzenia pisemnego
wniosku, ktory powinien zawierac:

a) dane identyfikacyjne wnioskodawcy,

b) wskazanie podstawy prawnej do uzyskania nagrania,

c) okre$lenie doktadnej daty, godziny i miejsca zdarzenia objetego monitoringiem,
d) uzasadnienie potrzeby uzyskania nagrania

4. Udostepnienie nagrania nastepuje w formie kopii zapisanej na nosniku elektronicznym,
a kazdorazowe udostepnienie jest dokumentowane przez Administratora Systemu
Monitoringu Wizyjnego w rejestrze udostepnien, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

5. Administrator Danych Osobowych nie posiada technicznych mozliwo$ci anonimizacji nagran.
Udostepnienie nagrania osobie, ktorej dane dotycza, jest mozliwe jedynie w zakresie, w jakim
nie narusza to praw i wolnosci innych osaob.

6. Administrator Danych Osobowych moze odméwi¢ udostepnienia nagrania, jezeli:

a) ujawnienie nagrania mogtoby naruszy¢ prawa i wolnosci innych oséb,
b) nagranie nie istnieje lub zostato usuniete zgodnie z okresem retencji danych,

c) wnioskodawca nie wykazat podstawy prawnej do uzyskania nagrania.

§ 10
PRAWA OSOB OBJETYCH MONITORINGIEM

1. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo uzyskaé dostep do nagran, na ktérych jest
zarejestrowana, pod warunkiem, ze nie naruszy to praw i wolnosci innych osob.

2. Whiosek o dostep do nagran powinien by¢ sktadany na pismie i zawiera¢: dane identyfikacyjne
wnioskodawcy, wskazanie daty, godziny i miejsca zdarzenia oraz uzasadnienie potrzeby
uzyskania dostepu.

7. Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego przy konsultacji IOD dokonuje analizy wniosku
i informuje wnioskodawce o decyzji w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg, moze wystgpi¢ z zgdaniem usuniecia nagrania, jesli nie jest ono
juz potrzebne do realizacji celu monitoringu, zgodnie z art. 17 RODO.

9. Zadanie usuniecia danych powinno by¢ sktadane na pismie i uzasadnione.
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Administrator Danych Osobowych moze odméwi¢ usuniecia danych, jesli nagranie jest
niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub jesli istniejg inne przestanki
prawne uniemozliwiajgce usuniecie danych.

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo do wniesienia skargi w zakresie przetwarzania jej
danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO).

Skarge mozna ztozyé w formie pisemnej lub elektronicznej, zgodnie z procedurg okreslong na
stronie internetowej UODO.

Osoba, ktérej dane dotyczg, moze zgdac ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO, np. w sytuacji sporu dotyczgcego zgodnosci przetwarzania
danych z prawem.

W przypadku ograniczenia przetwarzania danych, nagrania nie mogg by¢ usuniete, lecz ich
przetwarzanie zostaje zawieszone do czasu rozstrzygniecia wniosku.

Pierwsza kopia nagrania dla osoby, ktorej dane dotyczg, jest udostepniana nieodpfatnie. Za
kolejne kopie Administrator moze pobraé optate w rozsgdnej wysokosci wynikajgcej z kosztow
administracyjnych.

Whioskodaweca jest informowany o wysokos$ci optaty przed realizacjg wniosku.

Postanowienia powyzsze obowigzujg wszystkie osoby i podmioty objete zakresem stosowania

monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

§ 11
SZKOLENIE | INFORMOWANIE PRACOWNIKOW

Kazda osoba majgca dostep do Systemu Monitoringu Wizyjnego zobowigzana jest do
ukonczenia szkolenia z zakresu obstugi systemu oraz bezpieczenstwa informacji Systemu
Monitoringu Wizyjnego.

Szkolenia organizowane sg w miare potrzeb, w celu zapoznania pracownikéw obstugujacych
System Monitoringu Wizyjnego przez Referat Infrastruktury (zaréwno dla pracownikéw
Starostwa jak i pracownikéw ochrony).

Szkolenia obejmujg zasady bezpieczenstwa przetwarzania danych w systemie monitoringu
wizyjnego, odpowiedzialno$¢ za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym oraz
konsekwencje naruszenia procedur, a takze techniczng obstuge Systemu Monitoringu
Wizyjnego.

Potwierdzenie przeprowadzenia szkolenia odnotowywane jest przez Referat Infrastruktur
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Kazdy nowo zatrudniony pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
regulaminem w ramach procesu wdrazania do pracy.

Nowi pracownicy, ktérzy majg dostep do monitoringu wizyjnego, otrzymujg pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora Danych
Osobowych.

. Wszyscy pracownicy obstugujgcy System Monitoringu Wizyjnego zobowigzani sg do
podpisania oswiadczenia o zachowaniu poufnosci oraz o znajomosci procedur monitoringu
wizyjnego.

. W przypadku nieprzestrzegania zasad okreslonych w regulaminie, Administrator Danych
Osobowych moze cofng¢ upowaznienie do dostepu do monitoringu wizyjnego i zastosowac

konsekwencje stuzbowe przewidziane w regulaminie pracy.

§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza procedura stanowi element Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji,
a tym samym polityki bezpieczenstwa funkcjonujgcej w Starostwie.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje

Administrator Danych Osobowych.

§13
Zatgczniki

. Zalgcznik nr 1 - Rejestr udostepnionych nagran z Systemu Monitoringu Wizyjnego.

2. Zalgcznik nr 2 - Tablica informacyjna.

. Zalgcznik nr 3 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dotyczgca Systemu
Monitoringu Wizyjnego.
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zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

REJESTR
udostepnionych nagran z Systemu Monitoringu Wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce

- Data przekazania
: : : _ Osoba realizujgca . : _
Nr sprawy Dane wnioskodawcy Data wniosku Opis zdarzenia S nosnika oraz podpis Uwagi
wniose

otrzymujgcego nosnik




MONITORING

Administratorem danych osobowych pozyskanych

z systemu monitoringu wizyjnego prowadzonego w celu zapewnienia
bezpieczenstwa oraz porzadku publicznego jest Starostwo Powiatowe
w Kielcach reprezentowane przez Staroste Kieleckiego
z siedziba przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce.

Regulamin okreslajacy funkcjonowanie monitoringu wizyjnego
obejmujacego budynek oraz teren placowki znajduje sie na Biurze
Obslugi Interesanta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.



zatacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym
w Kielcach

Klauzula informacyjna

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

W zwigzku z realizacjg wymogow art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQ”), uprzejmie informujemy, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach
reprezentowane przez Staroste Kieleckiego z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce.
W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania tych danych moga Panistwo skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail: iod@powiat.kielce.pl;

2) Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane ze wzgledu na koniecznos$¢ wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze, w zwigzku z obowigzkiem zapewnienia bezpieczeristwa
pracownikéw oraz ochrony mienia, a takze zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode, zgodnie z przepisami ustawy dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

3) Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z wyzej wymienionej podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Administrator mégt realizowaé zadania w zwigzku z obowigzkiem zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikédw oraz ochrony mienia, a takze zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode;

4)  Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych oraz ich
usuniecia po okresie nie krétszym niz przewidujg przepisy prawa;

5) Przekazane dane osobowe beda przetwarzane nie dtuzej niz do konca realizacji wskazanych
powyzej celdw przetwarzania, z zastrzezeniem iz okres przechowywania danych osobowych moze
zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany przez przepisy prawa (obowigzek
archiwizacji); tj. przez okres 14 dni;

6) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu swoich danych osobowych
przez Administratora przystugujg Panstwu prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania do Administratora;

7) Odbiorcami przekazanych danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisdw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody lub
podpisanej umowy pomiedzy Administratorem, a podmiotem. Organy publiczne, ktére mogg
otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcéw;

8) Administrator nie przetwarza Panstwa danych osobowych w sposéb opierajacy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje Panstwa danych
osobowych do panstw trzecich ani do organizacji miedzynarodowych.



