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Rozdzial 1

Postanowienie ogolne

§1
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kielcach - zwane w dalszej czesci

regulaminu PCZK — dziata na podstawie art. 18 ust. 1-3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2023 r., poz. 122).

§2
Zadaniem PCZK jest realizacja zadan Starosty Kieleckiego w zakresie zarzadzania
kryzysowego, ktore oznacza uruchomienie — przygotowanego w ramach planowania —
natychmiastowego reagowania struktur powiatu kieleckiego w sytuacjach noszacych
znamiona kryzysu i standw nadzwyczajnych.

§3
Istota dzialania PCZK jest realizowanie przedsigwzie¢, ktore nie beda mogly by¢
zrealizowane na nizszych szczeblach zarzadzania w czasie wystgpienia sytuacji noszacej
znamiona kryzysu.

§4
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Kieleckiego,

2) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Kielcach,

3) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kielecki,

4) zarzadzaniu kryzysowym - nalezy przez to rozumieé¢ dziatalno$¢ organdéw administracji
publicznej bedgca elementem kierowania bezpieczenstwem narodowym, ktéra polega
na zapobieganiu sytuacjom kryzysowym, przygotowaniu do przejmowania nad nimi
kontroli w drodze zaplanowanych dzialan, reagowaniu w przypadku wystapienia
sytuacji kryzysowych oraz na odtworzeniu infrastruktury krytyczne;j,

5) sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje wplywajaca negatywnie na
poziom bezpieczefistwa ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub s$rodowiska,
wywolujacg znaczne ograniczenia w dziataniu wlasciwych organdéw administracji
publicznej ze wzgledu na nieadekwatnos¢ posiadanych sit i1 srodkow,

6) statym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ Staly Dyzur Starosty Kieleckiego,

7) WCZK — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego,

8) BBiZK - nalezy przez to rozumie¢ Biuro bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
Starostwa Powiatowego w Kielcach.



Rozdzial 11

Organizacja i tryb pracy PCZK

§5
Obstuge PCZK zapewniajg pracownicy Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§6
W przypadku wprowadzenia podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa: PCZK realizuje
zadania statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§7
Pracami PCZK kieruje Kierownik Biura bezpieczenstwa 1 zarzadzania kryzysowego.
W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych Kierownikowi sprawowanie jego
funkcji, Starosta wyznacza inng osobe.

§8
Kierownik PCZK podlega bezposrednio Staroscie.

§9
Na potrzeby zarzgdzania kryzysowego PCZK pracuje w trybie:

1) zwyczajnym - stosownie do okoliczno$ci, w szczegdlnosci w celu wykonywania zadan
PCZK, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym oraz zadan
zawartych w zatwierdzonych przez uprawnione organy dokumentach z zakresu
zarzadzania kryzysowego,

2) nadzwyczajnym (alarmowym) - w przypadku wystapienia szczegdlnie zlozonej sytuacji
kryzysowej, wprowadzenia stanu wyjatkowego oraz stanu kleski zywiotowe;.

§10

W trybie zwyczajnym obstuge PCZK zapewniaja:

1) w godzinach pracy Starostwa pracownicy realizujacy zadania zarzadzania kryzysowego,

2) a po godzinach pracy (w dni robocze w godz. 15:15 — 7:15, a takze w dni wolne od
pracy /sobota, niedziela oraz dni $wigteczne/) obstuga PCZK w zakresie zadan
zapewniajg funkcjonariusze Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach pelnigcy calodobowy dyzur na Stanowisku Kierowania Komendanta
Miejskiego Pafistwowej Strazy Pozarnej w Kielcach zgodnie z podpisanym
porozumieniem.

§11

W trybie alarmowym (nadzwyczajnym) catodobowa obstuge PCZK zapewniajg pracownicy
Starostwa realizujacy zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego (sklad osobowy biura
zarzadzania kryzysowego) oraz inni wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego.



Rozdzial 111

Sklad osobowy, lokalizacja i wyposazenie PCZK

§12

Sktad osobowy PCZK:

1) Kierownik PCZK — Kierownik Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,

2) Dyzurny PCZK - starszy inspektor Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,

3) Dyzurny PCZK — inspektor Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego ,

4) Dyzurny PCZK - inspektor Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,

5) Dyzurny PCZK — mtodszy referent Biura bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,

6) Specjalisci r6znych dziedzin z komorek organizacyjnych Starostwa - wyznaczeni na
podstawie decyzji Starosty w zwigzku z zaistniala sytuacja kryzysowa, zgodnie
z posiadang wiedzg i kompetencjami.

§13

Lokalizacja PCZK:
1) Siedzibg PCZK sg pomieszczenia Biura zarzadzania kryzysowego (pomieszczenie
nr 264, pomieszczenie nr 265). Dane teleadresowe: Starostwo Powiatowe w Kielcach,
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,

2) W

uzasadnionych przypadkach, na podstawie decyzji Starosty, dopuszcza si¢

przeniesienia PCZK z lokalizacji wskazanej w ust. 1, do pomieszczen innej jednostki
lub instytucji kierujgcej akcja zwigzang z przeciwdziataniem i usuwaniem skutkéw
sytuacji kryzysowych.

§14

Wyposazenie :
1) W godzinach pracy dyzurny jest wyposazony w:

telefon stacjonarny (41 200 12 40 -43, 041 200 12 47);

telefon komorkowy (605 662 602);

radiotelefony Motorola (stacjonarny) przeznaczone do utrzymywania lgcznosci
z Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz Gminnymi Centrami
Zarzadzania Kryzysowego w powiecie kieleckim oraz powiatowymi shuzbami
zgodnie z tabelg korespondentéw w sieci radiowe]j (zal. nr 5);

radiotelefony Motorola (przenosne) przeznaczone do utrzymywania Igcznosci
pomiedzy kierowniczg kadrg starostwa, zgodnie z tabelg korespondentéw w sieci
radiowej (zal. nr 5);

zestaw komputerowy podtaczony do sieci internetowej;

odbiornik radiowy;

mapy powiatu kieleckiego;

dokumentacja planistyczna z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

2) Po godzinach pracy:

telefon komorkowy (605 662 602);



Rozdzial IV

Zadania PCZK

§15

Do gtéwnych zadan PCZK nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie calodobowej wymiany informacji dla potrzeb zarzadzania kryzysowego,
2) wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji publiczne;j,
3) realizacja zadan w ramach systemu wykrywania i alarmowania (SWA) oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci na terenie Powiatu, organizowanie powiatowych
elementow systemu SWA,
4) wspolpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,
5) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
1 humanitarne,
6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez PCZK,
7) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
e opracowywanie plandw z zakresu zarzadzania kryzysowego;
e realizacja zalecen wojewody w zakresie planowania cywilnego;
e opracowywanie zalecenn do gminnych planéw zarzadzania kryzysowego,
8) opracowywanie i aktualizowanie niezbgdnej dokumentacji z zakresu zarzadzania
kryzysowego, planowania cywilnego oraz obronnego,
9) prowadzenie magazynu na potrzeby ochrony ludnosci,
10) planowanie potrzeb w zakresie srodkéw finansowych i materiatowych niezbednych do
realizacji zadan zwigzanych z ochrong ludnosci,
11) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa'.

§16

W zakresie pozyskiwanych od stuzb powiatowych oraz organdéw zarzadzania kryzysowego

Urzedéw Miast i Gmin Powiatu Kieleckiego w stalej gotowosci w ramach powiatowego

systemu zarzadzania kryzysowego, funkcjonuje podsystem monitorowania zagrozen, ktérego
zadaniem jest:

1) uzyskiwanie informacji o zblizaniu si¢ lub stwierdzeniu faktu zaistnienia na okreslonym

terenie niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzi, mienia lub S$rodowiska

(w znacznych rozmiarach, ktére wywotuje istotne ograniczenia w dziatalnosci organéw

administracji publicznej), zwigzanego z zaistnieniem zagrozen powodowanych przez:

sity  natury, zamierzong lub  niezamierzong  dzialalnoscia  czlowieka,

a w szczegolnosci zagrozen, ktére moga spowodowaé sytuacje kryzysowe, o ktoérych

mowa w art. 3 ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym, w tym m.in.: wystgpieniem klesk

zywiolowych, powodzi, pozaréw, huraganowych wiatrow, awarii obiektow

! Podstawa: Art. 16 ust. 2) pkt 1) — pkt. 7) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.
22023 r., poz. 122)



technicznych, skazen i zakazen, zagrozen terrorystycznych lub innych podobnych
zdarzen noszacych znamiona sytuacji kryzysowych,

2) okreslanie rodzaju, miejsca, skali i skutkow zaistniatych zagrozen, oznaczenia stref
niebezpiecznych i prognozowania rozwoju zdarzen,

3) uprzedzanie o zagrozeniu organdéw zarzadzania kryzysowego oraz wlasciwych stuzb,
inspekcji i strazy,

4) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zblizajacym si¢ niebezpieczefstwie oraz
informowania o zalecanych zasadach postgpowania i zachowania si¢ ludnosci
w zaistniatych sytuacjach.

§17

Zadania wykonywane przez PCZK w ramach stalego dyzuru obejmuja w szczegdlnosci:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie powiatu,

2) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit i srodkéw uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

3) przyjmowanie zadan, polecen i informacji oraz natychmiastowe przekazywanie ich
Staroscie,

4) niezwloczne powiadamianie osob odpowiedzialnych za osigganie wyzszych stanow
gotowosci obronnej na terenie powiatu,

5) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie powiatu,

6) przekazywanie decyzji Wojewody do Starosty, Burmistrzow, WJgjtow oraz
Kierownikéw podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wytypowanych
do wykonywania okreslonych zadaf obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie
powiatu,

7) przekazywanie decyzji Starosty do Burmistrzow, Wojtow oraz Kierownikow
podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wytypowanych do
wykonywania okres$lonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie
powiatu.

Rozdzial V

Zadania kierownika i dyzurnego PCZK
§18

Do zadan kierownika nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad caloksztaltem prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania PCZK,

2) wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych z petnieniem dyzuru,

3) organizowanie pracy PCZK,

4) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji PCZK,

5) opracowywanie informacji dla Starosty,

6) zabezpieczenie w miar¢ potrzeb $rodkéw materialowych i technicznych niezbgdnych
do wilasciwego funkcjonowania PCZK,



7) przektadanie propozycji zmian w zakresie zadan realizowanych przez PCZK.
§19

Do zadan dyzurnego nalezy w szczego6lnosci:
1) prowadzenie monitoringu zagrozen na terenie powiatu kieleckiego,
2) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie wg wilasciwosci informacji
o zdarzeniach kryzysowych,
3) sprawdzanie srodkow tgcznoscei znajdujacych si¢ w PCZK,
4) realizacja zadan PCZK okreslonych w Regulaminie,
5) prowadzenie dokumentacji i meldunkéw z przebiegu dyzuru,
6) przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadan przez PCZK.

Rozdzial VI
Dokumentacja PCZK

§20

Na dokumentacje PCZK sktadajg sig:
1) ,,Powiatowy plan zarzadzania kryzysowego”,
2) regulamin PCZK, ‘
3) dokumentacja dyzuru PCZK: dziennik ewidencji informacji dyzuru, zalaczniki
funkcjonalne,
4) dokumenty graficzno-tekstowe (mapy, plany, szkice, itp.),
5) inne dokumenty (np.: ustawy, rozporzadzenia).

§21

Cato$¢ dokumentéw dyzuru przechowuje si¢ w siedzibie PCZK w Starostwie Powiatowym
w Kielcach tj. pokdj nr 264 i 265.

Rozdzial VII
Postanowienie koncowe
§22
PCZK stanowi baze do rozwiniecia Stanowiska Kierowania Starosty Kieleckiego.
§23

Zmiana zasad dzialania PCZK moze nastgpi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach i w trybie
przewidzianym dla jego tworzenia.



Zalaczniki:
Zal. Nr. 1 —

Zal. Nr. 2 —

Zat. Nr. 3 —

Zal. Nr. 4 —

Zal. Nr. 5 —

Zal. Nr. 6 —

Zal. Nr. 7 -

Schemat obiegu informacji i koordynacji dziatan w czasie zagrozenia — nie
podlega publikacji

Schemat organizacji lgczno$ci z centrami zarzadzania kryzysowego
w oparciu o sie¢ telefonéw stacjonarnych i komoérkowy — nie podlega
publikacji

Schemat organizacji tgcznosci (zapasowej) w oparciu o sie¢ radiostacji
i radiotelefonow — nie podlega publikacji

Schemat komunikacji wewnetrzne] Kierowniczej Kadry Starostwa
Kieleckiego w oparciu o sie¢ telefonow stacjonarnych i komérkowych — nie
podlega publikacji

Nazwy i kryptonimy korespondentdow w sieci radiowej — nie podlega
publikacji

Dane teleadresowe, urzeddéw, jednostek organizacyjnych, instytucji
cywilnych i wojskowych na terenie powiatu kieleckiego — nie podlega
publikacji

Plan Ratowniczy Powiatu Kieleckiego (kopia) — nie podlega publikacji



