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Procedura ewakuacji pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach, pracownikow
innych podmiotéow majacych siedzib¢ w budynku Starostwa oraz interesantow
przebywajacych w budynku Starostwa, zuwzglednieniem bezpieczenstwa osob

z niepelnosprawnosciami oraz innych oséb ze szczegélnymi potrzebami

L Cel, przedmiot i zakres procedury
1. Cel procedury
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji pracownikow
Starostwa Powiatowego w Kielcach, pracownikéw innych podmiotéw majacych siedzibe w budynku
Starostwa oraz interesantéw przebywajacych w budynku w sytuacji wystapienia zagrozenia pozarowego
lub innego z uwzglednieniem bezpieczefistwa 0sob z niepetnosprawnosciami oraz innych oséb ze

szczegdlnymi potrzebami.

2. Przedmiot i zakres stosowanej procedury

Procedura ewakuacji okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnos¢ oséb
realizujacych niezbedne dziatania w celu bezpiecznej ewakuacji wszystkich pracownikow
i interesantéw  przebywajacych na terenie budynku Starostwa zuwzglednieniem 0s6b

z niepelnosprawnosciami oraz innych osob ze szczegélnymi potrzebami.

3. Zakres podmiotowy procedury ewakuacji

1) Procedura ewakuacji dotyczy wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Kielcach,
pracownikéw innych podmiotdw majacych siedzibe w budynku Starostwa Powiatowego
w Kielcach oraz interesantéw przebywajacych w budynku.
2) Procedura ewakuacji zapewnia rowniez bezpieczenstwo osobom z niepetnosprawnosciami oraz
innym osobom ze szczegdlnymi potrzebami:
e Osoby z dysfunkcjami wzroku,
e Osoby z dysfunkcjami stuchu,

e Osoby z ograniczong zdolnoscig poruszania sig.



IL. Definicje
Ewakuacja — zorganizowane przemieszczenie ludzi, z miejsca gdzie wystgpuje zagrozenie,
w miejsce bezpieczne.
Miejsce zbiorki do ewakuacji — miejsce bezpieczne, gdzie ewakuowani sg pracownicy
i interesanci przebywajacy w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach. Wyznaczone na

parkingu Starostwa Powiatowego w Kielcach. Oznaczone specjalnym znakiem.

Osoby ewakuowane — pracownicy Starostwa, pracownicy innych podmiotéw majacych siedzibg
w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach oraz interesanci, zobowigzane do przestrzegania
zasad postepowania na wypadek ewakuacji oraz stosowania si¢ do poleceft 0s6b odpowiedzialnych
za ewakuacje oraz funkcjonariuszy Strazy Pozarnej i Policji badz innych stuzb.

Osoba kierujagca ewakuacja — osoba nadzorujaca przebieg ewakuacji i czuwajaca nad
bezpieczenstwem ewakuowanych w sytuacji wystapienia pozaru badz innego zagrozenia.

Osoba wyznaczona do dzialan ewakuacyjnych — osoba wyznaczona przez pracodawce,
odpowiedzialna za bezpieczne opuszczenie przypisanej strefy pozarowej przez pracownikow
i interesantéw Starostwa.

Osoby ze szczegélnymi potrzebami — osoby, ktdre ze wzgledu na swoje cechy lub okolicznosci,
w ktorych si¢ znajduja, musza podja¢ dodatkowe dziatania w celu przezwycigzenia barier
uniemozliwiajagcych lub utrudniajgcych im udzial w réznych sferach zycia na réwni z innymi
osobami (np. kobiety w ciazy, osoby z malymi dzie¢mi, seniorzy).

Osoby z niepelnosprawnosciami — osoby posiadajace aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci,
o stopniu niepelnosprawnosci albo orzeczenie o ktorym mowa w art. 5 oraz art. 62 Ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych.

System sygnalizacji pozaru (SSP) — zbiér elementéw tworzacych instalacje o okreslonej
konfiguracji, ktére sg w stanie wykry¢ pozar, inicjowa¢ alarm i wykonywaé inne dzialania

zmniejszajace skutki pozaru.

I11. Ogolne zasady przeprowadzania ewakuacji w Starostwie Powiatowym w Kielcach

1. Podstawy uruchomienia procedury

1) Pozar, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi srodkami gasniczymi (gasnice,
hydranty).

2) Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
$rodka niebezpiecznego).

3) Zagrozenie katastrofg budowlana.
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Zagrozenie skazeniem biologiczno-chemicznym.

Inne zagrozenia.

2. Sposob ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ w ramach wewngtrznego systemu
alarmowania.

W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji wyznaczeni pracownicy informujg
inne osoby o ewakuacji oraz o rodzaju i miejscu zagrozenia.

Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami procedury
i aktualnie zaistnialg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich osob znajdujacych

sie na terenie budynku Starostwa.

Ogloszenie ewakuacji
Budynek Starostwa Powiatowego w Kielcach wyposazony jest w system sygnalizacji
pozarowej (SSP), ktéry uruchamiany jest na dwa sposoby:
1. Automatycznie poprzez wykrycie pozaru przez czujke dymu;

2. Recznie poprzez weisnigcie przycisku ROP (rgczny ostrzegacz pozarowy).

W celu ogloszenia ewakuacji z powodu pozaru (w sytuacji, gdy czujka z jakiego$ powodu nie
wykrylaby zadymienia) lub w przypadku innego zagrozenia wymienionego w pkt. III 1.
zasadnym jest wcisnigcie przycisku ROP.

Przejicie systemu sygnalizacji pozaru w II stopien alarmowania, ktéry powoduje m.in.
uruchomienie sygnalu alarmowego (tzw. syreny) jest jednoznaczne z decyzjg
o konieczno$ci ewakuacji pracownikow Starostwa i innych oséb przebywajacych

w budynku.

Alarmowanie strazy pozarnej
1. W celu zaalarmowania strazy pozarnej nalezy z najblizszego telefonu polgczy¢ sig
z Panstwowa Strazg Pozarng dzwonigc pod nr 998 lub Centrum Powiadamiania
Ratunkowego dzwonigc pod nr 112. Powiadomienia odpowiednich stuzb dokonuje
pracownik ochrony bedacy na stuzbie.
2. Po wybraniu numeru alarmowego i uzyskaniu pofaczenia z dyzurnym spokojnie i wyraznie
nalezy poda¢ informacje:
e gdzie si¢ pali (adres i nazwg obiektu),
e co si¢ pali (rodzaj pomieszczenia, instalacji, urzadzenia itp.),

e czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,
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e czy wystepuja elementy, ktore gwaltownie moga rozprzestrzeni¢ pozar,

e numer telefonu, z ktérego si¢ alarmuje oraz swoje imi¢ i nazwisko.

3. Odtozenie stuchawki moze nastgpi¢ dopiero po otrzymaniu informacji, ze zgloszenie zostato

przyjete. Osoba zglaszajaca powinna odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne

sprawdzenie zgloszenia powstania pozaru.

. W razie potrzeby nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu inne stuzby — Pogotowie Ratunkowe nr

999, Policj¢ nr 997, Pogotowie Energetyczne nr 991.

Zasady postepowania w sytuacji ogloszenia alarmu ewakuacyjnego

Po ustyszeniu sygnatu alarmowego pracownicy Starostwa Powiatowego w Kielcach
natychmiast przerywajg prace i przygotowuja si¢ do ewakuacji. W miar¢ mozliwosci nalezy
zamknaé okna, wylgczy¢ sprzet komputerowy i inne urzadzenia elektryczne z zasilania,
zabezpieczyé dokumenty i pieczecie poprzez schowanie ich do szafy oraz zabranie
warto$ciowych rzeczy osobistych. Po opuszczenia pomieszczenia pracy nalezy pozostawi¢
drzwi zamknigete, ale nie zablokowane karta.

Szczegdtowa instrukcja postepowania dla pracownikdéw Starostwa Powiatowego

w Kielcach podczas ewakuaciji stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Osoby wyznaczone do dziatan ewakuacyjnych dzialaja w dwuosobowych zespotach
okreslonych w aktualnym zarzadzeniu Starosty W przypadku nieobecnosci drugiego
pracownika, osoba wykonuje swoje obowiazki w pojedynke.

Osoby wyznaczone do dziatai ewakuacyjnych ubieraja przydzielone kamizelki
odblaskowe, zabierajg karty ppoz., latarki oraz urzadzenia facznosci, ktére powinny by¢
przechowywane w miejscu dostepnym dla obu cztonkéw zespohu z danej strefy pozarowej.
Osoby wyznaczone do dziatan ewakuacyjnych informujg pracownikéw oraz interesantow
przebywajacych w przypisanej strefie pozarowej o koniecznosci natychmiastowego
opuszczenia budynku.

Jesli wéréd osob ewakuowanych sg osoby niepelnosprawne, w szczegdlnosci
z ograniczong zdolnoscig poruszania si¢, dysfunkcjami wzroku lub stuchu, powinny
by¢ ewakuowane w pierwszej kolejnosci.

Po poinformowaniu wszystkich 0séb o ewakuacji, pracownicy wyznaczeni do ewakuacji
sprawdzaja wszystkie pomieszczenia w przypisanej strefie pozarowej w celu upewnienia
sie, ze nikt nie pozostal w nadzorowanej czesci budynku. W razie potrzeby (zamknigcia
zamka magnetycznego w drzwiach przez uzytkownikéw pomieszczenia) uzywajg

przydzielonych kart ppoz. i pozostawiaja drzwi zamknigte, ale nie zablokowane karta.
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Kierujgcy ewakuacja powinien by¢ w kontakcie telefonicznym Ilub stownym
z pracownikiem ochrony obstugujacym centrale SSP oraz osobami wyznaczonymi do
dziatan ewakuacyjnych.

Wszystkie osoby przebywajace w budynku majg obowigzek opuszczenia pomieszczen.
Drzwi do pomieszczen nalezy pozostawi¢ w pozycji zamknigtej (bez zablokowania ich
kartg).

Nalezy udaé si¢ korytarzem do najblizszej ewakuacyjnej klatki schodowej w kierunku
wskazanym przez znaki ewakuacyjne (zielone piktogramy) umieszczone w ciggach
komunikacyjnych (stosujac si¢ do polecen os6b wyznaczonych do dziataf ewakuacyjnych).
Po sprawdzeniu wszystkich pomieszczen, osoby wyznaczone do dziatan ewakuacyjnych,
jesli nie zagraza to ich zdrowiu i zyciu, moga podja¢ probe gaszenia pozaru dostgpnym
sprzetem gasniczym (gasnice, hydranty wewngtrzne).

W czasie trwania ewakuacji nalezy zachowa¢ spokoj, nie ulega¢ panice.

Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej,
starajgc sie trzymaé glowe jak najnizej, poniewaz w dolnych partiach pomieszczen i drog
ewakuacyjnych panuje mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe nalezy w miarg
mozliwosci zastania¢ chusta zmoczong w wodzie.

Nie wolno zatrzymywaé si¢ ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.
Nalezy zapewni¢ mozliwos¢ przechodzenia dzialajacym w budynku strazakom i innym
stuzbom ratowniczym.

Zabroniony jest powr6t na wezesniej ewakuowane pigtro jak rowniez powrét do budynku.
W przypadku przebywania w trakcie ogloszenia alarmu ewakuacyjnego poza swoim statym
miejscem pracy, nalezy si¢ ewakuowaé¢ na zewnatrz do wyznaczonego miejsca do
ewakuacji.

Osoby ewakuowane z budynku udaja si¢ na miejsce zbiorki do ewakuacji zlokalizowane

w oznaczonym miejscu na parkingu Starostwa. Nalezy unika¢ blokowania drég

pozarowych w celu ulatwienia dojazdu sluzbom ratunkowym.

Osoby wyznaczone do dzialan ewakuacyjnych raportuja osobie kierujacej ewakuacjg
opuszczenie danej strefy przez pracownikow i interesantéw przy uzyciu dostgpnych
$rodkéw tacznosci lub stownie po opuszczeniu budynku. W przypadku braku pewnosci, ze
w strefie kto$ nie pozostal nalezy podaé taka informacj¢ z prawdopodobng lokalizacjg
i liczbe tych oséb.

W miejscu zbiorki Dyrektorzy Wydzialow/ Kierownicy samodzielnych komorek
organizacyjnych sprawdzaja stan osobowy pracownikéw.

Osoba kierujgca ewakuacjg po przyjezdzie strazy pozarnej zdaje meldunek i przekazuje

odpowiednie informacje dowddcy akcji ratowniczej o przebiegu ewakuacji.
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W razie podejrzenia, ze kto$ pozostal w zagrozonej strefie budynku, nalezy natychmiast
zglosi¢ ten fakt osobie kierujacej ewakuacja lub jednostkom ratowniczym.

Jezeli w trakcie ewakuacji osoba ewakuowana zidentyfikowala miejsce ewentualnego
ogniska pozaru, powinna przekaza¢ t¢ informacje w miejscu zbiorki osobie wyznaczonej do
dziatan ewakuacyjnych lub osobie kierujacej ewakuacja.

Powr6t do budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach, moze nastgpi¢ jedynie po
likwidacji zagrozenia i przekazaniu obiektu przez dowodceg akcji ratowniczej Staroscie lub
osobie go zastepujacej.

W przypadku wystapienia tzw. ,falszywego alarmu” potwierdzonego przez pracownika
ochrony lub zaplanowanych ¢éwiczen ewakuacyjnych, powrdt pracownikéw do budynku

odbywa sie za zgodg Starosty lub osoby go zastgpujace;j.

Lista czynno$ci do wykonania w czasie ewakuacji tzw. notatnik osoby kierujacej ewakuacjg

stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
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Podzial obowigzkow w trakcie dzialan ewakuacyjnych

1. Starosta Kielecki lub osoba go zastepujaca:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji,

Nadzoruje zabezpieczenie instalacji wodnej, elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,
Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren Starostwa Powiatowego w Kielcach oséb
postronnych,

Organizuje akcje ratownicza,

Wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym,

Podejmuje decyzje o zwolnieniu pracownikéw do domu.

W przypadku jednoczesnej nieobecnosci osoby kierujacej ewakuacja i jego zastepcy,
wskazuje osobe sposrdd innych oséb wyznaczonych do dziatan ewakuacyjnych jako osobg

kierujaca ewakuacja.

2. Pracownik ochrony:

1)

W sytuacji stwierdzenia realnego zagrozenia pozarowego lub innego zagrozenia
powiadamia:

e Panstwowg Straz Pozarng — 998,112

e Policje —997, 112

e Pogotowie Ratunkowe — 999, 112.



2) Informuje telefonicznie lub osobiscie Staroste lub osobg wyznaczong do kierowania

dziataniami ewakuacyjnymi o lokalizacji pozaru lub potwierdza tzw. ,.falszywy alarm”
3) W razie potrzeby udost¢pnia klucze do wymaganych pomieszczen.

4) Odpowiada za obstugg centrali SSP.

5)

Przekazuje kart¢ ppoz. z dostgpami do pomieszczen na potrzeby strazy pozarnej.

Kierujacy ewakuacja:

1) Ocenia sytuacje wytworzong i zmieniajacg si¢ w zwiazku z pozarem lub innym wypadkiem
losowym,

2) Powinien by¢ stale w kontakcie z pracownikiem ochrony i osobami wyznaczonymi do
ewakuacji os6b z przypisanych stref pozarowych (przy uzyciu dostgpnych urzgdzen
facznosci lub stownie),

3) Na biezgco sprawdza stan osobowy ewakuowanych 0sob w celu uniknigcia pozostawienia
kogokolwiek w miejscu zagrozenia,

4) Wspdldziata z dowddca jednostki strazy pozarnej, przekazuje istotne informacje o
przebiegu ewakuacji,

5) Przewiduje jakie trudnosci moga wystapi¢ podczas ewakuacji i co moze by¢ jeszcze

potrzebne do jej usprawnienia,

Pracownicy wyznaczeni do wykonywania czynnosci w _zakresie zwalczania pozarow

i ewakuacji pracownikow (zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem Starosty Kieleckiego)

odpowiadajg za:

1) Sprawdzenie, czy do wszystkich dotart sygnat alarmowy, wydawanie polecen przerwania
pracy oraz prowadzeniu ewakuacji,

2) Natychmiastowe alarmowanie przetozonych, wspolpracownikéw oraz wezwanie do
opuszczenia budynku i udanie si¢ w wyznaczone miejsce zbidrki,

3) Zalozenie elementu wyrdzniajacego (przydzielona kamizelka odblaskowa) oraz zabranie
ze sobg karty ppoz., latarki oraz urzadzenia facznosci — jezeli takie wystepuja;

4) Zachowanie spokoju, nie okazywania zdenerwowania, nie wszczynania zbednych dyskusji
lub kidtni z innymi osobami,

5) Zorientowanie si¢, czy wsrod osob ewakuowanych sa osoby niepetnosprawne, w
szczegdlnosci z ograniczong zdolno$cia poruszania sig, dysfunkcjami wzroku lub stuchu,
ktore powinny by¢ ewakuowane w pierwszej kolejnosci,

6) Sprawdzenie wszystkich pomieszczen w przypisanej strefie pozarowej (pokoje, sanitariaty,

pomieszczenia socjalne, archiwa, sktadnice akt, garaze) w celu upewnienia sig, ze wszyscy

opuscili zagrozony obszar,



7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

W razie potrzeby uzycie przydzielonej tzw. karty ppoz. pozwalajacej na otwarcie
wszystkich zamkow elektromagnetycznych do pomieszczen znajdujacych sie w
przypisanej strefie pozarowe;j,

Odblokowanie zablokowanych drzwi do pomieszczen (drzwi powinny by¢ zamknigte, ale
nie zablokowane kartg),

W miare mozliwosci podjecie proby gaszenia pozaru dostgpnym sprzgtem gasniczym

(gasnice, hydranty wewngtrzne),

Kierowanie osob ewakuowanych do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nastepnie do
miejsca zbiorki do ewakuacji wyznaczonego na parkingu Starostwa,

Raportowanie osobie kierujacej ewakuacja o opuszczeniu pomieszczen przez wszystkich
pracownikow (przy uzyciu urzadzenia tacznosci lub osobiscie w wyznaczonym miejscu
przy wyj$ciu gléownym na poziomie 0). W przypadku braku pewnosci, ze strefe pozarowg
opuscily wszystkie osoby, zgloszenie tego faktu osobie kierujacej ewakuacja,
Poinformowanie osoby kierujacej ewakuacja o zidentyfikowaniu w trakcie ewakuacji
miejsca ewentualnego ogniska pozaru, poprzez posiadane srodki tacznosci lub osobiscie
Zabezpieczenie wejs¢ do budynku w celu nie dostania si¢ 0s6b niepozadanych do obiektu
(pracownicy ,,poziom -1” 1 ,,poziom 0”),

Po zakonczeniu ewakuacji i przejeciu budynku przez Starostg lub osobg go zastgpujaca,
zablokowanie drzwi do wszystkich pomieszczen w przypisanej strefie pozarowej przy

uzyciu przydzielonych kart ppoz.

Kierownik Biura obstugi informatycznej lub osoba go zastepujaca

Stosownie do rodzaju zagrozenia zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Odlgczenia od sieci elektrycznej serwerow,

Zabezpieczenia urzadzen i sprzetu komputerowego zlokalizowanego w pomieszczeniu
serwerowni,

Zabezpieczenia swoich stanowisk pracy stosujac ogoélne zasady ewakuacji,
Zabezpieczenia i przekazania w punkcie zbidrki Sekretarzowi Powiatu, Dyrektorom
wydzialéw oraz Kierownikom samodzielnych komérek organizacyjnych list obecnosci
poszczegdlnych wydziatléw z systemu elektronicznego,

Wyznaczenie osoby do udzielania wszelkich niezbednych informacji wymaganych przez
stuzby ratownicze dotyczace infrastruktury IT budynku,

Wyznaczenia osoby go zastgpujacej podczas nieobecnosci,

Pracownicy sekretariatu Zarzadu Powiatu zobowiazani sg do:

1)

Zabrania ze sobg listy obecnosci Cztonkow Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektoréw/

Kierownikow i stazystow,
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2) Zabrania ze sobg ewidencji wyjs¢ w sprawach stuzbowych oraz ewidencji wyjs¢
w sprawach prywatnych,
3) Przekazania w punkcie zbiorki wszystkich list obecnosci oraz wszystkich ewidencji wy;js¢

Sekretarzowi Powiatu.

Dyrektorzy, Kierownicy samodzielnych komoérek organizacyjnych zobowiazani sg do:

1) Odebrania listy obecnosci podleglego wydziatu/komorki i sprawdzenia stanu osobowego
pracownikéw po ewakuacji na zewnatrz w miejscu zbiorki,
2) Niezwlocznego przekazania Sekretarzowi Powiatu informacji o ewentualnych réznicach w

stanie osobowym.

Sekretarz Powiatu lub osoba go zastepujaca zobowigzany jest do:

1) Odebrania list obecnosci i sprawdzenia stanu osobowego pracownikéw po ewakuacji na
zewnatrz w miejscu zbiorki,

2) Odebranie informacji od Dyrektoréw wydziatéw oraz Kierownikéw samodzianych
komoérek organizacyjnych odnosnie stanu osobowego w poszczegdlnych wydziatach,

3) Niezwloczne przekazanie Staroécie informacji o ewentualnych réznicach w stanie

osobowym.

Pracownicy Referatu Infrastruktury zobowiazani sg do:

1) Wylaczenia doplywu energii elektrycznej przeciwpozarowym wylacznikiem pradu,
2) Udzielania wszelkich niezbednych informacji wymaganych przez stuzby ratownicze

dotyczace infrastruktury budynku.

Pracownik wyznaczony do udzielania pierwszej pomocy (Biuro Obstugi Klienta poziom ,.0”)

zobowiazany jest do:

1) Zabrania przenosnej apteczki pierwszej pomocy oraz defibrylatora na miejsce zbidrki.

Wszyscy pracownicy w przypadku ewakuaciji zobowigzani sg do:

1) Przerwania pracy i informowania wspoéipracownikow o koniecznosci ewakuacji,

2) Przerwania obstugi interesantéw i poinformowania ich o zaistnialym zagrozeniu oraz o
koniecznosci czasowej i natychmiastowej ewakuacji z budynku,

3) Wylogowania komputerow i wylaczenie zasilania,

4) Zabezpieczenie waznych dokumentéw, pieczgci. Zabranie ze sobg osobistych
wartosciowych przedmiotow,

5) Zamkniecia okien, zamknigcia drzwi (bez blokowania ich kartg),



6) Wyjscia z pomieszczen razem z interesantami korzystajac z najblizszej, optymalnej dla
siebie i oznakowanej drogi ewakuacyjnej, prowadzacej do wyjscia na zewngtrz oraz
poinstruowanie interesantdw o zasadach ewakuacji i potrzebie udania si¢ na miejsce
zbiorki

7) W przypadku duzego zadymienia poruszania si¢ w pozycji pochylonej,

8) W miare mozliwosci i potrzeby zastonigcia drog oddechowych np. wilgotna chustka.

9) Udania si¢ na miejsce zbidrki zlokalizowanej na parkingu Starostwa i oczekiwania na
dalsze instrukcje,

10) Niekorzystanie podczas ewakuacji z wind.

11) Informowanie w miejscu zbidrki osoby wyznaczonej do dziatan ewakuacyjnych lub

kierujacej ewakuacjg o zidentyfikowanym, w trakcie ewakuacji, miejscu powstania pozaru.

VIII. Zakonczenie ewakuacji

1. Decyzje o zakonczeniu ewakuacji podejmuje kierujacy dziataniami ratowniczymi dowddca
jednostki Strazy Pozarnej lub funkcjonariuszy Policji — w przypadku realnego zagrozenia.

2. Decyzje o powrocie do obiektu podejmuje Starosta lub osoba go zastgpujaca po uzyskaniu
zgody kierujgcego dzialaniami ratowniczymi.

3. Po zakonczeniu ewakuacji Starosta lub osoba go zast¢pujaca przejmuje obiekt od wlasciwych
stuzb i przywraca go do stanu normalnego funkcjonowania.

4. W przypadku ewakuacji spowodowanej tzw. ,falszywym alarmem” lub ¢wiczeniami

ewakuacyjnymi decyzje¢ o powrocie do budynku podejmuje Starosta lub osoba go zastgpujaca.

VIII. Zagrozenie pozarowe poza godzinami pracy Starostwa Powiatowego w Kielcach

IX.

W przypadku wystgpienia zagrozenia pozarowego poza godzinami pracy Starostwa
Powiatowego w Kielcach pracownik ochrony pelnigcy shuizbg jest zobowigzany do
powiadomienia odpowiednich shuzb, a nastgpnie zgloszenia zaistnialego zdarzenia Staroscie lub
osobie go zastgpujgcej. Pracownik ochrony powinien wylaczy¢ zasilanie obiektu w energie
elektryczng za pomocg gléwnego wylacznika pradu. W przypadku nie zagrazajacym jego zyciu

i zdrowiu pracownika moze podja¢ probe gaszenia pozaru.

Ogolne zasady ewakuacji 0sob z niepelnosprawnosciami oraz innych osob ze
szczeg6lnymi potrzebami
Pierwszenstwo ewakuacji 0sdb niepetnosprawnych. W przypadku wystapienia zagrozenia
powodujgcego konieczno$¢ ewakuacji z budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach osoby

niepelnosprawne powinny by¢ ewakuowane w pierwszej kolejnosci. Wsrdéd tych osob
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1.

1) Osobie z dysfunkcja wzroku podczas ewakuacji nalezy zapewni¢ indywidualng opieke osoby

pierwszenstwo powinny mie¢ osoby o ograniczonej, z réznych wzgledéw, zdolnosci poruszania
sie. Strumien ruchu powinny zamyka¢ osoby, ktére moga poruszac si¢ o whasnych sitach.
Podczas ewakuacji strumiefi ludzi nalezy kierowaé¢ zgodnie z kierunkami okreslonymi przez
znaki ewakuacyjne do wyj$¢ ewakuacyjnych prowadzacych na zewnatrz budynku. Nalezy
pamietaé, aby wybra¢ drogg najbezpieczniejsza, a nie najkrotszg.

Osoby z dysfunkcjami ruchu oraz z dysfunkcjami wzroku nalezy ewakuowac przenoszac na
rekach, woézkach, krzestach, dedykowanych krzestach do ewakuacji lub innym sprzgcie
przeznaczonym do ewakuacji os6b. Dedykowane 2 krzesta do ewakuacji s3 zlokalizowane: na
klatce schodowej na I pietrze (obok pokoju nr 101, klatka nr 3) oraz na III pigtrze (obok pokoju
nr 304, klatka nr 4).

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylnej, starajac
sie trzymac glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujace w dolnych partiach
pomieszczen i korytarzy.

Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastoni¢ np. chustka, co utatwi oddychanie.
W trakcie poruszania si¢ przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé
sie wzdtuz $cian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

Osoby z niepetnosprawnosciami przebywajace w budynku s ewakuowane przez osoby
wyznaczone w Starostwie Powiatowym w Kielcach do wykonywania dziatafi w zakresie
zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow, ktdére beda pomagaty w bezpiecznym wyjsciu
z miejsca zagrozenia i udania si¢ na miejsce zbiorki (wyznaczone na parkingu od strony
potudniowej budynku). Osoby wyznaczone do ewakuacji majg mozliwos¢ wskazania innych
pracownikéw Starostwa do pomocy w ewakuacji 0sdb z niepelnosprawnosciami lub ze

szczegblnymi potrzebami.

Szczegélne zasady ewakuacji os6b z niepelnosprawnosciami oraz innych oséb ze
szczego6lnymi potrzebami

Ewakuacija o0séb z dysfunkcjami wzroku

wyznaczonej do ewakuacji, ktéra pomoze jej w bezpieczny sposob opusci¢ budynek, w ktérym

odbywa sie ewakuacja.

2) Przed ewakuacja osoby z dysfunkcjami wzroku, nalezy poinformowac ja o swojej obecnosci

i powiedzie¢ co si¢ dzieje. Nie nalezy dziata¢ z zaskoczenia.

3) Poruszajac si¢ z osobg niewidoma, osoba wyznaczona do ewakuacji, powinna zaproponowac

swoje rami¢ jako wsparcie. Wowczas osoba z dysfunkcjami wzroku powinna stangé za
widzacym i chwyci¢ dlonig jego ramie nieco powyzej fokcia. Osoba pomagajaca idzie pierwsza,

osoba z dysfunkcjg wzroku pét kroku za nia.
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4) Osoby z dysfunkcjami wzroku korzystaja ze swoich rak do utrzymania rownowagi. Chwytanie

ich za rece moze doprowadzi¢ do upadku.

5) W trakcie trwania ewakuacji nalezy na biezaco informowaé osobg z dysfunkcja wzroku o

2.

kolejnych przeszkodach, w szczegdlnosci schodach, progach oraz podejmowanych dziataniach,

w szczegblnosci koniecznosei pochylenia si¢ oraz zmiany tempa kroku.

Ewakuacja osob z dysfunkcjami stuchu

1) W sytuacji zagrozenia osoby z dysfunkcjami stuchu bgdg potrzebowatly wsparcia i pomocy.

Osoby nieslyszace, ktore nie korzystaja z zadnych srodkéw wspomagajacych slyszenie, nie
zwr6cg uwagi na komunikaty dzwigkowe o zagrozeniu. Osoby staboslyszace, ktore zareaguja
na sygnal dzwiekowy najprawdopodobniej beda potrzebowaly pomocy w zrozumieniu
komunikatu i informacji o sposobach ewakuacji. W obu przypadkach, w celu przekazania
informacji najbardziej efektywny jest bezposredni kontakt osob z dysfunkcjami shichu

z osobami prowadzacymi ewakuacjg.

2) Komunikacja z osobami z dysfunkcjami shuchu powinna by¢ realizowana za pomocg

specjalnych $rodkéw powiadamiania o zagrozeniu. W gléwnej mierze konieczny bedzie kontakt
osobisty. Jesli nie potrafi sie w zaden inny sposéb ostrzec, to chociazby przez napis na kartce

(np. POZAR, EWAKUACIJA).

3) Chcac przekazaé informacje osobie z dysfunkcjami stuchu, zawsze nalezy upewni¢ sig, ze

1y

2)

3)

nawigzalo sie z nig kontakt wzrokowy. W tym celu mozna pomacha¢ rgka lub dotkna¢ jej
ramienia. Nalezy mowié spokojnie i.wyraznie z twarza zwrécong w kierunku rozmowcy.
Komunikat powinien by¢ prosty, nawet jednowyrazowy. Jezeli osoba z dysfunkcjami stuchu nie

zrozumie, nalezy postara si¢ przekazac to, co si¢ chce powiedzie¢ inaczej.

Ewakuacja osdb z ograniczong zdolno$cia poruszania sie

Przenoszenie ratowanych 0sob z dysfunkcjami ruchu i w razie potrzeby z dysfunkcjami wzroku
(w przypadku duzego zagrozenia) moze si¢ odbywac przy pomocy krzesta ewakuacyjnego lub
jednego z wymienionych ponizej sposobow:

Chwyt ,.konczynowy” — jeden z ratujacych chwyta ewakuowanego pod pachy, stojac od strony
jego glowy, a drugi pod kolana, stojac tytem do ratowanego. Osobg ewakuowang wynosi sig
nogami do przodu.

Przenoszenie ,,na stoteczku” — ratownicy odpowiednim uchwytem dtoni tworza siedzenie z rak,
na ktorych siada ratowany. Trzyma ratownikow za szyje. Ratownicy lekko zwréceni do siebie,
ukosnie do kierunku ewakuacji, wynosza ratowanego. Wynoszenie 0séb przy zastosowaniu
,,stoteczka” moze mie¢ miejsce, gdy ewakuowany jest w stanie pomaga¢ sobie rekami.
Przenoszenie ,,chwytem hustawkowym” — osoby ratujace chwytaja si¢ za rece ,,zewnetrznie”,

wkladajgc je pod siedzenie ratowanego, rekami ,,wewngtrznymi”, po wzajemnym uchwycie na
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4)

5)

6)

wysokosci tokcia zabezpieczaja ratowanego od tyhu, tworzac wsparcie na wysokosci gorne;j
czesci jego plecdw. Chwyt hustawkowy stosuje si¢ w sytuacji ratowania oséb, ktére doznaty
urazu jednej lub obu rak i nie s3 w stanie trzymac si¢ za szyje ratownikow.

Przenoszenie chwytem , strazackim” — osoba ratowana, po odpowiednim chwycie wstgpnym
wykonanym przez ratownika znajduje si¢ w poprzecznym utozeniu, zwisajgc na jego barkach.
Ratujgcy ma jedna reke przetozong pomigdzy nogami ratowanego, trzymajac go za reke na
wysokosci nadgarstka, druga reka ratowanego zwisa swobodnie z tytu. Ratujagcy ma réwniez
drugg reke wolng i moze jej uzy¢ np. do przytrzymywania si¢ porgczy lub schoddw.
Przenoszenie ,,chwytem na barana” — ratowany lezy na plecach ratownika i przytrzymuje si¢
rekami za jego szyje. Ratujacy podchwytem pod kolana przytrzymuje ratowanego w ten sposob,
aby $rodek cigzkosci ratowanego znajdowat si¢ na wysokosci krzyza ratujacego. Ratownik jest
lekko pochylony do przodu.

Ewakuacja przy uzyciu tzw. krzesta ewakuacyjnego zlokalizowanego na klatce schodowej na I

pigtrze (obok pokoju nr 101, klatka nr 3) lub na III pigtrze (obok pokoju nr 304 , klatka nr 4).

Instrukcia uzytkowania krzesla ewakuacyjnego EV — 5000 stanowi zatacznik nr 4.
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Zalacznik nr 1
Instrukcja post¢powania dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Kielcach podczas ewakuacji

z budynku

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA DLA PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W KIELCACH PODCZAS
EWAKUACJI Z BUDYNKU

1. Wigczony sygenal alarmu pozarowego jest jednoznaczny 7 decyzja o ewakuacji 7 budynku.
Przerwij prace.

ta

. Przerwij  obsluge interesantow i poinformuj  ich o zaistnialym  zagrozeniu
oraz o koniccznosci czasowej i natychmiastowej ewakuacji z budynku.

o

. Wytgez sprzet komputerowy i inne urzadzenia elektryezne z zasilania.

XS o

4, Schowaj do szafy wazne dokumenty, picczecic. Zabierz ze soba osobiste warlosciowe
przedmioty.

=

(o
L

5. Zamknij okna oraz zamknij drewi bez blokowania ich karta,

B3] v] ¥ [

6, Kieryj sig do wyjscin ewakuacyjnego zgodnic ze wskazaniami znakow ewakuacyjnych oraz
postepui zgodnie z poleceniami osob odpowiedzialnych za ewakuacje.

~1

. W przypadku duzego zadymienia poruszaj sie w pozycji pochylonej.

8. W miarg mozliwosci zaslon drogi oddechowe np. wilgotna chustka.

9. Nie korzysta) podezas ewakuacyi z wind.

10, Udaj sig w migjsce zbiorki do  ewakuac)i wyznaczone na  parkingu  Starostwa.
Pozostan w micjscu zbiorki do czasu ogloszenia komunikatu o sytuacji w budynku.

11, Jesli w trakeie ewakuacji zidentyfikowales miejsce ewentualnego ogniska pozaru przekaz Pl 3
t¢ informacje osobic wyznaczone] do dzialun ewakuacyjnych (ubrang w kamizelke m
adblaskowa) lub osobie kierujace] ewakuacja w miejscu zhiorki.

PANITE T AT Kazdy svgnal alarmowy o zagroZeniu wygencrowany przez system

sygnalizacji pozaru zainstalowany w budynku, traktuj zawsze jako realne zagroienic dla

swojego zdrowia lub Zycia. Natvchmiast przerwij prace, skieruj si¢ do najblizszego
wy jécia ewakuacyjnego i opusé spokojnie budyncek. 7 .

Irmina Jurkiewi (\R’ % (“f Q\' I

H 18 « [ icz s A . & A |

, SORWME MahadY

?%pm";n!iﬁ:‘t‘\'(lit. BHP ‘

\ Ao 0 S0 L4
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Zalacznik nr 2

Instrukcja post¢powania dla os6b wyznaczonych do dzialan ewakuacyjnych podczas ewakuacji
z budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA DLA OSOB WYZNACZONYCH
DO DZIALAN EWAKUACYJNYCH PODCZAS EWAKUACJI
Z BUDYNKU STAROSTWA POWIATOWEGO W KIELCACH

1. Sprawdz, czy do wszystkich osob przebywajgeych w przydzielonej sirefie pozarowej
dotart svgnal alarmowy. poinformuj o potrzebie przerwania pracy oraz opuszczenia
budynku,

(B

Zaldz clement wyrdzniajacy (przydzielona kamizelka odblaskowa) oraz zabierz ze
sohg karly ppoz.. latarke oraz urzadzenia tacznosci - jezeli sa dostgpne. @

3. Zachowaj spoko], nie okazuj zdenerwowania, nie wszczynaj zbednych dyskusji lub E
kiotni 2 innymi osabami.

4. Zorientuj sig. czy wérdad osab  ewakuowanych sa osoby  niepelnosprawne,
w szezegolnosei z ograniczona zdolnoseig poruszania sig. dystunkcjami wzroku lub
stuchu. Powinny by¢ one ewakuowine w picrwszej kolejnosci.

wn

Sprawdz  wszystkic  pomicszezenia w o przypisanej  strefie  pozarowe] (pokoje,
sanitariaty, pomieszczenia socjalne, archiwa, skladnice akt, paraze) w eelu upewnienia

g
m
‘ sig. ze wszyscy opuscili zagrozony obszar.
6. W razie potrzeby uzyj przydzielonej karty ppoz. pozwalajgeej na otwarcic wszystkich
A
>
-

zamkow elektromagnetyeznych do pomieszezen znajdujgeych si¢ w przypisane)
| strelic pozarowe).

7. Drzwi do pomieszezen powinny byé zamknigte, ale nie zablokowane Kartg.
Zablokowane drewi. odblokuj uzywajac przydzielonej Karty ppoz.

] 8. Po sprawdzeniu wszystkich pomieszezen, jesli nie zagraza to Twojemu zdrowiu
i zyciu, podejmij probe gaszenia pozaru uzywajac dostgpnych gasnic i hydrantow
wewnglrznych.

9. Kicruj osoby ewakuowane do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nasigpnie g!.‘fic'f,
do migjsca zbiorki do ewakuacjl wyznaczonego na parkingu Starostwa. v

10. Zaraportuj osobic Kierujaeej ewakuacja o opuszczeniu pomieszezen przez wszystkich
pracownikow 1 interesantow  (przy uzyciu urzadzenia facznosci lub osobiscie
W wyznaczonym migjscu przy wyjsciu glownym na poziomie 0). Wrazic braku
pewnosel. ze przydzielong strefe opudcilty wszystkie osoby. zglos ten fakt.

11. Zabezpiecz wejscia do budynku w celu nie dostania si¢ osob nicpozadanych
do obicktu (pracownicy ,poziom -1 1 poziom 07).

12, Jesh w trukcie ewakuac)i zidentyfikowates migjsce ewentualnego ogniska pozaru,
przekaz tg informacje osobie kierujgeej ewakuacja przez posiadane Srodki tycznosci
lub osobiscic po dotarciu na miejsce zbiorki.

13. Po zakonczonej akeji ratowniczo — gasnicse] wrod do przypisanc] strefy pozarowe)
w celu zablokowania drzwi do pomieszezen przy uzyeiu karty ppoz.
Irmina Jurkiawics '

{

Hprc]nl)ll““\ﬁ"a‘ BHP
l’ AL A~ ; ﬁ‘v_"‘,;
Ao O <A
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Zalacznik nr 3

Lista czynnosci do wykonania w czasie ewakuacji — notatnik osoby kierujacej ewakuacjg

Lp. Czynnos¢é Wykonano Uwagi/ Notatki

1.| Ogloszenie alarmu

2.| Potwierdzenie pracownika ochrony
o realnym zagrozeniu

3.| Wezwanie stuzb ratunkowych

4.| Wylaczenie doplywu energii
elektrycznej w budynku

5.| Raport os6b  wyznaczonych do
ewakuacji osobie kierujacej ewakuacja
o przebiegu ewakuacji

6.| Sprawdzenie obecnoS$ci pracownikow

7.| Monitorowanie stanu zdrowia
pracownikow/ interesantow

8.| Przekazanie @ meldunku przybylym
stuzbom
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Zalgcznik nr 4
Instrukcja uzytkowania krzesla ewakuacyjnego EV — 5000

1. Zdejmij pokrowiec i zdejmij krzesto z uchwytow.
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4. Pociagajac za czerwong belke, rozldz plozy.

~-TRAC.
.
S

“13 )
A

SAFET

5. Rozl6z uchwyty transportowe oraz nacisnij czerwong blokadg, by wysung¢ gorny uchwyt do
wlasciwej wysokosci.

6. Posadz osobe przewozong na krzesle i przypnij pasem bezpieczenstwa. Oprzyj ptozy o krawedz
schodow. Zjazd w dot odbywa si¢ na plozach gasienicowych.




