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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr ’19\"; /2025

v

Starosty Kieleckiego z dnia 11 sierpnia 2025 r.

Zakres zadan Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Kielcach, wykonuje
zadania w zakresie niniejszego zarzgdzenia oraz upowaznien i petnomocnictw nadanych przez

Administratora Danych Osobowych.

Celem dziatania Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego jest nadzorowanie i realizacja
zasad wynikajgcych z funkcjonujacego w Starostwie Powiatowym w Kielcach Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania, zgodnego z normami PN-EN ISO 9001:2015-10 oraz PN-EN ISO/IEC
27001:2023-08, a takze przepisami o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).

Do zakresu zadarn Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego w Starostwie Powiatowym
w Kielcach nalezy w szczegdlnosci:

Zapewnienie zgodnosci dziatania Systemu Monitoringu Wizyjnego z wymaganiami:

normy PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08 w zakresie zarzadzania bezpieczefistwem informacji,
przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdélnosci RODO,

Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego,

Planowanie, organizowanie i realizacja dziatan w zakresie:

utrzymania ciggtosci dziatania i doskonalenia Systemu Monitoringu Wizyjnego,

okresowych przeglgddw technicznych i funkcjonalnych Systemu,

prowadzenia przegladéw skutecznosci funkcjonowania systemu monitoringu pod wzgledem
realizacji celéw, o ktérych mowa w regulaminie (m.in. zapewnienie bezpieczeristwa oséb i mienia).
Organizacja i prowadzenie szkolefi dla oséb upowaznionych do dostepu i obstugi Systemu
Monitoringu Wizyjnego, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania oraz przepisami regulaminu — w szczegélnosci w zakresie zasad przetwarzania danych
osobowych, zasad dostepu do nagran oraz postepowania w przypadku incydentéw.

Wspétpraca z Biurem Obstugi Informatycznej w zakresie:

identyfikacji, analizy i oceny ryzyka zwigzanego z funkcjonowaniem Systemu Monitoringu
Wizyjnego,

opracowania i realizacji plandw postepowania z ryzykiem,

raportowania i analizowania incydentéw naruszen zasad przetwarzania danych osobowych.
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Zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenistwem informacji oraz nieprawidtowosciami
zarejestrowanymi przez System, zgodnie z procedurami wewnetrznymi oraz przepisami prawa.
Nadzér, koordynowanie oraz dokumentowanie dostepu do danych przetwarzanych w Systemie,
w tym:

nadawanie, modyfikowanie i cofanie uprawnien dostepowych,

kontrolowanie zgodnosci dziatan uzytkownikdéw z obowigzujacymi regulacjami,

prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do obstugi monitoringu.

Udostepnianie danych (w tym nagran) z Systemu Monitoringu Wizyjnego wytacznie podmiotom
uprawnionym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami,
w tym:

sprawdzanie zasadnosci i zgodnosci zgdan z przepisami,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej kazdorazowego udostepnienia.

Prowadzenie i biezaca aktualizacja rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego,
w sposOb zapewniajacy przejrzystosc i rozliczalnos$¢ proceséw udostepniania danych.

Wspétpraca z Inspektorem Ochrony Danych, w szczegdInosci w zakresie:

udzielania informacji o systemie monitoringu i zasadach jego funkcjonowania,

zgtaszania przypadkdw naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych,

udziatu w audytach oraz przygotowywania dokumentacji na potrzeby oceny skutkéw dla ochrony
danych (DPIA), jesli bedzie to wymagane.

Inicjowanie dziatah majacych na celu poprawe skutecznosci i bezpieczeristwa funkcjonowania
Systemu, zgodnie z zasadg ciggtego doskonalenia w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.
Zapewnienie prawidtowego oznaczenia stref objetych monitoringiem, zgodnie z wymaganiami
regulaminu — w tym rozmieszczenie tabliczek informacyjnych i komunikatéw o stosowaniu
monitoringu.

Nadzorowanie okresu przechowywania nagran oraz ich automatycznego usuwania, zgodnie
z ustalonym terminem przechowywania okreslonym w regulaminie.

Dokonywanie okresowej weryfikacji systemu w zakresie nieprzetwarzania danych
nadmiarowych, w szczegdlnosci danych wrazliwych lub nieistotnych z punktu widzenia celu

monitoringu.



