Zatgcznik do zarzadzenia

Starosty Kieleckiego
nr 4’76‘1411\2 dnia 2.2ENMUL0025T.

REGULAMIN PRZYZNANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE
SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KIELCACH

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy regulamin opracowany jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 913 z pozn. zm.), zwanej dalej ustaws,

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej (tj. Dz. U. z 2024r., poz. 1851), zwanym dalej
rozporzadzeniem,

3. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tj. Dz. U. z 2025r., poz. 468),

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023.2831
z 15.12.2023),

5. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz.U.UE.L.2013.352.9 z dnia 2013.12.24 z p6zn. zm.),

6. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 236 z p6zn. zm.),

7. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 541 z pézn. zm.),

7. Ustawy z dnia 20 grudniu 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 197
z podzn. zm.),

8. Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spotdzielniach socjalnych (Dz.U. 2025 r. poz. 178 z pdzn. zm.),

9. Kodeksu Cywilnego.
§ 2

1. Zgodnie z art. 12a ust. 1 ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta moze ze Srodkéw Pafistwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych jednorazowo przyznaé¢ osobie niepelnosprawnej
bezrobotnej lub niepetnosprawnej poszukujgcej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu, Srodki na
podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spéidzielni
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socjalnej na jednego cztonka zalozyciela spotdzielni oraz na jednego cztonka przystgpujacego do
spbtdzielni socjalnej po jej zalozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie:

a) nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesigcy,

b) wynoszacej od 6-krotnoséci do 15-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy,

jezeli nie otrzymata bezzwrotnych $rodkéw publicznych na ten cel.

2. Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy Starosta Kieleckim, a osoba
niepelnosprawng bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu - zwang dalej
“Wnioskodawcg”.

3. Srodki:

1) mogg byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbgdnych do podjgcia
dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, nabycia innych
produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbgdnych zezwolen — jezeli zostaly
uwzglednione we wniosku,

2) obejmuja kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ushig, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt. 1.

§3
1. Srodki, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo otrzyma¢ na:
1) podjecie po raz pierwszy dzialalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme¢ prawng jej prowadzenia,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na
forme prawng jej prowadzenia,

¢) w formie spdtdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dzialalnosci, o ktérej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie z o$wiadczeniem
wnioskodawcy uplyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia tej dzialalnosci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej,

jezeli ztozy wniosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej, zwany dalej ,,wnioskiem™.

2. Srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, moga by¢ przyznane odrgbnie kazdemu
wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podja¢ dziatalnos$¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
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¢) w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub
podmioty,

2) zostaé zatozycielem spotdzielni socjalnej,
3) naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni po jej zatozeniu.

3. Srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, nie moga by¢ przeznaczone na nastgpujace
dziatalnosci i rodzaje wydatkow:

1) handel obwozny,

2) dzialalno$¢ sezonowg (obowigzek prowadzenie dziatalnosci przez 24 miesiace)

3) dzialalno$é, ktérej siedziba i miejsce stalego wykonywania znajduje si¢ poza terenem powiatu
kieleckiego,

4) wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do specyfiki prowadzonej dziatalnosci,

5) handel akwizycyjny,

6) dziatalno$é z zakresu wynajmu pomieszczen, urzadzen, sprz¢tow, pojazdéw, akcesoridow,

7) place pracownikéw, optaty ZUS, kaucje,

8) biezace koszty eksploatacyjne, zakup paliwa,

9) optaty skarbowe i administracyjne, oplaty zwigzane z podatkami, koncesje,

10) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spotkach, leasing,

11) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontéw kapitalnych,

12) wydatki na remonty nie moga przekroczy¢ 10% wnioskowanej kwoty,

13) zakup towaréw do handlu, materialéw i surowcéw do produkeji,

14) pokrycia kosztow przesyiki, transportu itp.,

15) urzadzenia, przedmioty zakupione od cztonkéw rodziny,

16) kasa fiskalna,

17) zakup samochodéw osobowych, z wyjatkiem samochoddéw przeznaczonych do szkét nauki jazdy
oraz ustug swiadczonych w zakresie krajowego transportu os6b takséwkami,

18) finansowanie szkolen,

19) dziatalnosci zwigzanej z dziatalno$cig pokrewna wykonywang przez wspéimatzonka.

20) wydatki poniesione przed podpisaniem umow,

21) w przypadku dokonania zakupu $rodkéw trwatych lub rzeczy uzywanych o wartosci powyzej
5.000z} nalezy przedstawi¢ analizg ofert i cen rynkowych,

22) w przypadku dokonania zakupu srodk6w trwatych lub rzeczy uzywanych o wartosci ponizej 5.000zt
Starosta dokonuje weryfikacji analizy ofert i cen rynkowych,

23) koszty zwigzane z rejestracja i ubezpieczeniem pojazdu OC i AC (optaty ponosi wnioskodawca
z wlasnych $rodkéw przez caly okres trwania umowy),

24) zakup samochodu, jezeli wnioskodawca nie posiada aktualnego dokumentu, potwierdzajacego
uprawnienia do prowadzenia pojazdéw samochodowych,

25) zakup telefonu komdrkowego powyzej kwoty 2500z1.,

26) zakup klimatyzacji, wentylacji i nawilzaczy,

27) zakup kamer do monitoringu,

28) zakup serwera.

4. Powyzsza lista wylgczen nie jest zamknigta i w ramach poszczegélnych wnioskoéw Starosta moze
wylaczyé z dotacji proponowane ze $rodkéw PFRON wydatki nie mieszczace si¢ w powyzszym
katalogu wylaczen przedmiotowych.
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ROZDZIAL 11
TRYB SKLADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§4

1. Starosta w miare posiadania srodkéw finansowych przeznaczonych na forme¢ pomocy, o ktérej mowa
w niniejszym regulaminie, oglasza w formie komunikatu termin przyjmowania wnioskéw.

2. Wniosek nalezy zlozyé w wersji elektronicznej poprzez SOW System Obstugi Wsparcia
Finansowego ze $rodkéw PFRON. Wzdr wniosku, lista i wzory zalacznikéw znajdujg si¢ na
stronie https://sow.pfron.org.pl Dopuszcza si¢ skladnie wnioskow w wersji papierowej (dot.
programu WRR obszar G) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach, ul Wrzosowa 44 (kancelaria
ogolna na parterze budynku).

3. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza dokumenty
potwierdzajace:

a) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnos¢
w formie sp6ldzielni socjalnej przyjgcia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

b) dokonanie czynno$ci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta planowanej
dziatalnosci,

c) dokonanie czynnosci, ktére pozwola na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcg i kontrahentami,
d) wysokos¢ wkladu wlasnego,

€) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej dziatalnosci,

f) do$wiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcey lub innych 0séb przydatne w planowanej dziatalnosci,

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspdlnosci majatkowej.

h) zalgczniki do wniosku Wn-O.

4. Wniosek sklada sie do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania osoby
niepetosprawnej jako bezrobotnej albo poszukujacej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu.

5. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem Srodkow.

6. Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez Wnioskodawce fotokodéw, w tym kodoéw QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwigkowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille’a, ulatwiajacych identyfikacj¢ zlozonego wniosku oraz dokumentdw,
w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

§5
1. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidlowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa
w § 4 ust. 3, Starosta:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidlowosciach lub o braku dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usunigcia nieprawidlowosci lub dolaczenia dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.
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3. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, podlega przedluzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci lub dolgczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn
nielezacych po stronie wnioskodawcy.

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, lub terminu okreslonego zgodnie
z ust. 3 Starosta niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej
wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§6
1. Wnioski nie budzace zastrzezen pod wzgledem formalnym Starosta sprawdza pod wzgledem
merytorycznym.
2. Starosta rozpatrujgc wniosek pod wzgledem merytorycznym bierze pod uwage m.in.:
1) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci,

2) wolg innych 0séb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnos¢
w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢,
4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych srodk6w,
5) wysokos¢ wkladu wlasnego wnioskodawcy,

6) przewidywane efekty ekonomiczne przedsigwzigcia, na ktére majg by¢ przeznaczone srodki - na
podstawie analizy finansowej przedsigwzigcia;

7) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy lub innych 0séb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji,

b) wnioskodawcy lub innych 0séb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji,
8) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych os6b przydatne w planowanej dziatalnosci,

9) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnosci majatkowej,

10) wysokos¢ pozostajacych w dyspozycji Starosty $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku,

11) stopien niepetnosprawnosci osoby niepetnosprawne;.
12) stopien przygotowania planowanego przedsigwzigcia:

a) jako$¢ merytoryczna przedstawionego biznes-planu,

b) rachunek ekonomiczny planowanego przedsigwzigcia w aspekcie utrzymania si¢ na obecnym rynku
przez okres co najmniej 12 lub 24 miesigcy,

c¢) dzialania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

d) wysoko$¢ srodkéw wiasnych wnioskodawcy,

€) uzyskanie niezbednych pozwolen,

f) odbyte szkolenia.

13) przeznaczenie $rodkéw na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej
dziatalnosci.
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3. Starosta moze na etapie rozpatrywania wniosku dokona¢ lustracji miejsca planowanej dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;.

§7

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawcg pisemnie
w postaci papierowe;j albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku
wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez
Rade Powiatu Kieleckiego uchwaly, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzadza uzasadnienie.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta informuje pisemnie w postaci papierowe;j
albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkow
umowy.

4. Negocjacje warunkéw umowy obejmowac powinny m.in. nastgpujace zagadnienia:
1) dopracowanie katalogu wydatkow,
2) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty.

5. Starosta zastrzega sobie prawo do odmowy objecia pomoca zaproponowanych kosztow.
Whnioskodawcy moze takze zostaé zaproponowana zmiana przeznaczenia srodkow w trakcie negocjaci.

6. Negocjacje powinny zakofczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji, o ktérej mowa
w ust. 3.

7. Po uzgodnieniu warunk6w umowy sporzadza si¢ protokoét z negocjacji.

8. W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji,
o ktérej mowa w ust. 3, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po
jego stronie.

ROZDZIAL 111

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§8

1. Wnioskodawcy, mogg byé przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej na jednego cztonka zatozyciela
spoldzielni oraz na jednego czlonka przystepujacego do spoldzielni socjalnej po jej zatozeniu,
w wysokosci okreslonej w umowie:

a) nie wyzszej niz 6-krotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowiazania do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesiecy,

b) wynoszacej od 6-krotnosei do 15-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nie
przerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy.

2. Wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana jest na dzien zawarcia
umowy pomigdzy Starosta a Wnioskodawcg.
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3. Whnioskodawca, ktéremu zostaty przyznane $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na podjecie dzialalnosci w formie spdtdzielni socjalnej na jednego cztonka zalozyciela spotdzielni
oraz na jednego cztonka przystepujacego do spdtdzielni socjalnej po jej zatozeniu powinien podjac ta
dziatalnos¢ lub wnie$¢ wkiad na warunkach okreslonych w umowie.

§9
1. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z Wnioskodawca.
2. Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowigzanie Starosty do:

a) wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku od towarow
i ushug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw umowy przez
Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych $rodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie;

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dzialalnosci rolniczej lub czlonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:

- co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotnos¢
przecig¢tnego wynagrodzenia, albo

- co najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od szesciokrotnosci do
pietnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,

¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,

d) umozliwienia wykonania przez Starostg czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b;

e) informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie po ich
wystapieniu,

f) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 775), podatku naliczonego z tytutu zakupionych
towarow i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ushug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptlacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej wynika dla podatku od towaréw i uslug za dany okres rozliczeniowy,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Starosty do zaptaty w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy;
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- otrzymanych srodkéw oraz

- odsetek od $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie poreczenia (w tym poreczenia spoidzielni
socjalnej), weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub
rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika;

j) poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalno$ci oraz jej zakresie w terminie
12 miesiecy po uplywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa w ust.2 pkt.2 lit.b,

k) przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:

— za$wiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

—  zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcey w poczet cztonkow spotdzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

—  kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;j jesli jest
to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

— kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw oraz zgloszenia do wlasciwego terenowo urzgdu gminy/miasta jako ptatnika
podatku rolnego.

1) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych $rodkow, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

3. Kwota zwrotu otrzymanych $rodkéw, w przypadku naruszenia przez wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 lit. b, wlgcznie
oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust.2 pkt.2 lit. b.
4. Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 2 pkt. 2 lit. j,

5. Odsetek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy srodki
zostaly wyptacone wnioskodawey w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od
wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy.

6. Umowg zawiera si¢ w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;j.
§10

1. Starosta przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 9, po przedstawieniu przez Wnioskodawce dokumentéw, o ktérych
mowa w § 9 ust. 2 lit. k.

2. Przekazanie $rodkdw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli wydanie koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej jest uzaleznione od
posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub
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poniesienia wnioskowanego wydatku, a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub
ponies¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia Staroscie
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie
nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyplacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

4. W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku
bankowego, gwarancji bankowej lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji srodki zostang
przekazane w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie
zabezpieczenia na rzecz Starostwa wraz z dokumentami okreslonymi w ust. 1.

5. Umowa, o ktérej mowa w § 9, wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 i 4, w terminach okres$lonych odpowiednio w ust.1 i 3. Jezeli $rodki zostaly wyplacone,
wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu na zasadach okreslonych w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. h.

6. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, 3 oraz 5 podlegaja przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie
Whioskodawcy.

7. Jezeli érodki zostaly wyplacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, Wnioskodawca
informuje Staroste o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty $rodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty
w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

8. Jezeli srodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, Wnioskodawca
moze poinformowa¢ Starost¢ o wysoko$ci kwoty stanowigcej roznicg pomigdzy kwotg nalezng a kwota
wyptacong Wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyplate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku
nastgpujgcego po roku, w ktérym uplynat termin okreslony w § 9 ust. 2 pkt 2 lit. b.

9. Do rozliczenia srodkéw stosuje si¢ odpowiednio § 9 ust. 2 pkt 2 lit. h 1 ust. 5.
§11

1. Wnioskodawca, ktéry otrzyma $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub na podjgcie
dzialalnoéci w formie spéldzielni socjalnej jest zobowiazany do ich wykorzystania zgodnie z celem
okreslonym w umowie oraz do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkow
w terminie okreslonym w umowie.

2. Wnioskodawca dokonujac rozliczenia srodkow, postuguje si¢ w szczegdlnoéci danymi zawartymi we
wniosku 1 umowie, o ktérej mowa w § 9

3. Rozliczenie przyznanych srodkow nastepuje poprzez zlozenie wniosku o rozliczenie srodkow wraz
dokumentami potwierdzajgcymi realizacje catosci zakupéw zgodnie ze szczegélows specyfikacja
i harmonogramem wydatkéw w ramach otrzymanych $rodkéw dotacji w kwocie brutto (z VAT)
i dokumentuje si¢ faktura, rachunkiem, umowa kupna/sprzedazy i dowodem zaptaty.

4. W przypadku zakupow za granicg nalezy przedtozy¢ przettumaczone na jezyk polski przez thumacza
przysieglego (na wiasny koszt) dokumenty potwierdzajace zakup. Koszty poniesione zostang
przeliczone na PLN wg kursu $redniego ogloszonego przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien
dokonania transakcji. Przedmiotowe dokumenty musza zawiera¢ niezbgdne elementy dowodu
krajowego, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, jak rowniez spetnia¢ warunki jak wyzej.

5. W przypadku dokonania zakupéw w formie gotdwkowej i bezgotéwkowej tj. przelewem, kartg
platniczg Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ dowdd zaptaty mieszczacy si¢ w terminie
dokonania zakupow okreslonym w umowie.
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6. Za moment poniesienia wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaplaty tj. dziefi
dokonania zaptaty gotowka, przelewu, ptatnosci kartg platnicza.

7. Warunkiem uznania kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach srodkow dotacji jest przedlozenie
i udokumentowanie rozliczenia zgodnie z ww. okre$lonymi wytycznymi oraz umowa o dofinansowanie.

8. Rozliczenie wykorzystania srodkéw jest dokonywane w kwocie brutto, z zastrzezeniem § 2 ust. 3
pkt 2 Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dzialalno$ci w formie sp6tdzielni socjalnej oraz § 9 ust. 2 pkt 2 lit. g.

§12

Umowa o przyznanie $rodkdw wygasa po spetnieniu przez Wnioskodawce wszystkich zawartych
w niej postanowiefi i zobowigzan, w tym dostarczeniu dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej, rolniczej, prowadzenia dzialalno$ci w formie spéldzielni socjalnej przez
czlonka zalozyciela spéldzielni lub czlonka przystepujacego do spodldzielni socjalnej w sposob
nieprzerwany odpowiednio przez okres co najmniej 12 lub 24 miesigcy.

§13

Whnioskodawca korzystajacy ze srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub w formie
spoldzielni socjalnej na podstawie umowy zawartej z Urzedem jest zobowigzany do przechowywania
pelnej dokumentacji zwigzanej z umowa, przez okres co najmniej 10 lat od dnia przyznania pomocy
(podpisania umowy).

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§ 14
1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:
1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
2) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji,
3) zastaw na prawach lub rzeczach,
4) gwarancja bankowa,
5) blokada rachunkéw bankowych,
6) poreczenie (w tym porgczenie spotdzielni socjalnej).

2. Starosta zastrzega sobie prawo odrzucenia zaproponowanej formy zabezpieczenia przyznanych
srodkdw i zaproponowania innej formy zabezpieczenia.

3. Gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego — kwota zablokowanych lub gwarantowanych
przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona o minimum 50% kwoty otrzymanej w ramach dotacji.

4. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu
notarialnego bedzie podwyzszona o minimum 50% kwoty otrzymanej w ramach dotacji.

5. Zastaw na prawach lub rzeczach — warto$¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie
przekraczaé minimum 50% kwoty otrzymanej dotacji z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu
zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.
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6. Poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (awal) - jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane
przez co najmniej 2 osoby, ktérych staty dochdd miesigczny wynosi nie mniej niz 5.500,00 zt brutto
miesiecznie i uzyskiwane bedg przez okres co najmniej odpowiednio 18 /30 miesigcy.

7. Poreczycielem nie moze by¢ wspoitmalzonek wnioskodawcy — wyjatek stanowi rozdzielno$¢
majatkowa.

8. Wspotmatzonek wnioskodawcy w dniu zawarcia umowy o przyznaniu osobie niepetnosprawnej
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j
zobowigzany jest do wyrazenia zgody na zawarcie umowy osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Kielcach w obecnosci upowaznionego pracownika Starostwa lub notarialnie.

9. W przypadku poreczenia cywilnego porgczycielami mogg by¢ osoby fizyczne:

a) pozostajace w stosunku pracy z pracodawca, nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudnione na czas nieokre$lony lub na czas okres$lony (minimum 18 / 30 miesigcy), nie bedace
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorych nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne.
Osoby powinny przedstawi¢ zaswiadczenie z zakltadu pracy o zarobkach brutto (Srednia z ostatnich
trzech miesiecy) a w przypadku rozdzielnosci majatkowej matzenskiej réwniez kserokopi¢ aktu
notarialnego o rozdzielnosci majatkowe;j,

b) otrzymujace staly dochdd z tytutu nabycia prawa do renty stalej w wieku do 65 lat lub emerytury
w wieku do 70 lat, wobec ktérych nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne. Osoby takie
powinny przedstawié uwierzytelnione kserokopie decyzji przyznania renty, emerytury oraz ostatniego
odcinka renty, emerytury lub dowodu wptlaty na konto, a w przypadku rozdzielnosci majgtkowe;
matzenskiej rowniez kserokopie aktu notarialnego o rozdzielnosci majatkowe;j,

c) prowadzace dziatalnoé¢ gospodarcza, ktéra to dzialalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci
i nie posiadajace zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoby takie powinny przedstawi¢
uwierzytelnione kserokopie rozliczenia rocznego za rok ubiegly, zaswiadczenia/o$wiadczenia
o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS a w przypadku rozdzielnosci majatkowej malzenskiej
réwniez kserokopie aktu notarialnego o rozdzielnosci majatkowej oraz dobrowolnie wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, decyzji nadania nr NIP i REGON; Porgczycielem nie moze by¢ osoba
fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza — rozliczajaca sig z podatku dochodowego w formie karty
podatkowe;.

d) w przypadku oséb prowadzacych gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z Urzgdu Gminy (w oryginale
— wazne | miesigc) potwierdzajace fakt posiadania gospodarstwa rolnego, okreslajace wielkos¢
w hektarach przeliczeniowych i dochodowos¢ roczna lub kopia decyzji z Urzgdu Gminy w formie
nakazu platniczego na laczne zobowiazania pienigzne za rok poprzedni, z ktérego wynika fakt
posiadania gospodarstwa rolnego oraz dodatkowo zaswiadczenie z Urzgdu Gminy o niezaleganiu
z oplatami podatku rolnego, zaswiadczenie z KRUS.

Poreczyciel przedklada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu, oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty
zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat
nadany, oraz nazwe, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. Prawdziwos¢ informacji
zawartych w o$wiadczeniu porgczyciel potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

10. Do zawarcia umowy poreczenia konieczna jest zgoda wspdtmatzonka poreczyciela, pozostajgcego
z nim we wspdlnocie majatkowej.

11. Poreczyciele wraz ze wspoéimatzonkami w dniu zawarcia umowy o przyznaniu osobie
niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie
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spotdzielni socjalnej zobowigzani sg do podpisania umowy porgczenia osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Kielcach w obecnosci upowaznionego pracownika lub notarialnie.

12. W zaleznosci od wysokosci przyznanej kwoty Starosta moze okresli¢ indywidualnie ilos¢
niezbednych poreczycieli dla danego zabezpieczenia.

13. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przedmiotowych srodkéw, w tym takze z usunigciem
tego zabezpieczenia po wygasnigciu umowy, ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL V
KONTROLA REALIZACJI WARUNKOW UMOWY
§ 15

1. Starosta ma prawo kontroli - weryfikacji realizacji umowy o przyznanie srodkéw na rozpoczgcie
dziatalnoéci gospodarczej, rolniczej lub dziatalno$ci w formie spoldzielni socjalnej w zakresie
wykorzystania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidlowosci realizacji warunkow umowy.

2. W szczeg6lnosci Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole i weryfikacje:

a) dorazna u Wnioskodawcy — po zfozeniu wniosku (np.: w przypadku wskazania lokalu do
prowadzenia planowanej dziatalnosci),

b) odbiorcza — po podpisaniu umowy, w celu weryfikacji zakupéw wynikajacych z umowy, w trakcie
prowadzonej dziatalnosci,

c) problemowg — w terminie do 6 miesiecy przed uptywem obowiazkowego prowadzenia dziatalnosci,

3. Z przeprowadzonych kontroli lub weryfikacji pracownik Starostwa sporzadza stosowny protokét.
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