
Załącznik nr 1 do  

Zarządzenia Nr 54/2022 

Starosty Kieleckiego 

z dnia 8 kwietnia 2022 r. 

Zakres zadań Administratora Systemów Informatycznych  

Starostwa Powiatowego w Kielcach 

1. Administrator Systemów Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania w zakresie 
niniejszego zarządzenia oraz upoważnień i pełnomocnictw nadanych przez Administratora 
Danych Osobowych. 

2. Celem działania ASI jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczeństwa przetwarzania 
i ochrony danych osobowych w systemach informatycznych Starostwa Powiatowego 
w Kielcach. 

3. Do zakresu zadań ASI należy w szczególności: 

- monitorowanie zgodności z przepisami prawa oraz dokonywanie aktualizacji 
dokumentacji stanowiących instrukcje Zarządzania Systemem Informatycznym w 
Starostwie Powiatowym w Kielcach, w obszarze wskazanym przez Pełnomocnika ds. 
Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji; 

- podejmowanie działań w zakresie sprawowania nadzoru nad systemem kontroli dostępu, 
w tym nadzór nad funkcjonowaniem mechanizmów uwierzytelnienia użytkowników do 
systemu informatycznego oraz dopuszczanie do systemów informatycznych; 

- nadzór nad realizacją napraw, konserwacją oraz likwidacją urządzeń komputerowych, na 
których przetwarzane są dane osobowe; 

- nadzór nad wykonywaniem kopii bezpieczeństwa, ich przechowywania oraz okresowego 
sprawdzania pod kątem ich dalszej przydatności do odtwarzania danych; 

- zapewnianie bezpiecznej wymiany danych w wewnętrznej sieci telekomunikacyjnej oraz 
zapewnienie bezpiecznego styku z zewnętrzną siecią telekomunikacyjną; 

- zapewnianie stosowania mechanizmów podtrzymania zasilania urządzeń 
teleinformatycznych; 

- współpraca i nadzór nad stronami trzecimi realizującymi zadania w zakresie systemów 
informatycznych na rzecz Starostwa, w tym realizacji umów i procedur przekazywania 
podmiotom zewnętrznym dostępu do systemów informatycznych oraz elektronicznych 
nośników informacji zawierających dane osobowe; 

- monitorowanie, a także bieżące informowanie Inspektora Ochrony Danych oraz 
Pełnomocnika ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji o stanie 
zabezpieczeń danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym oraz 
nowych systemach wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych; 

- wyjaśnianie i dokumentowanie, wspólnie z Inspektorem Ochrony Danych oraz 
Pełnomocnikiem ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji przypadków 
naruszenia zasad bezpieczeństwa systemów informatycznych; 

- realizowanie przedsięwzięć z Inspektorem Ochrony Danych oraz Pełnomocnikiem 
ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w zakresie dokonywania oceny 
zgodności programów z zasadami bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 


