Zalgcznik do zarzadzenia 118./2024
Starosty Kieleckiego
z dnia 25 lipca 2024 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1.
Informacje Ogdlne

1. Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Kielcach, zwane dalej Biurem

prowadzi Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej w Starostwie Powiatowym Kielcach.

2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest wykonywanie dziatan wtasnych z zakresu rzeczy

znalezionych, a w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

1. Biuro

przyjmowania od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu,

odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy i wydawania tego poswiadczen,
przechowywania rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Kieleckiego,
poszukiwania oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych lub innych

depozytéw,
udzielania informacji o posiadanych depozytach i przedmiotach
przechowywanych,

zamieszczanie ogtoszen o posiadanych depozytach,
likwidacja niepodjetych depozytow.

§2.

Ewidencja rzeczy znalezionych

prowadzi Ksigzke ewidencji rzeczy znalezionych, zwang dalej Ksigzka

zawierajgcg ponizsze dane i informacje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

k)

liczba porzadkowa,

data przyjecia rzeczy,

imie, nazwisko lub nazwa znalazcy i jego adres,

opis rzeczy,

czas i miejsce znalezienia,

data umieszczenia wezwania na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Kielcach i na stronie BIP,

data wystania zawiadomienia,

imie i nazwisko, adres osoby uprawnionej do odbioru,

data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

data przejscia rzeczy na wtasnos¢ znalazcy lub przekazania rzeczy innym
podmiotom uprawnionym,

data przejscia rzeczy na wtasnos¢ powiatu kieleckiego,

uwagi.



§3.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych

Biuro przyjmuje rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich wtasnosci

na terenie powiatu kieleckiego Ilub rzeczy znalezione przez osobe mieszkajgca

na terenie powiatu kieleckiego, ktdérych szacunkowa wartosé przekracza 100 zt,

w tym réwniez:

a)

b)

d)

pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro
wtym rdéwniez monety, wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra,
kamienie szlachetne, perty oraz koral, rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej i artystycznej,

rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne
wskazujg, ze stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty
wojskowe, w szczegdlnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowe oraz karty powotania,

rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci oraz srodku transportu publicznego nieodebrane
w ciggu 3 dni przez osobe uprawniong od wtasciwego zarzadcy,

inne rzeczy.

§4.

Odmowa przyjecia rzeczy

1. Do przechowywania nie przyjmuje sie w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

rzeczy, ktére nie przedstawiajg zadnej wartosci materialnej,

rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci,

rzeczy, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zf, chyba ze jest
to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,

rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie bytoby
niemozliwe,

materiatdw wybuchowych i rzeczy zaliczanych do produktédw niebezpiecznych,
tatwopalnych lub zracych,

rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron,
amunicje, materiaty wybuchowe,

dowoddw osobistych i paszportow,

rzeczy, ktoére znaleziono w budynku publicznym, innym budynku
lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu
publicznego i ktéra winna byé oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo
$rodka transportu publicznego.



Rzeczy znalezione okreslone ust. 1 lit. h sg przyjmowane od zarzadcy po uptywie
3dni od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zgtosi sie osoba
uprawniona do odbioru rzeczy.

Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste, uprawnia do postgpienia z rzeczg wedtug
wtasnego uznania.

Pracownik Biura sporzadza notatke urzedowga z odmowy przyjecia rzeczy, w ktérej
zamieszczaja dane znalazcy (imie, nazwisko, adres), miejsce znalezienia rzeczy oraz
szczegotowy opis rzecz.

Odmowa przyjecia rzeczy nastepuje w formie decyzji doreczonej znalazcy.

Do szacowania wartos$ci rzeczy znajdujgcych sie na stanie Biura moze zostac
powotana komisja dorazna.

§5.

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

Pracownik Biura odbiera zawiadomienie o znalezieniu rzeczy oraz przyjmuje
rzecz sporzgdzajgc w tym zakresie protokot.

Protokot przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Na podstawie zawiadomienia o ktérym mowa w ust. 1 pracownik Biura sporzadza

poswiadczenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.

Poswiadczenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 sporzgdza sie takze w przypadku wskazania
przez znalazce miejsca, w ktérym rzecz sie znajduje.

Jeden egzemplarz Poswiadczenia o ktéorym mowa w ust. 2 otrzymuje
za pokwitowaniem znalazca

§6.

Przechowywanie rzeczy znalezionych

Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura sg przechowywane w warunkach
zapewniajgcych ich bezpieczenstwo i trwato$é, w pomieszczeniach magazynowych,
pod zamknieciem lub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego do czasu
odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb nie powodujacy
pogorszenia sie ich stanu technicznego.

W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe
albo potgczone z niebezpieczerstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami
lub znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie
uprawnionej do odbioru rzeczy, staros$cie lub zarzadcy, miejsca w ktdrym rzecz sie
znajduje.



4. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec Biura, ze bedzie Zzadat znaleznego. W takim przypadku Biuro
zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz
o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zadanie znaleznego
w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Biuro poinformuje
pisemnie o tym fakcie osobe uprawniong do odbioru rzeczy.

5. Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci, Biuro przechowuje w kasie pancernej
lub oddaje na przechowanie bankowi.

6. Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, kamienie
szlachetne, perty oraz koral, Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej,
w skrytce sejfowe] lub niezwtocznie oddaje na przechowanie bankowi.

7. Rzeczy ulegajgce szybkiemu zepsucia lub rzeczy narazone na znaczne obnizenie
ich wartosci przechowuje sie w miejscu dostosowanym do wifasciwosci rzeczy
do czasu ich sprzedazy.

§7.
Wezwania do odbioru

1. W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy Biuro niezwtocznie wzywa te osobe do odbioru,
poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje
o kosztach przechowywania rzeczy i poszukiwania osoby uprawnione;j.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, starosta wystepuje do organu prowadzgcego wtasciwg ewidencje,
rejestr lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego
adresu oraz prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczenie:

a) wezwania na Tablicy Ogtoszen Biura przez okres 1 roku liczagc od dnia
znalezienia rzeczy,

b) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Kieleckiego,

c) ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim, w przypadku
gdy rzecz znaleziona przekroczy réwnowartos¢ 5000,00 zi.

3. Wezwania oraz ogtoszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie
o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie.
4. Wzér wezwania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§8.

Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym

1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna
ztozy¢é Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej podajgc jej charakterystyke,
czas i miejsce zagubienia, a takze w sytuacji posiadania przedstawié
dokumenty potwierdzajgcych prawo wtasnosci.

Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uiscic¢
koszty zwigzane 1z przechowaniem, utrzymaniem Iub poszukiwaniem
wtasciciela rzeczy.

Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu opfat okreslonych
w pkt 2) i potwierdzeniu wptaty u pracownika Biura.

Z czynnosci zwigzanych z wydawaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik
Biura sporzadza Protokdt wydania rzeczy znalezionej. Wzér protokotu stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego protokotu.

Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, Biuro niezwtocznie
zawiadamia znalazce, ktory zazadat znaleznego o wydaniu rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby.
Zawiadomienie wysyfa sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym
znalazcy poswiadczeniu.

2. Zasady wydawanie rzeczy znalezionych znalazcom.

1)

2)

3)

4)

Gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w ciggu 1 roku od dnia doreczenia wezwania do odbioru,
a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciggu 2 lat od dnia znalezienia
rzeczy, rzecz staje sie wtasnoscig znalazcy.

W przypadku o ktérym mowa w pkt 1) Biuro wzywa znalazce do odbioru
rzeczy we wskazanym terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem,
ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem stanie
sie powiat.

Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po uiszczeniu kosztéw, o ktérych mowa w § 8
ust. 1, pkt 2).

Biuro wydaje znalazcy, ktdry odebrat rzecz zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw
termindw przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu
rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Znalazca, ktéry mimo poinformowania o terminie odbioru depozytu przez jego

wiasciciela nie zgtosit sie we wskazanym terminie, nie moze obcigzac Biuro procedurg

wyptaty znaleznego.

Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynnosci wyptaty znaleznego.



§9.

Postepowanie ze zwierzetami i rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

1. Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniajg
schroniska dla zwierzat stosownie do przepisow ustawy z dnia 21.08.1997 r.
o ochronie zwierzat (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 122 z pdzn. zm.).

2. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej, wtasciwy starosta w terminie 7 dni od dnia
powziecia wiadomosci o znalezieniu rzeczy zawiadamia wtasciwego miejscowo
wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

3. Rzecz okreslona w ust. 2 przechowywana jest w warunkach zapewniajgcych ich
bezpieczenstwo i trwatosc.

§10.
Inwentaryzacja

1. Biuro corocznie przeprowadza spis z natury wszystkich rzeczy znalezionych bedgcych
na stanie komérki organizacyjnej.

2. Spis z natury jest przeprowadzany rowniez w wypadku zmiany pracownika
odpowiadajgcego za prowadzenie Biura. Spis z natury jest podpisywany przez
pracownika powierzajgcego i przyjmujgcego prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

3. Wz6r spisu z natury stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§11.
Delegacja ustawowa

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowania majg
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych, ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytdw, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny i ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

2. STAROSTA

3. Tomasz Pleban



