Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 108/2021
Starosty Kieleckiego z dnia 15 lipca 2021r.

ZASADY KORZYSTANIA ZE StUZBOWYCH TELEFONOW KOMORKOWYCH PRZEZ
PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W KIELCACH

§1

Niniejsze zasady korzystania ze stuzbowych telefonédw komdrkowych przez pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Kielcach okreslajg w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

1.

zasady przyznawania pracownikom Starostwa stuzbowych telefonéw komérkowych
wraz z kartg SIM

miesieczne limity kosztéw za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komérkowych,
zasady postepowania w przypadku przekroczenia miesiecznego limitu kosztéw,
zasady zwrotu przyznawanych stuzbowych telefonéw komérkowych.

§2
Telefony komdrkowe bedgce wtasnoscig Starostwa Powiatowego w Kielcach moga
otrzymaé w uzyczenie do celéow stuzbowych na czas sprawowania funkcji nastepujace
grupy pracownikéw:
1) cztonkowie Zarzadu Powiatu
2) Skarbnik Powiatu
3) Sekretarz Powiatu
4) Dyrektorzy Wydziatéw i ich zastepcy
5) Kierownicy samodzielnych komadrek
6) inni pracownicy Starostwa na uzasadniony wniosek bezposredniego przetozonego
Dyrektora/Kierownika komérki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest pracownik.

. Dokumentem regulujgcym przekazanie w/w urzadzen jest umowa uzyczenia. Do kazdego

urzgdzenia mobilnego przekazywana jest karta SIM z ustalonym limitem miesiecznym.
W umowie uzyczenia zawarte sg informacje takie jak: imie i nazwisko Biorgcego

W uzywanie, stanowisko stuzbowe, model urzadzenia, nr IMEI, nr abonenta oraz inne
kluczowe postanowienia, na ktére pracownik biorgcy do uzywania wyraza zgode.

. Wydanie przedmiotu uzyczenia wraz z instrukcjg obstugi nastepuje w dniu zawarcia

umowy uzyczenia na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Pracownik przejmujacy
urzadzenie do uzywania o$wiadcza, ze nie zgtasza jakichkolwiek zastrzezen, co do stanu
technicznego, jakosci i sprawnosci urzadzenia, oswiadcza, ze posiada odpowiednie
umiejetnosci zwigzane z obstugg przedmiotu uzyczenia, zobowigzuje sie uzywaé
przedmiot uzyczenia w sposdb odpowiadajgcy jego przeznaczeniu i wtasciwosciom.
Ponadto biorgcy w uzywanie nie moze oddaé przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej.
Kazdorazowa zmiana dotyczgca przedmiotu uzyczenia np. wymiana urzadzenia bedzie
wymagata pisemnej zmiany umowy.



1.

1.

§3
Maksymalny limit miesieczny kwot abonamentu i rozmoéw telefonicznych z telefonéw
komadrkowych wynosi:
a) dla Starosty, Wicestarosty oraz pozostatych Cztonkéw Zarzadu w kwocie
150 zt brutto miesiecznie
b) dla Skarbnika i Sekretarza w kwocie 100 zt brutto miesiecznie
c) dla Dyrektordéw, ich zastepcow oraz kierownikéw samodzielnych komérek
w kwocie 70 zt brutto miesiecznie
d) dlainnych pracownikéw w kwocie 50 zt brutto miesiecznie.

. Starostwo optaca koszty zwigzane z eksploatacjg urzadzen do wysokosci w/w limitu

zgodnie ze sprawowang funkcjg w skali jednego okresu rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy odpowiada okresowi rozliczen miedzy Starostwem a operatorem sieci
telefonii komdrkowej. Kwota stanowi zryczattowany zwrot kosztow zwigzanych

z korzystaniem z ustug swiadczonych przez operatora w celach stuzbowych.

Podstawag do rozliczenia bedzie faktura VAT uzyskiwana od operatora sieci telefonii
komodrkowe;j.

. Koszty eksploatacji telefonu komérkowego powyzej kwoty przyznanego limitu ponosi

Biorgcy do uzywania pracownik. W przypadku przekroczenia limitu Uzytkownik
zobowigzuje sie do wniesienia optat, o ktérych mowa powyzej w terminie siedmiu dni

od daty otrzymania z Wydziatu Budzetu i Finanséw zawiadomienia o przekroczeniu limitu.
W przypadku nie wniesienia optaty, Wydziat Budzetu i Finanséw dokonuje potrgcenia

z wynagrodzenia Biorgcego do uzywania, najblizszego wynikajgcego ze stosunku pracy

w wysokosci zalegtej kwoty optaty. W uzasadnionych przypadkach Starosta Kielecki moze
wyrazi¢ zgode na pokrycie przez Starostwo Powiatowe kosztdw rozmoéw stuzbowych poza
przyznany limit na umotywowany wniosek pracownika.

§4
. Bioragcy do uzywania ma obowigzek nalezytej pieczy nad powierzonym mu mieniem.
Pracownik zobowigzany jest do przechowywania i zabezpieczenia mienia w sposéb
utrudniajacy jego uszkodzenie lub kradziez.
W przypadku przechowywania na urzadzeniach danych osobowych,
co do ktérych pracownik posiada upowaznienie do ich przetwarzania, jak rowniez
informacji objetych tajemnicg stuzbowg, pracownik obowigzany jest odpowiednio
zabezpieczy¢ dostep do tych danych i winien postepowac zgodnie z wdrozong Polityka
Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Kielcach.
. W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, pracownik zobowigzany
jest do niezwtocznego zawiadomienia:
a) operatora sieci telefonii komdérkowej w celu zablokowania karty SIM,
b) Dyrektora Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego

w Kielcach.

W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego lub uszkodzenia z winy
Biorgcego do uzywania, wszelkie koszty zwigzane z zakupem nowego aparatu
lub jego naprawag ponosi pracownik.

§5
Biorgcy do uzywania zobowigzany jest po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy
do zwrotu Uzyczajgcemu urzgdzenia bedgcego przedmiotem uzyczenia w stanie



niepogorszonym, jednakze Biorgcy do uzyczenia nie ponosi odpowiedzialnosci
za zuzycie sprzetu bedgace nastepstwem prawidtowego uzywania. Zwrot urzgdzenia
nastepuje wraz z kartg SIM na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego w ponizszych
w przypadkach:
a) wymiany urzadzenia,
b) zmiany angazu na stanowisko pracy, na ktérym wykonywane czynnosci
nie wymagajg dysponowania urzadzeniem mobilnym,
c) rozwigzania lub ustania stosunku pracy,
d) zadania zwrotu przez Uzyczajgcego.

2. Zwrot przedmiotu uzyczenia bedacego przedmiotem uzyczenia nastepuje niezwfocznie
w przypadku naruszenia umowy przez uzytkownika. W takim przypadku
jest on obowigzany niezwtocznie zwrdci¢ otrzymany przedmiot uzyczenia, nie pdzniej
niz w terminie wskazanym przez Uzyczajgcego.

3. W przypadku wniosku pracownika dotyczgcego przeniesienia na niego praw i obowigzkdw
wynikajgcych z umowy tgczacej Starostwo Powiatowe w Kielcach z operatorem telefonii
komédrkowej, cesja nastepuje po uzyskaniu zgody Starosty i wtasciwego operatora
komadrkowego.

STAROSTA
Mirostaw Gebski



