Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 6/2022
Starosty Kieleckiego

z dnia 5 stycznia 2022 .

ZAKtADOWY PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W KIELCACH

I. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 -, Aktywa trwate”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dfugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

074 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywéw trwatych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespo6t 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 —Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkédw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkédw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 -”Materiaty i towary”



310 - Materiaty

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie”
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
407 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

408 - Pozostate obcigzenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 -, Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkédw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

920 - Wkitad wtasny niepieniezny

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ | JEJ
POWIAZANIE Z KONTAMI SYNTETYCZNYMI



Zespot 0 - , Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) dtugoterminowych aktywow finansowych;

4) umorzenia sktadnikéw aktywdw trwatych.

Konto 011 - ,,Srodki trwate”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach 013, 014,016 i 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowa
Srodkéw trwatych,
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,
4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory Srodkow trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konta analityczne prowadzone sg w ukfadzie - 011 - X =Y - Z, gdzie X oznacza symbol grupy srodkéw
trwatych, odpowiadajacy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, Y oznacza zrédto finansowania zakupionych
Srodkow trwatych (1 — srodki wtasne, 2 — sSrodki zewnetrzne), a Z oznacza symbol podzadania:
011 - 0 — Grunty, w tym:
011 -0-1-Grunty,
011 - 0 — 2 — Grunty przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,
011 - 1 - Budynki i lokale,
011 - 2 — Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,
011 - 3 - Kotty i maszyny energetyczne,
011 - 4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego zastosowania np:.
011 - 5 - Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,
011 - 6 - Urzadzenia techniczne,
011 - 7 - Srodki transportu,
011 - 8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej w
systemie PUMA dostarczonym przez firme ZETO Software Sp. z 0.0.,
ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn — modut srodki trwate.
Ewidencja analityczna prowadzona w module Srodki Trwate zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych
Srodkéw trwatych, m.in. wartos¢ poczatkowg, wartosé umorzenia, date przyjecia do uzytkowania, stope
amortyzacji, klasyfikacje zgodnie z KST, lokalizacje. Ewidencja ta umozliwia ustalenie wartosci
poszczegdlnych obiektdw, osdb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate, prawidtowe
obliczenie umorzenia i amortyzacji oraz ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wtasnos¢ jednostki,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom. W przypadku gruntéw ewidencja ta zawiera
dane okreslajgce m.in.: geodezyjny nr dziatki, obreb (potozenie), nazwe gminy, powierzchnie, dokument
wiasnosci (podstawe prawng), wartosc. Ponadto ewidencja szczegétowa do konta 011 dodatkowo
prowadzona jest w programie Ewida Standard gdzie, ewidencjonowany jest sprzet komputerowy oraz w
programie Mienie gdzie, ewidencjonuje sie grunty - ilosciowo.



Konto 011 moze wykazywac saldo Wh, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczgtkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 — ,,Srodki trwate”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody nowych $rodkéw trwatych z inwestycji budowlanych i z zakupu
gotowych srodkéw trwatych niewymagajgcych montazu oraz wartosc
ulepszen i naktadéw w obcym srodku trwatym. 080, 201,240
2. Przychody srodkéw trwatych uzywanych pochodzacych z zakupdw. 201,240
3. Srodki trwate z ujawnionych nadwyzek. 240
4, Przychody z nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku
srodkéw trwatych. 800
5. Zwiekszenia wartosci sSrodkéw trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji
wyceny. 800
6. Przyjecie nieodptatnie gruntéw lub innych srodkéw trwatych, np.
na podstawie decyzji administracyjnej
a) dotychczasowe umorzenie srodka trwatego (nie dot. gruntéw), 071
b) wartos¢ nieumorzona. 800
7. Otrzymanie srodka trwatego w trwaty zarzad:
a) dotychczasowe umorzenie Srodka trwatego, 071
b) wartos$¢ nieumorzona. 800
8. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych o koszty ulepszenia
(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji). 080

Typowe zapisy strony Ma konta 011 —,,Srodki trwate”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wycofanie srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji na skutek

zuzycia lub zdarzenia losowego:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos$é nieumorzona. 800
2. Rozchody srodkéw trwatych na skutek niedoboru:

- do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071

- wartosé nieumorzona. 240
3. Rozchody $rodkéw trwatych na skutek nieodptatnego przekazania

na podstawie decyzji wiasciwego organu:

- dotychczasowe umorzenie 071

- wartos$¢ netto (nieumorzona czes$¢ wartosci poczatkowej). 800
4. Zmniejszenie wartosci sSrodkéw trwatych na skutek urzedowej aktualizacji

wyceny. 800
5. Przekazanie $rodka trwatego w trwaty zarzad:

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) wartos¢ nieumorzona. 800
6. Rozchdd wartosci ulepszen w obcych srodkach trwatych, ktére

po wygasnieciu umowy sg zwracane:

- dotychczasowe umorzenie 071

- wartosé nieumorzona. 800




Konto 013 -, Pozostafe srodki trwafe”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych, nie
podlegajgcych ujeciu na kontach 011,014,016,017 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktdre podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Konta analityczne prowadzone sg w uktfadzie - 013 — X -Y - Z, gdzie X oznacza zrddto finansowania
zakupionych pozostatych srodkéw trwatych (1 — srodki wtasne, 2 — Srodki zewnetrzne), Y oznacza symbol
grupy $rodkéw trwatych, odpowiadajacy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a Z oznacza symbol podzadania.
Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej w
systemie PUMA dostarczonym przez firme ZETO Software Sp. z 0.0., ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn —
modut srodki trwate.
Ewidencja ta prowadzona jest w ujeciu ilosciowo-wartosciowym umozliwiajgcym ustalenie wartosci
poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz wg miejsca uzytkowania. Ponadto
ewidencja szczegdtowa do konta 013 dodatkowo prowadzona jest
w programie Ewida Standard gdzie, ewidencjonowany jest sprzet komputerowy.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza wartosc srodkéw trwatych znajdujgcych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - , Pozostate $rodki trwate”
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zakup pozostatych srodkow trwatych - warto$é facznie z VAT,
niepodlegajgcym odliczeniu. 201,101

2. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji (Srodki trwate
w budowie) jako pierwsze wyposazenie (dodatkowy zapis 401/072). 080

3. | Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego jako darowizny od
innych jednostek (dodatkowy zapis 401/072). 760

4. |Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego od innej jednostki na
podstawie decyzji wtasciwego organu. 072

5. | Ujawnienie w toku inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych nieobjetych
ewidencja. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 013 — ,Pozostate srodki trwate”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchdd pozostatych srodkow trwatych wskutek sprzedazy lub zuzycia.
072

2. | Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych ujawnionych w toku inwentaryzacji
jako niedobor. 240




‘3. ‘ Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych. 072

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszent warto$ci mienia przejetego przez organ
zatozycielski (Powiat Kielecki) po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ mienia przyjetego po jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej
z bilansu zlikwidowanej jednostki,

2) zwiekszanie wartosci mienia, stanowigcego réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego,

3) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na
stan sktadnikéw majgtkowych Powiatu.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wartos$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoétfce, w
wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowi stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanej innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spoétce lub
innym jednostkom.

Ewidencje szczegoétowa do konta 015 prowadzi sie w zaleznosci od potrzeb i rodzaju przyjetego mienia. Za
ewidencje szczegétowg mozna uznac specyfike majatku ujetego w bilansie likwidowanych jednostek
organizacyjnych z uwzglednieniem wykazéw ilosciowo-wartosciowych sktadnikéw rozchodowanych ze stanu
przejetego od likwidowanych jednostek.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
bedacej w dyspozycji Powiatu. Obejmuje ono te cze$é mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia
bilansowego nie zostato przekazane spétkom lub inny jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przejete
na wtasne potrzeby eksploatacyjne Powiatu.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie przez Powiat mienia zlikwidowanej podlegtej jednostki
organizacyjnej wedftug wartos$ci wynikajgcej z bilansu likwidowanej
jednostki. 855

2. | Zwiekszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
przekazanego spdétce do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci
z wyceny ponad wartos¢ bilansowa. 855

3. |Przyjecie przez Powiat mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajgcego
po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na
stan sktadnikdw majatkowych Powiatu. 855

Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchdd mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej
z tytutu:

-przekazania spdtce jako udziatu w wartosci wynikajacej z umowy ze spétka
(rownolegty zapis Wn 030 Ma 800),

-sprzedazy( F-ra lub rachunek ksiegowany Wn 221 Ma 760),




-przekazanego nieodptatnie innym jednostkom na podstawie decyzji 855
wtasciwego organu

-przyjetego na wtasne cele urzedu obstugujgcego organ (réwnolegty zapis
Whn odpowiednie konta majgtkowe Ma 800).

2. |Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o réznice miedzy
wyceng mienia przekazanego spotce a jego wartoscig bilansowa. 855

3. |Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ. 855

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
071i072.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie — 020 - X -Y - Z, gdzie X oznacza podziat wartosci niematerialnych
i prawnych wg formy umorzenia, Y oznacza zrddto finansowania zakupionych wartosci niematerialnych i
prawnych (1 — Srodki wtasne, 2 — $rodki zewnetrzne), a Z oznacza symbol podzadania:

020-1 — wartosci niematerialne i prawne (umarzane stopniowo)

020-2 — wartosci niematerialne i prawne (umarzane jednorazowo)

Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej w
systemie PUMA dostarczonym przez firme ZETO Software Sp. z 0.0., ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn —
modut srodki trwate. Umozliwia ona ustalenie umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartosSci niematerialnych i prawnych (na koncie 072),
a takze wedtug ich tytutdow i oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Ponadto ewidencja szczegétowa wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest dodatkowo w
programie Ewida Standard.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201, 240
2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne
a) umarzane stopniowo:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- wartosé nieumorzona 800
b) ztytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej)
na dzien otrzymania). 800
3. Otrzymane nieodptatnie wartos$ci niematerialne i prawne umarzane

w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania
a) od jednostek i zaktadéw budzetowych:

- nowe (nieumorzone) 760
- uzywane 072
b) od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) w wartosci rynkowe;j. 760
4. Przyjecie wartos$ci niematerialne i prawnych w zwigzku za zakoriczeniem
inwestycji. 080

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

| Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne




1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ nieumorzona 800
b) pozostatych umorzonych w 100%. 072

Konto 030 - ,, Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji

i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,

o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegélnosci

z przepiséw prawa lub okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 030 prowadzona jest w uktadzie 030 =X, gdzie X okresla podmiot oraz
tytut dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 030 moze wykazac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych za srodki pieniezne. 130
2. Wartos$¢ nominalna udziatow objetych za:

-$rodki pieniezne, 130

-wktady niepieniezne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek 800

(wartos¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie)
Réwnolegty zapis Wn 855 Ma 015.

3. Akcie (udziaty) objete za wktady niepieniezne, poprzez przekazanie
sktadnikéw majgtkowych (Srodkéw trwatych) w wartosci rynkowej. 800
4, Podwyzszenie wartosci udziatow (akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, w
ktérej dana jednostka posiada udziaty (akcje). 750
5. Kapitalizowane odsetki od obligacji. 750

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchéd sprzedanych akcji i udziatéw w cenie zakupu/nabycia bez
dokonanych uprzednio odpisdw z tytutu utraty wartosci (wartos¢ w cenie
sprzedazy ksieguje sie WN 130, 240 Ma 750). 751
2. Rozchéd sprzedanych akcji i udziatéw w cenie zakupu/nabycia, dla ktérych
dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci:
- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, 073
- rozchéd skfadnika aktywdw finansowych w wartosci netto. 751
3. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka posiada udziaty
(akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci:
Srodkow pienieznych, srodkéw trwatych (w wartosci wg wyceny), 130, 011, 013,310

pozostatych srodkéw trwatych (réwnolegty zapis Wn 800 Ma 072),
materiatow.

4. Odpisanie dtugoterminowych aktywow finansowych, ktére catkowicie
utracity wartosc:
- wyksiegowanie aktywéw nieobjetych odpisami aktualizujgcymi, 751




‘ - odpisanie aktywow objetych odpisami aktualizujgcymi. ‘ 073

Konto 071 - ,Umorzenie srodkow trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie — 071 - X =Y - Z, gdzie: X — oznacza symbol grupy srodkéw trwatych,
Y - oznacza zrédto finansowania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych (1 — Srodki wtasne, 2 — Srodki zewnetrzne), a Z oznacza symbol podzadania,

071 - 0 — wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencje szczegétowq do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych w postaci tabel amortyzacyjnych w systemie PUMA dostarczonym przez firme ZETO
Software Sp. z 0.0., ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn — modut $rodki trwate, wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”
Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji:
- w wyniku: 011
a) postawienia srodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub
zuzycia, 020
b) rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkéw trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
- z tytutu rozchodowania niedoboréw:
a) srodkéw trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020

Typowe zapisy strony Mn konta 071 — ,,Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci 400

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

innej jednostki:

- Srodkow trwatych, 011

- wartosci niematerialnych i prawnych. 020
3. Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji)

wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych podlegajgcych stopniowemu 800




umarzaniu ( na podstawie stosownego zarzgdzenia Ministra Finansow).

4. Amortyzacja (umorzenie nieplanowe z tytutu trwatej utraty wartosci. 761

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostafych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej sSrodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgce odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie — 072 - X -Y - Z, gdzie: X oznacza: 1 — umorzenie pozostatych
Srodkéw trwatych, 2 — umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych,

Y — oznacza zrddto finansowania pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych (1 — srodki wtasne, 2 — sSrodki zewnetrzne), a Z oznacza symbol podzadania.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,020

- nieodptatnego przekazania, 013,020

- niedoboru lub szkody, 240

- wytaczenia z ewidenc;ji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;. 013,020

Typowe zapisy strony Mn konta 072 — ,,Umorzenie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych 401
srodkéw trwatych wtgczonych do ewidencji ksiegowe]j oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze 401
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje
3. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw 401

i ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji 013,020
administracyjnej od innej jednostki.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dfugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywéw
finansowych. Odpiséw z tytutu utraty wartosci dokonuje sie nie pdzZniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.
Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci:
1) przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,
2) korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z
tytutu trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wartosci),
3) przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywdw finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.
Po stronie Ma ksieguje sie:
1) odpis aktualizujgcy wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw finansowych na skutek trwatej utraty ich
wartosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 073 prowadzona jest w uktadzie 073 —X, gdzie X oznacza podmiot w
ktérym jednostka posiada udziaty/akcie.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisdw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe (udziaty i akcje).

Typowe zapisy strony Wn konta 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przywrdécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow

finansowych do pierwotnej wartosci w cenie zakupu/nabycia. 750
2. Korekte ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywow finansowych o

dokonany uprzednio dokonany odpis z tytutu trwatej utraty wartosci:

- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci, 030

- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych. 030

Typowe zapisy strony Mn konta 073 — ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywéw finansowych (udziatow i akcji), ponizej ich 751
wartosci w cenie zakupu/nabycia.

Konto 074 - ,,Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow trwatych”

Konto 074 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywdw trwatych. Na
konto to odnosi sie skutki trwatej utraty wartos$ci gruntéw przekazanych

w uzytkowanie wieczyste. Odpiséw z tytutu utraty wartosci dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisdw z tytutu utraty wartosci rzeczowych
aktywow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 074 — ,,Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow
trwatych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci gruntu w zwigzku z
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zakonczeniem uzytkowania wieczystego. 800

2. Wyksiegowanie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci w zwigzku z
wycofaniem gruntu z ewidencji. 011

Typowe zapisy strony Mn konta 074 — ,,Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow
trwatych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci gruntéw oddanych

przez jednostke samorzadu terytorialnego w wieczyste uzytkowanie. 800
2. Odpis aktualizujgcy z tytutu trwatej utraty wartosci przez dzieta sztuki na
skutek dziatania czynnikéw losowych. 761

Konto 080 - ,,Srodki trwafe w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktdre powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:

1) S$rodkow trwatych,

2) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 nalezy ksiegowad réwniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupow gotowych srodkéw
trwatych oraz koszty dotyczgce zakupu wartosci niematerialnych i prawnych jesli zostaty zakupione dla
potrzeb budowanego obiektu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych w sposdb zapewniajacy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na
poszczegdlne rodzaje efektdw inwestycyjnych oraz umozliwiajacy wycene poszczegélnych obiektéw srodkow
trwatych.
Ewidencja analityczna do konta 080 prowadzona jest w uktadzie 080 —X-Y, gdzie:
X - zadanie inwestycyjne,
Y — dodatkowe oznaczenie np. symbol podzadania.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztéow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 —,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow (tgcznie z niepodlegajgcym 101, 240
odliczeniu VAT).
2. Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub obiektéw
wymagajgcych ulepszenia. 201,240
3. Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie. 800
4. Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej wznowionej budowy srodka trwatego 800
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(inwestycji).

5. Réwnowartos¢ nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanej budowy
srodka trwatego (inwestycji). 800
6. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych
z budowa srodka trwatego (inwestycj3). 231
7. Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych dotyczacych
srodkéw trwatych w budowie. 101, 130, 240
8. Cto i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw zwigzanych
z inwestycjami. 225,240
9. Rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku budowy srodka trwatego (inwestycji). 011,013,020
2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wtasnych srodkéw trwatych. 011
3. Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektéw. 011
4, Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi. 800
5. Nieodptatne przekazanie sSrodkéw trwatych w budowie. 800
6. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych 240
w budowie.
7. Rozliczenie kosztéw wspdlnej budowy srodka trwatego (inwestycji)
w przypadku przejecia czesci efektéw przez wspotinwestora. 240
8. Rozliczenie budowy srodka trwatego (inwestycji) bez efektéw majatkowych. | 800
9. Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane srodki trwate 800
w budowie.
10. | Przyznane odszkodowania z tytutu wydarzen losowych dotyczgce srodkéw
trwatych w budowie. 240
11. | Odpisanie kosztow niepodjetej budowy srodka trwatego (inwestycji)(np.
niewykorzystanej dokumentacji projektowej lub budowy srodka trwatego 800

(inwestycji) zaniechanej.

Zesp6t 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach i ulokowanych na

rachunkach bankowych,

2) aktywow pienieznych majgcych postac czekow, weksli obcych i innych krétkoterminowych aktywow

finansowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkdw pienieznych oraz
krotkoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 101 - ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej sie w kasach Starostwa
Powiatowego.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotéwki i niedobory kasowe.
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Konta analityczne tworzy sie w uktadzie 101 — X, gdzie X oznacza rodzaje kas realizujgcych okreslone
dochody, wydatki budzetowe, depozyty np.:
101- 1 — Kasa - WYDATKI

101- 2 — Kasa - ZFSS

101- 3 — Kasa - POSN

101- 4 — Kasa - DOCHODY

101- 5 —Kasa— PFRON

Ewidencja szczegotowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu z odpowiednim rachunkiem bankowym
dochodéw budzetowych, wydatkéw budzetowych, ZFSS, PFRON itp.
Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 -, Kasa”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki z banku:
a) zrachunku biezgcego jednostki, 130,141
b) zrachunku srodkédw funduszy specjalnego przeznaczenia, 135
c) zinnych rachunkéw bankowych. 139
2. Wptyw Srodkéw pienieznych w drodze. 141
3. Whptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 201, 221, 231,234, 240
4, Whptaty przychoddéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkow z tytutu:
a) przychoddéw finansowych 750
b) dochoddéw budzetowych 720
c) otrzymanych kar i odszkodowan, sprzedazy materiatéw, sSrodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. 760
5. Whptaty sum depozytowych i sum na zlecenie 240
6. Whptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
nadmiernych wydatkéw. 201, 231, 234
7. Whptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd. 234,240
8. Nadwyzki Srodkéw pienieznych w kasie. 240
9. Whptaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako naleznosci od
kontrahentdéw. Zespot ,,4”
10. | Whptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci
dotyczacych ZFSS. 234,240
11. | Wptaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien. 760,851
12. | Wptaty z tytutu przychodéw majacych charakter nadzwyczajnych
(nieujetych uprzednio jako naleznosci). 760
13. | Przedptaty na poczet przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow. 840
14. | Whptaty z tytutu daréw pienieznych. 760, 800, 851
15. | Wptaty z tytutu nieprzypisanych opfat lub zwrotu kosztow zwigzanych

z dziafalnoscia finansowa z ZFSS.

851

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — , Kasa”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231

2. Wyptata pokrywanych przez ZUS. 229, 231

3. Woyptata zaliczek do rozliczenia. 234, 240

4, Zaptata gotdwka zobowigzan wynikajgcych z faktur lub rachunkéw 011, 013, 080, 310,
nieujetych na kontach rozrachunkow. zespot 4”7, 761,851

5. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkdw. 201, 234, 240

6. Wyptaty na pokrycie strat z tytutu zdarzen losowych:

- dziatalnosci operacyjnej,

761
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- dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
7. Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. 234,240
8. Wyptaty z tytutu kar i grzywien. 761, 851
9. Whptaty gotédwki do banku na witasne rachunki bankowe. 130,141,135,139
10. | Niedobory kasowe. 240
11. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy oraz sum na zlecenie. 240
12. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych. 221
13. | Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wtasnej odziezy, pranie odziezy itp. 234,231

Konto 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
Starostwa Powiatowego z tytutu wydatkow i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,
2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddw budzetowych (ewidencja szczegoto-
wa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,
2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotédw oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne
do zachowania czystosci obrotéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w podziale na rachunki biezgce Urzedu odrebne do
ewidencji poszczegdlnych rodzajéw dochoddéw oraz wydatkéw budzetowych

z wyodrebnieniem obrotéw i sald dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, kategorii
zadan, podzadan oraz dodatkowo wg wydziatéw Starostwa — realizujgcych poszczegdlne wydatki.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 130-X-Y-D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

X — przeznaczenie konta

Y — oznaczenie rachunku bankowego, np.:

130-1 — rachunek biezacy jednostki - wydatki,

130-1-01 — rachunek biezgcy jednostki - wydatki - R-ek ,,001”

130-2 —rachunek biezacy jednostki — dochody,

130-2-1 — rachunek biezacy jednostki — dochody - R-ek ,,003”

130-2-1 — GUGIK - rachunek biezacy jednostki — dochody - ewidencja srodkéw GUGIK

130-2-2 — rachunek biezacy jednostki — dochody - R-ek ,,004”
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130-2-2 - VAT - rachunek biezgcy jednostki — dochody - ewidencja srodkdw z tytutu VAT
130-2-2 - CEPIK - rachunek biezgcy jednostki — dochody - ewidencja optaty ewidencyjnej CEPIK
130-2-2 — BP - REJA 24 - rachunek biezacy jednostki — dochody - ewidencja dochodoéw za rejestracje sprzetu
ptywajgcego

130-2-3 — rachunek biezacy jednostki — dochody — R-ek ,,025”

130-2-4 - rachunek biezacy jednostki — dochody — R-ek ,,030”

130-2-4 — VAT - rachunek biezacy jednostki — dochody - ewidencja srodkéw z tytutu VAT
130-2-5 - rachunek biezacy jednostki — dochody — R-ek ,,031”

130-3 — rachunek biezacy jednostki - dochody Budzetu Panstwa — R-ek ,,002”

130-3-1 — rachunek biezacy jednostki — dochody BP

130-3-1-1 — rachunek biezacy jednostki — dochody BP w czesci naleznej BP

130-3-1-2 — rachunek biezacy jednostki — dochody BP w czesci naleznej Powiatowi

130-3-2 — rachunek biezacy jednostki — dochody BP — ewidencja srodkéw z tytutu VAT

130-4 — rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany

130-4-1 - rachunek biezgcy jednostki — VAT powigzany - R-ek 0018

130-4-1-1 - rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany R-ek 0018 do r-ku 0002

130-4-1-2 - rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany R-ek 0018 do r-ku 0004

130-4-1-3 — rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany R-ek 0018 do r-ku 0003

130-4-2 - rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany (R-ek 0022)

130-4-3 - rachunek biezacy jednostki — VAT powigzany (R-ek 0023)

D — dziat,
R —rozdziaf,
P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania (projektu)

W — wydziat realizujacy zadanie.

Dla oznaczenia wydatkéw w ramach dotacji do wyzej okreslonych kont dodaje sie paragraf powigzany.

Dla ewidencji Srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow tworzy sie konta analityczne

w uktadzie: 130-X-Y-000

Ewidencja szczegétowa moze zostac rozbudowana dla potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
rachunkach biezgcych Urzedu. Saldo konta 130 musi odpowiada¢ sumie sald kont prowadzonych oddzielnie
dla wydatkéw budzetowych oraz zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywad:

- w zakresie wydatkéw budzetowych saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- w zakresie dochodéw budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw budzetowych

z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane na rachunek
budzetu.

Ponadto saldo Wn konta 130 moze oznaczac stan srodkéw niestanowigcych dochoddéw jednostki, lecz tylko
przejsciowo znajdujacych sie na tym rachunku.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw budzetowych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondenc;ji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

3) przelewu podatku VAT w korespondencji z kontem 225.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 —,,Rachunek biezgcy jednostki budzetowej”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wptywy srodkéw na rachunek bankowy z budzetu powiatu, przeznaczonych
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na wydatki jednostki. 223
2. Wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
-z sum pienieznych w drodze, 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostki, 135,139
- z tytutu naleznosci przypisanych, 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 720,750,760
3. Przeksiegowanie zryczattowanego wynagrodzenia naleznego ptatnikowi za 130
terminowe odprowadzenie podatku dochodowego od oséb fizycznych (subkonto wydatkéw)
(subkonto dochodow).
4. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym. 225
5. Zwrot nadptaconego podatku dochodowego od osdb fizycznych. 225
6. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224,810
7. Whptywy z tytutu niewtasciwych obcigzen banku, korekt. 240
8. Wptyw odsetek naliczonych przez bank od srodkéw na rachunku bankowym. |750
9. Wptyw Srodkéw wykupionego przez bank czeku obcego. 141
10. |Wptyw srodkéw na rachunek bankowy stanowigcych odsetki naliczone przez
bank od sSrodkéw zgromadzonych na rachunkach pomocniczych, ktére 141,240
podlegajg zaliczeniu na dochody budzetowe.
11. |Woptata bezgotéwkowa odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 201,221,240,750
12. |Sumy zwrdécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
a) zkasy iinnych rachunkéw bankowych, 101,141,135,139
b) przelewem od dtuznikéw z tyt. zwrotu wydatkow: 201.225.229 231 234
- dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 240
Konta zespotu ,,4”,7"
- dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow.
13. | Otrzymane kary i odszkodowania - bez przypisu. 760
14. | Wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wpfaty. 245
15. |Zaptata przez dtuznika zasgdzonych kosztoéw procesu wynikajgcych z nakazu 221,720
lub wyroku.
16. | Wptywy z rachunku VAT (powigzany) prowadzonego do rachunku biezgcego, |141,130

ktére beda przekazane na rachunek VAT (powigzany) prowadzony dla
centralnego rozliczenia VAT.

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne
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1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej
dziatalnosci:
a) pobrania gotéwki z banku do kasy, 101,141
b) przelew z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachun- 201,225,229,231,234,
kowych, 240
c) przelewdw z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosz-
téw z pominieciem kont rozrachunkowych, Zespot ,, 4”7, 080
d) przelewdéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, 405,240
e) przelewdw refundacyjnych na rachunek srodkéw funduszy specjalne-
g0 przeznaczenia. 135,240
2. Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych. 030
3. Odsetki od zaciggnietego kredytu na srodek trwaty do momentu przyjecia 080
srodka do uzywania- kredyt zacigga jednostka realizujaca.
4, Przeksiegowanie zryczattowanego wynagrodzenia naleznego ptatnikowi za 130
terminowe odprowadzenie podatku dochodowego od o0séb (subkonto (subkonto dochoddw)
wydatkow).
5. Zwrot kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu
wyjasniajagcym uznanych za omytkowe wpfaty. 245
6. Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402
7. Przekazanie dotacji budzetowych. 224
8. Zaptata sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe 240
9. Zaptata zobowigzan wobec budzetu (podatek dochodowy od osdb fizycznych,
podatek od nieruchomosci, VAT). 225
10. |Zaptata zobowigzan z tytutu obcigzen publicznoprawnych (sktadki ZUS, sktadki
na Fundusz Pracy, sktadki na PFRON). 229
11. |Zaptata odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan. 201, 225,229,240, 751
12. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych do budzetu. 222
13. |Zaptata kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych. 201, 221, 234, 240,761
14. |Wydatki z tytutu omytkowych obcigzen bankowych. 240
15. |Zwroty niewykorzystanych przez jednostki sSrodkéw na wydatki budzetowe. 223
16. |Zwrot nadptat zaliczonych do dochoddéw budzetowych
a) przypisanych, 221,
b) nieprzypisanych. 720,750, 760
17. |Zaptata dodatkowego wynagrodzenia dla radcy prawnego, bedgcego 231
pracownikiem, z tytutu zastepstwa prawnego.
18. |Przekazanie na rachunek VAT (powigzany) prowadzony dla rachunku
biezgcego podatku VAT z faktury optaconej w mechanizmie podzielonej 141,130

ptatnosci.

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego
funduszu swiadczen specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje Urzad.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
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Srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konta analityczne prowadzone sg w uktfadzie: 135-X, gdzie X oznacza rodzaj funduszu np.:

135 - 1 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych, na rachunkach bankowych
funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — , Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptata rGwnowartosci odpiséw na wtasny zaktadowy fundusz $wiadczen 240,851
socjalnych.
2. Whptata gotdwki z kasy na rachunek funduszu. 101,141
3. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 851
znajdujacych sie na rachunkach bankowych.
4. Wptywy naleznosci z tytutu sptaty rat pozyczek wraz z odsetkami. 234,240
5. Wptywy z tytutu niewtasciwych obcigzen banku. 240

Typowe zapisy strony Mn konta 135 — , Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Podjecie gotowki do kasy na wyptaty. 101,141

2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz 201,851,234
dziatalnosci finansowanej z ZFSS oraz z tytut udzielonych pozyczek na cele
mieszkaniowe.

3. Przekazanie zobowigzan wobec budzetow (np. z tytutu zaliczek na podatek | 225,229
dochodowy od o0sdéb fizycznych, sktadek ZUS).

4, Wyptata zapomodg losowych, dofinansowania do wypoczynku, itd. 240,234,851

5. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) Srodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkdw pienieznych z rachunkéw biezgcych oraz
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkédw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu sSrodkdw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewnia sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konta analityczne prowadzone sg w ukfadzie: 139 - X, gdzie X oznacza rachunek bankowy np.:

139 — 1 — Inne rachunki bankowe — Sumy depozytowe —,R-ek ,,007”

139 - 2 - Inne rachunki bankowe — Sumy depozytowe —,R-ek ,,015”

139 - 3 - Inne rachunki bankowe — Sumy depozytowe —,R-ek ,,009”itd.
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Konto 139 moze by¢ rozbudowywane o kolejne poziomy kont analitycznych wedtug potrzeb Urzedu.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 -, Inne rachunki bankowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych kaucji 240
gwarancyjnych przy zapfacie za ustugi remontowo — budowlane.
2. Whptata na pomocniczy rachunek bankowy sum depozytowych z tytutu: 240
kaucji, wadidw i zabezpieczenia pienieznego.
3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotédwce kaucji i zabezpieczenia 101, 141
pienieznego, a w koricu roku takze niedobranych w terminie wynagrodzen
pracownikéw jednostek budzetowych.
4. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
5. Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wtasnos$é oséb fizycznych, 240

prawnych i innych jednostek organizacyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Pobranie gotowki do kasy na niepodjete w terminie wynagrodzenia 101,141
pracownikéw jednostek budzetowych.
2. Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z wstrzymanych kaucji. | 201, 240
3. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i innych sum 231, 240
depozytowych.
4, Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
5. Obcigzenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i optat za 240
operacje dotyczgce obcych sum.
6. Whptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wtasciciela do 240
depozytu.
7. Whptata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci na poczet ceny 240
nabycia nieruchomosci.
8. Whptata na dochody wadidw i kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania | 240
umowy w zwigzku z niewywigzaniem sie oferenta, wykonawcy z warunkow
przetargu, umowy.
9. Przekwalifikowanie wadium w postepowaniu o zamodwienie publiczne na 139 z odpowiednim

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy u wykonawcy, ktéry wygrat
przetarg.

ksiegowaniem
w analityce

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s3 na biezgco.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest dla poszczegélnych rachunkédw bankowych.

Konta analityczne prowadzone sg w ukfadzie: 141 - X gdzie X oznacza rachunek bankowy.

Dla potrzeb ewidencjonowania wptat za parking konto 141 prowadzone jest wedtug podziatki klasyfikacji
budzetowej w rozbiciu na:

141 — 8 — 1 —SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - R-ek Dochody parking (Gotdwka),
141 — 8 — 2 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - R-ek Dochody parking (Terminal - 01-051),
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141 — 8 — 3 —SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - R-ek Dochody parking - VAT.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 —,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie:
- wpfaty z kasy na rachunek bankowy, 101,
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy, 130, 135, 139,
2. - pobrania srodkéw pienieznych z rachunku bankowego do kasy
automatycznej, 130,
3. - wpfaty za parking kartg pfatnicza lub gotéwka w kasie automatycznej, 221,
Przekazanie srodkdw na inne rachunki bankowe, 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141 —,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wptywy srodkéw pienieznych w drodze:

- do kasy, 101,

- na rachunki bankowe 130, 135, 139

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
oraz rozliczen, a takze do ewidencji rozliczen sSrodkédw budzetowych, sSrodkéw europejskich i innych srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow,
szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczer zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych (odsetki za zwtoke, koszty
upomnienia). Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych

i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentéw.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 201-D-R-P-PZ-K, gdzie:

D — dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

PZ - symbol podzadania (projektu),

K — kontrahent.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wartos¢ niedoboréw i szkdd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca | 080, 310, konta zespotu
oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcéw. 4", 851
2. Zaakceptowane przez dostawcow naleznosci z tytutu kar i odszkodowan
umownych zwigzanych z dostawami. 760
3. Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych odsetek
w zaptacie. 750
4, Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec dostawcy
(np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty btedu, udzielenia rabatu czy
bonifikaty):
- warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tacznie z VAT niepodlegajacym 013, 310, zespdt ,,4”,
odliczenia, 851
- zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 225
5. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi. 101, 130, 135, 139
6. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych). 080, 750, 760, 851
7. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami. 201
8. Réwnowartos¢ potrgconej przy zaptacie zobowigzan kaucji gwarancyjnej,
ktdra jest przelewana z konta 130 na rachunek pomocniczy sum
depozytowych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

- nie dokonano odpisu aktualizujgcego,
- dokonano odpis aktualizujacy.

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkdw z tytutu dostaw
robodt i ustug:
- wartos$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT, 013, 310, zespot ,4” 851
- wartos$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu
(w catosci lub w czesci) od VAT naleznego. 225
2. Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych. 080, 751, 761, 851
3. Woptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na rachunki
bankowe. 101, 130, 135
4. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych

761, 851
290

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetdw, ktorych naleznosci dotycza.

Konta analityczne tworzy sie w ukfadzie: 221-X-Y-D-R-P-K, gdzie:
X —rodzaj naleznosci,

Y - budzet, ktérego naleznosci dotycza,

D — dziat,

R —rozdziat,
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P — paragraf,

K — dtuznik.

WSsrod kont analitycznych wyréinia sie m.in.:

221 - 1 - naleznosci z tyt. dochoddw budzetowych Budzet Panstwa,

221 -1 - 1- naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych BP — w czesci naleznej BP,

221 -1 -2 - naleznosci z tyt. dochoddw budzetowych BP —w czesci naleznej Powiatowi,
221-1-3-BP- VAT US,

221 -1 -4 —naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych BP — w czesci naleznej BP,

221 -1 -5 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych BP —w czesci naleznej Powiatowi,
221 - 2 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat (naleznosci rozne),

221 -2 -1 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych — Powiat,

221-2-2-VAT US,

221 - 3 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat (naleznosci geodezyjne),
221 -3 -1 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat

221 -3 - 2 - optata ewidencyjna GUGIK,,

221 - 4 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat (naleznosci z kar),

221 -4 -1 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat,

221 - 5 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych - Powiat (naleznosci z parkingu),
221-5-1 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych -Powiat,

221-5-2-VATUS,

221 - 6 — naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych -Powiat (naleznosci z MOW),

221 -6 —1 - naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych -Powiat.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci jednostki budzetowej oraz naleznosci z tytutu dochodow
budzetu panstwa zwigzanych z realizacjg przez jednostke zadan zleconych
(objetych sprawozdaniem RB-27ZZ):
a) zasprzedane Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, 760
srodki trwate w budowie (inwestycje),
b) ztytutu podstawowych dochodéw budzetowych, 720
c) ztytutu odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci,
ujetych na tym koncie, 750
d) ztytutu karigrzywien. 760
2. Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych
do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptat. 101, 130
3. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
(w wysokosci naleznej za dany rok). 226
4, Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej
w organie dotujgcym. 720
5. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim
roku. 224
Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochoddéw budzetowych. 101, 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczgcych
dochoddw budzetowych. 720, 760,750
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3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz niesciggalnych:
a) objetych odpisem aktualizujgcym, 290
b) nieobjetych odpisem aktualizujgcym. 761, 751
4, Zaptata przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. 011, 020, 013
5. Whptyw dotacji rozliczonej i naleznej do zwrotu. 101,130
6. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na naleznosci
dtugoterminowe. 226
7. Uznanie wptaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za sptate
naleznosci. 245

Konto 222 - , Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji

z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie na koniec roku budzetowego roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych

o dochodach.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale
jeszcze nie przelanych na rachunek bankowy odpowiedniego budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nie przelanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 222 - X-Y, gdzie:

X — budzet ktérego dochody dotyczg (np.1-dochody Budzetu Panstwa, 2-dochody JST),

Y — rachunki bankowe dochoddéw

Typowe zapisy strony Wn konta 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelew pobranych przez Urzagd dochoddéw budzetowych na rachunek
biezgcy budzetu j.s.t. i wydzielony rachunek budzetu panstwa. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy 800
zrealizowanych dochoddéw budzetowych.

Konto 223 - , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze sSrodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw

w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektéw
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realizowanych ze srodkdw europejskich w korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane

z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu Powiatu srodkéw
niewykorzystanych do korca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 223 - X, gdzie: X oznacza rachunki bankowe wydatkoéw np.: 223 -
01 — R-ek - WYDATKI.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zwrot do budzetu Powiatu niewykorzystanych do kornca roku srodkéw na | 130

planowane wydatki budzetowe.
2. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800

zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wptyw Srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu Powiatu na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki(Urzedu) w tym wydatkéw w 130
ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich.

Konto 224 - , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji i rozliczenia udzielonych w jednostce dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie:

1) wartosc¢ dotacji przekazanych w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji wedtug podmiotéw
(jednostek) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 224-D-R-P-PZ-K, gdzie:

D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf,

PZ — symbol podzadania (projektu),
K — podmiot (jednostka).

Konto 224 moze wykazywac saldo Wh, ktdre oznacza wartos$¢ niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Dotacje zwrdcone do konca roku, w ktérym zostaty udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkdw, natomiast
zwrdécone w roku nastepnym ze wzgledu na termin rozliczenia dotacji, zalicza sie do dochoddéw budzetowych
i przekwalifikowane sg na konto 221.
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Typowe zapisy strony Wn konta 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przelew przyznanych dotacji. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona. 810
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

3. Przypisanie do zwrotu dotacji, pod datg 31 grudnia ktére organ dotujacy
zalicza do dochoddéw budzetowych z uwagi na ich zwrot 221
w roku innym niz rok udzielenia.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji
i podatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego
tytutu rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i podzadan.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 225-D-R-P-Z-PZ-K, gdzie:

D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf,

PZ — symbol podzadania (projektu),

K — podmiot (jednostka).

Wsrdd kont analitycznych wyrézinia sie m.in.:

225-1 - Rozrachunki z budzetami - US KIELCE (podatek dochodowy od os. fiz.),

225-2 - Rozrachunki z budzetami - US KIELCE (podatek dochodowy od os. fiz. - ZFSS),

225-4 - Rozrachunki z budzetami — URZEDY GMIN (podatki rézne),

225-5 - Rozrachunki z budzetami — URZAD MARSZALKOWSKI,

225-6 - Rozrachunki z budzetami — US KIELCE (VAT),

225-7- Rozrachunki z budzetami — URZAD SKARBOWY (podatek dochodowy od nagrdd),

225-8 - Rozrachunki z budzetami — GUGIK (opt. za udost. stand. oprac. kartogr. w post. nieelektr. oraz
ortofotomapy),

225-9 - Rozrachunki z budzetami - GMINY | NADLESNICTWA (rozliczenie $rodkéw z tyt. dzierzawy obwodéw
towieckich).

Konta analityczne mogg by¢ rozbudowywane o kolejne poziomy wedtug potrzeb Urzedu.

Dla celow realizacji rozliczen z tytutu podatku VAT w jednostce (Urzedzie) stosuje sie nastepujace konta
analityczne:

225-6 - US KIELCE (VAT) w tym:

225-6-1 — Rozliczenie podatku VAT z Urzedem Skarbowym

225-6-2 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny

225-6-2-00 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny — VAT odwrécony

225-6-2-05 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 5%

225-6-2-08 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 8%
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225-6-2-08-04 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 8% - R-ek ,,0004”

225-6-2-23 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 23%

225-6-2-23-02 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 23% - R-ek ,,0002”

225-6-2-23-04 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 23% - R-ek ,,0004”

225-6-2-23-07 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 23% - R-ek ,,0007”

225-6-2-23-30 - Rozliczenie podatku VAT — VAT nalezny wg stawki 23% - R-ek ,,0030”

225-6-3 — Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony

225-6-3-1 - Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony do rozliczenia w danym m-cu

225-6-3-11 - Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony od nabycia towardw i ustug pozostatych do rozliczenia
w danym m-cu

225-6-3-12 - Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony od nabycia towardw i ustug zaliczanych do srodkéw
trwatych do rozliczenia w danym m-cu

225-6-3-2 - Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie

225-6-3-2-21 — Rozliczenie podatku VAT - VAT naliczony od nabycia towardw i ustug pozostatych do
rozliczenia w nastepnym okresie

225-6-3-2-22 — Rozliczenie podatku VAT — VAT naliczony od nabycia towardw i ustug zaliczanych do srodkéw
trwatych do rozliczenia w nastepnym okresie

Konto 225 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 -, Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu. 130, 135,139
2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych

- dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej, zespot ,4”

- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego od

0s6b fizycznych), 231

- dotyczacych kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS. 851

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone zobowigzania podatkowe, optaty obcigzajace koszty lub 080, zespot ,, 4”7, 851
fundusze.

2. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych.

3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie 080, 751, 851
zobowigzan.

Rozrachunki z tytutu podatku VAT przy realizacji dochoddow i wydatkéw budzetowych (typowe zapisy
dotyczace rozliczenia podatku VAT)

Lp. | Tres¢ operacji Strona Wn Strona Ma
konta konta
1. Zobowigzanie potwierdzone otrzymana fakturg VAT za wykonane
ustugi (dostawe), ktére beda zakwalifikowane do wydatkow
budzetowych
a) wartos¢ netto (bez podatku VAT odliczonego) Zespot 4”7, 201,240
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080, 011

b) podatek VAT (gdy podlega odliczeniu) 225 201,240
2. Zaptata faktury wykonawcy 201,240 130,101
3. Naleznos¢ potwierdzona — wystawiono fakture VAT za ustugi,

dostawe (wptywy z tego tytutu zaliczane do dochodéw

budzetowych)

a) wartosé netto 221 720,760

b) podatek VAT nalezny 221 225

c) zaptata naleznosci przez odbiorce 130 221
4. Rozliczenie z urzedem skarbowym (budzetem powiatu

rozliczajgcym centralnie podatek VAT) podatku VAT i przekazanie
srodkoéw z tytutu naleznego podatku, ktory jest wiekszy od podatku
naliczonego;

a) przekazanie srodkéw (nadwyzka podatku naleznego nad
podatkiem naliczonym podlegajgcym odliczeniu) na wydzielony
rachunek budzetu powiatu, 225 130
b) przekazanie srodkéw z rachunku dochoddw na rachunek
wydatkoéw jako zwrot Srodkéw poniesionych na zaptacenie podatku

naliczonego (w kwocie podlegajgcej odliczeniu), 141 130
c) wptyw na rachunek wydatkéw srodkéw z rachunku dochoddéw na

zmniejszenie poniesionych wydatkdw o VAT naliczony 130 141
c) techniczny zapis ujemny zmniejszajgcy wydatki o rozliczony VAT

naliczony 130 130

5 Zwrot do jednostki (Urzedu) na rachunek biezgcy kwoty
naliczonego podatku VAT wczesniej zaliczonego do wydatkéw
budzetowych 130 225

6. VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw do
dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego
obcigzenia VAT 225 225

7. VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw do
dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego
obcigzenia VAT 225 225

Zasady ujmowania podatku VAT w planie finansowym jednostki (Urzedzie):

1) dochody budzetowe — planuje sie netto (pomniejszone o VAT nalezny);
2) wydatki budzetowe — planuje sie brutto (tgcznie z VAT);
3) VAT naliczony (jezeli istnieje mozliwos$¢ odliczenia w biezgcej deklaracji) pomniejsza realizacje
wydatkéw budzetowych;
4) korekty deklaracji VAT-7 skutkujgce zwrotem VAT naliczonego za lata ubiegte stanowig dochody
budzetowe.
Konto 226 — ,, Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 prowadzona jest wedtug dtuznikdéw, wedtug budzetdéw, ktorego
naleznosci dotyczg oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
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Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 226-X-D-R-P-K, gdzie:
X — budzet, ktérego naleznosci dotyczg (np. 1-naleznosci Powiatu, 2-naleznosci Budzetu Panstwa),
D — dziat,

R —rozdziat,
P — paragraf,
K — dtuznik.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 226 — ,,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach. 840
2. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych 221

(np. w zwigzku z przesunieciem terminu).

Typowe zapisy strony Ma konta 226 - ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych. 221

Konto 229 - , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz rozrachunkéw z PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu i zobowigzan wedtug tytutow
rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia, a takze wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i podzadan.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 229-X-D-R-P-PZ, gdzie: X - tytut rozrachunku, tj.:

229 - 51 — ZUS - sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

229 - 52 — ZUS - sktadka zdrowotna,

229 - 53 —ZUS - sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,

D — dziat,

R —rozdziaf,

P — paragraf,

PZ — symbol podzadania (projektu).

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Typowe zapisy strony ,Wn” konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przelewy sktadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych 130,135,139
) i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen zdrowotnych.

2. Wyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach 231
wynagrodzen.

3. Wyptaty swiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen. 101, 130,135

4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760,851

5. Naliczenie $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego wyptaconego z listy 231
wynagrodzen.

6. Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych iinnych potracen 225,234,240
od wyptaconych zasitkdw ZUS.
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Typowe zapisy strony Ma konta 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Zespot”4”, 851
Spotecznych i na Fundusz Pracy.

2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, 231

ktore sg potrgcane z wynagrodzen.

3. Otrzymane przelewy ZUS z tytutu zwrotu nadptaconych swiadczer ponad | 130, 135
sktadki na FUS i FP.

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych. 761,851

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkéw
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptaty gotéwkowe lub przelewy wynagrodzen,
2) wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania Urzedu z tytutu wynagrodzen (brutto).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej i podzadan.
Do konta 231 prowadzona jest szczegétowa imienna ewidencja wynagrodzen i Swiadczen poszczegdlnych
pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. Imienna ewidencja wynagrodzen
prowadzona w formie kart wynagrodzen umozliwia ustalenie podstawy do naliczen zasitkdw, emerytur, rent
oraz podatkdéw obcigzajgcych pracownika.
Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 231-X-D-R-P-PZ, gdzie:
X - tytut rozrachunku (np.1 - wynagrodzenia),
D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf,
PZ — symbol podzadania (projektu).

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 —,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
pokrywanych ze srodkédw ZUS, oraz ujetych na listach ptac: ekwiwalentéw
pienieznych za deputaty, za uzywanie witasnej odziezy roboczej, materiatéw

i narzedzi:

- gotéwka z kasy, 101

- przelewem na konta pracownikéw. 130
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe, 240
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- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225

- sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez

pracownikéw z wiasnych srodkow, 229

- sktadek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentéw i innych zobowigzan

pracownikow, 240

- nie zwrdconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikdw, 240,234

- optat za swiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych). 851
3. Przekazane swiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen:

- z zakupu, 201

- z zapasu materiatow. 310
4, Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen. 760
5. Obciagzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen. 404

Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Listy wynagrodzen brutto obcigzajgca koszty dziatalnosci operacyjnej i
dziatalno$ci ZFSS 404,851
2. Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS wyptacone na podstawie listy 229
wynagrodzen.
3. Naliczenie kosztéw z tytutu Swiadczen rzeczowych naleznych pracownikom |404,851

z dziafalnosci operacyjnej i dziatalnosci ZFSS

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych dziatalnosci 761,851
operacyjnej i dziatalnosci ZFSS

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce Urzad,

2) naleznosci od pracownikdéw z tytutu dokonanych przez Urzad swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki dokonane przez pracownikéw w imieniu Urzedu,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,

w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu naleznosci, roszczen i
zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej, tytutdw rozrachunkdw.
Konta analityczne tworzy sie w ukfadzie: 234-X-Y-D-R-P-PZ-K, gdzie:

X - rodzaj dziatalnosci, ktérej rozrachunki dotycza,

Y - tytut rozrachunku,

D- dziat,

R- rozdziat
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P- paragraf,

PZ - symbol podzadania (projektu),

K- kod pracownika.

WSsrod kont analitycznych wyrdznia sie m.in.:
234-1- Pozostate rozrachunki z pracownikami — Rozrachunki z dziatalnosci socjalnej - ZFSS,
234-1-1- Pozyczki mieszkaniowe,

234-1-2- Dofinansowanie réznych form wypoczynku, wycieczki, zimowisko,
234-1-3- Zapomogi bezzwrotne w przypadkach losowych,

234-1-4- Dziatalno$¢ kulturalno-oswiatowa i sportowo-rekreacyjna,
234-1-5- Swiadczenia rzeczowe dla dzieci w formie zakupu paczek ze stodyczami/zywnoscia,
234-1-6- Pomoc rzeczowa w formie bondéw towarowych lub pomoc finansowa w formie $wiadczenia
pienieznego,
234-2 — Pozostate rozrachunki z pracownikami - Rozrachunki z dziatalnosci podstawowej,
234-2-1 — Ekwiwalent za pranie odziezy,
234-2-2 — Delegacje,

234-2-3 — Ryczatt samochodowy,

234-2-4 - Zaliczki,

234-2-5 — Refundacja okularéw,

234-2-6 — Refundacja kosztow szkolen i kursow,
234-2-7 — Refundacja innych wydatkow,
234-2-8 — Odprawy i odszkodowania

Konta analityczne mogg by¢ rozbudowywane o kolejne poziomy wedtug potrzeb Urzedu.
Do konta 234 prowadezi sie ewidencje analityczng imienng, za wyjatkiem rozrachunkdéw z tyt. ekwiwalentu
za pranie odziezy, ryczattu samochodowego, dofinansowan ze $rodkdw ZFSS. Do tych rozrachunkéw
ewidencja imienna prowadzona jest w formie kart wynagrodzen.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma wykazuje

sume zobowigzan wobec pracownikdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptaty zaliczek i sptata zobowigzan wobec pracownikéw:
- gotéwka, 101
- z rachunkéw bankowych. 130, 135, 139
2. | Naleznosci z tytutu wyptaty pozyczek z ZFSS. 101, 135
3. Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS. 851
4, Naleznosci z tytutu $wiadczen odptatnych dziatalnosci ZFSS 851
5. Naleznosci z tytutu niedobordéw i szkéd. 240
6. Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851
7. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki:
- roszczenia podstawowe, 240
- z tytutu kosztéw postepowania sadowego, 760
- z tytutu odsetek. 750

Typowe zapisy strony Ma konta 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych srodkéw 080, 240, 310, zespot
koszty i materiaty. ,4” 851

2. Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie naleznosci od

pracownikéw z pozostatych tytutéw:
- do kasy,

101,
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- na rachunki bankowe. 130, 135, 139
3. Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikéw 080,,
wtasnej odziezy, materiatdw i sprzetu. zespot 4”7, 851
4, Wyptata pracownikom $wiadczen obciagzajacych ZSFS. 851
4, Naleznosci od pracownikdéw potrgcone na liScie wynagrodzen. 231
5. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej 761, 851
wartosci.
6. Skierowanie roszczen do sadu. 240

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201 - 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krotko i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie m. in. rozrachunki z tytutu:

— potracen dokonywanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki
i sktadki odprowadzane do ZUS (np. dobrowolne ubezpieczenie pracownikéw, wptaty z tytutu
uczestnictwa w PPK finansowane przez uczestnika PPK, sptaty rat pozyczek
z KZP i ZFSS, potracenia zajecia komorniczego,),

— wptaty z tytutu uczestnictwa w PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy,

— stypendiow,

— sum depozytowych ( np. kaucji, wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, znalezionych
pieniedzy,

— mylnych obcigzen i uznan rachunkéw bankowych,

— roszczenia sporne,

— diet radnych,

— odszkodowan,

— wplywu zwrotu kosztéw sgdowych,

— naliczonych odsetek od udzielonych pozyczek,

— rozliczenia niedobordw, szkéd i nadwyzek,

— srodkéw PFRON

— ustug i robét dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— réznych optat i sktadek (np.: ewidencyjna CEPIK, za udostepnienie standardowych opracowan karto-
graficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy, za rejestracje sprzetu ptywajacego,
ubezpieczenie,

— mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutdow oraz wedtug podmiotow, ktérych rozrachunek dotyczy. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, podzadan.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie: 240 — X-Y-D-R-P-PZ-K, gdzie:

X - rodzaj dziatalnosci, ktérej rozrachunki dotycza,

Y - tytut rozrachunku,

D — dziat,

R —rozdziat,

P - paragraf,

33




PZ - symbol podzadania (projektu),

K — kontrahent, podmiot.

WSsrod kont analitycznych wyrdznia sie m.in.:

240-0 — Rozrachunki z dziatalnosci socjalnej - ZFSS,

240-0-01 - dofinansowanie réznych form wypoczynku, zapomogi emerytéw ,

240-0-02 - ustugi na rzecz dziatalnosci socjalnej,

240-0-03 — pozyczki mieszkaniowe z ZFSS — emeryci,

240-1 — Rozrachunki dotyczgce sum depozytowych,

240-1-01 - kota towieckie - czynsz dzierzawny,

240-1-02 - kotfa towieckie — VAT,

240-2 — Rozrachunki dotyczgce sum depozytowych,

240-2-01 — wadia,

240-2-02 — zabezpieczenia,

240-2-03 - wptywy do wyjasnienia,

240-2-04 — rzeczy znalezione (pienigdze),

240-3 — Rozrachunki dotyczgce PFRON,

240-4 — Rozrachunki z dziatalnosci podstawowe],

240-4-01 - ubezpieczenie pracownikéw PZU,

240-4-02 - potracenia z tyt. pozyczek mieszkaniowych ZFSS,

240-4-03 - inne potracenia z listy wynagrodzen,

240-4-04 — Pekao TFI — sktadka PPK,

240-4-05 - ubezpieczenie pracownikéw Alianz,

240-4-06 — odszkodowania,

240-4-07 - diety radnych,

240-4-08 - potrgcone pozyczki z KZP,

240-4-09 - ubezpieczenia,

240-4-10 - koszty sgdowe,

240-4-11 - opfaty i sktadki,

240-4-12 - odsetki od kredytu Nr...,

240-4-13 - odsetki od kredytu Nr...,

240-4-14 - odsetki od kredytu Nr...,

240-4-15 - zakupy Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

240-4-16 — ekwiwalent za wytgczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych,

240-4-17 — pozostate obcigzenia,

240-5 — Rozrachunki dotyczgce dochoddw - optata ewidencyjna CEPIK- Ministerstwo Cyfryzacji WARSZAWA,

240-5-01 — pozwolenia czasowe - optata ewidencyjna CEPIK,

240-5-02 - znaki legalizacyjne — optata ewidencyjna CEPIK,

240-5-03 — dowody rejestracyjne — optata ewidencyjna CEPIK itd.

240-6 — Rozrachunki dotyczgce dochoddéw z optat geodezyjnych,

240-6-01- optata za udostepnienie standardowych opracowan kartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy — GUGIK,

240-7 — Rozrachunki dotyczgce dochoddw,

240-7-01 — opftata za rejestracje sprzetu ptywajgcego — BP,

240-8 — Rozrachunki dotyczace PFRON (programy),

240-9 — Rozrachunki dotyczgce projektow.

Konta analityczne mogg by¢ rozbudowywane o kolejne poziomy wedtug potrzeb Urzedu.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda bedgce suma sald wystepujgcych na kontach analitycznych.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
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Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z wtasnych i
obcych srodkéw na budowe srodkéw trwatych (inwestycji) oraz z sum
depozytowych. 201,234
2. Zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum
depozytowych. 101,139
3. Obcigzenie wiascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy kosztami poniesionymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych
kwot. 139, zespot ,4”
4. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedgcym
pracownikami (emerytom i rencistom). 101, 135
5. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
(emerytom).
6. Naleznosci od jednostek i oséb fizycznych niebedacych pracownikami z 101, 130, 135
tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkdéw.
7. Ujawnione niedobory i szkody: gotéwki, materiatéw w magazynie,
podstawowych srodkéw trwatych (wartos$é nieumorzona), zwigzane ze
$rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami), obcych sktadnikow 101, 310, 011, 080,
majatkowych. 201,240,
8. Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
9. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych. 760
10. | Rozliczenie nadwyzki srodkéw trwatych umarzanych stopniowo oraz
srodkéw trwatych w budowie (inwestyciji). 800
11. | Roszczenia sporne z tytutu dostaw i sprzedazy, naleznosci od
pracownikow. 201, 231, 234
12. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135, 139
13. | Faktura korygujgca kwote zobowigzan wobec dostawcy dotyczaca
budowy $rodka trwatego. 011, 020, 080
14. | Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela. 760,
15. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
inwestycyjnej, operacyjnej, funduszy celowych. 080, 761, 851
16. | Zaliczenie wadium z przetargu na sprzedaz nieruchomosci na poczet

przychoddw ze sprzedazy nieruchomosci.

760

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptaty naleznosci. 101, 130, 135, 139
2. Otrzymane kwoty kaucji, wadidw i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz wptaty sum depozytowych. 101, 139
3. Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz
jednostek innych niz budzet i ZUS 231
4. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
nieistotnych. 761,851
5. Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS od oséb 101, 135
niebedgcych pracownikami
6. Ujawnione nadwyzki: gotdwki w kasie, materiatdw, srodkéw trwatych
umarzanych stopniowo, pozostatych srodkédw trwatych w uzywaniu,
Srodkow trwatych w budowie (inwestycji). 101,310,011,013,080
7. Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkdéw z tytutu dostaw,
robot i ustug dotyczacych dziatalnosci inwestycyjne;j. 011, 020, 080
8. Naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan dotyczgcych
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inwestycji:
- przed rozliczeniem inwestycji,
- po zakonczeniu inwestycji.

080
751

9. Rozliczenie niedoboréw i szkdd srodkdw obrotowych. 080, 401,201, 234, 240,
800, 761, 851,
10. | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135, 139,
11. | Zwiekszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z tytutu
oprocentowania obcych srodkdw pienieznych na rachunku bankowym. 135,139
12. | Naliczenie sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowanej przez
podmiot zatrudniajacy 405

Konto 245 — ,,Wpfywy do wyjasnienia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencje analityczna prowadzi sie wedtug poszczegdlnych nie wyjasnionych kwot

i kontrahentéw.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukfadzie 245 - X-K, gdzie:
X - rachunek bankowy na ktéry wptyneta kwota,

K — kontrahent,

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wykazuje stan niewyjasnionych kwot.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 -, Wptywy do wyjasnienia”

wyjasniajacym.

Lp. |Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty. 130
2. Zwrot kwot dotyczgcych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo
wptaconych na inne konta niz rachunek biezgcy jednostki. 135,139
3. Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym do
przychoddw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako
naleznosé. 720, 750,760
4, Uznanie wptaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu

221

Typowe zapisy strony Ma konta 245 — ,Wptywy do wyjasnienia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw na rachunek jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci 130

z tytutu dochoddéw budzetowych bez podania tytutu wptaty.
2. Woptata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, inne rachunki 135,139

bankowe kwot dotyczacych naleznosci budzetowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartos$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.
Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu, naleznosci, do
ktorych te odpisy zostaty dokonane.
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Ewidencja szczegétowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpiséw aktualizujgcych od poszczegélnych
naleznosci.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukfadzie: 290-X-Y-K, gdzie:

X— oznacza rodzaj naleznosci,

Y - oznacza budzet, ktérego naleznosci dotycza,

K — kontrahent.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 -, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. |[Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz

z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych. 201,221, 234, 240
2 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku:

- ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu, 760, 750,720,851

- z zaptata naleznosci.

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci budzetowe oraz naleznosci
z funduszy celowych. 761,751,851

2. Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postepowania i odsetek. |201,221,234,240

Zespot 3 - ,Materialy i towary”

Na kontach zespotu 3 ,Materiaty i towary” ewidencjonuje sie materiaty i towary przechowywane

w magazynach oraz wartos¢ materiatéw ksiegowanych w ciezar kosztow bezposrednio po zakupie, ale nie
zuzytych do dnia bilansowego, ktére inwentaryzuje sie na dzien bilansowy i wprowadza na stan.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towardw wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych albo
wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rdzni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnic
odchylenia od cen rzeczywistych.

Konto 310 - ,,Materiaty”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, znajdujgcych sie w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma —
jego zmniejszenia.

W Starostwie wartoscig zakupionych materiatdw obcigza sie od razu wtasciwe koszty, rezygnujgc

z ewidencji wartosciowej zapaséw. Na koniec roku obrotowego zakupione materiaty obcigzajace biezace
koszty operacyjne, a niezuzyte do dnia bilansowego, ktdrych stan stanowi istotng wartos$¢ dla Urzedu ujmuje
sie jako zapas w oparciu o przeprowadzong na dzien bilansowy inwentaryzacje przy zastosowaniu wyceny
wedtug cen zakupu. Ustalony w ten sposdb zapas koryguje koszty biezgcego okresu.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie 310 =X, gdzie: X oznacza stan materiatéw wg spisu.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych, a w koncu roku takze wartosc tej czesSci materiatéw ksiegowanych
bezposrednio w ciezar kosztow, ktére nie zostaty zuzyte do korica okresu.

Typowe zapisy Wn konta 310 — ,Materiaty”
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Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu wartos¢ 401
materiatéw, ktdre byty rozchodowane a nie zuzyte.

Typowe zapisy Ma konta 310 — ,,Materiaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchdéd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia jednostki. 401

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty np. faktur korygujacych)

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych

i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegoétowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkéw
umozliwiajgcy grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz
pozwalajgcg na sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w przepisach, a
takze na analize wykonania planu.

Na kontach zespotu"4" przy zmniejszeniu uprzednio zarachowanych kosztéw stosuje sie zasade czystosci
obrotéw (wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny).

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne
zmniejszenia odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.
W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztdéw amortyzacji naliczonej
od poczatku roku. W koniec roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 400-X, gdzie:

400 - X —oznacza symbol grupy srodkéw trwatych,

400 - 0 — wartosci niematerialne i prawne

Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,, Amortyzacja”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczenie amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych. 071
2. Przeniesienie kosztdw amortyzacji w koricu roku obrotowego na wynik

finansowy. 860
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Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci Urzedu.

Na koncie 401 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujgcych paragraféw:

- § 421 — ,zakup materiatdw i wyposazenia”,

- § 422 — ,zakup srodkéw zywnosci”,

- § 424 — ,zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek”,

- § 426 — ,zakup energii”.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw

i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw
i energii na konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe].

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci

o symbol zadania, podzadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie 401- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania,

W — wydziat realizujacy zadanie,

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,, Zuzycie materiatéw i energii”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej
niz 3500 zt.) umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania. 072
2. Zuzycie materiatow i energii wedtug faktur:
- zaptaconych gotéwka, 101
- do rozliczenia bezgotéwkowego. 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 401- ,,Zuzycie materiatéw i energii”
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie poniesionych kosztow. 201,072
2. Wartos$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedtug spisu
z natury na koniec roku). 310
3. Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztédw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci Urzedu.

Na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragraféow:

- § 427 — ,,zakup ustug remontowych”,

- § 428 — ,,zakup ustug zdrowotnych”,

- § 430 - ,,zakup ustug pozostatych”,

- § 433 — ,zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jst.”,

- § 434 — ,zakup ustug remontowo konserwatorskich” dotyczgcych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzywaniu jednostek budzetowych”,,
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- § 436 — ,,optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

- § 438 — ,,zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,

- § 439 — ,,zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

- § 440 — , optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”,

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie

zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto

860.

Ewidencje szczegétowq prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci

o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 402- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

D — dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania,

W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Ustugi obce”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:

- zaptacone gotéwka, 101

- do zaptacenia w formie gotéwkowej. 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 402 — ,,Ustugi obce”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie poniesionych kosztéw. 201
2. Przeniesienie poniesionych kosztow w koricu roku obrotowego na wynik

finansowy. 860

Konto 403 - , Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek

i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na koncie 403 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragraféow:

- § 414 — ,wptaty na PFRON”

- § 443 - ,rdine optaty i sktadki”,

- § 448 -, podatek od nieruchomosci”,

- § 449 -, pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,

- § 450 -, pozostate podatki na rzecz budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego”,

- § 451 -, optaty na rzecz budzetu panstwa”,

- § 452 -, optaty na rzecz budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztdw z tego tytutu na konto
860.

Ewidencje szczegétowga prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci

o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie 403- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

40



D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania,

W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 -, Podatki i optaty”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101,130,225

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,Podatki i optaty”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 201,225
2. Przeniesienie poniesionych kosztoéw w korcu roku obrotowego na wynik

finansowy. 860

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragraféow:

- § 401 — ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- § 404 - , dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

- § 409 - ,honoraria”,

- § 410 - ,wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,

- § 417 - ,wynagrodzenia bezosobowe”.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto oraz na
dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe].

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci
o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 404- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf,

Z —symbol zadania,
PZ — symbol podzadania,
W- wydziat realizujgcy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — , Wynagrodzenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone wynagrodzenia. 231

Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,Wynagrodzenia”

41




Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu korekty btedu 231
w naliczeniu wynagrodzen.

1. Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej Urzedu z tytutu ubezpieczen spotecznych,
réznego rodzaju Swiadczen oraz koszty z tytutu uczestnictwa w PPK w czesci finansowanej przez pracodawce
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragrafow:

- § 302 — ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (w czesci dot. pracownikéw),

- § 411 - ,,sktadki na ubezpieczenie spoteczne”,

- § 412 - ,skfadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnos$ciowy”,

- § 428 - ,,zakup ustug zdrowotnych” (w czesci dot. pracownikdw),

- § 444 — ,odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

- § 470 — ,, szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne”.

- § 471 — ,wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy”.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych

i Swiadczen oraz koszty z tytutu uczestnictwa w PPK w czesci finansowanej przez pracodawce na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto, zlecenie i innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz

i sprawozdawczosci o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.
Konta analityczne tworzy sie w uktadzie 405- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

D — dziat,

R —rozdziaf,

P — paragraf,

Z —symbol zadania,

PZ — symbol podzadania,

W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na: ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez Urzad),
Fundusz Pracy. 229
2. Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw ZFSS. 130,240
3. Naliczenie sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowanej przez 240
podmiot zatrudniajacy

Typowe zapisy strony Ma konta 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. 240,851

2. Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Konto 407 - ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 407 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu stypendidéw, pomocy dla ucznidw, nagréd
o charakterze szczegélnym niezaliczanych wynagrodzen.

Na koncie 407 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragrafow:

- § 303 — ,rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

- § 304 — ,nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen”,

- § 305 — ,,zasadzone renty”,

- § 311 — ,swiadczenia spoteczne”,

- § 324 — ,stypendia dla uczniow”,

- § 325 -, stypendia rézne”,

- § 326 - ,,inne formy pomocy dla uczniow”,

- § 419 — ,nagrody konkursowe”.

Na stronie Wn konta 407 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw konto 860.

Ewidencje szczegdétowq prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci
o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w ukfadzie: 407- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:

D — dziat,
R —rozdziaf,
P — paragraf,

Z — symbol zadania,
PZ — symbol podzadania,
W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 407 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty poniesione w roku budzetowym. 101,130,240

Typowe zapisy strony Ma konta 407 -, Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie konta
zespotu 1i2
2. Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Konto 408 - ,,Pozostafe obcigzenia”

Konto 408 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci Urzedu jednostki samorzadu terytorialnego,
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 407 i 409.

Koszty ksiegowane na tym koncie nie dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg sie do
jednostki jako catosci.

Na koncie 408 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych paragrafow:
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§ 290 - ,wptaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkow gmin lub zwigzkow powiatéw na dofinansowanie zadan biezgcych”,

- § 291 —,,zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych
z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci”,

- § 293 - ,wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,

- § 294 - ,,zwrot do budzetu panistwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za lata
poprzednie”,

- § 416 - ,pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych”,

- § 459 — , kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb fizycznych”,

- § 460 — ,kary i odszkodowania wyptacone na rzecz prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”,

- § 666 — ,,zwroty dotacji oraz pfatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, dotyczace wydatkéw majatkowych”.

Na stronie Wn konta 408 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz

na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci

o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 408- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:
D - dziat

R - rozdziat

P — paragraf

Z—symbol zadania

PZ - symbol podzadania

W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 408 — ,,Pozostate obcigzenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty poniesione w roku budzetowym. 101,130,240

Typowe zapisy strony Ma konta 408 - , Pozostate obcigzenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie konta
zespotu 1i2
2. Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400 — 408. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci np. zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych

i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczonych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.
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Na koncie 409 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragrafow:

- § 230 — ,wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

- § 302 — ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (odprawy posmiertne),

- § 415 — , doptaty w spdtkach prawa handlowego”,

- § 441 - ,podrdze stuzbowe krajowe”,

- § 442 - ,podrdze stuzbowe zagraniczne”,

- § 443 — ,, rdzne optaty i sktadki”(nie kwalifikujace sie do podatkéw i optat),

- § 617 — ,wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz

na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw konto 860.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dodatkowo ewidencja moze by¢ poszerzona dla potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci

o symbol zadania oraz symbol wydziatu merytorycznego realizujgcego zadanie.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 409- D-R-P-Z-PZ-W, gdzie:
D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania,

W — wydziat realizujacy zadanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwroty kosztéw za uzywanie samochoddw prywatnych do zadan
stuzbowych:
- wyptacone, 101,130
- naliczone zobowigzania. 234
2. Koszty podrdézy stuzbowych pracownikéw:
- zaptacone, 101,130
- naliczone. 234,240
3. Diety, koszty przejazdu radnych. 101,130,240
4. Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe. 101,130

Typowe zapisy strony Ma konta 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie konta
zespotu 1i2
2. Przeniesienie poniesionych kosztéw w korcu roku obrotowego na wynik
finansowy. 860

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktdow, towardw, przychoddw
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow im kosztéw operacyjnych.

2) podatkdw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktéore wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
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Ewidencje szczegétowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego Urzedu. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Ewidencje analityczng przychoddéw prowadzi sie uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej oraz moze
by¢ poszerzona o dodatkowe symbole np. okreslajgce budzet, ktérego dotyczg przychody.

Na kontach zespotu"7" przy zmniejszeniu uprzednio ujetych dochodéw budzetowych lub kosztéw stosuje sie
zasade czystosci obrotéw (wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny).

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnos$cig Urzedu, w szczegdlnosci dochoddw, do ktdrych zalicza sie podatki, sktadki, opfaty,
oraz inne dochody jednostek samorzgdu terytorialnego nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych,
odpisy aktualizujgce naleznosci oraz raz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, zas na stronie Ma
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 720 ewidencjonuje sie przychody klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragraféw:
- § 042 — wptywy z optaty komunikacyjnej”,
- § 047 — ,wptywy z optat za trwaty zarzad, uzytkowanie, stuzebnosci
- § 049 — ,wptywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw”,
- § 055 — wptywy z optat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci,
- § 065 — , wptywy z optat za wydanie prawa jazdy”,
- § 069 — , wptywy z réznych optat”,
- § 075 — ,,wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikdéw majgtkowych Skarbu Panistwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze”,
- § 090 — , wptywy z odsetek od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,
- § 091 — ,wptywy z odsetek od nieterminowych wpftat z tytutu podatkow i optat”,
- § 097 — ,wptywy z réznych dochodéw”.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychoddw z tytutu dochodéw
budzetowych wg pozycji planu finansowego, podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wg zasad rachunkowosci podatkowe], natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.
Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 720- D-R-P, gdzie:

D — dziat,
R - rozdziat,
P — paragraf.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci. 221
2. Zwrot nadptat z rachunku bankowego, zaliczonych do dochodéw
budzetowych. 130
3. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw z tytutu dochodéw
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‘ budzetowych.

860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetow

/ch"

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej
Urzedu:
a) przypisanych jako naleznosci, 221
b) wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych na koncie 221). 101,130
2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu od
naleznosci. 221
2. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw
z tytutu dochoddéw budzetowych. 290
3. Zaliczenie do przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych wptywdw na
rachunek bankowy wczeéniej uznanych za niewyjasnione. 245
4. Przychody z tytutu dochoddw budzetowych realizowanych bezpos$rednio
na rachunek budzetu z tytutu subwencji, dotacji, podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe na rzecz jst w wartosci: dochody wykonane 800
w sprawozdaniu RB-27S ,,organu”

Konto 750 - ,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:

przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

przychody z udziatéw i akgcji,

odsetki od udzielonych pozyczek,

odsetki za zwtoke w zapfacie naleznosci,

dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,
dodatnie réznice kursowe.

Na koncie 750 ewidencjonuje sie przychody klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragrafow:

§ 092 — , wptywy z pozostatych odsetek”,

Ewidencje szczegétowa do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest w przekrojach koniecznych do sporzadzania planéw

i sprawozdan budzetowych i finansowych.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 750-X-D-R-P, gdzie:
X — tytut przychoddw: 1-odsetki, 2- inne,

D — dziat,
R - rozdziat,
P — paragraf,

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 —,,Przychody finansowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodoéw finansowych.

860

Typowe zapisy na koncie Ma konta 750 —,Przychody finansowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych ( w cenie sprzedazy)

101,130,240
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2. Otrzymanie dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych
podmiotach. 130
3. Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci. 130,201,221,240
4, Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach bankowych. 130
5. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw
finansowych. 290
6. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. Zespot 2"

Konto 751 - , Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztédw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartos$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,

- odsetki od zaciggnietych kredytdéw i pozyczek,

- odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w
budowie (inwestycje),

- odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych

dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie (inwestycje)
w okresie realizacji.

Na koncie 751 ewidencjonuje sie przychody klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragrafow:

- § 456 — ,,odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem

lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem

procedur, o ktédrych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci”,

§ 457 — ,,odsetki od nieterminowych wpfat z tytutu pozostatych podatkéw i optat”,

- § 458 — , pozostate odsetki”,

§ 495 — ,,r6znice kursowe”,

§ 801 — ,rozliczenia z bankiem zwigzane z obstugg dtugu publicznego”,

- § 811 — , odsetki od samorzgdowych papieréw wartosciowych lub zaciggnietych przez
jednostke samorzadu terytorialnego kredytéw i pozyczek”.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 prowadzona jest wedtug tytutéw kosztéw operacji
finansowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
w sposéb zapewniajacy wyodrebnienie kosztdw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwtoki w
zapfacie zobowigzan.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 751-X-D-R-P, gdzie:

X —tytut kosztédw: 1-odsetki, 2-inne,

D — dziat,
R —rozdziaf,
P — paragraf.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 —,, Koszty finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wartosc¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych. 030
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2. Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytéw zaciggnietych przez jst. 130

3. Odsetki od niezaptaconych w terminach zobowigzan. 101, 130,
4, Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych
w terminie zobowigzan. 201,225,229,240
5. Zmniejszenie wartosci finansowych aktywdéw trwatych w zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci. 073
6. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych. 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty. Rézne konta uprzednio
uznane

2. Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych. 860

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
Urzedu, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach 750, 720.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

Na koncie 760 ewidencjonuje sie przychody klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragraféw:

- § 046 — ,wptywy z optaty eksploatacyjnej”,

- § 057 — ,,wptywy z tytutu grzywien, mandatow i innych kar pienieznych od oséb
fizycznych”,

- § 058 — ,wptywy z tytutu grzywien i innych kar pienieznych od oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych”,

- § 076 — ,wptywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego
osobom fizycznym w prawo witasnosci”,

- § 077 — ,wpftaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wtasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci”,

- § 083 — ,wptywy z ustug”,

- § 078 — ,wptywy ze zbycia praw majatkowych”

- § 080 — ,wptywy z tytutu odszkodowania za przejete nieruchomosci pod inwestycje celu
publicznego,

- § 087 — , wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych”,

- § 097 — ,wptywy z réznych dochodéw”.

Ewidencje szczegétowa do konta 760 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w przekrojach koniecznych do sporzadzania planéw

i sprawozdan budzetowych i finansowych.

Konta analityczne tworzy sie w ukfadzie: 760-X-D-R-P-, gdzie:

X — tytut przychoddw: 1-zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw, 2-inne przychody operacyjne,

D — dziat,

R - rozdziat,
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P — paragraf.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 -, Pozostate przychody operacyjne”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne. Zespot 2"
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychoddéw operacyjnych. 860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 -,,Pozostate przychody operacyjne”
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 130, 201, 234,221,240
i prawnych, srodkow trwatych w budowie (inwestycji), materiatéw
i odpaddéw po likwidacji sktadnikdéw majgtkowych.
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
3. Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny. 130, 201, 221, 234, 240
4, Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przyjete do dziatalnosci 101,130, 221, 310
operacyjnej materiaty i sSrodki pieniezne.
5. Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate. 013
401072
6. Przysgdzone koszty postepowania spornego. 240
7. Przepadek otrzymanego wadium. 240
8. Odpisanie rownowartosci catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego wartosé naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania. |290

Konto 761 -, Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnosci Urzedu.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegdlnosci:
koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci od dtuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity

1)
2)

incydentalnie.

Na koncie 761 ewidencjonuje sie przychody klasyfikowane m. in. do nastepujacych paragraféw:

§ 453 — , podatek od towardw i ustug”,
§ 461 — , koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”.

Ewidencja szczegétowa do konta 761 prowadzona jest wedtug tytutdéw kosztdw operacyjnych

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej i potrzeb sprawozdawczosci.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 761-X- D-R-P, gdzie:

X —tytut kosztédw: 1- inne koszty operacyjne, 2-odpisy aktualizujgce naleznosci,

D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 — , Pozostate koszty operacyjne”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania spornego 101, 130, 201, 225,234,
i sgdowego oraz egzekucyjnego. 240
2. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutdow niz
zwigzane z przychodami finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano 201, 221, 231, , 234, 240
odpisu aktualizujacego.
3. Koszty likwidacji Srodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwigzanych
z prowadzong inwestycjg). 101, 130, 201, 234,240
4, Odpis aktualizujgcy wartosé naleznosci z wyjatkiem naleznosci z tytutu
przychoddw finansowych. 290
5. Koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkéw trwatych i inwestycji. 101,130,201

Typowe zapisy strony Ma konta 761 — , Pozostate koszty operacyjne”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty

operacyjne. 130,201,225,234,240
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych. 860

Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)
2)

6)

przeksiegowanie straty bilansowe] roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222 lub 130;

przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkdw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

wartos¢ nieumorzong sprzedanych, nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)
2)

6)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223 lub130,

wptyw dotacji i Srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie,

wartos¢ aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenie przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki.
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Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 800-X-Y gdzie:
X —rodzaj zmian,

Y — tytut zmian zgodny ze sprawozdaniem , Zestawienie zmian w funduszu jednostki”, np.:
800-0 - BO,

800-1 — Zwiekszenia funduszu,

800-1-1 — Zysk bilansowy za rok ubiegty,
800-2 — Zmniejszenia funduszu,

800-2-1 — Strata za rok ubiegty,

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis w ksiegach rachunkowych
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego). 860
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(pod datg 31 grudnia). 222
3. Przeksiegowanie rdwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, ktdre zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz 810
srodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji
wtasnych jednostek budzetowych (pod datg 31 grudnia).
4, Wartosc¢ netto sSrodkéw wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod
datg postawienia srodkéw trwatych w stan likwidacji). 011
5. Wartos¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (pod data rozchodu tych srodkéw). 011,020
6. Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane srodki trwate
w budowie (inwestycje). 080
7. Nieodptatne przekazanie:
- Srodkow trwatych (wartos¢ nieumorzona), 011
- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
- wartosci niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona). 020
8. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane
z podwyzszeniem wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych w zwigzku 071
z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej.
9. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie sSrodkéw trwatych od | 071
innych jednostek wykonujgcych uprawnienia wtascicielskie (przyjetych
w dotychczasowe]j wartosci poczatkowej).
10. |Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione.
11. |Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201,231,234,240
12. |Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych realizowanych bezposrednio
na rachunek budzetu z tytutu subwencji, dotacji, podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe na rzecz jst w wartosci: dochody wykonane 720,750,760

w sprawozdaniu RB-27S ,,organu”

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”
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Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez Urzagd wydatkéw budzetowych (pod
datg 31 grudnia). 223
3. Otrzymane nieodptatnie od innych jednostek niz jednostki budzetowe:
- srodkéw trwatych (w wartosci wynikajgcej z wyceny), 011
- inwestycje (koszty ujete w dowodzie przekazujgcego). 080
4. Otrzymanie nieodptatnie od jednostek budzetowych:
- srodkow trwatych, 011
- $rodki trwate w budowie (inwestycje), 080
- wartosci niematerialnych i prawnych. 020
5. Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (wartosc¢ brutto). 011
6. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych podstawowych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu postawienia 071
w stan likwidacji, sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie.
7. Réwnowartosé wydatkéw budzetowych Urzedu na sfinansowanie wtasnych
inwestycji, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 810
i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty).

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) réwnowartosc wydatkéw dokonanych na finansowanie: sSrodkéw trwatych w budowie (inwestycji),
zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zapis rownolegty do zaptaty
zobowigzan), w korespondenc;ji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego salda konta 810 na konto
800 ,, Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 810-X gdzie: X oznacza rodzaj wydatkdow.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczer miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 umozliwia ustalenie stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczeh miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i

zmniejszen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w uktadzie: 840 - X, gdzie X- oznacza rodzaj rozliczen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych przychodow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:
- ujecia zobowigzan, 201,234,240
- wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy. 751,761
2. Zarachowanie przychoddw przysztych okreséw do przychodéw danego 720, 750, 760
okresu.
3. Przeksiegowanie czesci dtugoterminowych naleznosci budzetowych 720, 750, 760
podlegajgcych sptacie w danym roku i nastepnym. 221226

Typowe zapisy strony Ma konta 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ciezar:

- pozostatych kosztow operacyjnych, 761

- kosztéw finansowych, 751
2. Whptaty z tytutu przychoddw zaliczonych dotyczacych przysztych okreséw. |101,30
3. Przypisanie dfugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajace

zaptacie w latach nastepnych. 226

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie
135 ,,Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje sie bezposrednio na stronie Wn lub
Ma konta 851.
Wszystkie zwiekszenia ZFSS (facznie z przychodami z tej dziatalnoéci) ksieguje sie na koncie 851 po stronie
Ma, zas$ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.
Ewidencja szczegétowa do konta 851 umozliwia wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdline rodzaje

dziatalnosci socjalnej.

Konta analityczne tworzy sie w uktadzie: 851-X-Y gdzie:
X —rodzaj zmian,
Y — tytut zmian, m.in.:
851-0 - BO,
851-1 — Zwiekszenia,
851-1-1 — Odpis,
851-1-2 — Odsetki od pozyczek,
851-1-3 — Odsetki bankowe,
851-1-4 — Inne zwiekszenia,
851-2 —Zmniejszenia,
851-2-1 — Umorzenia pozyczek i odsetek,
851-2-2 — Dofinansowanie do wypoczynku,
851-2-3 — Zapomogi bezzwrotne w przypadkach losowych,
851-2-4 — Dziatalnos$¢ kulturalno-o$wiatowa i sportowo-rekreacyjna,
851-2-5 — Wycieczki oraz imprezy kulturalno-oswiatowe i rekreacyjno-sportowe,
851-2-6 - Swiadczenia rzeczowe dla dzieci w formie zakupu paczek ze stodyczami/zywnoscia,
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851-2-7 — Pomoc rzeczowa w formie bonéw towarowych lub pomoc finansowa w formie $wiadczenia
pienieznego.
851-2-8 — Inne zmniejszenia

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z prowadzong przez Urzad dziatalnoscig socjalna:

- zapfacone, 101, 135

- ujete jakom zobowigzania. 201,231,229,234,240
2. Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci. 234,240
3. Naliczanie podatku dochodowego z tytutu udzielonych zapomodg i doptat

do swiadczenia urlopowego. 225
4, Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznosci z tytutu udzielonych 290

pozyczek z ZFSS.

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS . 135,240
2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu
kosztéw wspdlnej dziatalnosci socjalnej. 135,240
3. Odsetki bankowe naliczone od srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych. 135
4, Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe . 234,240
5. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci ZFSS po ustaniu przyczyny
jego utworzenia. 290

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, przejetych
przez Powiat.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania nieodptatnego
lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych na wtasne potrzeby, albo z tytutu jego
likwidacji, za$ na stronie Ma réwnowartos¢ mienia przyjetego na podstawie bilanséw likwidowanych
jednostek.

Wartosc¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 015 zbiorczo na podstawie
bilanséw zlikwidowanych jednostek.

Ewidencje szczegétowa prowadzona do konta 855 umozliwia ustalenie wartosci mienia kazdej
zlikwidowanej jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez Powiat, ktdre nie zostato przekazane spétkom oraz innym jednostkom
organizacyjnym lub ktorego nie przejeto na wtasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - ,Wynik finansowy”
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Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego Urzedu.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych w roku kosztéw rodzajowych w korespondencji z kontami zespotu 4,
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,, Fundusz jednostki”

Konto 920 - ,,Wktad wtasny niepieniezny”
Konto 920 stuzy do ewidencji wktadu wtasnego niepienieznego poniesionego przez jednostke przy realizacji
projektdw z udziatem srodkéw europejskich.

Ewidencje szczegétowa do konta 920 prowadzi sie wedtug:
— podziatki klasyfikacji budzetowej,
— kodu ksiegowego projektu.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie wyksiegowanie wktadu niepienieznego na podstawie dokumentu Pk
(polecenie ksiegowania) po catkowitym rozliczeniu Projektu.

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sie poniesiony przez Starostwo wktad wtasny niepieniezny, na podstawie
dokumentow sporzgdzonych przez komdrke organizacyjng za realizacje projektu.

Saldo Ma konta 920 oznacza warto$¢ wniesionego do projektu wktadu niepienieznego.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczerh miedzy Urzedem
a jednostkami organizacyjnymi Powiatu w celu sporzgdzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Wytaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:
1. wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2. wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.
Ewidencje prowadzi sie dla kazdego przedmiotu wytgczen oddzielnie.
Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:
1. wytgczenia wzajemnych naleznosci miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem wg stanu
na 31 grudnia danego roku (odzwierciedlenie w bilansie),
2. wytaczenia wzajemnych kosztéw miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem
(odzwierciedlenie w rachunku zyskow i strat),
3. wylaczenia spowodowane nieodptatnym przekazywaniem srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w
budowie (inwestycji) jednostkom (odzwierciedlenie w zestawieniu zmian
w funduszu).
Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:
1. wylaczenia wzajemnych zobowigzan miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem wg
stanu na 31 grudnia danego roku (odzwierciedlenie w bilansie),
2. wylaczenia wzajemnych przychoddéw miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem
(odzwierciedlenie w rachunku zyskow i strat),
3. wylaczenia spowodowane nieodptatnym otrzymaniem srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie(inwestycji) jednostkom (odzwierciedlenie w zestawieniu zmian w funduszu).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 976 umozliwia ustalenie wzajemnych wytgczen wedtug
rodzajéw wytgczen oraz jednostek.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w uktadzie: 976— X-Y-D-R-P-J, gdzie:
X — sprawozdanie, ktérego wytgczenia dotyczg (np.: 976-1 wzajemne wytgczenia - Bilans),
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Y - rodzaj wzajemnych wytgczen (np.: 976-3-1 wzajemne wytgczenia — Zestawienie zmian
w funduszu — zwiekszenia),

D — dziat,
R —rozdziaf,
P — paragraf,

J —jednostka.
Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 980 - , Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 980 winna by¢ prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie :

1) réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

2) wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdétowosci planu finansowego

i kategorii zadania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w uktadzie: 980-D-R-P-Z-PZ, gdzie:
D - dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - , Plan finansowy niewygasajqcych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w uktadzie: 981-D-R-P-Z-PZ, gdzie:
D - dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ —symbol podzadania.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego

oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
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1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji

i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w
roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

i zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w uktadzie: 998-D-R-P-Z-PZ, gdzie:

D - dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

Z — symbol zadania,

PZ — symbol podzadania.

W przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkdw mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania
ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto
999, gdyz stanowic to bedzie zaangazowanie przysztych lat.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkdéw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i zapewnia w
szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest w uktadzie: 999-D-R-P-Z-PZ, gdzie:

D - dziat,

R - rozdziat,

P — paragraf,

Z — kategoria zadania,

PZ —symbol podzadania

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.
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lll. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH, WYKORZYSTYWANYCH DO PROWADZENIA EWIDENCJI KSIEGOWE)
PROJEKTOW W KSIEGACH RACHUNKOWYCH URZEDU

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 —Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

407 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

408 - Pozostate obcigzenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

920 — Wktad wtasny niepieniezny

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

59



980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat

STAROSTA
Mirostaw Gebski
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