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Zatacznik nr 1 do modyfikacji

SR-11.272.2.360.2024 Kielce, dnia 14.01.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kielcach z dnia 29.12.2022 r. z p6Zn. zm.

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do przedstawienia oferty
cenowej na ,Zakup specjalistycznych ustug szkoleniowych stacjonarnych oraz on-line dla
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach z zakresu normy ISO/IEC 27001:2022 (PN-
EN ISO/IEC 27001:2023), w ramach projektu ,Poprawa poziomu cyberbezpieczenstwa
Starostwa Powiatowego w Kielcach””.

Projekt finansowany jest ze srodkow programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027
(FERC), Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczeristwa w ramach projektu grantowego , Cyberbezpieczny Samorzqd” na podstawie
umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/0602FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024.

| 1. Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajacego:

Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 - 211 Kielce

NIP: 9591645790,

REGON: 291009372

tel.: 41 200-12-00, faks: 41 200-12-10

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

od poniedziatku do piagtku (dni robocze) w godz. 7 ©°— 151>,

| 1. Przedmiot zamdwienia: ‘

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Organizacja i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych dla
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach z zakresu normy ISO/IEC 27001:2022 (PN-EN
ISO/IEC 27001:2023). Przedmiot zamdwienia podzielony zostat na 2 czesci.

1) Cze$¢ 1 - Szkolenie w formule on-line: Audytor Wiodacy Systemu Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji wg ISO/IEC 27001:2022 (PN-EN I1SO/IEC 27001:2023) — szkolenie
zakonczone egzaminem certyfikujgcym.



Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi szkoleniowej w zakresie audytora wiodacego Systemu
Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji. W ramach ustugi szkoleniowej Zamawiajgcy wymaga
przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego wraz z organizacjg egzaminu (zakonczonego uzyskaniem
certyfikatu) na audytora wiodacego Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji wg normy
ISO/IEC 27001:2022 (PN-EN ISO/IEC 27001:2023).

Rodzaj i przedmiot zamdéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien CPV:
80532000-2 — Ustugi szkoleniowe w dziedzinie zarzadzania
Liczba uczestnikow — 2 osoby.

Miejsce realizacji: Szkolenie w formule online, realizowane na zywo w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem platformy, ktéra umozliwia obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym szkolenie
a uczestnikami. Dostep do platformy zostanie zapewniony przez Wykonawce. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ aby uczestnicy dotgczyli do istniejgcej/tworzacej sie grupy szkoleniowej, z zastrzezeniem
prowadzenia osobnej dokumentacji dla uczestnikdw kierowanych na szkolenie przez Zamawiajgcego.

Czas trwania szkolenia i termin realizacji zaméwienia:

a) Szkolenia ma trwac min. 12 godz. szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 minut), w dni
powszednie (poniedziatek - pigtek), w trybie ciggtym, w terminie ustalonym miedzy stronami
po zawarciu umowy. W terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu propozycje termindw realizacji i harmonogram szkolenia.

b) Termin realizacji zamdwienia: do 60 dni od dnia zawarcia umowy.

2) Cze$¢ 2 - Szkolenie stacjonarne: Audytor Wewnetrzny Systemu Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji wg ISO/IEC 27001:2022 (PN-EN ISO 27001:2023) — szkolenie
zakonczone egzaminem certyfikujgcym.

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi szkoleniowej w zakresie audytora wewnetrznego Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji. W ramach ustugi szkoleniowej Zamawiajgcy wymaga
przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego wraz z organizacjg egzaminu (zakoriczonego uzyskaniem
certyfikatu) na audytora wewnetrznego Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji wg normy
ISO/IEC 27001:2022 (PN-EN ISO 27001:2023). Szkolenie zamkniete dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Kielcach prowadzone w formule stacjonarnej, na terenie miasta Kielce.

Rodzaj i przedmiot zaméwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zaméwien CPV:
80532000-2 - Ustugi szkoleniowe w dziedzinie zarzadzania
Liczba uczestnikéw — 21 oséb.

Miejsce realizacji szkolenia: szkolenie bedzie realizowane w formule stacjonarnej w obiekcie na
terenie miasta Kielce. Wykonawca zapewni klimatyzowang sale szkoleniowg wyposazong w niezbedny
sprzet techniczny (np. ekran, projektor multimedialny, nagtosnienie, tablica typu flipchart
z markerami), z zachowaniem odpowiednich warunkéw sanitarnych wynikajacych z aktualnych
regulacji/wytycznych w tym zakresie.

Czas trwania szkolenia i termin realizacji zamoéwienia:

a) Szkolenia matrwac minimum 24 godz. szkoleniowe (1 godz. szkoleniowa = 45 minut), szkolenie
realizowane w dni powszednie (poniedziatek - pigtek) w przedziale godzinowym: 8:00 — 15:00,
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w trybie ciggtym, w terminach i zgodnie z harmonogramem ustalonym miedzy stronami po
zawarciu umowy. W harmonogramie szkolenia Wykonawca powinien uwzgledni¢ 2 przerwy.
W terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu propozycje terminéw realizacji i harmonogram szkolenia.

b) Termin realizacji zamdwienia: do 60 dni od dnia zawarcia umowy.

Szczegbtowy opis, zakres i wymagania realizacji ustugi w zakresie Czesci 1 i Czesci 2 zostaty okreslone
w Opisie Przedmiotu Zamdwienia (OPZ), stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia — dotyczace Czesci 1 2:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024
r. poz. 507).

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca sktada wraz z ofertg Os$wiadczenie
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego oraz odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej.

2. O udzielenie zamoéwienia w kazdej czesSci mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Wykonawca spetni warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce posiadania odpowiedniej zdolnosci
technicznej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 2
ustugi, z ktérych kazda swoim zakresem obejmowata kurs/szkolenie z zakresu normy PN-
EN ISO/IEC 27001.

Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku kazdy Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz
z ofertg Wykaz wykonanych ustug, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania wraz
z dowodami okreslajgcymi, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane.

b) dysponuje lub bedzie dysponowat osobami, zdolnymi do realizacji przedmiotowego
zamowienia, posiadajgcymi kwalifikacje oraz doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia, tj.: min. 1 trenerem, posiadajagcym wiedze praktyczng i teoretyczna
potwierdzong certyfikatem Audytora Wiodgcego Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji wg PN-EN ISO/IEC 27001, ktory posiada co najmniej 2- letnie doswiadczenie w
przeprowadzaniu szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa i ktéry w okresie 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit w sposéb nalezyty co najmniej 2
szkolenia z zakresu normy PN-EN ISO/IEC 27001.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku kazdy Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz
z ofertg Wykaz osdb, stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania, wraz z Certyfikatem
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Audytora wiodgcego systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wedtug normy PN-EN ISO/IEC
27001 wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnosé, akredytowang zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 13.04.2016 r. o systemach zgodnosci i nadzoru rynku.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatagczonym Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

2. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na piSmie, w formie zapewniajgcej petng czytelnosc jej
tresci.

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko

jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wraz z ofertg Wykonawca sktada:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 3

2) Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej,

3) Woykaz ustug wykonanych — Zatacznik nr 4 wraz z referencjami, badz innymi dokumentami
wystawionymi przez podmiot, na rzecz ktérego byty wykonywane kursy/szkolenia,

4) Woykaz oséb — Zatacznik nr 5, wraz z Certyfikatem Audytora wiodgcego systemu zarzadzania
bezpieczernstwem informacji wedtug normy PN-EN ISO/IEC 27001 wydanego przez jednostke
oceniajacg zdolnos¢, akredytowang zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13.04.2016 r.
o systemach zgodnosci i nadzoru rynku.

5) Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferta.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, na dang cze$¢, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasniend wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub

koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za nieterminowg realizacje przedmiotowego

zamdwienia.

Z Wykonawcy, ktérego oferta okaze najkorzystniejsza, zostanie podpisana Umowa zgodnie ze

wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 6a i/lub 6b do niniejszego Zapytania.

Kryterium oceny ofert:

Kryterium przyjetym przez Zamawiajgcego przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest najnizsza
cena brutto — 100 % w kazdej czesci.
Ocenie bedg podlegaé wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow:

Zamawiajgcy na podstawie § 10 ust. 4 Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie dokumentdw,
o ktorych mowa w rozdz. IV ust. 4 powyzej, jezeli nie zostang dostarczone wraz z oferta.
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2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié postepowanie.

VII. Warunki ptatnosci:

Pfatnos$¢ za wykonany przedmiot zamdwienia nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od dnia

otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

| VIII.  Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
a) w sprawie przedmiotu zaméwienia — Michat Molenda, tel.: 41 200-15-59,
e-mail: molenda.m@powiat.kielce.pl,
b) w sprawie procedury Zapytania ofertowego — Magdalena Pyczek, tel.: 41 200-15-68,
e-mail:zamowienia@powiat.kielce.pl.

| IX. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia
18.02.2025 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

X. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 20.01.2025 r., pocztg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentéw.
2. Oferty ztozone po powyzszym terminie nie bedg rozpatrywane.

Xl. Postanowienia koncowe:

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu, majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022 roku z pézn. zm.

XIl. Klauzule informacyjne RODO:

1. W zwigzku z faktem, ze realizacja przedmiotu zamdwienia jest zwigzana z dostepem do
danych osobowych na podstawie oraz w zwigzku z realizacjg niniejszego przedmiotu
zamowienia, w celu wywigzania sie z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych
osobowych, wynikajgcego z realizacji wymogow art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych ,,RODQO"”), Administrator informuje:


mailto:molenda.m@powiat.kielce.pl
mailto:zamowienia@powiat.kielce.pl
mailto:zamowienia@powiat.kielce.pl

a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez Staroste
Kieleckiego.

b) W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD), do ktérego kontakt znajduje sie na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Kielcach.

c) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celéw
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia jest Ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

d) Podanie danych osobowych w zakresie, wynikajgcym z ww. podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajgcy mogt uczestniczy¢ w realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

e) Dane osobowe beda przetwarzane w celu wifasciwej realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamoéwienia.

f) Osobom, ktdrych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krotszym niz przewiduja przepisy
prawa.

g) Dane osobowe bedg przetwarzane nie dtuzej niz do kofica zakonczenia realizacji zadan
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamodwienia, z zastrzezeniem, iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa.

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamdéwienia bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa,
wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, tj. przez okres 5 lat.

i) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, przystuguje osobom, ktdrych dane dotyczg, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres Stawki 2, 00-193 Warszawa oraz
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora.

j) Odbiorcami danych osobowych mogga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby, ktérych dane
dotyczg, zgody. Dane osoby, ktérej dotyczg, bedg publikowane na stronie BIP Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami prawa. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane osobowe
w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcow.

2. Wykonawca, ubiegajgc sie o zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajgcych z RODO, tj.:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane bezposrednio pozyskat (chyba, ze dysponuje juz tymi
informacjami —art. 13 ust. 4 RODQ),

b) obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych) i ktdorych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO,



c) w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku
z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
stosownego os$wiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2
do dokumentacji Zapytania, sktada stosowne oswiadczenie.

Xl Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 4 - Wykaz ustug wykonanych

Zatgcznik nr5-  Wykaz oséb

Zatgcznik nr6a-  Wzdér umowy Czesé 1

Zatgcznik nr6b - Wzdér umowy Czesé 2

Zatgcznik nr 3 - Do wzoru umowy Czesci 1 i 2 Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych



