
Załącznik nr 1  

do Procedury zgłoszeń wewnętrznych naruszeń prawa,  

podejmowania działań następczych oraz  

ochrony osób dokonujących zgłoszeń naruszeń prawa  

w Starostwie Powiatowym w Kielcach  
 
 

Karta zgłoszenia 

1. Imię i nazwisko, adres do korespondencji  

..............................................................……………………………………............................................. 

2. Data oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o 

naruszeniu prawa  

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

3. Opis konkretnej sytuacji lub okoliczności stwarzających możliwość wystąpienia naruszenia prawa 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

4. Wskazanie osoby, której dotyczy zgłoszenie  

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

 5. Wskazanie ewentualnych świadków naruszenia prawa 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

6. Wskazanie wszystkich dowodów i informacji, jakimi dysponuje zgłaszający, które mogą okazać się 

pomocne w procesie rozpatrywania zgłoszenia  

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

 

 

 

                                                                                               ……………………………………………. 
                                                                                                data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia  

 

 



Obowiązek Informacyjny dotyczący przetwarzania danych osobowych, w związku z realizacją zadań z zakresu 

zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń w Starostwie 

Powiatowym w Kielcach 

W związku z realizacją wymogów art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych „RODO”) Administrator informuje iż: 

a) Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach reprezentowane przez Starostę 
Kieleckiego z siedzibą przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce. W przypadku pytań dotyczących przetwarzania tych 
danych mogą Państwo skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, pisząc na adres e-mail: 
iod@powiat.kielce.pl 

b) Przekazane dane osobowe będą przetwarzane ze względu na konieczność wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze, w związku z realizacją zadań z zakresu zgłaszania przypadków nieprawidłowości 
oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w szczególności przyjęciem 

zgłoszenia, przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego lub podjęciem działań następczych, na podstawie 

rozdziału 3 oraz rozdziału 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów; 

c) Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z wyżej wymienionej podstawy prawnej jest niezbędne, 
aby Administrator mógł realizować zadania z zakresu zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony 
osób dokonujących zgłoszeń w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w szczególności przyjęciem zgłoszenia, 
przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego lub podjęciem działań następczych. Niepodanie danych będzie 
skutkowało niemożnością realizacji powyższych zadań; 

d) Przysługuje Państwu prawo do dostępu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych oraz ich usunięcia  
po okresie nie krótszym niż przewidują przepisy prawa; 

 
e) Przekazane dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż do końca realizacji wskazanych powyżej celów 

przetwarzania, następnie z zastrzeżeniem okresu przechowywania danych osobowych przewidzianym przez 
przepisy prawa (archiwizacja), tj. w przypadku zgłoszeń wewnętrznych - przez okres 3 lat po zakończeniu roku 
kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych 
tymi działaniami, a w przypadku zgłoszeń zewnętrznych - przez okres 3 lat po zakończeniu roku 
kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu publicznego właściwego do podjęcia 
działań następczych lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 
działaniami. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie  są  zbierane,  a  w  razie  
przypadkowego  zebrania  są  niezwłocznie  usuwane.  Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 
14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 
 

f) W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu swoich danych osobowych przez 
Administratora przysługują Państwu prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  
na adres ul. Stawki 2, 00-193 oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora; 
 

g) Odbiorcami przekazanych danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów prawa 
lub podmioty upoważnione na podstawie wyrażonej przez Państwa zgody lub podpisanej umowy pomiędzy 
Administratorem, a podmiotem. Organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach 
konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane  
za odbiorców; 
 

h) Administrator nie przetwarza Państwa danych osobowych w sposób opierający się wyłącznie  
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje Państwa danych osobowych  
do państw trzecich ani do organizacji międzynarodowych. 

 

 
…………………………………………….     …………………………………………………. 

          Miejscowość, data                         czytelny podpis 


