Zatacznik nr 1
do Procedury zgloszen wewnetrznych naruszen prawa,

podejmowania dziatan nastepczych oraz
ochrony os6b dokonujacych zgloszen naruszen prawa
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Karta zgloszenia

1. Imi¢ i nazwisko, adres do korespondencji

2. Data oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa

6. Wskazanie wszystkich dowodoéw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore moga okazaé si¢
pomocne W procesie rozpatrywania zgtoszenia

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia



a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Obowigzek Informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu
zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen w Starostwie
Powiatowym w Kielcach

W zwigzku z realizacjg wymogdw art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych ,,RODO”) Administrator informuje iz:

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach reprezentowane przez Staroste
Kieleckiego z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce. W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania tych
danych mogg Panstwo skontaktowac sie zInspektorem Ochrony Danych, piszagc na adres e-mail:
iod@powiat.kielce.pl

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane ze wzgledu na koniecznos$é¢ wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze, w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci
oraz ochrony osob dokonujacych zgtoszern w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w szczegdlnosci przyjeciem
zgtoszenia, przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego lub podjeciem dziatan nastepczych, na podstawie
rozdziatu 3 oraz rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z wyzej wymienionej podstawy prawnej jest niezbedne,
aby Administrator mégt realizowac zadania z zakresu zgtaszania przypadkéw nieprawidtowosci oraz ochrony
os6b dokonujgcych zgtoszen w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w szczegdlnosci przyjeciem zgtoszenia,
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego lub podjeciem dziatai nastepczych. Niepodanie danych bedzie
skutkowato niemoznoscia realizacji powyzszych zadan;

Przystuguje Panistwu prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia
po okresie nie krotszym niz przewidujg przepisy prawa;

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane nie dtuzej niz do konca realizacji wskazanych powyzej celdow
przetwarzania, nastepnie z zastrzezeniem okresu przechowywania danych osobowych przewidzianym przez
przepisy prawa (archiwizacja), tj. w przypadku zgtoszern wewnetrznych - przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktédrym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a w przypadku zgtoszen zewnetrznych - przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego witasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu swoich danych osobowych przez
Administratora przystuguja Panstwu prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na adres ul. Stawki 2, 00-193 oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora;

Odbiorcami przekazanych danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody lub podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a podmiotem. Organy publiczne, ktére moga otrzymywa¢ dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane
za odbiorcéw;

Administrator nie przetwarza Panstwa danych osobowych w sposdéb opierajgcy sie wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje Panstwa danych osobowych
do panstw trzecich ani do organizacji miedzynarodowych.

Miejscowosc, data czytelny podpis



