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Załącznik nr 4 do umowy – wzór umowy powierzenia 
 przetwarzania danych osobowych 

 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  
zawarta w dniu ……………………….. w Kielcach 

 
pomiędzy: 
Powiatem Kieleckim (Nabywca) z siedzibą przy ul. Wrzosowej 44, 25 – 211 Kielce, NIP: 
9591645790, REGON: 291009372, 

− Odbiorca – Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 – 211 Kielce, 
reprezentowanym przez: 
……………………… 
nazywanym w dalszej części Administratorem  
a 
nazywanym w dalszej części Podmiotem przetwarzającym 
łącznie zwanymi „Stronami”, a każdy z nich z osobna „Stroną”. 

 
§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r. (zwanego w dalszej 
części Rozporządzeniem "RODO") dane osobowe na zasadach i w celu określonym                    
w niniejszej umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem RODO oraz innymi przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, chroniącymi prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 
Rozporządzenia RODO. 

§ 2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone mu na podstawie niniejszej 
umowy następujące kategorie danych osobowych (zbiór danych osobowych) zgodnie             
z zapisami umowy głównej oraz przedstawionym przez Wykonawcę planem auditu. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu realizacji założeń oraz w oparciu o zapisy zawarte 
w Umowie z dnia ………………., nazywanej w dalszej części umową główną. 

 
§ 3 

Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
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zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych, w szczególności stosować się do zasad, o których mowa 
w art. 5 Rozporządzenia RODO. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 
umowy w związku z umową główną, o której mowa w § 2 ust. 2. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa 
w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporządzenia RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które 
upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy 
w związku z umową główną, o której mowa w § 2 ust. 2 zarówno w trakcie zatrudnienia ich 
w podmiocie przetwarzającym jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający usuwa wszelkie dane po zakończeniu realizacji umowy głównej, 
o której mowa w § 2 ust. 2, chyba że powszechnie obowiązujące przepisy prawa nakazują 
dalsze przechowywanie danych osobowych. 

6. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez 
zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 24 godzin, zgłasza je Administratorowi. 

 
§ 4 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych, osobom nieupoważnionym. 

2. Zabronione jest dalsze powierzanie danych osobowych objętych niniejszą umową bez 
zgody Administratora  oraz osób, których te dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 
sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 
określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także                     
o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach, inspekcjach           
i sprawdzeniach, dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym dane osobowe, 
w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych 
powierzonych przez Administratora. 

 
§ 5 

Czas obowiązywania umowy 
1. Niniejsza umowa obowiązuje na czas od dnia jej zawarcia do zakończenia obowiązywania 

umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2. 
2. W przypadku wcześniejszego wygaśnięcia lub zerwania umowy głównej, o której mowa       

w § 2 ust. 2, niniejsza umowa również traci moc. 
3. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem terminu jednego 

miesiąca wypowiedzenia. 
 
 



SR-II.272.2.78.2024 

§ 6 
Rozwiązanie umowy 

Administrator może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, zawsze gdy 
Podmiot przetwarzający: 
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, nie 

usunie ich w wyznaczonym terminie, 
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową, 
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora. 
§ 7 

Zasady zachowania poufności 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora        
i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, 
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

2. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez zgody Administratora w innym celu, niż wykonanie umowy, chyba że konieczność 
ujawnienia posiadanych informacji wynika z przepisów prawa lub z umowy. 

 
§ 8 

Klauzula informacyjna 
W zawiązku z faktem, że realizacja umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2,  związana jest 
z dostępem do danych osobowych na podstawie niniejszej umowy, w celu wywiązania się 
Administratora z obowiązku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych osobowych 
wynikającego z realizacji wymogów art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych „RODO”), Administrator informuje iż: 
a) Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach, z siedzibą przy 

ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce, reprezentowane przez Starostę Kieleckiego. 
b) W przypadku pytań o swoje dane osobowe, można skontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych (IOD), do którego kontakt znajduje się na stronie internetowej Starostwa 
Powiatowego w Kielcach.  

c) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez Administratora w celu 
zawarcia rzeczonej umowy, a także do celów realizacji zadań związanych z wykonaniem 
umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2 jest Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks 
cywilny jak i zawarte umowy cywilno-prawne między Stronami. 

d) Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z w/w podstawy prawnej jest 
niezbędne, aby Strony rzeczonej umowy mogły ją zawrzeć, a także Podmiot 
przetwarzający mógł uczestniczyć w realizacji zadań związanych z wykonaniem umowy 
głównej, o której mowa w § 2 ust. 2. 

e) Dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia rzeczonej umowy oraz właściwej 
realizacji zadań związanych z wykonaniem umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2. 
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f) Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich 
sprostowania, kopii danych oraz ich usunięcia po okresie nie krótszym niż przewidują 
przepisy prawa. 

g) Dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż do końca zakończenia realizacji zadań 
związanych z wykonaniem umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2, z zastrzeżeniem 
iż okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony 
o okres przewidziany przez przepisy prawa. 

h) Dane osobowe zgromadzone w celu zawarcia rzeczonej umowy oraz realizacji zadań 
związanych z wykonaniem umowy głównej, o której mowa w § 2 ust. 2, będą 
przechowywane po ustaniu powyższych celów przez okres wymagany przepisami prawa 
wynikającymi z obowiązku archiwizacyjnego, tj. przez okres 5 lat. 

i) W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych 
przez Administratora przysługuje osobom, których dane dotyczą prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres Stawki 2, 00-193 Warszawa oraz 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora. 

j) Odbiorcami danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów 
prawa lub podmioty upoważnione na podstawie wyrażonej przez osoby, których dane 
dotyczą zgody bądź podpisanej umowy pomiędzy Administratorem a podmiotem. Organy 
publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania 
zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane za 
odbiorców. 

k) Administrator nie przetwarza Państwa danych osobowych w sposób opierający się 
wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje 
Państwa danych osobowych do państw trzecich ani do organizacji międzynarodowych. 

 
§ 9 

Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz Rozporządzenia RODO. 
2. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy dla siedziby Administratora. 
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 
 
     ADMINISTRATOR                                                                            PODMIOT PRZETWARZAJĄCY 
 


