Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Kielce, dnia 01.09.2023 r.

SR-11.272.2.281.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia
11.09.2021 r. na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022 roku z péZn. zm.

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu w postgpowaniu pn.:
Skiad, opracowanie graficzne, przygotowanie do druku, naswietlenie, korekta, druk gazety
i dostarczenie ,Kalejdoskopu Powiatu Kieleckiego” (ISNN 20-81-173X) z materiatéw
powierzonych przez Zamawiajacego.

I. Specyfikacja techniczna przedmiotu:

1. Sktad gazety: tamanie 2 i 3 szpaltowe, dynamiczny layout. Dostosowanie layout’u do
charakteru gazety i przestrzeganie podstawowych zasad sktadu. Odpowiedni, przemyslany
dobér koloréw uzywanych w logotypie, a takze koloréw towarzyszacych.

2. Nakfad 3 000 egzemplarzy, naktad moze ulec zmianie, na zasadach okreslonych we wzorze
umowy.

3. Format po ztozeniu - A4.

4. Format po roztozeniu - A3.

5. Objetos¢ gazety 16 stron (catos¢), liczba stron moze ulec zmianie, na zasadach okreslonych
we wzorze umowy (ostatnia strona formatu A4 z rozktadang strong).

6. Papier - 135 g, kreda, btysk (catosc).

7. Druk - offsetowy, dwustronny, peten kolor 4+4.

8. Oprawa szyta — dwie zszywki.

9. Termin realizacji od dostarczenia przez zamawiajacego materiatéw do dostarczenia przez
wykonawce gotowej gazety - 6 dni roboczych.

10. Cykl wydawniczy - (4 wydania do korica 2023 r.)

11. Kazdorazowa koniecznoé¢ dostarczenia przez Wykonawce egzemplarza sygnalnego
gazety, do akceptacji przed drukiem catosci w wersji elektronicznej

Il. Wymagania dotyczgce Wykonawcy:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja wiedze i doswiadczenie, przez co rozumie sie nalezyte wykonanie co najmniej 2
ustug polegajacych na sktadzie, opracowaniu graficznym, przygotowaniu do druku,
korekcie i wydrukowaniu gazety w naktadzie co najmniej 2000 wydawnictw raz
w miesigcu przez 4 miesiecy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.
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Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Ocena spetniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego Wykazu
ustug wykonanych, stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz referencji
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.

2. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia, tj.:
a) minimum jedna osoba — redaktorem odpowiedzialnym za adiustacje tekstow
z potwierdzonym 3 — letnim stazem redakcyjnym,
b) minimum jedng osoba — grafikiem komputerowym odpowiedzialnym za skfad oraz
opracowanie graficzne z potwierdzonym 3- letnim stazem zawodowym przy

wydawnictwach ciggtych.
c) minimum jedna osoba odpowiedzialna za korekte tekstéw na zasadach okreslonych

we wzorze umowy.
d) zadania redaktora i korektora moze sprawowac jedna osoba.

Ocena spetniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego Wykazu
oséb, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz
przedstawionych dokumentéw potwierdzajagcych doswiadczenie redaktora i grafika
komputerowego

3. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy
Pzp oraz Zamawiajacy przewiduje wykluczenie na mocy art.7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Na podstawie braku podstaw wykluczenia Wykonawca sktada odwiadczenie o braku
podstaw wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego oraz odpis
lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci gospodarczej.

4, Dodatkowe wymagania i warunki stawiane przez Zamawiajgcego w stosunku do

Wykonawcy:
1) Dyspozycyjnosé osoby odpowiedzialnej za skfad gazety w godzinach 8:00-18:00.
2) Bezposredni kontakt (imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail) z osobami

odpowiedzialnymi za korekte i grafike czasopisma.

3) Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania roboczych uzgodnieri. Beda one
prowadzone pocztg elektroniczng i droga telefoniczng oraz uzgodnienia beda
obejmowaty co najmniej uktad jednej, poszczegdlnej strony gazety.
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Starostwo Powiatowe
w Kielcach

Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzenia zmian papieru przez Wykonawce.

Na potwierdzenie spetnienia tych warunkéw - Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu-
zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

Oferte nalezy ztozyé na zataczonym Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

Wykonawca winien dotgczy¢ do oferty:

1) Woykaz wykonanych ustug- Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

2) Referencje,

3) Woykaz oséb — Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

4) Dokumenty potwierdzajace staz pracy redaktora i grafika,

5) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — Zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego,

6) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci gospodarczej,

7) Jezeli dokument podpisuje osoba nieumocowana w KRS lub CEDIG petnomocnictwo
dla tej osoby,

8) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw umowy - Zatacznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego.

Zamawiajacy na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu udzielenia zaméwieri publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp. wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie oswiadczen
i dokumentdw, o ktérych mowa powyzej, jezeli nie zostang dostarczone wraz z ofertg. Jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

IV. Sposéb _przygotowania i ztozenia oferty oraz kryterium wyboru:
1. Cena przedstawiona przez Wykonawce jest ceng ryczaftowa, obejmujacy wszystkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu umowy i wyczerpuja wszelkie roszczenia finansowe

Wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

2. Wliczong cene oferty brutto, tj. facznie z nalezytym podatkiem VAT, Wykonawca
podaje liczbowo i stownie w ztotych polskich. Cena ta bedzie brana pod uwage
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Cena oferty jest statfa i nie ulega zmianie przez czas realizacji umowy.
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Starostwo Powiatowe

w Kielcach
4. Wykonawca jest zobowigzany do bardzo starannego zapoznania sig z przedmiotem

zamowienia, warunkami wykonania umowy i wszystkimi czynnikami, moggcymi miec
wplyw na wycene zamowienia.

5. Kryterium przyjetym przez Zamawiajacego przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest
najnizsza__cena__ryczattowa za cato$¢ zamdwienia. Na potrzeby wytonienia
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat jako catos¢ zamoéwienia — 4 wydania.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte,

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien,
dotyczacych tresci i ztozonych ofert.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sig razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowododw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy, w szczegdélnosci gdy jest
nizsza min. 30 % od sredniej cen lub od szacunku powiekszonego o naleiyty
podatek VAT.Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é negocjacji z dwoma Wykonawcami, ktérzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty.

11.Z wytonionym Wykonawcga zostanie podpisana umowa regulujaca istotne warunki
wspotpracy, w tym wyszczego6lnione obowigzki Wykonawcy, ktdérej wzér stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego. Zapisy zawarte we wzorze
umowy traktuje sie jako warunki udzielenia zaméwienia.

12. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialnos¢ za nieterminowa realizacje
zamowienia.

13. Platno$é dostawy nastepowaé bedzie przelewem w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

14. Zamawiajacy informuje, iz taczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie ustalone na
podstawie faktycznie zleconych i wykonanych wydan, przy mozliwosci zwigkszenia
naktadu i liczby stron wydawnictwa, na zasadach okreslonych we wzorze umowy.
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Starostwo Powiatowe
w Kielcach

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
- w sprawie realizacji zaméwienia — Agnieszka Madetko, tel.: (41) 200 13 92, e-mail:
madetko.a@powiat.kielce.pl;  Wiktoria Sitek tel.: (41) 200 15 66, e-mail:

sitek.w@powiat.kielce.pl
- w sprawie procedury rozeznania rynku — Magdalena Pyczek, tel. (41) 200 15 68, e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl

VI. Miejsce i termin ztoienia ofert:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl do dnia 07.09.2023 r.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

VIl. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia
06.10.2023 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

VIil. Postanowienia koncowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

IX. Klauzule informacyjne RODO:

1. W zwiazku z faktem, ze realizacja przedmiotu zamoéwienia jest zwigzana z dostgpem do
danych osobowych na podstawie oraz w zwigzku z realizacja niniejszego przedmiotu
zamowienia, w celu wywigzania sie z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu
danych osobowych, wynikajgcego z realizacji wymogéw art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”),
Administrator informuje:

a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego.

b) W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sig z Inspektorem
Ochrony Danych (I0D), do ktérego kontakt znajduje sie¢ na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

c) Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celow
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamoéwienia jest
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Starostwo Powiatowe w Kielcach qons“ 3

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce Posiadamy Certyfikat :' 'o

tel. 41 200 12 00, fax 41 200 12 10 Zintegrowanego Systemu Zarzadzania 3 &
kancelaria@powiat.kielce.pl spetniajacego wymagania norm (e res

NIP: 959-16-45-790 REGON: 291009372  PN-ISO/IEC 27001:2017-06, SO 9001:2015-10 CERLYHEACIN .




Starostwo Powiatowe

w Kielcach
d) Podanie danych osobowych w zakresie, wynikajagcym z ww. podstawy prawnej jest

niezbedne, aby Podmiot przetwarzajagcy mogt uczestniczy¢ w realizacji zadan

zwigzanych z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

e) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wiasciwej realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

f) Osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krétszym niz
przewidujg przepisy prawa.

g) Dane osobowe beda przetwarzane nie diuzej niz do koica zakonczenia realizacji
zadan zwiagzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia, z zastrzezeniem, iz
okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony
o okres przewidziany przez przepisy prawa.

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadann zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamodwienia beda przechowywane przez okres wymagany
przepisami prawa, wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

i)W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora, przystuguje osobom, ktorych dane dotycza, prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania do Administratora.

j)Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby,
ktérych dane dotyczg, zgody. Dane osoby, ktdrej dotycza, beda publikowane na
stronie BIP Zamawiajgcego zgodnie z przepisami prawa.

2. Wykonawca, ubiegajac sie 0 zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajacych z RODO, tj.:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane Operator bezposrednio pozyskat
(chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

b) obowiazek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych)
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

c) w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypeinit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly
przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia stosownego oéwiadczenia o wypetnieniu
przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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Starostwo Powiatowe
w Kielcach
W zwigzku z powyiszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym

Zatacznik nr 1 do dokumentacji Zapytania, sktada stosowne oswiadczenie.
X. Zataczniki do Zapytania:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zapytania;

Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia — Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Wykaz ustug wykonanych — Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Wykazu oséb — Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Wzdér umowy- Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

Odwiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu — Zatgcznik nr 6 do Zapytania

oV oA W

Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ niewylonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego rozeznania rynku.
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