POWIAT KIELECKI

SR-11.272.2.191.2026 Kielce, dnia 10.06.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Kielcach z dnia 31.12.2025 r.

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego na: Wykonanie oktadek okolicznosciowych oraz teczek z herbem Powiatu
Kieleckiego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 - 211 Kielce

NIP: 9591645790,

REGON: 291009372

tel.: 41 200-12-00, faks: 41 200-12-10

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

poniedziatek w godz. 7:00 - 17:30, od wtorku do pigtku w godz. 7:00 — 15:30

Zakres i przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa okfadek okolicznosciowych oraz teczek
w twardej oprawie z herbem Powiatu Kieleckiego na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Kielcach zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1) Oktadki okolicznosciowe:

kolor niebieski,

ykarton blue”,

gramatura 270 tfoczenie zfota folia,

wymiary: szerokosc¢ -22 cm, dtugos$¢ — 31 cm,

wewnatrz oktadki uchwyt w formie wyciecia goéra — dét do przytrzymania dokumentow
w formie A4,

150 sztuk oktadek w tym:

a)

b)

tloczone w _kolorze ztotym (herb Powiatu Kieleckiego zgodnie z Ksiega Identyfikacji
Wizualnej Powiatu Kieleckiego dostepnej na stronie internetowej
https://www.powiat.kielce.pl/ w zaktadce ,dla Klienta” plus napis Starosta Kielecki)
- 100 szt.,

ttoczone w kolorze ztotym (herb Powiatu Kieleckiego zgodnie z Ksiega Identyfikacji
Wizualnej Powiatu Kieleckiego dostepnej na stronie internetowej
https://www.powiat.kielce.pl/ w zaktadce ,dla Klienta” plus napis Powiat Kielecki)
- 50 szt.

2) Teczki w twardej oprawie:

— teczka sztywna, utwardzona z tektury,

— wymiary; szeroko$¢ 22 cm, dtugos¢ 31 cm,

— oktadka w kolorze niebieskim z biato czerwong tasiemk3 do podtrzymania dokumentdw,
srodek biaty,




— zaktadka do podtrzymania dokumentdw, umieszczona w $rodku na rogu w kolorze teczki,
— tloczenie w kolorze zlotym (herb Powiatu Kieleckiego zgodnie z Ksiega Identyfikacji

Wizualnej Powiatu Kieleckiego dostepnej na stronie internetowej
https://www.powiat.kielce.pl/ w zaktadce ,dla Klienta” plus napis Powiat Kielecki)
— 100 szt.

.

Termin realizacji zamowienia:

1. Przewidywany termin realizacji zaméwienia: 30 dni roboczych od daty udzielenia zamowienia.

2. Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia: siedziba Zamawiajacego, tj. Starostwo Powiatowe,
ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce, na koszt Wykonawcy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Na wykazanie braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca sktada wraz z oferta Oswiadczenie
dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania, stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oferowana cena powinna obejmowaé wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
zamdwienia wraz z kosztem dostawy do siedziby Zamawiajacego.

3. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petng czytelnosc
jej tresci.

4. Kazdy Wykonawca moie ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert
wariantowych.

5. Wraz z ofertg Wykonawca skiada:

a) Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania,
b) Petnomocnictwo gdy oferte podpisuje osoba nieumocowana w KRS/CEIDG

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia i budza watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasniert, w tym zfozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnieri wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng lub
koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

8. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za nieterminowg realizacje przedmiotowego
zamowienia.

Vi. Warunki ptatnosci:

1. Termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT

2. Wykonawca winien wystawiac faktury w nastepujgcy sposob:

— Nabywca: Powiat Kielecki, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce, NIP: 9591645790,
(Podmiot 2, wartosc¢ ,,1” w polu znacznikowym JST)




— Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 - 211 Kielce,
NIP: 959-12-94-592, (Podmiot 3, wypetnic pole Rola -,8").

Vil.

Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow:

Zamawiajacy na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu udzielania zamodwieri publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 128 ustawy Pzp. wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie dokumentoéw,
o ktérych mowa w rozdz. V ust. 5, jezeli nie zostana dostarczone wraz z ofertg

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od realizacji
zamowienia, Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert spoéréd ofert
pozostatych oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

VIll.  Kryterium oceny ofert:

1. Kryterium przyjetym przez Zamawiajacego przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest najnizsza
cena brutto — 100 %.
2. Ocenie beda podlegac wylgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu
IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferty nalezy przesta¢c do dnia 18.06.2026 r. drogg mailowg na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentéw.
2. Oferty ztozone po powyiszym terminie nie bedg rozpatrywane.
X. Termin zwigzania oferta:
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztfoiong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia
17.07.2026r.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
| Xl Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
a) w sprawie przedmiotu zamodwienia — Karolina Kasperek, tel.: 41200-13-49, e-mail:
kasperek.karolina@powiat.kielce.pl;
b) w sprawie procedury Zapytania ofertowego: lwona Beben, tel. 41 200 13-71, e- mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl.
[ XIl. Postanowienia kofcowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kielcach z dnia 31
grudnia 2025 roku oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Xl

Klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych: —|

W zwiazku z realizacja wymogow art. 13 oraz — w razie pozyskania danych z innych Zrédet — art.
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”) Administrator informuje iz:




b)

d)

f)

g)

h)

Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach,
reprezentowane przez Staroste Kieleckiego, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce.
W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania tych danych moga Paristwo skontaktowac sig
z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail: iod@powiat.kielce.pl lub pisemnie na
adres siedziby Administratora.

Przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia / wytonienia wykonawcy badZ ustugodawcy, w szczegélnosci na
podstawie przepisow prawa krajowego regulujgcych postepowania zakupowe, w tym ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, a takze innych wiasciwych przepisow
prawa dotyczacych zawarcia i wykonania umowy, realizacji korespondencji zwigzanej
z postepowaniem, prowadzenia rozliczer, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami oraz
archiwizacji dokumentacji. Podstawe przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. c RODO, a w zakresie
niezbednym do podjecia dziatar przed zawarciem umowy i jej wykonania — art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z wyzej wymienionej podstawy prawne;j jest
niezbedne, aby Administrator mogt realizowa¢ zadania z zakresu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia/ wylonienia wykonawcy badZ ustugodawcy,
w szczeg6lnosci: podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia i wykonania umowy oraz
czynnoéci z nimi zwiazanych, realizacji korespondencji zwigzanej z postepowaniem,
prowadzenia rozliczer,, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami oraz archiwizacji
dokumentacji. Niepodanie danych bedzie skutkowato niemoznoscig realizacji powyiszych zadan,
w szczegolnosci udziatu w postgpowaniu, wyboru oferty, zawarcia umowy albo jej wykonania.
W przypadku danych osobowych pozyskanych nie bezposrednio od Panstwa, zrédtem ich
pochodzenia moga by¢ w szczegdlnosci: dokumenty zlozone w postgpowaniu,
petnomocnictwa, o$wiadczenia, jawne rejestry, podmiot, ktory Panstwo reprezentujg, albo
inni uczestnicy postepowania.

W przypadku pozostatych danych osobowych, takich jak dane kontaktowe (telefon, e-mail),
dane identyfikacyjne oséb reprezentujacych wykonawce, podwykonawcéw, petnomocnikéw
lub innych os6b wskazanych w dokumentacji postepowania, podanie ich jest dobrowolne,
jednak niepodanie ich moze skutkowac brakiem mozliwosci kontaktu, oceny oferty, zawarcia
umowy albo prawidiowej realizacji postepowania. W przypadku danych dobrowolnych
podstawa ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Przystuguje Paristwu prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych oraz -
w przypadkach i na zasadach okreslonych w RODO - usunigcia danych, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, przystuguje Panstwu prawo do jej wycofania w
dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane nie dtuzej niz do kotica realizacji wskazanych
powyze] celéw przetwarzania, nastepnie z zastrzezeniem okresu przechowywania danych
osobowych przewidzianym przez przepisy prawa (archiwizacja), tj. przez okres wynikajcy
z wiasciwych przepiséw archiwalnych, instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz przez okres niezbedny do przedawnienia roszczen lub do czasu zakoriczenia
czynnosci kontrolnych i wyjasniajacych, jezeli bedg prowadzone.

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu swoich danych osobowych
przez Administratora przystugujg Paristwu prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych na adres ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa oraz wniesienia



j)

k)

2.

a)

b)

sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora, w przypadkach, gdy sprzeciw taki
przystuguje na podstawie RODO.
Odbiorcami przekazanych danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez Paristwa zgody lub
podpisanej umowy pomiedzy Administratorem a podmiotem, tj.: upowaznieni pracownicy
Administratora, podmioty $wiadczace ustugi prawne, informatyczne (m.in. hostingodawcy),
archiwizacyjne, pocztowe, doradcze lub serwisowe, a takie osoby lub podmioty, ktérym
dokumentacja postepowania zostanie udostepniona na podstawie przepisow prawa.
W pozostatych przypadkach organy publiczne, ktére mogg otrzymywac dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem paristwa cztonkowskiego, nie s
uznawane za odbiorcéw.
Dane osobowe moga podlega¢ publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa lub
w innych miejscach przewidzianych przepisami prawa, w zwigzku z zasadg jawnosci
postepowania.
Administrator nie przetwarza Parfistwa danych osobowych w sposdb opierajacy sie wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje Panstwa danych
osobowych do panstw trzecich ani do organizacji miedzynarodowych, chyba ze w konkretnym
przypadku wynikatoby to zobowigzujacych przepisow prawa lub uiywanych narzedzi
i zostatoby zapewnione zgodnie z wymogami RODO.
Wykonawca, ubiegajac sie o zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowiazkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajgcych z RODO, tj.:
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotycza i od ktérych dane bezposrednio pozyskat (chyba, ze dysponuje juz tymi
informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),
obowiazek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajacemu (administratorowi danych osobowych) i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO,
w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku
z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
stosownego oé$wiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwiazku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr4 do
dokumentacji Zapytania ofertowego, sktada stosowne oswiadczenie.

[Zaiaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie Wykonawcy, dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewylonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego Zapytania ofertowego.




