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ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamowien publicznych

na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z dnia 29.12.2022 r. z péZn. zm.

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w Czesci I pn.: ,,Druk, opracowanie
graficzne baneru i zaproszen promujacych Dozynki Powiatu Kieleckiego” oraz
w Czeéci 11 pn.: ,,Wykonanie materialéw promocyjnych z herbem i napisem Powiat
Kielecki”

I. Zakres i przedmiot zamowienia zostal podzielony na 2 Cze$ci:
| czesS¢:
Druk, opracowanie graficzne i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego baneru
i zaproszen promujacych Dozynki Powiatu Kieleckiego, ktore odbeda si¢ 25.08.2024r.
Wykonanie baneru zgodnie z ponizsza specyfikacja:
- wymiary 1,2 m (szeroko$¢), 10 m (dtugosc),
- umiejscowiony napis: DOZYNKI POWATU KIELECKIEGO,
- umiejscowiony herb Powiatu Kieleckiego (zgodny z Ksiega Identyfikacji Wizualnej
Powiatu Kieleckiego),
- wykonane wytrzymate otwory do montazu w odleglosci ok. 50 cm.

Wykonanie zaproszen A6 (4 strony):
- format 14,8 cm x 10,5 cm po zgigciu - A6 (4 strony),
- 1los¢ 400 szt,
- papier: kreda 350g mat., nadruk pelen kolor, kartki bigowane.
Do kazdego zaproszenia dolaczona pasujaca biata koperta.

Projekt banneru i zaproszenia Zamawiajacy dostarczy droga e-mail do Wykonawcy

w terminie 3 dni roboczych od dnia jego wylonienia. Wykonawca pokrywa koszty dostawy
baneru i zaproszen do siedziby Zamawiajgcego.

Przed przystapieniem do realizacji powyzszego zamowienia w Czesci I prosze o przestanie
droga e-mail- podsiadly.r@powiat.kielce.pl wizualizacji do zaakceptowania przez
Zamawiajacego.

Il Czes¢é:
Wykonanie materialow promocyjnych z herbem i napisem Powiat Kielecki —
10 kompletow strojow kolarskich dla uczniow szkol z terenu powiatu kieleckiego:
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1) Koszulka kolarska — krotki r¢kaw, trzy kieszonki na tylnej cz¢sci koszulki, z tasma
silikonowa w obwodzie, w kolorze biatym z czerwonym paskiem na §rodku, zasuwana
zamkiem btyskawicznym, posiadajaca:

- Nadruk na przodzie napis jeden kolor — czerwony: Szlakiem Kieleckich Westerplatczykow
- Nadruk na plecach - kontur Polski z zaznaczong kropka i napisem Kielce oraz z zaznaczong
kropka i napisem Westerplatte, na karku: herb Powiatu Kieleckiego z napisem POWIAT
KIELECKI

- na piersi Godto Polski

- Lewy rekaw: herb Powiatu Kieleckiego w petnym kolorze

- Prawy rekaw: herb Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w petnym kolorze

2) Spodenki kolarskie z szelkami, na nogawkach tasma silikonowa, w kolorze czerwonym,
posiadajace:

- nadruk na nogawkach, na jednej nogawce napis POWIAT, na drugiej Kielecki, napis
w kolorze bialym
-komfortowa wktadke

Rozmiary: 3 komplety ,,XS”, 2 komplety ,,S”, 3 komplety ,,M”, 1 komplet ,,L.”, 1 komplet ,,S”
damski”.

Projekt po stronie Zleceniobiorcy. Znakowanie zgodnie z Ksiega Identyfikacji Wizualnej
Powiatu Kieleckiego.

Przed przystapieniem do realizacji powyzszego zamoéwienia w CzeSci I1 proszg o przestanie
droga e-mail — Borek.S@powiat.kielce.pl wizualizacji do zaakceptowania przez
Zamawiajacego.

Il. Kryterium oceny ofert i sposob oceny ofert:

Kryterium przyjetym przez Zamawiajacego przy wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdej
czesSci jest najnizsza cena — 100%. Podana cena ma zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym koszty przestania/dostarczenia
przedmiotu zamowienia.

Termin realizacji zamowienia:
Czes¢ I- 10 dni od przekazania zlecenia.
Czes¢ I1-10 dni roboczych od przekazania zlecenia.

I11. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty, stanowigcym Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oferowana cena powinna obejmowa¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacjg zamoOwienia wraz z kosztem dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na jedna lub dwie czeSci. Zamawiajacy
nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub niepelnych. Oferta musi opiewac na
wszystkie elementy w danej czesci.
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4. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za nieterminowg realizacj¢
przedmiotowego zamowienia.

5. Wymaga si¢ aby oferta byla przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petna
czytelnos¢ jej tresci.

6. Wraz z oferta Wykonawca sktada O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania — Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

IV. Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow:
1. Zamawiajacy na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym
terminie dokumentow, o ktorych mowa w rozdz. 11l ust. 6 powyzej, jezeli nie zostang
dostarczone wraz z oferta.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych oraz wybraé najkorzystniejsza ofert¢ albo uniewaznic¢
postepowanie.

V. Warunki platnosci:
Platnosc¢ za dostarczony przedmiot zamowienia nastapi przelewem po dostawie
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury VAT.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2024
r. poz. 507).
Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca sktada wraz z oferta
Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania, stanowiace Zalacznik nr
2 do Zapytania.

VIIl. Miejsce i termin zlozenia oferty:
1. Oferty nalezy przestaé¢ do dn 31.07.2023r. do godz. 10 °° droga mailowa na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentow.
2. Oferty ztozone po powyzszym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Termin zwigzania oferta:
1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do
dnia 29.08.2024 r.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.
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IX. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) w sprawie przedmiotu zamowienia:
w Czesci I- Radostaw Podsiadty, tel.: 41 200-15-66, e-mail:

Podsiadly.R@powiat.kielce.pl oraz

w Czesci I1- Samuel Borel, tel.: 41 200- 15-69, e-mail: Borek.S@powiat.kielce.pl
b) w sprawie procedury rozeznania rynku — Katarzyna Skalska, tel.: 41 200-15-75,
e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl.

X. Postanowienia koncowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

XI. Klauzule informacyjne RODO:
1. W zawigzku z faktem, ze realizacja umowy zwigzana jest z dostepem do danych

osobowych na podstawie oraz w zwigzku z realizacja niniejszego zaméwienia, w celu
wywigzania si¢ z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych osobowych,
wynikajacego z realizacji wymogow art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

o ochronie danych ,,RODO”), Administrator informuje:

a)

b)

d)

9)

Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe

w Kielcach z siedziba przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego.

W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD), do ktérego kontakt znajduje si¢ na stronie internetowe;j
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celow
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamoéwienia jest ustawa
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z ww. podstawy prawnej jest
niezbg¢dne, aby Podmiot przetwarzajacy mogl uczestniczy¢ w realizacji zadan
zwigzanych ze zrealizowaniem przedmiotowego zamowienia.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu wlasciwej realizacji zadan zwigzanych

ze zrealizowaniem przedmiotowego zamowienia.

Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usunigcia po okresie nie krotszym niz przewiduja
przepisy prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane nie dluzej niz do konca zakonczenia realizacji zadan
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia, z zastrzezeniem, iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa.
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h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamowienia beda przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa, wynikajacymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

1) W przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora, przystluguje osobom, ktoérych dane dotycza prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania do Administratora.

j) Odbiorcami danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz
osoby lub podmioty, ktorym na wniosek, w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa udostepniona bedzie dokumentacja postepowania. Dane osoby, ktorej dotycza,
beda publikowane na stronie BIP Wykonawcy zgodnie z przepisami prawa. Organy
publiczne, ktére mogg otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, nie sg
uznawane za odbiorcow.

2. Wykonawca, ubiegajac si¢ 0 zamoOwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich

obowigzkow zwigzanych z udzialem w postepowaniu, wynikajacych z RODO, t;.:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sob fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza 1 od ktorych dane bezposrednio pozyskat (chyba, ze
dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

b) obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych,
ktérych dane przekazuje Zamawiajagcemu (administratorowi danych osobowych)

i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

c) w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
przekazane w zwiazku z udzialem Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu,
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia stosownego oswiadczenia o wypetnieniu
przez niego obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2

do dokumentacji Zapytania ofertowego, sktada stosowne o§wiadczenie.

XIl. Zalaczniki do Zapytania:
— Zalacznik nr 1 — Formularz oferty,
— Zalacznik nr 2 — Os$wiadczenie Wykonawcy, dotyczace przestanek wykluczenia
Z postgpowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewylonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego Zapytania ofertowego.

Tomasz Pleban



