Kielce, dnia 20.10.2023 r.

SR-11.272.2.383.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
zdnia 11.09.2021 r., na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022 roku z p6zn. zm.

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu w postepowaniu pn.:
,Opracowanie graficzne, druk i dostawa kartek Bozonarodzeniowych”.
I. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, wydruk i dostawa kartek swigtecznych
0 ponizszych parametrach:
a) ilosé: 700 sztuk,
b) kartki sktadane,
c) wymiary po ztozeniu: 210 x 99 mm (format DL poziom),
d) rodzaj papieru: kreda mat 350 g,
e) druk: 4+4,
f) folia mat 1+0,
g) kartki bigowane.
2. Informacje dotyczace projektu graficznego:

a) Na stronie gtéwnej kartki powinien by¢ przedstawiony motyw charakterystyczny dla
Swiat Bozego Narodzenia (np. szopka ze $wietg rodzing) oraz herb Powiatu
Kieleckiego (zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej Powiatu Kieleckiego, dostepnej na stronie www.powiat.kielce.pl w
zaktadce ,,Dla Klienta”). Grafika do zakupienia przez Wykonawce.

b) W srodkowej czesci kartki powinny by¢ zamieszczone zyczenia, podpisane przez
Staroste Kieleckiego i Przewodniczgcego Rady Powiatu w Kielcach.

¢) Kazda kartka powinna by¢ ztozona i dostarczona z dopasowang do niej koperta.

d) Tresé zyczen dostarczona bedzie po wytonieniu Wykonawcy zamdwienia, na
wskazany przez niego adres e-mail, w terminie 1 dnia roboczego od udzielenia
zamowienia.

e) Rodzaj, projekt kartki i koperta muszg zostac zaakceptowane przez Zamawiajgcego
w terminie 3 dni od przestania Wykonawcy zaméwienia.

f) Przed przystgpieniem do realizacji zamowienia, Wykonawca przesle projekt kartki
Swigtecznej do akceptacji Zamawiajgcego, na adres e-mail:
borek.s@powiat.kielce.pl

Wykonawca pokrywa koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego, tj. Starostwo Powiatowe,
ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce.

Czas wykonania i dostawy kartek do siedziby Zamawiajgcego: 7 dni roboczych, liczonych od
ostatecznej akceptacji projektu kartki i koperty.

Il. Kryterium oceny ofert i sposéb oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowacé
nastepujgce kryterium: najnizsza cena brutto — 100%.
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I1l. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. W ofercie nalezy przedstawic cene jednostkowag brutto za kartke
wraz z kopertg oraz tgczng wartos¢ brutto za catos¢ zamowienia. Wartos¢ oferty brutto
powinna uwzgledniac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

w tym koszty opracowania projektu graficznego, wykonania kartek oraz koszty dostawy
przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania

ofert wariantowych.

. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajgcej petng

czytelnosé jej tresci.

. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za nieterminowa realizacje zamdwienia.
. Ptatnos¢ za wykonany przedmiot zamdwienia nastapi przelewem w terminie do 14 dni od

dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. Wraz z ofertg Wykonawca sktada Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia

z postepowania — Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U.
22023 r. poz. 1497 pdzn. zm.). Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca
sktada wraz z ofertg Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,
stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

V. Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcéw:

1. Zamawiajgcy na podstawie § 10 ust. 4 Regulamin udzielania zamdéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp, wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym
terminie dokumentu, o ktérym mowa w rozdz. Ill ust. 6 powyzej, jezeli nie zostanie
dostarczony wraz z oferta.

2. Jezeli Wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
realizacji zamowienia, Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic
postepowanie.

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) w sprawie przedmiotu zamdwienia — Samuel Borek, tel. (41) 200 15 69, e-mail:
borek.s@powiat.kielce.pl

b) w sprawie procedury rozeznania rynku — Klaudia Cedro, tel.: (41) 200 13 91, e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl

VIl. Termin zwiagzania oferta:
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Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do
dnia 25.11.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
VIll. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 27.10.2023 r. do godz. 10:00, pocztg elektroniczng na
adres e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentow.
2. Oferty ztozone po powyzszym terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Postanowienia koicowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

X. Klauzule informacyjne RODO:

1. W zwigzku z faktem, ze realizacja przedmiotu zamdwienia jest zwigzana z dostepem do
danych osobowych na podstawie oraz w zwigzku z realizacjg niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, w celu wywigzania sie z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu
danych osobowych, wynikajgcego z realizacji wymogoéw art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ”),
Administrator informuje:

a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego.

b) W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0D), do ktérego kontakt znajduje sie na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

c) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celow
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia jest
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

d) Podanie danych osobowych w zakresie, wynikajgcym z ww. podstawy prawne;j jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajgcy mogt uczestniczyé w realizacji zadan
zwigzanych z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamodwienia.

e) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wiasciwej realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

f) Osobom, ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krétszym niz
przewidujg przepisy prawa.

g) Dane osobowe bedg przetwarzane nie dtuzej niz do korica zakoniczenia realizacji
zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia, z zastrzezeniem, iz
okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony
o okres przewidziany przez przepisy prawa.

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamdwienia bedg przechowywane przez okres wymagany
przepisami prawa, wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
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i) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych
osobowych przez Administratora, przystuguje osobom, ktérych dane dotyczg, prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora.

j) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby,
ktdrych dane dotycza, zgody. Dane osoby, ktérej dotycza, beda publikowane na
stronie BIP Zamawiajgcego zgodnie z przepisami prawa.

2. Wykonawca, ubiegajac sie o zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajgcych z RODO, tj.:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane Operator bezposrednio pozyskat
(chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

b) obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktdrych dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych)

i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

c) w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia stosownego oswiadczenia o wypetnieniu
przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1

do dokumentacji Zapytania, sktada stosowne oswiadczenie.

Xl. Zataczniki do Zapytania:
1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do Zapytania;
2. Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia — Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego rozeznania rynku.

Wicestarosta

Tomasz Pleban



