Starosta Kielecki

Kielce, dnia 01.06.2022 r.
SR-11.272.2.176.2022
SR-11.272.2.177.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r.
Prawo zamowien publicznych
na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z dnia 20 stycznia 2021 roku

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu w postepowaniu
podzielonym na Il czesci pn.: ,Zakup mebli biurowych wraz z dostawg do budynku Starostwa
Powiatowego w Kielcach przy ulicy Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce”.

I. Przedmiot zamowienia:

1. Czes$c | zamowienia — zakup mebli biurowych, zgodnie z wykazem zamieszczonym w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania: OPZ — Czes$¢ | zamodwienia, ktéry bedzie realizowany sukcesywnie od dnia
zawarcia umowy do dnia 31.12.2022r.

2. Cze$¢ Il zamowienia — zakup foteli obrotowych oraz foteli biurowych, zgodnie z wykazem
zamieszczonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania: OPZ — Cze$¢ Il zamdwienia, ktéry bedzie
realizowany sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022r.

UWAGI!

1) Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie po cenach jednostkowych zaoferowanych
przez Wykonawce, jednak nie dfuzej niz do dnia 31.12.2022r.

2) Zamawiajacy w okresie trwania umowy zastrzega sobie prawo zmian ilosciowych poszczegdinych
pozycji asortymentowych w ramach catego wyspecyfikowanego asortymentu.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci zakupu asortymentu dla kazdej czesci
w wysokosci -10% w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania Zamawiajacego.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego ze zmniejszenia ilosci zakupu asortymentu do -10%
wielkosci przedmiotu zamdwienia dla danej czesci okreslonej w Zapytaniu ofertowym, Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia o realizacje przedmiotu zamoéwienia w catosci.
Ponadto, Zamawiajacy zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opgcji
w wysokosci +10% wielkosci przedmiotu zamdwienia, okreslonej w Zapytaniu ofertowym oraz
zatacznikach do Zapytania w odniesieniu do kazdej czesci zawartej w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest ztozenie przez
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Zamawiajacego pisemnego os$wiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji
w okreslonym przez Zamawiajagcego zakresie. Ztozenie przez Zamawiajgcego os$wiadczenia o
skorzystaniu z prawa opcji powoduje obowigzek swiadczenia po stronie Wykonawcy, z ktérego
Wykonawca moze sie zwolnié¢ wytacznie za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajgcego. Prawo opcji
jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach realizacji
przedmiotu zaméwienia. W sytuacji, gdy Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji, Wykonawca bedzie
Swiadczyt przedmiot zamowienia po cenach nie wyzszych niz ceny jednostkowe wskazane w Ofercie
Wykonawcy.

4) Przed ztozeniem oferty jest zalecana wizja lokalna w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach,
celem zweryfikowania wymiaréw, materiatéw i kolorystyki mebli, ktére s3 na wyposazeniu Starostwa.
Termin wizji lokalnej nalezy ustali¢ z osobg przewidziang do kontaktéw z Wykonawcami, ktérej dane
kontaktowe znajdujg sie w rozdziale V tiret pierwsze.

5) Transport na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego oraz ewentualne sktadanie mebli lezy po
stronie Wykonawcy i na koszt Wykonawcy.

Kryterium oceny ofert i sposéb oceny ofert:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowac nastepujace
kryterium: najnizsza cena — 100%. Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poréwna
ceny w kazdej czesci z osobna.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania i powinna ona zawierac¢ ceny jednostkowe brutto za kazda z wymienionych
pozycji oraz taczng kwote brutto za kazda cze$¢ ww. zamodwienia wraz z kosztem dostawy,
roztadunku, wniesienia i montazu w siedzibie Zamawiajgcego. Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy przyjmie taczng wartos¢ brutto w poszczegdlnych czesciach, natomiast
Zamawiajacy bedzie sktadat zamodwienia zgodnie z rzeczywistym zapotrzebowaniem, przy
uwzglednieniu cen jednostkowych przedstawionych w ofercie.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na jedng lub dwie czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazidg czes¢ zamdwienia. Wymaga sie, aby
oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci.

5. Z wytonionym Wykonawcg zostanie/g podpisana/e umowa/y (na kazdg cze$¢ osobna), regulujgca/e
istotne warunki wspoétpracy, w tym wyszczegdlnione obowigzki Wykonawcy, ktérych wzory stanowig
Zataczniki nr 3a (na Czes¢ | zamodwienia), nr 3b (na Cze$¢ Il zamodwienia) do niniejszego Zapytania
ofertowego. Zapisy zawarte we Wzorach umoéw traktuje sie jako warunki udzielenia zamodwienia.
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Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty na wszystkie elementy okreslone w Zapytaniu i w OPZ w
ramach poszczegdlnych Czesci zamdwienia, tzn. oferta nie moze dotyczy¢ tylko niektérych
elementéw, wchodzacych w sktad zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za nieterminowg realizacje poszczegdinych zamdwien.

. Ptatnosc za kolejne dostawy nastepowacd bedzie przelewem w terminie do 14 dni od dnia otrzymania

przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

IV.Opis sposobu obliczenia ceny:

1.
2.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.
Wykonawca obliczy cene oferty brutto, wypetniajagc tabele zawartg w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania.

. Cena przedstawiona przez Wykonawce jest ceng ryczattowg, obejmujgcg wszystkie koszty jakie

poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu umowy i wyczerpujacg wszelkie roszczenia finansowe Wykonawcy z tytutu realizacji
umowy.

Wyliczong cene oferty brutto, tj. tacznie z naleznym podatkiem VAT, Wykonawca podaje liczbowo i
sfownie w ztotych polskich. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Cena oferty jest stata i nie ulega zmianie przez czas realizacji umowy.

Wykonawcy sg zobowigzani do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamowienia,
warunkami wykonania umowy i wszystkimi czynnikami, moggcymi mie¢ wptyw na wycene
zamdwienia.

Nie przewiduje sie udzielania zaliczek przez Zamawiajacego na poczet wykonania zamdwienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien, dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w

stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku

do przedmiotu zamowienia.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:



— w sprawie przedmiotu zamoéwienia — Monika Gaik (w zakresie Czesci | i Il):  tel.: 41 200-13-26,
e-mail: gaik. m@powiat.kielce.pl

— w sprawie przedmiotu zamdwienia — Beata Mazur ( w zakresie Czesci | i Il)
tel.: 41 200-13-70, e-mail: mazur.b@powiat.kielce.pl

— w sprawie procedury Zapytania ofertowego - Kamila Pulut: tel. 41 200-13-23,
e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

w godz. 07:00 — 15:00 (oprdcz soboét, niedziel i $wigt ustawowo wolnych od pracy).

VI.Termin zwigzania ofertg:
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres minimum 30 dni, tj. do dnia

07.07.2022r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

VIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferty naleiy przesta¢ do dnia 08.06.2022r. do godziny 12°° droga mailowa na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentoéw.
2. Oferty ztozone po powyiszym terminie nie bedg rozpatrywane.

Viil. Postanowienia koricowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu, maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

IX.Zataczniki do Zapytania:

1. Opis przedmiotu zamodwienia Zatgcznik nr 1 do Zapytania,
2. Formularz ofertowy Zatgcznik nr 2 do Zapytania,
3. Wzory umoéw Zataczniki nr 3a,3b do Zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu niniejszego

Zapytania ofertowego.
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