Wicestarosta Kielecki

Kielce, dnia 25.06.2021r.
SR-11.272.2.160.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r.
Prawo zamoéwien publicznych
na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z dnia 20 stycznia 2021 roku

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Wykonanie ustugi zwigzanej
z realizacjg biezacych zadan, tj. prac, polegajacych na usunieciu i pielegnacji drzew oraz
nasadzeniu mtodych drzew na terenie Zespotu patacowo-parkowego w topusznie, objetego
wpisem do rejestru zabytkéw nr A.415/1-3, na dziatce nr ewid. 113/9 potozonej w obr. ewid.
0022 topuszno gm. topuszno.

I. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiot zamdwienia zostat przedstawiony szczegétowo w Zataczniku nr 1 do niniejszego

Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ).

Il. Warunki udziatu:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1 — 6 oraz art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy Pzp.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca sktada:
1) odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania;
2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.
2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone ponizej:
1) dysponujg minimum jedng osoba, kierujaca lub wykonujacg prace objete
przedmiotem zamdwienia, posiadajacg kwalifikacje okreslone w art. 37b ustawy
z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t. j. Dz. U. z 2021r.
poz. 710 z péin. zm.).
Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca przedstawi Wykaz oséb -
Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania oraz ztozy kserokopie dokumentu,
potwierdzajacego powyzsze kwalifikacje;
2) dysponuja wiedzg i doswiadczeniem wykonania co najmniej jednej ustugi zwigzanej
z usunieciem i pielegnacja drzew, prowadzonej przy zabytkach, bedacych parkami
wpisanymi do rejestru w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie.
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca przedstawi Wykaz
ustug, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania oraz referencje,
potwierdzajace nalezyte wykonanie dla kazdej z ustug wymienionych w Wykazie
ustug. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w Wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania przedmiotowych referenc;ji;

3) posiadajg niezbedny sprzet techniczny, maszyny i urzadzenia do wykonywania
przedmiotowej ustugi.
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca sktada Oswiadczenie
o spetnianiu warunkdéw udziatu zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Zapytania ofertowego;

4) posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na kwote minimum 20.000,00 zt.
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku Wykonawca przedstawi optacong
polise lub inny dokument, potwierdzajacy ubezpieczenie OC na dzier sktadania ofert.
W przypadku, gdy oferta Wykonawcy okaze sie najkorzystniejsza, bedzie on
zobowigzany do przedstawienia przed podpisaniem umowy optaconej polisy lub
innego dokumentu, potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia OC na caty okres
realizacji przedmiotu zamowienia.

lll. Termin realizacji zamoéwienia:

Przewidywany termin realizacji zamdwienia: do dnia 31.10.2021r.

Jednakie, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu wykonania zamoéwienia

w nastepujacych przypadkach:

1) z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, takich jak dziatanie sity wyzszej,

2) przekroczenia zakre$lonych przez prawo termindw wydawania przez organy
administracji niezbednych dokumentéw, zezwolen, uzgodnien,

3) z przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajacego oraz Wykonawcy,
skutkujacych niemozliwosciag prowadzenia prac, w tym zwigzanych ze stanem epidemii
COVID-19, a okres$lonych we wzorze umowy.

IV.Inne istotne postanowienia:

1. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje sie w sprawach objetych
zamowieniem sktada¢ pisemne wyjasnienia i uczestniczy¢ w spotkaniach ze stronami
toczacych sie postepowan.

2. Na prace, bedace przedmiotem niniejszej umowy ustala sie okres gwarancji, ktory
wynosi 24 miesigce.

3. Wykonawca zobowigzuje sie usungé¢ we wtasnym zakresie i na wtasny koszt wszelkie
wady, jakie zostang ujawnione w okresie 24 miesiecy od odbioru wykonanych prac
objetych niniejszym zamoéwieniem w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia ich przez
Zamawiajgcego.
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4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan zieleni oraz za szkody powstate po stronie
Zamawiajgcego lub o0s6b trzecich, spowodowane dziataniem Ilub zaniechaniem
Wykonawcy lub dziatajgcych na jego zlecenie Podwykonawcow.

V. Kryterium oceny ofert i sposéb oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal

nastepujace kryterium: najnizsza cena — 100% za cato$¢ wykonania ustugi.

VI.Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania i powinna ona zawiera¢ ryczattowa cene brutto za catosc
przedmiotowego zamdwienia wraz z wszelkimi kosztami.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

3. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petng
czytelnosé jej tresci.

4. Wraz z oferta Wykonawca sktada:

1) Wykaz oséb — Zatgcznik nr 3,

2) Dokument potwierdzajacy uprawnienia, o ktérych mowa w rozdziale Il pkt 2 ppkt 1,

3) Wykaz ustug — Zatgcznik nr 4,

4) Referencje,

5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 6,

6) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 7,

7) Optacong polise lub inny dokument, potwierdzajacy ubezpieczenie OC,

8) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

9) Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

5. Z Wykonawcag, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie podpisana
umowa zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zafacznik nr 5 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za nieterminowa realizacje
przedmiotowego zamowienia.

7. Ptatno$¢ za wykonany przedmiot zamoéwienia nastapi przelewem w terminie do 14 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidfowo wystawionej faktury VAT.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie winna by¢ wyrazona w ztotych
polskich, jest ceng ryczattowa, obejmujacg wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
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zamowienia i wyczerpujacg wszelkie roszczenia finansowe Wykonawcy z tytutu realizacji
zamowienia. Cena oferty jest stata i nie ulega zmianie przez caty okres realizacji
zamodwienia.

2. Wykonawca obliczy cene oferty brutto, wpisujagc kwote w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Wyliczong cene oferty brutto, tj. tacznie z naleznym podatkiem VAT, Wykonawca podaje
liczbowo i stownie w ztotych polskich. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

4. Wykonawcy s3 zobowigzani do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem
zamowienia i wszystkimi czynnikami, moggcymi mie¢ wptyw na wycene zamdwienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Vill. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
— w sprawie przedmiotu zamdwienia oraz wszelkich uzgodniert — Dariusz Gosek: tel. 41
200-14-07, e-mail: gosek.d@powiat.kielce.pl,
— w sprawie procedury rozeznania rynku — Katarzyna Skuza: tel. 41 200-13-22, e-mail:

zamowienia@powiat.kielce.pl
w godz. 07:15 — 15:15 (oprdcz sobot, niedziel i Swigt ustawowo wolnych od pracy).

IX.Termin zwigzania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres minimum 30 dni, tj.
do dnia 31.07.2021r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

X. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 02.07.2021r. drogg mailowa na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentow.
2. Oferty ztozone po powyiszym terminie nie beda rozpatrywane.

XI. Postanowienia koncowe:
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu, majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

XIl. Klauzule informacyjne RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016r.
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poz. 119, str. 1), dalej zwany ,,RODO”, informuje ze:

1. W zwigzku z procedurg zawarcia umowy, Administratorem Panstwa danych
osobowych bedzie Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach, reprezentowany
przez Staroste Kieleckiego z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce.

2. Osoba, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane, moze skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem: iod @powiat.kielce.pl.

3. Dane osobowe osoby, ktdérej dane dotyczg, beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust.
1lit. cRODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
i na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b w celu zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

4. Dane osoby, ktorej dotyczg, zostang pozyskane na podstawie ztozonej oferty. Podanie
danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do ztozenia zamdwienia. Brak zgody na ich
podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia zamoéwienia.

5. Odbiorcami danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz
osoby lub podmioty, ktérym na wniosek, w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa, bedzie udostepniona dokumentacja niniejszego postepowania. Paristwa dane
osobowe beda publikowane na stronie BIP Zamawiajacego, zgodnie z przepisami
prawa.

6. Dane osobowe osoby, ktorej dotycza, bedg udostepnione organom kontrolnym oraz
innym podmiotom wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

7. Dane osobowe osoby, ktérej dotycza, pozyskane w celu realizacji zamdwienia przez
wybranego Wykonawce bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wyzej okreslonych celéw, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnegtrznymi
aktami prawnymi obowigzujacymi u Zamawiajacego. Okres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ przedtuzony, jezeli przetwarzanie danych osobowych przez
klienta bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed
roszczeniami.

8. Osoba, ktdrej dane dotyczg posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
z zastrzezeniem, iz skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku rozeznania ani zmiang postanowiert zamowienia oraz postanowien
Zapytania wraz z Zatgcznikami,

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem, iz prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Zamawiajacy nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani organizacjom
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miedzynarodowym.
10. Wykonawca, ubiegajac sie 0 zamowienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajacych z RODO, tj.:

— obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane Operator bezposrednio pozyskat
(chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

— obowiazek informacyjny, wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych,
ktérych dane przekazuje Zamawiajagcemu (administratorowi danych osobowych)
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

— w celu zapewnienia, ze operator wypetnit ww. obowiazki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia stosownego o$wiadczenia
o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyiszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym

Zatgcznik nr 2 do dokumentacji Zapytania, sktada stosowne oswiadczenie.

XIll. Zataczniki do Zapytania:

1. Opis przedmiotu zamowienia Zatgcznik nr 1 do Zapytania
2. Formularz ofertowy Zatgcznik nr 2 do Zapytania
3. Wykaz oséb Zatacznik nr 3 do Zapytania
4. Wykaz ustug Zatacznik nr 4 do Zapytania
5. Wzér umowy Zatgcznik nr 5 do Zapytania
6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Zatacznik nr 6 do Zapytania
7. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu Zatacznik nr 7 do Zapytania

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$é niewytonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego Zapytania ofertowego.
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