Kielce, dnia 1.12.2022 r.
SR-11.272.2.421.2022
Zapytanie ofertowe

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamowien
publicznych na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kielcach z dnia 20 stycznia 2021 roku

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach przeprowadza Zapytanie ofertowe

na obstuge serwisowgq instalacji i urzgdzen wentylacyjnych oraz klimatyzacyjnych
zainstalowanych w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach, zlokalizowanym przy ulicy
Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce.

Przedmiotem zamdwienia jest:

Obstuga serwisowa instalacji oraz urzadzen wentylacyjnych i klimatyzacyjnych, a takze
kurtyn powietrznych zainstalowanych w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach,
zlokalizowanym przy ulicy Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, ktéra obejmuje: przeglady,
konserwacje i naprawy instalacji i urzadzen w celu utrzymania ich w petnej sprawnosci.

I. Wentylacja mechaniczna
1. Opis instalacji wentylacji mechanicznej zainstalowanej w budynku Starostwa

Powiatowego w Kielcach:

Wszystkie pomieszczenia w budynku sg wyposazone w instalacje wentylacji

mechanicznej (czes¢ nawiewng oraz czes¢ wyciggowa). Na dachu budynku sg

usytuowane nastepujace urzadzenia: centrale wentylacyjne wraz z niezbednym
osprzetem. Instalacja wentylacji mechanicznej stuzy do wymiany powietrza

w poszczegdlnych pomieszczeniach. Latem powietrze jest chtodzone, a w okresie zimy

ogrzewane.

Na obiekcie jest zainstalowanych 8 central wentylacyjnych produkcji VTS CLIMA:

— N1W1 - N7W?7 — centrale wentylacyjne nawiewno-wyciggowe z sekcja filtréw,
odzyskiem ciepta (wymiennik krzyzowy), nagrzewnicg wodng, chtodnicg freonowa
oraz sekcjg wentylatoréw (lokalizacja: dach),

— N8WS8 — centrala wentylacyjna nawiewno-wyciggowa z sekcja filtréw, nagrzewnica
wodng oraz sekcjg wentylatordw (lokalizacja: parter pomieszczenie
gastronomiczne).

Pomieszczenia weztéw sanitarnych, pomieszczenia elektryczne, garaze

i pomieszczenie gastronomiczne sg wentylowane poprzez wentylatory dachowe

zainstalowane na dachu budynku.

W celu zapewnienia poprawnej pracy instalacji jest niezbedne systematyczne

okresowe serwisowanie urzadzen oraz biezgce sprawdzanie stanu technicznego

urzadzen w celu utrzymania ich w dobrym stanie technicznym przez dtugi okres
eksploatacji.

2. Wykaz czynnosci, ktére nalezy wykonywac dla pojedynczego urzadzenia podczas
przegladu okresowego:

1) Sprawdzenie mocowan i szczelnosci uktadu;

2) Sprawdzenie wszystkich potagczen wewnatrz i na zewnatrz central wentylacyjnych;



3) Sprawdzenie i konserwacja tozyskowania (sygnalizowanie zuzycia wpisem do ksigzki
serwisowej i do protokotu);
4) Sprawdzenie i konserwacja przepustnic wieloptaszczyznowych (sygnalizowanie
zuzycia wpisem do ksigzki serwisowej i do protokotu);
5) Sprawdzenie poprawnosci dziatania zabezpieczen przeciw zamarzaniowych oraz
presostatow réznicowych;
6) Sprawdzenie poprawnosci dziatania sitownikéw przepustnic oraz sitownikéw
zaworow regulacyjnych;
7) Czyszczenie wnetrza central wentylacyjnych (zabrania sie uzywania do czyszczenia
central urzqdzen cisnieniowych typu Karcher);
8) Dezynfekcja wymiennika krzyzowego, nagrzewnicy oraz chtodnicy;
9) Sprawdzenie i konserwacja przemiennikow czestotliwosci;
10) Pomiar pradow pobieranych przez silniki wentylatoréw (jedynie na dyspozycje
Zamawiajgcego z wpisem wynikow pomiaréw do protokotu);
11) Sprawdzenie i konserwacja elementdw szafy sterujacej;
12) Diagnostyka urzadzen programem serwisowym oraz optymalizacja zuzycia energii
przez urzadzenia;
13) Sprawdzenie potgczen elektrycznych;
14) Korekta parametréw i nastaw sterownikdéw, takze w trakcie eksploatac;ji;
15) Wymiana filtrow powietrza (minimum co 6 miesiecy lub czesciej w przypadku
sygnalizacji automatyki o koniecznosci wymiany);
16) Zgtaszanie uszkodzen i zuzycia czesci zamiennych urzadzen kwalifikujgcych sie do
napraw lub wymiany czesci zamiennych na nowe;
17) Sporzadzenie protokotéw z przeglagdu okresowego odrebnie dla pojedynczego
urzadzenia oraz wpis do ksigzki serwisowej z wykonanych czynnosci.
. Czasookres przeglagdéw okresowych dla instalacji i urzagdzen wentylacji mechaniczne;j
ustala sie co 6 miesiecy. W okresie realizacji zamdwienia bedg wykonane 4 przeglady
okresowe w ponizszych terminach:
pierwszy w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.),
drugi w miesigcu wrzesniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.09.2023r.),
trzeci w miesigcu marcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.),
— czwarty w miesigcu wrzesniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.09.2024r.).
. Wykaz czynnosci, ktére nalezy wykonywac przy biezgcym (tj. co 2 miesigce) przegladzie
dla instalacji i urzadzen wentylacji mechaniczne;j:
1) Kontrola stanu pracy central wentylacyjnych i instalacji,
2) Regulacja nastaw stanu pracy w zaleznosci od zgtaszanych przez Zamawiajgcego
potrzeb i uwag,
3) Ogledziny urzadzen i ewentualna naprawa zauwazonych drobnych usterek,
4) Wymiana filtrow powietrza (minimum co 6 miesiecy lub czesciej w przypadku
sygnalizacji automatyki o koniecznosci wymiany),
5) Zgtaszanie uszkodzen i zuzycia czeSci zamiennych urzgdzen kwalifikujgcych sie do
napraw lub wymiany czesci zamiennych na nowe,
6) Wykonanie wszystkich innych czynnosci niezbednych w celu utrzymania urzadzen
i instalacji w petnej sprawnosci,
7) Wpis do ksigzki serwisowej z wykonanych czynnosci.



5. Czasookres przegladdw biezgcych dla instalacji i urzgdzen wentylacji mechaniczne;j
ustala sie co 2 miesigce. W okresie realizacji zamdwienia zostanie wykonane 12
przegladow biezgcych w ponizszych terminach:

—  pierwszy w miesigcu styczniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.01.2023r.)
— drugi w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.)

— trzeci w miesigcu maju 2023r. (najpdzniej do dnia 20.05.2023r.)

— czwarty w miesigcu lipcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.07.2023r.)

—  pigty w miesigcu wrzesniu 2023 r.(najpdzniej do 20.09.2023 r.)

—  szOsty w miesigcu listopadzie 2023 r. (najpdzniej do 20.11.2023 r.)

— siddmy w miesigcu styczniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.01.2024r.)
— O0smy w miesigcu marcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.)

— dziewiaty trzeci w miesigcu maju 2024r. (najpdzniej do dnia 20.05.2024r.)
— dziesigty w miesigcu lipcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.07.2024r.)

— jedenasty w miesigcu wrze$niu 2024 r.(najpdzniej do 20.09.2024 r.)

— dwunasty w miesigcu listopadzie 2024 r. (najpdzniej do 20.11.2024 r.)

6. Regulacja nastaw i anemostatow. Wykonanie pomiaru, a nastepnie wykonanie
regulacji catego uktadu. Z wykonanych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokét
z odnotowaniem ustawionej wydajnosci w poszczegdlnych pomieszczeniach.
Zamawiajgcy ustala terminy wykonania pomiaru oraz regulacji : dwa razy w trakcie
trwania umowy.

-pierwszy pomiar oraz regulacje nalezy wykonaé w miesigcu kwietniu 2023 r.

( najpdzniej do 30.04.2023r.)

- drugi pomiar oraz regulacje nalezy wykonac¢ w miesigcu kwietniu 2024 r. (najpdzniej
do 30.04.2024 r.)

Uwaga !

Zamawiajgcy zastrzega, Zze w przypadku wystgpienia zbyt niskiej wydajnosci wentylacji
w pojedynczych pomieszczeniach budynku zgfosi w ramach umowy wykonanie
dodatkowych regulacji nastaw i anemostatow .

Klimatyzacja

1. Opis instalacji klimatyzacji w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach.

W wyszczegdlnionych pomieszczeniach na obiekcie zainstalowane sg urzadzenia
klimatyzacyjne, ktdre stuzg do utrzymywania temperatury na poziomie zadanym przez
uzytkownika. Instalacja klimatyzacji dzieli sie na dwie grupy:

I grupa — instalacja obstugujgca pomieszczenia biurowe, w ktérej sktad wchodza:
klimatyzatory w salach konferencyjnych, pomieszczeniach biurowych oraz poczekalni.
Eksploatacja urzagdzen odbywa sie gtéwnie w okresie podwyzszonych temperatur na
zewnatrz.

Urzadzenia zaliczone do | grupy :

- Jednostki wewnetrzne (nascienne i kasetonowe) — 27 szt.

- Jednostki zewnetrzne (agregaty chtodnicze) — 12 szt.

Il grupa — instalacja obstugujgca pomieszczenia techniczne, tj.: serwerownia,
pomieszczenia teletechniczne, pomieszczenie UPS oraz archiwa. Urzadzenia te
eksploatowane bedg w sposdb ciggly niezaleznie od temperatury zewnetrznej (praca
24/godz. na dobe).



Urzadzenia zaliczone do Il grupy:
- Jednostki wewnetrzne ( nascienne, kasetonowe i podstropowe) — 35 szt.
- Jednostki zewnetrzne ( agregaty chtodnicze) — 24 szt.

Uwaga!
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ rozbudowy klimatyzacji w budynku Starostwa
Powiatowego w okresie realizacji zaméwienia.

2.Wykaz czynnosci, ktére nalezy wykonywac dla pojedynczego urzadzenia podczas
przegladu okresowego:

1) Ogodlne ogledziny urzadzen z wizualng kontrolg i ewentualna naprawa zauwazonych
drobnych usterek.

2) Czyszczenie filtréw w jednostkach wewnetrznych.

3) Kontrola i czyszczenie instalacji odprowadzenia skroplin tgcznie z konserwacjg pomp
skroplin.

4) Czyszczenie i dezynfekcja wymiennikéw ciepta w urzadzeniu.

5) Sprawdzenie potgczen elektrycznych oraz potgczerh mechanicznych w urzadzeniu.

6) Kontrola szczelnosci instalacji chtodniczej.

7) Kontrola ci$nien w obiegu chtodniczym.

8) Diagnostyka urzgdzen przy pomocy oprogramowania serwisowego z optymalizacjg
wykorzystania energii elektrycznej.

9) Zgtaszanie uszkodzen i zuzycia czesci zamiennych urzadzen kwalifikujgcych sie do
napraw lub wymiany czesci zamiennych na nowe.

10) Wykonanie wszystkich innych czynnosci niezbednych w celu utrzymania urzadzen

i instalacji w petnej sprawnosci.

11) Sporzadzanie protokotu z przegladu okresowego dla pojedynczego urzgdzenia oraz
wpis do ksigzki serwisowej z wykonanych czynnosci.

3.Czasookres przegladdw okresowych instalacji i urzadzen klimatyzacyjnych ustala sie
nastepujgco:

| grupa — co 6 miesiecy (2 razy w roku)

W okresie realizacji zamdéwienia bedg wykonywane przeglady okresowe) w zakresie
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.2. ponizej w nastepujgcych terminach:

pierwszy w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.)

drugi w miesigcu wrzesniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.09.2023r.)

trzeci w miesigcu marcu 2024 r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.)

czwarty w miesigcu wrzesniu 2024 r. (najpdzniej do dnia 20.09.2024r.)

Il grupa — co 2 miesigce (6 razy w roku)

W okresie realizacji zamdéwienia bedg wykonywane przeglady okresowe w zakresie
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.2. powyzej w nastepujgcych terminach:

- pierwszy w miesigcu styczniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.01.2023r.)

- drugi w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.)

- trzeci w miesigcu maju 2023r. (najpdzniej do dnia 20.05.2023r.)

- czwarty w miesigcu lipcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.07.2023r.)

- pigty w miesigcu wrzesniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.09.2023r.)



- szosty w miesigcu listopadzie 2023r. (najpdzniej do dnia 20.11.2023r.)

- siédmy w miesigcu styczniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.01.2024r.)

- 6smy w miesigcu marcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.)

- dziewiagty w miesigcu maju 2024r. (najpdzniej do dnia 20.05.2024r.)

- dziesigty w miesigcu lipcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.07.2024r.)

- jedenasty w miesigcu wrzesniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.09.2024r.)

- dwunasty w miesigcu listopadzie 2024r. (najpdzniej do dnia 20.11.2024r.)

4. Wykaz czynnosci, ktére nalezy wykonywac przy biezgcym (tj. co 2 miesigce) serwisowaniu

klimatyzacji-dot. | grupy:

1) Ogledziny urzadzen i ewentualna naprawa zauwazonych drobnych usterek.

2) Ogledziny i ewentualne czyszczenie pomp skroplin i odptywu skroplin.

3) Sprawdzenie czystosci filtrow powietrza a w razie koniecznosci ich czyszczenie.

4) Regulowanie nastaw pracy w zaleznosci od zgtaszanych przez Zamawiajgcego potrzeb

i uwag.

5) Wpis do ksigzki serwisowej z wykonanych czynnosci.

5. Czasookres przegladdéw biezacych dla instalacji i urzadzen klimatyzacyjnych dla
| grupy ustala sie co 2 miesigce. W okresie realizacji zamdwienia zostanie
wykonane 12 przeglagddéw biezgcych w ponizszych terminach:

- pierwszy w miesigcu styczniu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.01.2023r.)
- drugi w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.)

- trzeci w miesigcu maju 2023r. (najpdzniej do dnia 20.05.2023r.)

- czwarty w miesigcu lipcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.07.2023r.)

- pigty w miesigcu wrzesniu 2023 r.(najpdzniej do 20.09.2023 r.)

- sz6sty w miesigcu listopadzie 2023 r. (najpdzniej do 20.11.2023 r.)

- siédmy w miesigcu styczniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.01.2024r.)

- 6smy w miesigcu marcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.)

- dziewiaty trzeci w miesigcu maju 2024r. (najpdzniej do dnia 20.05.2024r.)
- dziesigty w miesigcu lipcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.07.2024r.)

- jedenasty w miesigcu wrzesniu 2024 r.(najpdzniej do 20.09.2024 r.)

- dwunasty w miesigcu listopadzie 2024 r. (najpdzniej do 20.11.2024 r.)

lll. Kurtyny powietrzne
1. Opis kurtyn powietrznych zainstalowanych w budynku Starostwa Powiatowego w
Kielcach:
Na obiekcie jest zainstalowanych 8 urzadzert DEFENDER 100-200 WHN produkc;ji VTS
EUROHEAT: w wiatrofapie na poziomie przyziemia 2 szt. (wejscie od skrzyzowania ul.
Wrzosowa/Popietuszki), w wiatrotapie na poziomie parteru 4 szt. (wejscie od dziedzirica)
i na poziomie parteru 2 szt. (wejscie od strony Zespotu ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci).
2. Opis czynnosci serwisowych:
Wymiennik ciepta nalezy czysci¢ z osaddow kurzu i ttuszczu. Przed sezonem grzewczym
i po sezonie grzewczym nalezy oczysci¢ wymiennik przy pomocy sprezonego powietrza od
strony wlotu powietrza (po zdemontowaniu panelu frontowego). Podczas tych czynnosci
nalezy uwaza¢ na lamele wymiennika, zeby ich nie uszkodzié. W przypadku pogiecia
lameli, nalezy je wyprostowaé. W ramach czynnosci serwisowych Wykonawca jest
zobowigzany do wykonania wszystkich innych czynnosci niezbednych w celu utrzymania



urzadzen w petnej sprawnosci. Z wykonanych czynnosci Wykonawca sporzadzi protokot z
przegladu okresowego.

3. Ustala sie czasookres przeglagddéw okresowych dla kurtyn co 6 miesiecy. W okresie
realizacji zamdwienia bedg wykonane 4 przeglady okresowe w ponizszych terminach:

— pierwszy w miesigcu marcu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.03.2023r.),

— drugi w miesigcu wrze$niu 2023r. (najpdzniej do dnia 20.09.2023r.),

— trzeci w miesigcu marcu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.03.2024r.),

— czwarty w miesigcu wrzesniu 2024r. (najpdzniej do dnia 20.09.2024r.).

IV. Obowiazki i wymagania dotyczagce Wykonawcy
1. Regularne przeprowadzanie serwisowych przeglagdéw okresowych urzadzen
i instalacji, zgodnie z terminami wskazanymi w rozdziale I.
2. Przeprowadzanie biezgcych czynnosci kontrolno-pomiarowych oraz utrzymanie
urzgdzen w dobrym stanie technicznym.
3. Nadzér nad pracg urzadzen i instalacji wentylacji i klimatyzacji poprzez cykliczne
sprawdzanie prawidtowego ich funkcjonowania.
4, Uzgadnianie z Zamawiajgcym kazdorazowo termindw przegladdw oraz terminéw
comiesiecznych biezgcych czynnosci serwisowych.
5.  Zabezpieczenie materiatéw, narzedzi i sprzetéw niezbednych do wykonania
zamowienia.
6.  Zapewnienie ciggtosci i fachowosci robdét przez uprawniony i wykwalifikowany
personel.
7. Utrzymanie porzgdku podczas realizacji robét oraz dbatos$é i zabezpieczenie przed
ewentualnymi zniszczeniami, zarébwno wewnatrz jak i na zewnatrz budynku.
8. W razie koniecznosci, dokonywanie demontazu i montazu ptyt sufitéw
podwieszanych w celu uzyskania dostepu do elementdéw instalacji i urzadzen.
9.  Wykonywanie wszystkich prac (badan, przegladéw i zabiegdw konserwacyjnych,
biezgcych napraw oraz ogledzin), zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa, Warunkami Technicznymi Wykonania i Odbioru Robét, normami, Instrukcja
Uzytkowania Obiektu i przepisami prawa w zakresie bhp i ppoz. oraz instrukcjami
fabrycznymi, serwisowymi producentdéw urzadzen i instalacji w jakie jest wyposazony
budynek.
10. Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw bhp i ppoz. podczas realizacji zamdwienia.
11. Informowanie Zamawiajgcego o stanie technicznym urzadzen oraz ewentualnych
uszkodzeniach, potrzebach wymiany czesci zamiennych i uzgadnianie z nim zakresu
napraw.
12. W przypadku koniecznosci zastosowania przy realizacji zamowienia materiatéw
eksploatacyjnych takich jak oleje, smary, filtry, sSrodki do czyszczenia i dezynfekcji urzadzen
oraz innych materiatéw, Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé i
zastosowac te materiaty na wtasny koszt. Réwniez w przypadku wystgpienia awarii do
momentu zdiagnozowania przyczyny i ustalenia sposobu naprawy, wszystkie niezbedne
materiaty i sprzet Wykonawca jest zobowigzany zabezpieczy¢ i zastosowac na wtasny koszt.
13. Wykonawca na wtasny koszt zutylizuje zuzyte czesci zamienne, materiaty
eksploatacyjne i materiaty dodatkowe oraz inne wymagajace tego elementy, na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, a protokoty z utylizacji bedzie przechowywat do
wglagdu Zamawiajacego.



14. Wykonawca ma obowigzek przedstawic atesty i inne swiadectwa na materiaty

i urzagdzenia wymieniane w zwigzku z eksploatacjg urzadzen.

15. Wykonawca bedzie wykonywat wszystkie czynnosci serwisowe zwigzane

z urzagdzeniami klimatyzacyjnymi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 maja 2015r.

o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektérych fluorowanych gazach
cieplarnianych (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 2065), bedzie réwniez prowadzit stosowna
dokumentacje dla poszczegdlnych urzadzen.

16. Odnotowywanie wszystkich czynnosci wykonywanych na obiekcie w ramach realizacji
niniejszej umowy w ksigzkach serwisowych, ktére zlokalizowane sg w Wydziale Organizacji i
Zarzadzania Kryzysowego (pok. 334 — Referat infrastruktury) Starostwa Powiatowego w
Kielcach.

V. Wykonywanie niezbednych napraw i wymiana uszkodzonych czesci
1.  Naprawy przeprowadzone zostang odptatnie na uzasadniony wniosek Wykonawcy
po zdiagnozowaniu awarii na podstawie faktycznie wykonanych prac, zuzytych materiatéw
oraz zastosowanego sprzetu.
2. Przed przystgpieniem do naprawy Wykonawca sporzgdzi wstepna kalkulacje kosztéw
przeprowadzenia naprawy, ktéra kazdorazowo podlegac¢ bedzie weryfikacji i
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego. Wstepna kalkulacja bedzie zawierac:
- koszt robocizny (iloczyn planowanej ilosci r-g pracy serwisu oraz stawki r-g przyjetej z
oferty Wykonawcy)*,
- koszt czesci zamiennych/materiatéw — cena katalogowa producenta/cena rynkowa.
3. Rozliczenie naprawy nastgpi po faktycznie wykonanej naprawie i przedtozeniu przez
Wykonawce rozliczenia, uwzgledniajgcego:
- koszt robocizny (obliczony na podstawie faktycznych r-g pracy serwisu)*,
- koszt czesci zamiennych/materiatéw niezbednych do wykonywania naprawy - cena za
czesci bedzie wynikata z dowodoéw zakupu danych czesci przedktadanych przez Wykonawce
w formie kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem lub z oSwiadczenia
Wykonawcy w przypadku ich braku przy rozliczeniu danej naprawy).
4. Na wykonane naprawy Wykonawca udzieli gwarancji jakos$ci odpowiadajgcej co najmniej
okresowi gwarancji producenta na poszczegdlne czesci zamienne, jednak nie krétszy niz 24
miesigce.

Uwaga!
* Przez ilos¢ roboczogodzin prac nalezy rozumiec faktycznq ilosc¢ godzin pracy serwisu od
przyjazdu do usuwania awarii do zakorczenia pracy. Do rozliczen bedzie przyimowana
stawka za r-g pracy serwisu z oferty Wykonawcy, niezaleznie ilu pracownikow serwisu
bedzie realizowato ustuge, stawka bedzie stata.

VI. Terminy realizacji zamdwienia oraz terminy w zakresie usuwania zaktécen
i awarii
1. Wykonawca zapewnia catodobowg i codzienng gotowos¢ do podjecia reakcji do
realizacji zamodwienia.
2. Czas reakcji na zgtoszone zaktdcenia i awarie:
— dla wentylacji i urzadzen klimatyzacyjnych, nalezacych do | grupy ustala sie czas
reakcji na zgtoszenie — maksymalnie 12 godzin od otrzymania zgtoszenia
(telefonicznie lub e-mailem),



— dla urzadzen klimatyzacyjnych, nalezacych do Il grupy ustala sie czas reakcji na
zgtoszenie — maksymalnie 2 godziny od otrzymania zgtoszenia (telefonicznie lub
e-mailem).

3. Usuniecie awarii winno nastgpi¢ w czasie nie dtuzszym niz:
— 48 godzin od zgtoszenia dla wentylacji i urzadzen klimatyzacyjnych, nalezacych do |

grupy,
— 4 godziny od otrzymania zgtoszenia dla urzadzen klimatyzacyjnych, nalezgcych do
Il grupy,
pod warunkiem dostepnosci czesci zamiennych w tym czasie. Jezeli czes$ci bedg
sprowadzane na indywidualne zamowienie, okres ten moze wydtuzy¢ sie, jednakze
bedzie on uzgadniany kazdorazowo z Zamawiajgcym.

4. Zgtaszanie awarii bedzie nastepowac telefonicznie i e-mailem. W tym celu

Wykonawca w formularzu ofertowym sktada stosowne oswiadczenie.

5. Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.

Uwaga!

— Wykonawca winien wskazac adres do korespondencji e-mail, na ktory bedq
zgtaszane awarie i nieprawidfowosci oraz dwa nr telefonow do zgtaszania awarii
dostepne catodobowo, 7 dni w tygodniu, w tym dni wolne od pracy(soboty,
niedziele i Swieta),

— Czas reakcji nalezy rozumiec - czas jaki uptynie od momentu zgtfoszenia
(telefonicznie lub na adres e-mail) do przyjazdu serwisu do budynku Starostwa.

VIl. Warunku udziatu
1. Wykonawca jest zobowigzany dysponowaé nastepujgcymi osobami skierowanymi do
realizacji zamdwienia:

1) Dysponowac osobami (minimum 1), ktére posiadajg certyfikat dla personelu,
potwierdzajacy posiadanie kwalifikacji i wiedzy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15
maja 2015r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektérych
fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 2065) oraz posiadajg
uprawienia do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku
eksploatacji i dozoru w zakresie wymaganym Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie szczegétowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacja urzadzen,
instalacji i sieci(Dz. U. z 2022r. poz. 1392)- wymagany zakres uprawnien elektrycznych do
1kV.

Wykonawca przedstawi na potwierdzenie spetnienia warunku:
a) $wiadectwa kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji uprawniajgce do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji.
b) $wiadectwa kwalifikacyjne w zakresie dozoru uprawniajgce do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru.
c) certyfikaty dla personelu potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i wiedzy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych warstwe
ozonowg oraz o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (t.j. Dz. U. 2020r. poz.
2065)
2). Dysponowanie osobami (minimum 1), ktére posiadajg uprawnienia (przeszkolenie)
pozwalajgce na obstuge serwisowgq urzadzen klimatyzacyjnych prod. Toshiba
zainstalowanych w budynku Starostwa oraz posiadajg uprawnienia do zajmowania sie



eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji i dozoru w zakresie
wymaganym Rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska w sprawie szczegétowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacja
urzadzen instalacji i sieci (t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 1392) — wymagany zakres uprawnien
elektrycznych do 1kV.

Wykonawca przedstawi na potwierdzenie spetnienia warunku:

a)$wiadectwa kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji uprawniajace do zajmowania sie

eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji.

b)swiadectwa kwalifikacyjne w zakresie dozoru uprawniajgce do zajmowania sie

eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru.

c) dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien (przeszkolen) pozwalajgcych na

obstuge serwisowg urzadzen klimatyzacyjnych prod. Toshiba
3). Dysponowanie osobami (minimum 1), ktére posiadajg uprawnienia (przeszkolenie)
pozwalajgce na obstuge serwisowg urzgdzen wentylacyjnych prod. VTS CLIMA
zainstalowanych w budynku Starostwa oraz posiadajg uprawnienia do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji i dozoru w zakresie
wymaganym Rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska w sprawie szczegétowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg
urzadzen, instalacji i sieci (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1392) — wymagany zakres uprawnien
elektrycznych do 1kV.

Wykonawca przedstawi na potwierdzenie spetnienia warunku:

a)Swiadectwa kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji uprawniajgce do zajmowania sie

eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji

b)swiadectwa kwalifikacyjne w zakresie dozoru uprawniajgce do zajmowania sie

eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru

c) dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien (przeszkolen) pozwalajgcych na

obstuge serwisowgq urzadzen wentylacyjnych prod. VTS CLIMA

Ponadto Wykonawca sktada na potwierdzenie spetnienia warunkéw z pkt 1)-3) Wykaz

0s0b, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Uwaga!

1) Dopuszcza sie tgczne posiadanie uprawnien wymienionych w pkt 1) — 3).

2) W przypadku zlecenia czesci zamowienia Podwykonawcom, ww. wymagania
dotyczq rowniez Podwykonawcy.

3) Osoby wskazane przez Wykonawce, posiadajgce uprawnienia bedgq realizowa¢
ustugi, w przypadku zmiany osob Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo
zgftosié ten fakt Zamawiajgcemu, zatgczajgc stosowne dokumenty, potwierdzajgce
posiadanie uprawnien i szkolern wymienionych w pkt.. 1) - 3).

2. Wykonawca jest zobowigzany posiadacé:
1) Aktualny certyfikat dla przedsiebiorcéw wydany przez UDT zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowgq oraz
o niektdrych fluorowanych gazach cieplarnianych (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 2065).
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca przedstawi aktualny
certyfikat dla przedsiebiorcow.
2)Doswiadczenie w serwisowaniu central wentylacyjnych oraz urzagdzen klimatyzacyjnych
—rozumiane jako swiadczenie co najmniej 2 ustug serwisowania central wentylacyjnych



oraz co najmniej 2 ustug serwisowania urzgdzen klimatyzacyjnych VRF lub VRV na
budynkach uzytecznosci publicznej przez 6 miesiecy,
w okresie ostatnich 3 lat.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca przedstawi Wykaz ustug
oraz referencje dla Wykonawcy potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w
Wykazie.

VIII. Podstawy wykluczenia:

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.
poz. 835).

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca sktada Oswiadczenie o braku
podstaw wykluczenia z postepowania, stanowigce Zatacznik nr 7 do niniejszego Zapytania
oraz odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i
Informac;ji o Dziatalnos$ci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)Wykonawca przedstawi pisemnie na Formularzu ofertowym, stanowigcym

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, ryczattowg cene brutto w zapisie liczhowym

i stownym za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia oraz dodatkowo stawke
roboczogodziny pracy serwisu do celéw rozliczen robét naprawczych.

2) Rozliczenie ustug serwisowych bedzie odbywac sie co 2 miesigce po wykonaniu przegladu
na podstawie prawidtowo wystawionych faktur, w ktérych wskazane bedg wartosci
ryczattowe za przeglad serwisowy.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

4) Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie w jezyku polskim, w formie
zapewniajacej petng czytelnosc jej tresci.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6) Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie podpisana
Umowa zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

7) Do oferty nalezy zataczy¢:

a)Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego.
b) Oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 8 do
Zapytania ofertowego.

c¢) Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferts.

Oferta oraz powyisze dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe prawnie do tego
umocowana.

8) Zamawiajacy na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp przed wyborem



najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych dokumentéw:
a) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

b) dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VIl ust.1 niniejszego Zapytania, dla kazdej z oséb
wymienionych w Wykazie osdb,

c) wykaz ustug wykonanych a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest kroétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz zatgczenie dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot
na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane,

a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy,

d) aktualny Certyfikat dla przedsiebiorcow wydany przez UDT, o ktérym mowa w rozdz. VII
ust.2 pkt 1) niniejszego Zapytania.

e) odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Informacja z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostatych oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié postepowanie.

X. Osobami upowaznionymi do kontaktu sg:

— w sprawie procedury Zapytania ofertowego— Kamila Pulut, tel.: 41 200-13-23,
e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl,

— w sprawie przedmiotu zamdwienia — Agnieszka Bebacz, tel.: 41 200-15-62,
e-mail: bebacz.a@powiat.kielce.pl.

XI. Kryterium oceny ofert i sposob oceny ofert:
Kryterium przyjetym przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest cena — 100%.

XIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 09.12.2022r. na adres
e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres minimum 30 dni,
tj. do dnia 07.01.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

XIll. Klauzula informacyjna RODO:

Wykonawca, ubiegajgc sie o zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, wynikajgcych

z RODO, tj.:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane Wykonawca bezposrednio pozyskat (chyba ze
dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych) i ktérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

- w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesdéw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane

w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca jest
zobowigzany do zfozenia stosownego o$wiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik do
dokumentacji postepowania, sktada stosowne oswiadczenie.

W zwigzku z faktem, ze realizacja przedmiotu zaméwienia zwigzana jest z dostepem do
danych osobowych na podstawie oraz w zwigzku z realizacjg niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, w celu wywigzania sie z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu
danych osobowych wynikajgcego z realizacji wymogow art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO”), Administrator informuje:

a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe

w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce, reprezentowane przez Staroste
Kieleckiego.

b) W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0OD), do ktérego kontakt znajduje sie na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Kielcach.

c) Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celéw
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia jest Ustawa

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

d) Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z w/w podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajgcy mogt uczestniczyé w realizacji zadan zwigzanych

z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

e) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu witasciwej realizacji zadan zwigzanych

z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

f) Osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krétszym niz przewidujg
przepisy prawa.



g) Dane osobowe bedg przetwarzane nie diuzej niz do konca zakonczenia realizacji zadan
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia, z zastrzezeniem iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa.

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamdwienia bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

i) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora przystuguje osobom, ktérych dane dotyczg prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania do Administratora.

j) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby, ktérych dane
dotyczg zgody. Dane osoby ktérej dotyczg, bedg publikowane na stronie BIP Wykonawcy
zgodnie z przepisami prawa.

Zataczniki:

— nr1-Formularz ofertowy,

— nr 2—Wykaz oséb,

— nr 3 —Wykaz ustug,

— nr4—wzér Umowy,

— nr5—Zestawienie urzgdzen klimatyzacyjnych,

— nr 6—Zestawienie urzagdzen wentylacji,

— nr 7 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
— nr 8 — Oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu.

Podpisat

Mirostaw Gebski — Starosta Kielecki



