Zarzadzenie NrﬂZ /2021
Starosty Kieleckiego

z dnia //Oﬁo@océma 2L

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania
w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

Na podstawie art. 68 ust. 1i 2 pkt 4 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) oraz § 10 ust. 1
pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach (tj. Uchwata Nr
122/160/2020 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 23 czerwca 2020 r. z pdzn. zm.), zarzagdzam:

81
Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania znajdujgcych sie
w Starostwie Powiatowym w Kielcach na dzien 31 grudnia 2021 r.

§2
Zobowigzuje Dyrektorow Woydziatbw oraz Kierownikdbw samodzielnych komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach do:
1. dokonania analizy i weryfikacji ewidencji drukéw S$cistego zarachowania powierzonych
pieczy Wydziatu,
2. objecia inwentaryzacjg drukéw Scistego zarachowania powierzonych pieczy Wydziatu,
3. wyznaczenie pracownikéw do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale i sporzadzenia
dokumentdw z przeprowadzenia inwentaryzacji.

§3
Pracownicy wyznaczeni na cztonkéw zespotdw spisowych zobowigzani sg do ustalenia stanu
faktycznego drukoéw Scistego zarachowania oraz pordéwnania ze stanem wykazanym
w ewidencji. Na dowdd stwierdzenia zgodnosci/niezgodnosci stanu drukéw z ewidencja,
pracownicy dokonujacy spisu sporzadzajg protokét z inwentaryzacji drukéw Scistego
zarachowania - zafacznik nr 1.

§4
Osoby powotane na cztonkéw zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniach 31.12.2021r. - 05.01.2022r.

§6
1. Dokumentacje dotyczgcy inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania, sporzadzang przez
zespoty spisowe pozostawi¢ w aktach wydziatéw merytorycznych.
2. Kopie protokotéw z inwentaryzacji przekaza¢ do Wydziatu Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach.



§7
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom wydziatdbw oraz Kierownikom
samodzielnych komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mirgstgty Gebski



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzania Nr A 3&2/ M4

z dnia //@?,y“ clynece 2ORA Y,
(Nazwa jednostki - pieczec)
PROTOKOL
Z INWENTARYZACJI DRUKOW $CISLEGO ZARACHOWANIA
W WYDZIALE :sissssssssssssssmssissssssonsssnsssvssmssisasossonss
Zespot spisowy w sktadzie:
PrzewodNiC2anys cosssssmmmossamossmmass
CZIONEK: e
CHONBKE -cssissmmmsimmsmmm s
wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu .......c.oeeevvevevccinivecesneineceeene Pana/Panig
(podpis dyrektora)
Osoba odpowiedzialna: .....cceceeveeveecieceineieeee,
Termin inwentaryzacji: .....cceeeveeciicinencccninenennee.

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:
1. Ewidencyjny stan drukow scistego zarachowania:
Lp. | Wyszczegdlnienie Jednostka miary llos¢

2. Faktyczny stan drukéw Scistego zarachowania
Lp. | Wyszczegdlnienie Jednostka miary llos¢




3. Stan faktyczny (rzeczywisty) drukdéw Scistego zarachowania zgodny/niezgodny* ze
stanem ewidencyjnym.

4. Uwagi o zabezpieczeniu miejsca przechowywania drukéw $cistego zarachowania:

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono. Protokoét zostat sporzgdzony w dwédch
jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Kielce, dn. .ccveveceveeieeeviieiiinn, 2022 r.

Podpis osoby odpowiedzialngj ........ccccceveuerrennneene

Zespot spisowy:

*niepotrzebne skresli¢



